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INTRODUCCION

1. Prop�sito

El presente manual, pretende facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del Sistema de Inversi�n 
P�blica. 

2. Audiencia

El manual est� dirigido a cualquier usuario que utilice por primera vez la aplicaci�n desarrollada o a 
cualquiera que quiera conocer las caracter�sticas y posibilidades que ofrece.

Se describir�, por tanto, el funcionamiento, sus m�todos de operaci�n, detalles de configuraci�n y las 
posibilidades de la aplicaci�n ilustr�ndolo con pantallas de ejemplo. 

Contiene las explicaciones necesarias para localizar las normas y m�todos que se necesitan, adem�s 
de ense�ar de la forma m�s clara posible las m�ltiples opciones que ofrece el Sistema. El mejor 
aprovechamiento s�lo se obtiene con la experiencia personal que se adquiere al manejar regularmente la 
aplicaci�n, compartiendo dicha experiencia con otros usuarios y consultando las dudas con las personas que 
pueden resolverlas.

Se suponen unos conocimientos m�nimos de inform�tica, del sistema operativo en el que se ejecuta la 
aplicaci�n y del entorno de ventanas utilizado para visualizar la interfaz de usuario. 

3. Aplicabilidad

El presente manual hace referencia a la versi�n 1.0 del desarrollo del Sistema de Inversi�n P�blica, la 
que deber� ser previamente instalada en cada estaci�n de trabajo del Municipio. 

4. Panor�mica del documento

En este documento podemos encontrar informaci�n para realizar las distintas operaciones de las que 
dispone el Sistema.

5. Formato

Est� formado por todas las tareas que pertenecen al Sistema y para cada una de ellas se especifica la 
funcionalidad que posee, incluyendo las distintas opciones que se le puede presentar al usuario, con las 
respuestas del Sistema ante cada una de ellas. 

Con el fin de facilitar el entendimiento al usuario, se observar�n a lo largo del Manual, todas las 
pantallas presentes.

Se describen los botones, �conos y mensajes existentes. A su vez, a modo de ejemplo, se visualizan 
los reportes que emite el Sistema.  

Se incluyen ejemplos, para comprender los distintos alcances de la aplicaci�n. 

6. Notificaci�n de erratas

Cualquier tipo de sugerencia o comentario sobre el software o sobre este manual ser� bien recibido 
por los autores. 

Asimismo, cualquier informaci�n insuficiente o error detectado puede comunicarlo por correo 
electr�nico a cai@ec.gba.gov.ar o telef�nicamente al (0221) 429-4484.
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PANTALLA INICIAL 

Existen dos modos diferentes de acceder al Sistema de Inversi�n P�blica:

- Seleccionando la primer opci�n del Men� principal del Sistema Integral (Sistemas)
“Inversi�n P�blica”.

- Presionando sobre el �cono correspondiente al Sistema de Inversi�n P�blica.

Icono del 
Sistema de 

Inversi�n P�blica

Opci�n del 
Sistema de 

Inversi�n P�blica
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Posteriormente se observa la siguiente pantalla:
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BANCO DE PROYECTOS

Al seleccionar el men� BCO. PROYECTOS, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  
opciones:

- Apertura
- Hoja de Ruta
- Salir
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APERTURA

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar  Altas, Bajas y Modificaciones de 
c�digos de Proyecto. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Proyecto generado a trav�s del �cono 
de impresi�n. 

Pantalla Principal:

ALTAS DE CODIGO DE PROYECTO

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, si lo desea podr� ingresar alg�n tipo de observaci�n 
sobre el c�digo y finalmente grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes.
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MODIFICACIONES DE CODIGO DE PROYECTO

Inicialmente el usuario deber� seleccionar el c�digo de Proyecto deseado para ser modificado, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda.

Los c�digos de Proyecto s�lo podr�n ser modificados mientras que se encuentren en la etapa de 
Apertura.

En las modificaciones de los c�digos de Proyecto, el usuario s�lo podr� modificar los datos 
correspondientes a las observaciones.

Luego de presionar el �cono adecuado, se habilitar� el dato para ser modificado:

BAJAS DE CODIGO DE PROYECTO

Inicialmente el usuario deber� seleccionar el c�digo de Proyecto deseado para ser anulado, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda.

Los c�digos de Proyecto s�lo podr�n ser anulados mientras que se encuentren en la etapa de 
Apertura.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

IMPRESION DE CODIGO DE PROYECTO

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:

SALIR

Ante la selecci�n de esta opci�n el usuario podr�, si lo desea, abandonar el Sistema de Inversi�n 
P�blica.
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CAPTACION

Al seleccionar el men� CAPTACION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Formulario 58-Parte A
- Formulario 58-Parte B
- Formulario 58-Parte C
- Formulario 58-Parte D
- Formulario 58-Parte E
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FORMULARIO 58-PARTE A

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 58-Parte A. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y siete solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.  

Pantalla Principal:
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ALTAS DE FORMULARIO 58-PARTE A

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios en cada una de las 
solapas y finalmente grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Cabe aclarar que la exigencia del ingreso de muchos datos depende de la respuesta de otros.

Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Apertura, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a la cual el usuario 
acceder� a trav�s del �cono de ayuda.
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Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando los datos de la solapa del “Proponente”, 
la cual posee una particularidad, los datos a ser ingresados depende principalmente de que el Proponente que 
se ingresa pertenezca o no a la Municipalidad:

Posteriormente continuamos con la solapa “Caracterizaci�n Iniciativa”, la Denominaci�n Abreviada 
ingresada ser� luego sugerida en la Denominaci�n Detallada:
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Y luego con “Fundamentos Iniciativa”:

“Alternativas”, cuyos datos no son obligatorios de ser ingresados: 
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“Magnitudes Econ�micas” s�lo en el caso de conocer el monto de la inversi�n, se deber� ingresar el 
mismo:

“Posibilidades de Conflicto”, en caso de estimar un posible conflicto se deber� ingresar el nombre y 
cargo de la persona que puede oponerse al proyecto y la raz�n de la oposici�n:
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“Otras caracter�sticas”, cuyos datos no son obligatorios de ser ingresados:

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 58-PARTE A

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 58-Parte A, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados de cada solapa.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 58-Parte B.

Una vez que el usuario finalice de recorrer las solapas modificando los datos deseados, presionar� el 
�cono de grabar o cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.
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BAJAS DE FORMULARIO 58-PARTE A

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les haya 
generado el Formulario 58-Parte B.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 58-PARTE A

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 58-PARTE B

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 58-Parte B. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y tres solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.  

Pantalla Principal:
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ALTAS DE FORMULARIO 58-PARTE B

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios en cada una de las 
solapas y finalmente grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Captaci�n y Subetapa Formulario 58-Parte A, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le 
presenta una consulta a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.
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Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, y los 
datos de la solapa de “Tipificaci�n”:

Posteriormente se contin�a con la solapa “Opini�n Organo Rector”, con el fin de responder las ocho 
preguntas:
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Y luego “Informaci�n Adicional”:

Esta solapa posee la particularidad que para que sus datos sean ingresados, se deber� presionar el 
bot�n modificar por cada rengl�n de la grilla, mediante el cual se presenta la siguiente ventana:

El Factor de Ponderaci�n, debe estar entre 0 y 1. 
El Grado de Cumplimiento, puede ser Alto valor = 1, Medio valor = 0 y Bajo valor = –1.
El Puntaje es calculado por el Sistema, a trav�s de la multiplicaci�n del Factor de Ponderaci�n y el 

Grado de Cumplimiento. 
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Luego de grabar cada rengl�n, se retorna a la solapa para continuar seleccionando los renglones:

Una vez finalizado este proceso, se graba si el alta ha sido correcta o se cancela en caso contrario.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 58-PARTE B

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 58-Parte B, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados de cada solapa.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 58-Parte C.

Una vez que el usuario finalice de recorrer las solapas modificando los datos deseados, presionar� el 
�cono de grabar o cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.
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BAJAS DE FORMULARIO 58-PARTE B

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les haya 
generado el Formulario 58-Parte C.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:

IMPRESION DE FORMULARIO 58-PARTE B
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Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 58-PARTE C

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 58-Parte C. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 58-PARTE C

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Cabe aclarar que la exigencia del ingreso de muchos datos depende de la respuesta de otros.
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Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Captaci�n y Subetapa Formulario 58-Parte B, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le 
presenta una consulta a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, y 
luego los siguientes datos. Aqu� se decide si la iniciativa se acepta o se rechaza. La prioridad est� definida de 
la siguiente forma, los proyectos tipo A son prioritarios y los proyectos tipo B poseen baja prioridad.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 58-PARTE C

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 58-Parte C, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 58-Parte D.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 58-PARTE C

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les haya 
generado el Formulario 58-Parte D.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

IMPRESION DE FORMULARIO 58-PARTE C

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 58-PARTE D

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 58-Parte D. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 58-PARTE D

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Captaci�n y Subetapa Formulario 58-Parte C, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le 
presenta una consulta a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, y 
luego los siguientes datos.

La Denominaci�n Abreviada ingresada ser� posteriormente sugerida en la Denominaci�n Detallada.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 58-PARTE D

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 58-Parte D, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 58-Parte E.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 58-PARTE D

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les haya 
generado el Formulario 58-Parte E.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 58-PARTE D

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 58-PARTE E

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 58-Parte E. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y tres solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.  

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 58-PARTE E

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Captaci�n y Subetapa Formulario 58-Parte D, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le 
presenta una consulta a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
Plazo de Estudios y los datos de la solapa de “Recursos Humanos”:

Bot�n 
“Agregar”
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Los datos que se encuentran en esta solapa se refieren a: perfiles de los profesionales, a�os de 
experiencia, carga horaria mensual, y valor horario. Con el fin de ingresarlos el usuario deber� presionar el 
bot�n Agregar, el cual presentar� una nueva ventana:

Por cada profesional se debe ingresar la carga horaria por mes, para ello se debe presionar el bot�n 
agregar el cual desplegar� la siguiente ventana:
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Luego continuamos con la siguiente solapa “Entrega de Informes y Calendario de Pagos”:

El m�todo para ingresar los datos es a trav�s del bot�n ubicado en la parte inferior de la pantalla, 
denominado “Modificar”, que deber� ser presionado por cada Informe visualizado en la lista, mediante el cual 
se habilita la siguiente ventana:

En caso de que el usuario haya ingresado el valor estimado de la inversi�n en el Formulario 58-Parte 
A, se visualizar� a continuaci�n del porcentaje ingresado, el importe proporcional por cada pago. 
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Al finalizar el ingreso de todos los datos de esta solapa, se podr� continuar con la solapa “Otras 
Erogaciones”, cuyos datos no deben ser ingresados obligatoriamente:

Esta solapa ser� actualizada mediante los botones que se encuentran en la parte inferior, que 
presentar�n la siguiente ventana para el ingreso de los datos:

Una vez finalizado este proceso, se graba si el alta ha sido correcta o se cancela en caso contrario.

Botones de 
actualizaci�n



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 58-PARTE E

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 58-Parte E, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 59.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de cancelar o 
grabar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 58-PARTE E

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de captaci�n y no se les haya 
generado el Formulario 59.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 58-PARTE E

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

FORMULACION

Al seleccionar el men� FORMULACION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  
opciones:

- Formulario 59
- Formulario 60
- Formulario 61
- Formulario 62
- Formulario 63
- Formulario 64
- Formulario 65
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FORMULARIO 59

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 59. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y tres solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.  

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 59

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios en cada una de las 
solapas y finalmente grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el c�digo del Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de 
Captaci�n y Subetapa Formulario 58-Parte E, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le 
presenta una consulta a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.
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Una vez seleccionado el proyecto, se comenzar� ingresando los datos que se encuentran en la 
cabecera de la pantalla, considerando que el nivel de profundizaci�n a alcanzar podr� ser Perfil o Factibilidad y 
posteriormente la solapa del “Afectaci�n Horaria”:

Esta solapa ser� actualizada a trav�s de los botones que se encuentran en la parte inferior de la 
pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, donde se ingresar�n los datos relacionados con la carga 
horaria mensual, teniendo en cuenta si los Estudios se realizan o no en la Municipalidad:

Botones de 
Actualizaci�n
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Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente 
“Cronograma Entrega Informes y Pagos”:

Esta solapa ser� actualizada a trav�s de los botones que se encuentran en la parte inferior de la 
pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana:

Botones de 
actualizaci�n
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Al finalizar de ingresar todos los datos de los informes en esta solapa, se contin�a con la siguiente 
“Resumen Erogaciones”, cuyos datos no son obligatorios:

En caso de existir datos para esta solapa, ser�n ingresados a trav�s del bot�n “Agregar”, que 
desplegar� la siguiente ventana:

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

Bot�n 
Agregar
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 59

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 59, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 60.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 59

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 60.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 59

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 60

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 60. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 60

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el trimestre, el cual debe poseer proyectos a los cuales se les haya 
generado el Formulario 59 y a su vez que a�n no exista a�n en el Formulario 60, para que pueda ser dado de 
alta.

Una vez seleccionado el trimestre, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente la parte inferior de la pantalla “Estudios a efectuar en el per�odo”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos ser�n actualizados a trav�s de los botones que se encuentran en la parte inferior de la 
pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana:

Aqu� el usuario deber� ingresar por cada Proyecto las erogaciones y carga horaria.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 60

Luego de seleccionar el Trimestre al cual se le desea modificar los datos del Formulario 60, el usuario 
presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de Formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 61.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 60

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 61.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 60

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 61

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 61. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y tres solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 61

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Formulaci�n y 
Subetapa Formulario 60, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.
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Una vez seleccionado el trimestre, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente la solapa del “Cronograma de Fechas”:

Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones que se encuentran en la parte 
inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por cada 
Informe del proyecto las fechas requeridas:

Botones de 
Actualizaci�n



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente “Montos 
Pagados”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones que se encuentran en la parte 
inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar los montos 
mensuales:

Al finalizar de ingresar todos los datos de los informes en esta solapa, se contin�a con la siguiente 
“Recursos Humanos”:

Bot�n 
Agregar
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Los datos para esta solapa, ser�n ingresados a trav�s del bot�n “Agregar”, que desplegar� la siguiente 
ventana, donde se deber�n ingresar la Carga Horaria mensual:

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 61

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 61, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 64. 

El usuario modificar� el formulario al finalizar cada trimestre, a lo largo de los estudios, es decir, 
mientras se generan los formularios de Estudios de Perfil (Form.62) y/o Factibilidad (Form.63).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 61

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 62.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 61

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 62

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 62. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y seis solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 62

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Formulaci�n y 
Subetapa Formulario 60, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente la solapa “Datos B�sicos 1”:
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Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente “Datos 
B�sicos 2”:

Con respecto a los datos de esta pantalla, cabe aclarar que s�lo en caso de existir Soluciones 
Alternativas, se podr�n ingresar datos sobre las “Soluciones Estudiadas” y “Dimensionamiento de la alternativa 
seleccionada”, mediante los botones correspondientes:

“Soluciones Estudiadas”:

Bot�n 
“Soluciones 
Estudiadas”Bot�n 

“Dimensionamiento 
de la Alternativa 
Seleccionada”
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Aqu� se deber�n ingresar por cada alternativa algunos valores y caracter�sticas, al finalizar se deber� 
seleccionar cual de las alternativas presentadas es la m�s viable para ser seleccionada, mediante el �cono de 
selecci�n:

“Dimensionamiento de la alternativa seleccionada”:

Aqu� se deber�n ingresar por cada a�o la Oferta con Proyecto o Sin Proyecto y la Demanda. El 
Sistema calcular� el Balance entre ambos valores.

Icono de 
selecci�n
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Al finalizar de ingresar todos los datos b�sicos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Datos 
B�sicos 3”:

Si la decisi�n adoptada por el Organo Rector es “Pasar a Factibilidad”, entonces el Proyecto estar� 
dispuesto para asignarle el Formulario siguiente de Factibilidad (F.63). 

Al finalizar de ingresar todos los datos en esta solapa, y s�lo en caso de que el Organo Rector haya 
decidido “Pasar a Factibilidad”, se continuar� ingresando los datos de las siguientes tres solapas (Recursos 
Humanos, Entrega de Informes y Calendario de Pagos, Otras Erogaciones) comenzando por “Recursos 
Humanos”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones que se encuentran en la parte 
inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por cada 
Profesional requerido, el Perfil, A�os de Experiencia, la Carga Horaria y el Valor Horario seg�n sea de 
Recursos Municipales o Consultor�a Externa:

Al finalizar de ingresar todos los datos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Entrega de 
Informes y Calendario de Pagos”:

Bot�n de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s del bot�n que se encuentra en la parte inferior de la 
pantalla, denominado “Modificar”, el mismo habilita la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por 
cada Informe la fecha de Entrega y el Cronograma de Pagos: 

Al finalizar de ingresar todos los datos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Otras 
Erogaciones”, cuyos datos no deben ingresarse son necesariamente:

Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones de actualizaci�n que se encuentran 
en la parte inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por 
cada Mes la erogaci�n establecida:

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 62
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Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 62, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 63.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 62

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 63.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 62

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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Consulta por pantalla:
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FORMULARIO 63

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 63. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y cinco solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 63

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Botones de 
Actualizaci�n
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Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Formulaci�n y 
Subetapa Formulario 60 o Formulario 62, dependiendo de la prioridad que posee el Proyecto, es decir, si el 
Proyecto posee prioridad A debe existir el Formulario 60, si el Proyecto posee prioridad B debe existir el 
Formulario 62.

Para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a la cual el usuario 
acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente la solapa del “Resultados Evaluaci�n Econ�mica”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones de actualizaci�n que se encuentran 
en la parte inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por 
cada A�o los valores de Inversi�n, Operaci�n y los Beneficios Totales:

Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente 
“Resultados Evaluaci�n Financiera”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones de actualizaci�n que se encuentran 
en la parte inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar los 
valores de cada Fuente y de cada Uso:

Al finalizar de ingresar todos los datos b�sicos de esta solapa, se contin�a con la siguiente 
“Indicadores de Alcance de Objetivos”:

Botones de 
Actualizaci�n
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Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones de actualizaci�n que se encuentran 
en la parte inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar por 
cada Indicador, la Unidad de Medida y la Meta esperada a cumplir en los primeros cinco a�os de operaci�n:

Al finalizar de ingresar todos los datos b�sicos de esta solapa, se contin�a con la siguiente 
“Cronograma de Ejecuci�n”:

Los datos de la solapa ser�n actualizados a trav�s de los botones que se encuentran en la parte 
inferior de la pantalla, los mismos habilitan la siguiente ventana, aqu� el usuario deber� ingresar mensualmente 
el Avance F�sico, Avance Financiero, Uso de equipos de Propiedad Municipal, Valor de la Adquisici�n de 
Materiales:

Botones de 
Actualizaci�n
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Al finalizar de ingresar todos los datos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Decisi�n a 
Adoptar”:

Aqu� el usuario deber� ingresar la decisi�n adoptada, con su justificaci�n, por el Responsable de la 
Formulaci�n y por el Organo Rector, la cual tiene dos posibilidades: “Pasar a Selecci�n” o “Abandonar”

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 63

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 63, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 64.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 63

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 64.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

Botones de 
Actualizaci�n
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 63

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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FORMULARIO 64

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones del 
Formulario 64. 

A su vez, el usuario podr� imprimir los datos pertenecientes al Formulario en cuesti�n a trav�s del 
�cono de impresi�n. 

La pantalla est� compuesta por una cabecera de datos y cinco solapas, cada una de las cuales posee 
una serie de datos a ser ingresados por el usuario.

Pantalla Principal:

ALTAS DE FORMULARIO 64

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 
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Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Formulaci�n y 
Subetapa Formulario 63, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente se podr�n visualizar los datos de la solapa del “Nombre y Apellido de Responsables”:
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Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente 
“Estudios”:

Aqu� el usuario deber� ingresar las fechas de inicio y finalizaci�n de los estudios de formulaci�n, y un 
detalle resumido de los estudios realizados.

Al finalizar de ingresar todos los datos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Desempe�o 
Global”:

Aqu� el usuario se evaluar� el Desempe�o Global del Formulador teniendo en cuenta los estudios 
realizados por el personal interviniente.

A trav�s de los valores asignados por el usuario, el Sistema le asignar� un Nivel particular de 
Desempe�o al Formulador.
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Al finalizar de ingresar todos los datos b�sicos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Personal”:

Aqu� se ingresa informaci�n con respecto al personal que ha participado en los estudios, como el 
Formulador, Supervisor y Consultor. Se define la necesidad de capacitaci�n y la recomendaci�n para 
recontrataci�n del personal, justificando dicha decisi�n.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 64

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 64, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 65.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 64

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de formulaci�n y no se les 
haya generado el Formulario 65.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 64

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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FORMULARIO 65

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  de los 
gastos que ser�n necesarios para llevar a cabo las tareas de preinversi�n. A los efectos de estimar los fondos 
necesarios, para contratar los estudios que se prev� realizar mediante consultor�a, a las diferentes �reas del 
Municipio.   

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir, Consultar, Imprimir y Herramientas. 
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El Sistema posibilita el ingreso de Jurisdicci�n, este dato puede ser ingresado en forma manual o 
mediante la ayuda que se hace efectiva presionando el �cono Consultar, una vez realizada esta acci�n, se 
puede visualizar la siguiente pantalla de selecci�n:

Las Jurisdicciones se pueden visualizar en forma de estructura de �rbol, al estar posicionado en un 
elemento seleccionable se habilita el �cono aceptar ().

Una vez que se ingres� en forma correcta la Jurisdicci�n o Subjurisdicci�n, se habilitan los �cono 
Agregar, Modificar y  Borrar, esto ocurre, si exist�a informaci�n en el Sistema para el   elemento institucional 
seleccionado.

Los datos se visualizan  en la grilla, ubicada al pie de la p�gina. 
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De lo contrario si se ingresan datos por primera vez, s�lo  se habilita el �cono Agregar.   

El a�o del presupuesto puede ser modificado por el usuario, el Sistema sugiere el  a�o 
presupuestado. 

ALTAS DE FORMULARIO 65

Al presionar sobre el �cono Agregar, se habilitan los �conos: Consultar, Grabar y Cancelar y se 
deshabilitan los campos Jurisdicci�n y Presupuesto y se habilita el ingreso de Gastos y  los Importes, que 
corresponder�n a cada uno de los trimestres, como se puede visualizar en la siguiente pantalla:  
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Gastos: es un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar en forma manual o mediante la ayuda 
que se obtiene presionando el �cono Consultar, una vez realizada esta acci�n se puede visualizar la siguiente 
pantalla de Selecci�n de Gastos: 

En el caso que se ingrese el dato en forma manual incorrecto, al presionar el �cono Grabar, se muestra 
la siguiente ventana de error:

Importes: es obligatorio el ingreso de al menos un importe en alg�n trimestre, de lo contrario al 
presionar el �cono Grabar, se muestra la siguiente ventana de error: 
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Al  finalizar toda la entrada de datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decisi�n de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, 
se presiona el �cono cancelar, el cual ejecuta la acci�n.

- Aceptar los Datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el �cono Grabar, se establece el 
almacenamiento de la informaci�n. 

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el m�todo ya 
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Si el usuario decide aceptar los datos ingresados, se visualizan en la grilla de la siguiente manera: 
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BAJAS DE FORMULARIO 65

Una vez seleccionado el elemento de la grilla que desea ser suprimido, debe presionar el �cono Borrar. 
Al efectuar esta acci�n, el Sistema desplegar� una ventana solicitando confirmar dicha acci�n.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 65  

Si desea modificar los importes del elemento seleccionado, se presiona el �cono Modificar. Esta acci�n 
puede ser aceptada o cancelada, mediante los �conos adecuados.
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IMPRESI�N DE FORMULARIO 65

Al seleccionar este �cono, se le presentar� al usuario una ventana en la cual podr� filtrar, si lo desea,  
la informaci�n para poder obtener una consulta con mayor rapidez y en forma directa.  

Puede suceder que al realizar alg�n tipo de filtro, no existan datos que coincidan con las condiciones 
establecidas. Si esto sucede, el Sistema lo informar� a trav�s de un mensaje y ser� decisi�n del usuario 
imprimir de todos modos el listado sin datos. 

Esto se utiliza en algunas oportunidades para guardar un registro de la informaci�n no existente a la 
fecha.

Al presionar el bot�n Aceptar, el usuario acceder� a una consulta por pantalla del listado completo, con 
la posibilidad de imprimirlo si lo desea. 
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Se visualiza la siguiente pantalla: 

Para visualizar el resto de la informaci�n, se debe presionar sobre la barra de desplazamiento que se 
encuentra al pie de la p�gina, una vez realizada esta acci�n se muestra el resto de la informaci�n. 
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SELECCION

Al seleccionar el men� SELECCION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Formulario 68
- Formulario 66
- Formulario 67
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FORMULARIO 68

El objetivo de esta opci�n es poder estimar el impacto del proyecto en los ingresos y gastos corrientes 
de ejercicios futuros, a fin de asegurar la disponibilidad de los fondos necesarios para su operaci�n.

El usuario visualizar� la pantalla de Actualizaci�n de Flujo de Ingresos y Gastos Corrientes 
Incrementales. Los �conos que se encuentran disponibles en este momento son: Salir, Consultar, Imprimir y 
Herramientas. 

El Sistema posibilita el ingreso de Jurisdicci�n, Proyecto y muestra el A�o de Presupuesto, el 
cual puede ser modificado por el usuario.
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Al estar posicionado el cursor en Jurisdicci�n, se puede ingresar este dato en forma manual o 
mediante la ayuda que se hace efectiva presionando el �cono Consultar, una vez realizada esta acci�n, se 
visualizan en la siguiente pantalla de selecci�n:

Las Jurisdicciones se pueden visualizar en forma de estructura de �rbol, al estar posicionado en un 
elemento seleccionable se habilita el �cono Aceptar ().

El C�digo de Proyecto, tambi�n puede ser ingresado en forma manual o mediante la ayuda que se 
obtiene presionando el �cono Consultar, una vez realizada esta acci�n se puede visualizar la siguiente pantalla 
de Selecci�n de Proyectos: 



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

Esta pantalla tiene la particularidad de que adem�s de observar y seleccionar el dato, se pueden 
realizar Altas, Bajas y Modificaciones de Proyectos mediante los �conos habilitados para tal fin.

Una vez que se ingres� en forma correcta la Jurisdicci�n, el C�digo de Proyecto y el A�o 
Presupuestado, se habilita el �cono Agregar. De existir informaci�n en el Sistema para el elemento 
seleccionado, se presentar�n adem�s los �conos Modificar y Borrar. 

De lo contrario,  si se ingresan datos por primera vez para el A�o de Presupuesto, Jurisdicci�n y 
C�digo de Proyecto seleccionado, se habilita el �cono Agregar como se puede visualizar en la siguiente 
pantalla: 
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ALTAS DE FORMULARIO 68

Al presionar sobre el �cono Agregar, se deshabilitan los campos Jurisdicci�n, Presupuesto y C�digo de 
Proyecto. 

Como se puede observar en la siguiente pantalla quedan habilitados para su ingreso los siguientes 
campos: Ingresos o Gastos Corrientes y los Importes que corresponden a los pr�ximos diez a�os.   

Ingresos o Gastos Corrientes: es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario si no se ingresa al 
presionar el �cono Grabar, el Sistema muestra la siguiente ventana de error: 
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Los Ingresos o Gastos pueden ingresarse en forma manual o solicitando ayuda,  para esto el usuario 
debe estar posicionado en el campo respectivo y presionar el �cono Consultar, lo que permite visualizar la
siguiente pantalla de Selecci�n de ingresos y Gastos corrientes:

Los datos se presentan en forma de estructura de �rbol, lo que permite una mejor visualizaci�n de los 
mismos.

Si el usuario posiciona  el   cursor   sobre un  elemento  seleccionable, se  habilita  el �cono 
Aceptar ().

Importes: no es obligatorio el ingreso de importes en todos los a�os, pero s� debe ingresarse en alg�n 
a�o, de lo contrario si el usuario presiona el �cono Agregar y no ingres� ning�n importe, el Sistema muestra la 
siguiente ventana de error: 

Al  finalizar toda la entrada de datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decisi�n de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, 
se presiona el �cono Cancelar, el cual ejecuta la acci�n.

- Aceptar los Datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el �cono Grabar, se establece el 
almacenamiento de la informaci�n. 

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el m�todo ya 
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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La carga de los datos ingresados se observan en la grilla, como se puede visualizar  en la siguiente 
pantalla:   

En la grilla se observan los importes hasta el A�o6, para poder visualizar el resto de los a�os, se debe 
presionar sobre la barra de desplazamiento que se encuentra al pie de la p�gina. 

Una vez realizada esta acci�n, el Sistema muestra el resto de la informaci�n: 

La descripci�n de Ingresos y Gastos Corrientes, se precede con el signo positivo (), cuando se trate 
de ingresos y negativo (), cuando correspondan a gastos.

Debajo de la barra de desplazamiento se observa el Flujo Neto, aqu� el Sistema muestra la suma 
algebraica para cada a�o informado, de los Ingresos y de los Gastos Corrientes.   

Barra de 
desplazamiento
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BAJAS DE FORMULARIO 68   

Una vez seleccionado el elemento de la grilla que desea ser suprimido, debe presionar el �cono Borrar. 
Al efectuar esta acci�n, el Sistema desplegar� una ventana solicitando confirmar dicha acci�n.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 68

Si se desea modificar los importes del elemento seleccionado, se presiona el �cono Modificar. Esta 
acci�n puede ser aceptada o cancelada, mediante los �conos adecuados.

IMPRESI�N DE FORMULARIO 68

Al seleccionar este �cono, se le presentar� al usuario una ventana en la cual podr� filtrar, si lo desea,  
la informaci�n deseada para poder obtener una consulta con mayor rapidez y en forma directa.  
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Puede suceder que al realizar alg�n tipo de filtro, no existan datos que coincidan con las condiciones 
establecidas, si esto sucede, el Sistema lo informar� a trav�s de un mensaje y ser� decisi�n del usuario 
imprimir de todos modos el listado sin datos. 

Esto se utiliza en algunas oportunidades para guardar un registro de la informaci�n no existente a la 
fecha.

Al presionar el bot�n Aceptar, el usuario acceder� a una consulta por pantalla del listado completo, con 
la posibilidad de imprimirlo si lo desea. 



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

A continuaci�n, se puede visualizar un ejemplo del reporte:
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FORMULARIO 66

El objetivo de esta opci�n es programar la ejecuci�n de las actividades necesarias para licitar, 
adjudicar y contratar las obras y la adquisici�n de equipos, y los recursos que se afectar�n a dichas 
actividades.

Pantalla Principal:

Dicha pantalla se encuentra realizada con un esquema de solapas superpuestas.

Se gu�a al usuario a trav�s de las solapas, informando cual es la solapa activa destacando el nombre 
de la misma.

Dichas solapas son las siguientes:

- Solapa 1: Fuente de Financiamiento
- Solapa 2: Programaci�n
- Solapa 3: Resumen de Recursos Trimestrales

El usuario cuenta en la parte inferior de la pantalla, con el mensaje correspondiente a la acci�n que 
debe realizar.

Inicialmente se encuentra activa la solapa Fuente de Financiamiento.
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Al estar posicionado el cursor en C�digo de Proyecto,  se puede ingresar este dato en forma manual o 
mediante la ayuda que se hace efectiva presionando el �cono Consultar, una vez realizada esta acci�n, se 
visualizan en la siguiente pantalla de filtro:

Una vez seleccionados los campos por medio del cual desea realizar el filtro, se debe presionar el  
bot�n Aceptar. Al realizar dicha acci�n, se observan los datos en grilla estando disponibles para su selecci�n:
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Al seleccionar un elemento, se observan los datos en la pantalla principal de la siguiente forma:

ALTAS DE FORMULARIO 66

Al presionar sobre el �cono Agregar, se habilitan los campos C�digo de Proyecto, Observaciones y las 
fechas de aprobaci�n y autorizaci�n correspondientes a la solapa Fuente de Financiamiento. 

Como se puede observar en la siguiente pantalla quedan habilitados para su ingreso los  campos 
mencionados: 
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Al activar la solapa  Programaci�n, donde se consignar� para cada una de las actividades a 
desarrollar el cronograma de fechas y los recursos necesarios, se observan los datos de la siguiente forma:

Al presionar el bot�n Modificar, ubicado al pie de la pantalla, se podr�n agregar a cada actividad los 
datos referentes a la misma.

Al activar la solapa  Resumen de Recursos Trimestrales, donde se totalizar�n los recursos que se 
utilizar�n en cada uno de los trimestres, se observan los datos de la siguiente forma:

Al presionar el bot�n Agregar, ubicado al pie de la pantalla, se podr� ingresar por cada trimestre los 
datos referentes al mismo.
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Al  finalizar toda la entrada de datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decisi�n de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, 
se presiona el �cono Cancelar, el cual ejecuta la acci�n.

- Aceptar los Datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el �cono Grabar, se establece el 
almacenamiento de la informaci�n. 

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 66

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 66, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de selecci�n y no se les 
haya generado el Formulario 69.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.
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BAJAS DE FORMULARIO 66

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que se encuentren en la etapa de selecci�n y no se les haya 
generado el Formulario 69.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:

IMPRESION DE FORMULARIO 66
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Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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FORMULARIO 67

El objetivo es mostrar el listado de los Proyectos y Otras Inversiones a ejecutar en el per�odo y los 
desembolsos requeridos para su ejecuci�n, los ya efectuados en a�os anteriores y los a efectuar, en el a�o 
proyectado y en los sucesivos, hasta concluir su ejecuci�n.

Se incluyen todos los proyectos de inversi�n u otro tipo de inversiones, cuya ejecuci�n continuar� o 
comenzar� en el per�odo proyectado, en ambos casos ordenados por Jurisdicci�n o Subjurisdicci�n.

Se procesa una vez al a�o, una vez que los responsables de la ejecuci�n env�an la Programaci�n 
F�sica y Programaci�n Financiera.

Al seleccionar esta opci�n del men�, se puede visualizar la siguiente pantalla:

El Sistema sugiere el a�o presupuestado, mediante el �cono Consultar se muestran todos los a�os que 
han sido informados al Sistema con posibilidad de seleccionar uno.
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Al oprimir el bot�n Aceptar, se pueden visualizar los datos de Proyectos y al final de este los que 
corresponden a Otras Inversiones, con posibilidad de obtener una salida impresa.  
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EJECUCION

Al seleccionar el men� EJECUCION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Formulario 69
- Formulario 70
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FORMULARIO 69

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  del 
Seguimiento de las Actividades de Licitaci�n, Adjudicaci�n y Contrataci�n. Su objetivo es controlar que el 
funcionamiento de las actividades sea correcto.   

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; Movimiento, Orden y B�squeda en grilla, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DE FORMULARIO 69

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Formulaci�n y 
Subetapa Formulario 66, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente se podr�n visualizar los datos de la solapa “Fuente de Financiamiento”:
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Esta solapa posee la particularidad que para que sus datos sean ingresados, se deber� presionar el 
bot�n modificar por cada rengl�n de la grilla, mediante el cual se presenta la siguiente ventana:

Aqu� el usuario ingresar� datos las fechas de elevaci�n y aprobaci�n del proyecto por 
autoridad competente y del Consejo Deliberante para contraer el Pr�stamo.
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Luego de ingresar todos los datos correspondientes a esta solapa se contin�a con la siguiente 
“Programaci�n”:

Esta solapa ser� actualizada, presionando el bot�n modificar por cada rengl�n de la grilla, mediante el 
cual se presenta la siguiente ventana:

Aqu� el usuario ingresar� datos relacionados con el Cronograma de Fechas, Recursos Humanos y 
algunos los Gastos extras no previstos.

Al finalizar de ingresar todos los datos de esta solapa, se contin�a con la siguiente “Resumen de 
Recursos Trimestrales”:
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Aqu� el usuario ingresar� la Carga Horaria (o cantidad de horas hombre),  por cada trimestre.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DE FORMULARIO 69

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 69, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Terminaci�n 
del Proyecto.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 69

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Terminaci�n del 
Proyecto.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 69

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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FORMULARIO 70

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  del 
Seguimiento Financiero de la Ejecuci�n. Su objetivo es evaluar los gastos y los recursos disponibles en cada 
trimestre.   

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; Movimiento, Orden y B�squeda en grilla, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DE FORMULARIO 70

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Ejecuci�n y 
Subetapa Formulario 69, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea y 
posteriormente se ingresar� el valor de la Fuente o Uso del trimestre en cuesti�n, el modo de realizarlo ser� a 
trav�s del bot�n modificar ubicado en la parte inferior de la pantalla, el cual habilita la siguiente ventana:

Bot�n 
Modificar
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Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 70

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 70, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Formulario 71.
Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 

cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DE FORMULARIO 70

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Terminaci�n del 
Proyecto.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 70

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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EVALUACION

Al seleccionar el men� EVALUACION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Formulario 71
- Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP)
- ITP – Cuadro N�1
- ITP – Cuadro N�2
- ITP – Cuadro N�3
- Informe Anual de Operaci�n del Proyecto (IOP)
- IOP – Cuadro N�4
- IOP – Cuadro N�5
- IOP – Cuadro N�6
- IOP – Cuadro N�7
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FORMULARIO 71

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  de los 
Datos  de la Evaluaci�n Ex - Post. Su objetivo es recopilar la informaci�n relativa a la operaci�n del proyecto, 
necesaria para elaborar el Informe de Operaci�n del Proyecto.   

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; Movimiento, Orden y B�squeda en grilla, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DE FORMULARIO 71

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Ejecuci�n y 
Subetapa Formulario 70, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando el a�o de operaci�n del mismo que se 
evaluar�, luego algunas observaciones, si se desea y posteriormente se ingresar� el nombre del responsable 
de la Evaluaci�n Ex – post, para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la 
pantalla: 

Flujo de Caja: dentro de esta solapa se deber�n ingresar los montos correspondientes a las Fuentes y Usos 
de cada trimestre de estudio, mediante el bot�n Modificar, por ejemplo:
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Costos y Beneficios Econ�micos: Se deber�n ingresar los montos de los costos y beneficios.
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Indicadores de Alcance de Objetivos: se ingresar� por cada Indicador, la Unidad de Medida y el Valor.
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Impactos no Previstos: se agregar�n Impactos que haya proporcionado el proyecto con sus respectivos 
valores. 

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DE FORMULARIO 71

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Formulario 71, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Terminaci�n 
de Proyecto (ITP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.
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BAJAS DE FORMULARIO 71

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Terminaci�n del 
Proyecto.

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DE FORMULARIO 71

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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INFORME DE TERMINACION DE PROYECTO – (ITP)

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  de los 
Datos  del Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).
El ITP contiene la evaluaci�n de la ejecuci�n del Proyecto, al verificarse la recepci�n definitiva de las obras.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; Ayuda, Altas, Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL ITP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa Formulario 71, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a 
la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla.

Es necesario aclarar que el orden en el cual se ingresan los datos en las diversas solapas, no es 
trascendente, siempre y cuando se ingresen todos los datos necesarios para grabar el alta.

Costo Real de las Obras 1: dentro de esta solapa se deber�n ingresar los montos correspondientes a la 
Inversi�n y el Presupuesto, Previsto y Real, con los motivos de las diferencias, si existieran.
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Costo Real de las Obras 2: dentro de esta solapa se ingresar�n diversos montos reales y previstos, con los 
motivos de las diferencias entre ambos, si existieran.
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Fuentes de Financiamiento: se ingresar� toda la informaci�n referente a las Fuentes de Financiamiento 
obtenidas.

Modificaciones de Obra durante Ejecuci�n: En esta solapa se ingresar�n las modificaciones realizadas a la 
Obra y los motivos de las mismas, si existieron.
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Datos Identificatorios del Proyecto: Los primeros datos de identificaci�n, los proporcionar� el Sistema, ya 
que fueron ingresados con anterioridad. El usuario deber� ingresar los datos que clasifican al Proyecto.

Proceso de Contrataci�n 1: En esta solapa se ingresar� el tipo de Contrataci�n utilizado para  el proceso de 
realizaci�n de la Obra, adem�s de informar si hubo o no problemas de selecci�n.
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Proceso de Contrataci�n 2: Dentro de esta solapa se continuar�n ingresando datos referentes a la 
Contrataci�n de la Obra:

Obras Presentadas / Cronograma de Ejecuci�n: esta solapa contiene la informaci�n perteneciente al 
desarrollo de la ejecuci�n de la Obra, junto con las Ofertas presentadas para la misma.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DEL ITP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Informe de Terminaci�n de 
Proyecto, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le 
habilitar� los datos capaces de ser modificados.
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S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�1 perteneciente 
al Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL ITP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�1 perteneciente al 
Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP)

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL ITP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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ITP – CUADRO N�1

PROGRAMACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
DE LICITACION, ADJUDICACION Y CONTRATACION

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�1 del ITP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�1 - ITP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa ITP, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta a la cual el 
usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla:

Bot�n
Modificar
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Fuente de Financiamiento: se presenta la fecha de elevaci�n y aprobaci�n del proyecto y del pr�stamo 
establecido.

Programaci�n: Se presenta el cronograma de las actividades correspondientes a la contrataci�n que incluye 
los gastos realizados, fechas de comienzo y finalizaci�n, etc.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DEL CUADRO N�1 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�1 del ITP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�2 perteneciente 
al Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�1 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�2 perteneciente al 
Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�1 - ITP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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ITP – CUADRO N�2

EJECUCION FISICA PROGRAMADA Y REALIZADA DEL PROYECTO

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�2 del ITP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�2 - ITP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa ITP- Cuadro N�1, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a los datos ubicados en la parte inferior de la pantalla: las diversas fechas y luego 
la informaci�n de detalle, mediante el bot�n Agregar:

Bot�n
Agregar
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A�o y Trimestre de Ejecuci�n, Porcentaje Proyectado (corresponde al cronograma de ejecuci�n 
previsto en la formulaci�n del proyecto a nivel de factibilidad), Programado (corresponde a la programaci�n 
f�sica trimestral realizada en el formulario P2al comienzo de cada a�o) y Ejecutado (informaci�n volcada en los 
Formulario E3 y E5).

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DEL CUADRO N�2 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�2 del ITP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�3 perteneciente 
al Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�2 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�3 perteneciente al 
Informe de Terminaci�n de Proyecto (ITP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�2 - ITP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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ITP – CUADRO N�3

EJECUCION FINANCIERA, FLUJO DE CAJA ANUAL
PROGRAMADO Y REALIZADO DE LA EJECUCION

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�3 del ITP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas,
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�3 - ITP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa ITP- Cuadro N�2, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a los datos ubicados en la parte inferior de la pantalla mediante el bot�n Agregar:

Bot�n
Agregar
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Se deber� ingresar por cada concepto (de Fuente o Uso) y a�o, el monto proyectado y el monto 
realizado. El Sistema calcular� autom�ticamente el desv�o efectuado.

El Monto Proyectado: corresponde a la proyecci�n realizada en la etapa de Formulaci�n (Formulario 
63).

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DEL CUADRO N�3 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�3 del ITP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Operaci�n de 
Proyecto (IOP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.
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BAJAS DEL CUADRO N�2 - ITP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Informe de Operaci�n de 
Proyecto (IOP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�3 - ITP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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INFORME DE OPERACION DE PROYECTO – (IOP)

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  de los 
Datos del Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

A partir de la recepci�n definitiva de las obras, el responsable de la evaluaci�n ex – post 
trimestralmente se encarga de recolectar la informaci�n relativa a la Operaci�n del Proyecto, mediante el 
formulario 71.

A fin de cada a�o, el responsable de la evaluaci�n ex - post env�a al Organo Rector el formulario 71, 
quien lo revisa y lo carga en el Banco de proyectos.

Despu�s de cumplido un a�o de verificada la recepci�n definitiva de las obras, el responsable de la 
evaluaci�n ex – post elabora el Informe de Operaci�n del Proyecto (IOP), y lo env�a al Organo Rector.

El Organo Rector revisa el IOP y lo env�a al Gabinete, el Area responsable de la Operaci�n del 
Proyecto y al responsable de la Formulaci�n.

El IOP se actualiza con una periodicidad anual, a lo largo de cinco a�os. Esta periodicidad podr� 
cortarse si se encuentran desv�os significativos.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; Ayuda, Altas, Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL IOP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa ITP – Cuadro N�3, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla.

Es necesario aclarar que el orden en el cual se ingresan los datos en las diversas solapas, no es 
trascendente, siempre y cuando se ingresen todos los datos necesarios para grabar el alta.
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Datos Identificatorios del Proyecto: en esta solapa se deber� clasificar el Proyecto.

Reevaluaci�n Financiera: dentro de esta solapa se ingresar�n diversos montos reales y previstos, con los 
motivos de las diferencias entre ambos, si existieran.
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Evaluaci�n Econ�mica Ex - Post: 

Alcance de Objetivos e Impactos: En esta solapa se ingresar�n impactos obtenidos con el proyecto y sus 
causas.
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Respecto a la Demanda: Se ingresa informaci�n referente a la poblaci�n atendida por el Proyecto.

Respecto a la Demanda 2: Se ingresa informaci�n referente a la poblaci�n atendida por el Proyecto.
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Respecto a la Oferta/Entorno: Se ingresa informaci�n referente a la calidad del servicio, compar�ndolo con 
lo previsto en la formulaci�n.

Respecto a la Oferta/Entorno 2: Se ingresa informaci�n referente al entorno del proyecto, tanto en el aspecto 
pol�tico como econ�mico.
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Aspectos Institucionales: Se ingresa informaci�n relacionada con las entidades que participaron en el 
desarrollo del Proyecto.

Origen/Ubicaci�n: Se ingresan algunos datos vinculados con el origen y la ubicaci�n propia del Proyecto.
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Tipo de Evaluaci�n/Estudios y Dise�os: Se ingresa en forma detallada cuales fueron los estudios realizados 
y la metodolog�a aplicada.

Estimaci�n de la demanda: Se ingresa informaci�n sobre el an�lisis realizado sobre la localizaci�n y los 
d�ficit provocados por el Sistema.



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

Oferta: Se ingresa informaci�n sobre la capacidad, infraestructura y equipamiento del Proyecto.

Implementaci�n: Se ingresa informaci�n sobre el personal dedicado al Proyecto, junto con los problemas 
culturales que no han sido previstos.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DEL IOP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Informe de Operaci�n de 
Proyecto, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le 
habilitar� los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�4 perteneciente 
al Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL ITP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�4 perteneciente al 
Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP)

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.
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En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL IOP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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IOP – CUADRO N�4

FLUJO DE CAJA ANUAL

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�4 del IOP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�4 - IOP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa IOP - Cuadro N�3, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla:

Bot�n
Modificar
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Flujo de Caja Ex - Ante: se ingresan los valores anuales estimados del Flujo de Caja.

Flujo de Caja Ex - Post: se ingresan los valores efectivos de fuentes y usos de fondos para los a�os pasados, 
y por los valores reproyectados para el a�o en curso y subsiguientes.

Bot�n
Modificar

Bot�n
Modificar
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Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DEL CUADRO N�4 – IOP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�4 del IOP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�5 perteneciente 
al Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�4 - IOP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�5 perteneciente al 
Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�4 - IOP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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IOP – CUADRO N�5

EVALUACION ECONOMICA EX - POST

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�5 del IOP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

ALTAS DEL CUADRO N�5 - IOP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa IOP - Cuadro N�4, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla:
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Costos y Beneficios Econ�micos Ex - ante: se ingresar�n los costos y beneficios econ�micos estimados 
durante el estudio del Proyecto.

Costos y Beneficios Econ�micos Ex - Post: se ingresar�n los costos y beneficios econ�micos reales 
evaluados durante los primeros a�os de operaci�n del Proyecto.

Bot�n
Agregar

Bot�n
Agregar
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Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DEL CUADRO N�5 – IOP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�5 del IOP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�6 perteneciente 
al Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�5 - IOP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�6 perteneciente al 
Informe de Operaci�n de Proyecto (IOP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�5 - IOP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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IOP – CUADRO N�6

INDICADORES DE ALCANCE DE OBJETIVOS

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�6 del IOP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�6 - IOP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa ITP- Cuadro N�5, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a los datos ubicados en la parte inferior de la pantalla, mediante el bot�n Agregar:

Bot�n
Agregar
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Indicador de Alcance de Objetivos, junto con su unidad de medida, los valores proyectados y reales. El 
Sistema calcular� el desv�o.

Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.
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MODIFICACIONES DEL CUADRO N�6 - IOP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�6 del IOP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

S�lo se podr�n modificar aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�7 perteneciente 
al Informe de Terminaci�n de Proyecto (IOP).

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�6 - IOP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:

S�lo se podr�n anular aquellos proyectos que no se les haya generado el Cuadro N�7 perteneciente al 
Informe de Terminaci�n de Proyecto (IOP).

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:
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IMPRESION DEL CUADRO N�6 - IOP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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IOP – CUADRO N�7

IMPACTOS NO PREVISTOS

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones, de los 
Datos del Cuadro N�7 del IOP.

Pantalla Principal:

El usuario podr� realizar actualizaciones a trav�s de la pantalla que ofrece el Sistema. Los �conos 
que se encuentran disponibles en este momento son: Salir; movimiento y b�squeda en grilla, Ayuda, Altas, 
Imprimir y Herramientas. 
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ALTAS DEL CUADRO N�7 - IOP

El usuario deber� presionar el �cono adecuado, ingresar todos los datos necesarios y finalmente 
grabar o cancelar el alta a trav�s de los �conos correspondientes. 

Inicialmente se debe ingresar el Proyecto, el cual debe encontrarse en la Etapa de Evaluaci�n y 
Subetapa IOP - Cuadro N�6, para que pueda ser dado de alta, con este fin el Sistema le presenta una consulta 
a la cual el usuario acceder� a trav�s del �cono de ayuda.

Una vez seleccionado el Proyecto, se comenzar� ingresando algunas observaciones, si se desea, 
para dirigirse posteriormente a las solapas ubicadas en la parte inferior de la pantalla:
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Impactos Positivos No previstos: se ingresan los datos de los Impactos Positivos producidos como 
consecuencia del Proyecto que no hab�an sido previstos.

Impactos Negativos No previstos: se ingresan los datos de los Impactos Negativos producidos como 
consecuencia del Proyecto que no hab�an sido previstos.
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Una vez que se finaliza el ingreso de todos los datos requeridos, se presiona el �cono grabar y en caso 
de alg�n tipo de error en los datos se presiona el �cono cancelar.

MODIFICACIONES DEL CUADRO N�7 – IOP

Luego de seleccionar el proyecto al cual se le desea modificar los datos del Cuadro N�7 del IOP, 
ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el usuario presionar� el �cono de modificaci�n, el cual le habilitar� 
los datos capaces de ser modificados.

Una vez que el usuario finalice de modificar los datos deseados, presionar� el �cono de grabar o 
cancelar, en caso de que la modificaci�n no sea correcta.

BAJAS DEL CUADRO N�7 - IOP

Luego de seleccionar el proyecto que desea anular, ingres�ndolo o mediante el �cono de ayuda, el 
usuario presionar� el �cono de bajas, el cual le presenta un mensaje de confirmaci�n:
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El usuario deber� presionar el �cono adecuado, posteriormente el Sistema le solicitar� la confirmaci�n 
de la acci�n, en caso de responder afirmativamente, se deber� ingresar el motivo de la anulaci�n. El Sistema 
asignar� autom�ticamente la fecha actual como fecha de anulaci�n.

En caso que el usuario desee agregar, modificar o borrar alg�n Motivo de baja particular, deber� 
realizarlo mediante el �cono de ayuda que lo guiar� hacia una ventana de actualizaci�n de los mismos:



Ministerio de Econom�a | Subsecretar�a de Coordinaci�n Econ�mica
Direcci�n Provincial de Coordinaci�n Municipal | Direcci�n de Sistemas de Informaci�n Financiera Municipal

IMPRESION DEL CUADRO N�7 - IOP

Mediante el �cono adecuado el usuario obtendr� una consulta, en primera instancia por pantalla y si lo 
desea por impresora.

La impresi�n depender� de la acci�n en la cual se encuentra el usuario, es decir:
- Si se encuentra con la pantalla sin datos, mediante el �cono de impresi�n, el Sistema le presentar� 

el filtro de Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

- Si se encuentra consultando datos de un Proyecto particular, el Sistema le preguntar� si desea 
consultar el proyecto actual o seleccionar a partir del filtro.

En caso de decidir Seleccionar a partir de un Filtro, el Sistema le presentar� el filtro de 
Proyectos, con el fin de que el usuario seleccione el/los proyecto/s que desea consultar.

Consulta por pantalla:

Seleccionar 
a partir de 
un Filtro
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DESEMPE�O

Al seleccionar el men� DESEMPE�O, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Informe Trimestral de Seguimiento
- Informe Anual de la Etapa de Captaci�n
- Informe Anual de la Etapa de Formulaci�n
- Informe Anual de la Etapa de Ejecuci�n
- Informe Anual en T�rminos de la Rentabilidad

Este men� tiene la particularidad que su resultado son Informes o Listados, no tiene pantallas de 
actualizaci�n, s�lo se pueden consultar por pantalla y si se desea imprimir.
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INFORME TRIMESTRAL DE SEGUIMIENTO

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite consultar e imprimir el Informe Trimestral de 
Seguimiento.

El Informe Trimestral de Seguimiento (IS) muestra a una fecha determinada, el estado de avance 
alcanzado por todos los proyectos incorporados al Sistema. Es decir, de aquellos que se encuentran a nivel de 
iniciativa, hasta los que han entrado en operaci�n durante el trimestre que se analiza.  

Pantalla Principal:

Consulta del Informe:
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INFORME ANUAL DE LA ETAPA DE CAPTACION

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite consultar e imprimir el Informe Anual de la 
Etapa de Captaci�n.

La evaluaci�n del desempe�o en la etapa de captaci�n tendr� por objeto medir:
 El �xito obtenido en el reclutamiento de iniciativas de inversi�n (eficacia).  
 La productividad de los recursos afectados a esta actividad (eficiencia).

Pantalla Principal:

Consulta del Informe:
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INFORME ANUAL DE LA ETAPA DE FORMULACION

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite consultar e imprimir el Informe Anual de la 
Etapa de Formulaci�n.

La evaluaci�n del desempe�o en la etapa de formulaci�n tendr� por objeto medir:
 La eficacia.  
 La eficiencia, y
 La calidad del desempe�o de los formuladores.

Pantalla Principal:

Consulta del Informe:
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INFORME ANUAL DE LA ETAPA DE EJECUCION

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite consultar e imprimir el Informe Anual de la 
Etapa de Ejecuci�n.

La evaluaci�n del desempe�o en la etapa de ejecuci�n tendr� por objeto medir la eficacia y la 
eficiencia obtenidas. 

Pantalla Principal:

Consulta del Informe:
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INFORME ANUAL DE EVALUACION EN TERMINOS DE RENTABILIDAD

Al seleccionar esta opci�n del men�, el Sistema permite consultar e imprimir el Informe Anual de 
Evaluaci�n en T�rminos de Rentabilidad.

Permite evaluar la eficacia en t�rminos de Rentabilidad. 

Pantalla Principal:

Consulta del Informe:
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CONSULTAS

Al seleccionar el men� CONSULTAS, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  opciones:

- Dependencias
- Estructura Program�tica
- Fuentes de Financiamiento
- Jurisdicciones
- Tipos de Compra

Las opciones pertenecientes a este men�, poseen la particularidad que son simplemente consultas, 
las cuales pueden ser obtenidas por el usuario por pantalla o por impresora.
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DEPENDENCIAS

Pantalla Principal:

ESTRUCTURA PROGRAMATICA

Pantalla Principal:
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Pantalla Principal:

JURISDICCIONES

Pantalla Principal:
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TIPOS DE COMPRA

Pantalla Principal:

INFORME DE CREDITO PUBLICO

Contiene un Listado, resultante del Sistema de Cr�dito P�blico, denominado “Estado de Saldos y 
Flujos”.

Pantalla de Filtro del Listado:
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Pantalla Principal:
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CONFIGURACION

Al seleccionar el men� CONFIGURACION, se visualiza un submen� que contiene las siguientes  
opciones:

- Tablas Param�tricas
- Modificar Contrase�a
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TABLAS PARAMETRICAS

Ante la selecci�n de esta opci�n, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones,  de los 
Datos de la Tablas Param�tricas. Su objetivo es configurar la informaci�n que se utilizar� durante el proceso 
de desarrollo de cada Proyecto. El m�todo de actualizaci�n de las tablas es similar en todos los casos.

Pantalla Principal:

Tablas ParamÄtricas existentes:

 Form.71-Conceptos de Costos y Beneficios Econ�micos
 Form.71-Conceptos de Flujo de Caja
 Form.71-Conceptos de Indicadores de Alcance
 Form.71-Conceptos de Impactos no Previstos
 Form.58-Parte B- Criterios de la Informaci�n Adicional
 Form.58-Parte E- Informes
 Conceptos de Indicadores de Alcance
 Detalle de la Calidad del Servicio
 Motivos de las Diferencias en los Costos de Mantenimiento
 Motivos de las Diferencias en los Costos de Operaci�n Reales
 Motivos de las Diferencias con el Indicador de Rentabilidad
 Motivos por los que no se identific� el problema
 Motivos de las Diferencias con lo estimado ex – ante
 ITP- Impactos de Financiamiento Insuficiente
 ITP- Medidas Mitigatorias
 ITP- Motivos de las diferencias en la inversi�n
 ITP- Motivos de las modificaciones de Obra
 ITP- Motivos del no cumplimiento en los Plazos
 ITP- Motivos si el procedimiento fue malo
 Motivos de Anulaci�n
 Actividades
 Unidades de medida
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MODIFICAR CONTRASE�A

Mediante esta opci�n el sistema permitir� al usuario cambiar su contrase�a vigente. 

Para ello ser� necesario que el operador ingrese la contrase�a asignada hasta el momento.

Notar� que a medida que va escribiendo, aparecer� en la pantalla un asterisco (*) por cada tecla presionada.  
De todas maneras, el sistema interpretar� el valor de cada tecla presionada por el usuario (no los asteriscos). 
Esto se hace para prevenir que ninguna persona pueda observar la clave que se est� ingresando. 

Luego deber� ingresar la nueva contrase�a y despu�s repetirla para confirmarla.   

Al  finalizar la entrada de los datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar: ante la decisi�n de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, se 
deber� presionar este bot�n, el cual finalizar� la acci�n iniciada.

- Aceptar: si toda la informaci�n ingresada la correcta, se realizar� el cambio de la contrase�a.

Si la nueva contrase�a y su confirmaci�n son distintas, el sistema mostrar� el siguiente mensaje de 
error:

En este caso, el usuario deber� escribir la nueva contrase�a e intentarlo nuevamente.


