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INTRODUCCION
1. Propésito

El presente manual pretende facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del Sistema de
Contrataciones.

2. Audiencia

El manual esta dirigido a cualquier usuario que utilice por primera vez la aplicacion desarrollada o a
cualquiera que quiera conocer las caracteristicas y posibilidades que ofrece.

Se describira, por tanto, el funcionamiento, sus métodos de operacioén, detalles de configuracion y las
posibilidades de la aplicacién ilustrandolo con pantallas de ejemplo.

Contiene las explicaciones necesarias para localizar las normas y métodos que se necesitan, ademas
de ensefiar de la forma mas clara posible las mdultiples opciones que ofrece el Sistema. ElI mejor
aprovechamiento sélo se obtiene con la experiencia personal que se adquiere al manejar regularmente la
aplicacion, compartiendo dicha experiencia con otros usuarios y consultando las dudas con las personas que
pueden resolverlas.

Se suponen unos conocimientos minimos de informatica, del sistema operativo en el que se ejecuta la
aplicacion y del entorno de ventanas utilizado para visualizar la interfaz de usuario.

3. Aplicabilidad

El presente manual hace referencia a la versiéon 1.0 del desarrollo del Sistema de Contrataciones, la
que deberé ser previamente instalada en cada estacion de trabajo del Municipio.

4. Panoramica del documento

En este documento podemos encontrar informacion para realizar las distintas operaciones de las que
dispone el Sistema.

5. Formato

Esta formado por todas las tareas que pertenecen al Sistema y para cada una de ellas se especifica la
funcionalidad que posee, incluyendo las distintas opciones que se le puede presentar al usuario, con las
respuestas del Sistema ante cada una de ellas.

Con el fin de facilitar el entendimiento al usuario, se observaran a lo largo del Manual, todas las
pantallas presentes.

Se describen los botones, iconos y mensajes existentes. A su vez, a modo de ejemplo, se visualizan
los reportes que emite el Sistema.

Se incluyen ejemplos, para comprender los distintos alcances de la aplicacion.

6. Notificacion de erratas

Cualquier tipo de sugerencia o comentario sobre el software o sobre este manual sera bien recibido
por los autores.

Asimismo, cualquier informacién insuficiente o error detectado puede comunicarlo por correo
electrénico a cai@ec.gba.gov.ar o telefonicamente al (0221) 429-4484.
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PANTALLA INICIAL DEL SISTEMA INTEGRAL

Opciodn del
Sistema
Icono del
Sistema

Al seleccionar la segunda opcion del Menu (Sistemas) “Contrataciones”, o porque se seleccion6 el
icono correspondiente al sistema, se observa la siguiente pantalla.

PANTALLA INICIAL DE CONTRATACIONES
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PROVEEDORES

Al presionar esta opcion, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacion relacionada con los Proveedores.
Las opciones posibles son: ACTUALIZACION
HISTORICO DE ESTADOS
CONSULTAS
DEPURACION
FICHA DE PROVEEDOR

PAGOS AL PROVEEDOR

SALIR
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ACTUALIZACION

Pantalla de actualizacion:

La actualizacion de Proveedores posee una pantalla realizada con un esquema de solapas
superpuestas.

Se guia al usuario a través de las solapas, informando cual es la solapa activa destacando el nombre
de la misma.

Dichas solapas son las siguientes:
Solapa 1: Datos Generales.
Solapa 2: Domicilios.

Solapa 3: Teléfonos.

Solapa 4: Observaciones.

Solapa 5: Rubros.

Solapa 6: Actividades.

Solapa 7: Tipo de Proveedor.

El usuario cuenta en la parte inferior de la pantalla, con el mensaje correspondiente a la accién que
debe realizar.

Al seleccionar esta opcion, el usuario podra realizar Altas, Modificaciones y Consultas sobre los
diversos datos de los Proveedores.

A su vez, se sugiere que al dar de alta un proveedor se comience ingresando inicialmente el cédigo del
Proveedor, la Razon Social y el tipo del proveedor, posicionandose en la parte superior de la pantalla.

Con el fin de observar los datos de un determinado proveedor, el usuario debera dirigirse, mediante el
icono de ayuda, a la ventana habitual de filtros, donde podra obtener la informacion deseada.
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Solapa 1: Datos Generales del Proveedor

Solapa 2: Domicilios del Proveedor

18’ Actualizacion de Proveedores
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Solapa 3: Teléfonos del Proveedor

18’ Actualizacion de Proveedores

Solapa 4: Observaciones del Proveedor
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Solapa 5: Rubros del Proveedor
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Solapa 6: Actividades del Proveedor
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Solapa 7: Tipos de Proveedor
Los datos de esta solapa dependen del tipo de Proveedor:

Proveedor General:

Proveedor Contratista:

is Modificacion de Proveedores

-Afins, -Meses, -Dias
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Proveedor Consultor:

15 Alta de Proveedores
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ALTAS DEL PROVEEDOR

Inicialmente el usuario deberd ingresar tres datos obligatorios: cddigo del Proveedor, Razén social y
tipo de proveedor, datos que seran visualizados de ahora en adelante por el usuario en la parte superior la
pantalla.

A partir de que se completan estos tres datos, se podra mover a través de las distintas solapas
ingresando los datos hasta finalizar el alta. En el momento de grabar, se validara si ha ingresado
correctamente los datos y si falta alguno que sea obligatorio, el Sistema lo posicionara en el mismo para que
sea ingresado.

El dato de la Razén Social es sugerido en Nombre de Fantasia, permitiendo su modificacion.

De acuerdo al tipo de Proveedor seleccionado se debera ingresar informacion adicional en la solapa
“Tipo de Proveedor”.

Datos particulares de acuerdo al tipo de proveedor:

- General, no existen datos particulares.

- Consultor: Especialidad y Detalle de trabajos realizados.

- Contratista: Capital Declarado, Cantidad de Personal Permanente, Constancia de Banco,
Especialidad, Detalle de trabajos realizados y Tiempo de Existencia de la Empresa.

En la solapa 2 “Domicilios”, luego de ingresar el Domicilio Postal completo, si coinciden los datos con
el Domicilio Legal, existe la facilidad de cargar los datos automaticamente mediante el boton “Idem Postal”.

MODIFICACIONES DEL PROVEEDOR

Existe una serie de campos que no pueden ser modificados, estos son:
Solapa “Datos Generales”:

e Codigo del Proveedor.

e Tipo de Proveedor.

e Estado.

e Fecha de Actualizacion del Estado.

e Causa del cambio de estado.

El resto de los campos de las diferentes solapas, podran ser actualizados por el usuario.
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IMPRESION DE LA FICHA DEL PROVEEDOR

Al presionar el icono de impresion, el usuario tendra la posibilidad de realizar una consulta (con opcion
a impresion) de la ficha del Proveedor, podra imprimir fichas de proveedores en conjunto a través de un filtro o
la consultada actualmente.

La ficha contiene todos los datos del Proveedor seleccionado.
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HISTORICO DE ESTADOS

La opcion Historico de Estados permite guardar, como su nombre lo indica, una historia de todos los
diferentes estados que fueron adquiriendo los proveedores.

La pantalla se presenta a través de una grilla, con las facilidades de movimiento y busqueda
habituales.

repere Chogo de Provsedas LET|

Inicialmente se debera seleccionar el cédigo del proveedor al cual se le desea agregar o modificar un
estado. Se lo puede ingresar directamente, o por medio del icono de ayuda donde se presenta una grilla desde
la cual se lo puede seleccionar.

Selecoons u lem 3T da i)

Posteriormente se presiona la tecla ENTER, y se visualizara el histérico del Proveedor seleccionado.
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En ese momento, se podra dar un alta de estado o bien modificar un estado existente.

ALTA DE HISTORICO DE ESTADO

Para realizar un alta, sélo se debera ingresar:

Estado: seleccionando una de las opciones existentes. No se permite seleccionar el mismo estado
actual.

Causa: ingresando la causa por la cual se ha modificado el estado del Proveedor.
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Al finalizar la carga de estos datos, se actualizara la grilla con los mismos.

El resto de los datos son extraidos de la seleccién del proveedor que ha realizado el usuario.

MODIFICACION DE HISTORICO DE ESTADOS

Se debe seleccionar el Proveedor al cual se le desea realizar la modificacion.
Mediante dicha eleccidn, se obtiene el resto de los datos.
El unico dato que el usuario podra modificar es la causa del estado del Proveedor.
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IMPRESION DE HISTORICO DE ESTADOS

Presionando el icono correspondiente, el usuario obtiene una consulta, con opcion de imprimirla, del
Histérico de Estados del Proveedor seleccionado.
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CONSULTAS

Al seleccionar la opcién Consultas, se le presentara al usuario una ventana, en la cual debera definir
tres items:

e Consulta: que desea realizar.
e Filtrar: para obtener la informacion deseada.
e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacion.

[d Muricipalidad de La Plata [x]

& Municipalidad de La Plata - Contrataciones

Proveedores  Ped. de Suministios  Coljzaciones  Adjudicaciones  Didenes de Compras Almacenes  Configuracion

Reforma de Ia Administracicon Financiera

& Consulta de Proveedores

Consulta:
IvaeEdes j
Proveedores x Rubro
Proveedores x Tipo de Proveedor
Proveedores x Fecha Alta
Proveedores x Fecha Ulima Compra
Proveedores x Estado
Proveedores x Calificacion
Proveedores x Cadigo Postal

Filtrar

| =
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):
IRazﬁn Social Ordenar.
Wer Consulta

Ministerio de Economia de la Provincia de Buenos Aires
Subsecretaria de Politica y Coordinacién Fiscal
Comision Asesora en Informatica

Seleccione |a tarea a realizar ‘\/ im |Oparadnr MFEBLES |12 de Septiembre de 2000

e Consulta: la primera decision que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es qué tipo de
Consulta desea realizar. Las opciones son:
Registro de Proveedores
Proveedores por: Rubro

Tipo de Proveedor
Fecha de Alta
Fecha de Ultima Compra
Estado
Calificacion
Cddigo Postal

La primer Consulta “Registro de Proveedores”: representa una consulta general, que el usuario
podra filtrar si lo desea. También, podra instaurarle un orden determinado a la informacion, para
observarla con mayor claridad.

El resto de las consultas son parciales, es decir, se debera filtrar el conjunto global de la
informacién para finalmente obtener los datos deseados. A su vez, luego se podra asignar el orden
deseado.

La ventana que se encuentra luego del tipo de consulta, permite observar una pequefia
descripcion de lo que representa esa Consulta. También contiene una aclaraciéon que si no se define
ningun filtro, se obtendra una consulta completa bajo el tipo de consulta seleccionado, y sin ninguna
restriccion determinada con el resto de los datos de la ventana de filtro.

Las pequefias ventanas que se encuentran del lado izquierdo de los botones de Filtro y Orden,
permiten visualizar el filtro y el orden definidos respectivamente por el usuario.

Cabe aclarar que el orden primario es determinado por el tipo de consulta y el secundario por el
orden que el usuario ha elegido.

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado por el usuario, en la ventana

de orden.
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En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén

BA

Ver Consulta

El mismo permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.

PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el botén

Proveedores  Ped. de Suministro  Configuracian
L =
'_thdr;;i: s — [ a Aceptar |
I™ Razdn Social I a | Cancelar
™ [ipo de Proveedot El -
I™ Mombre de Fantasia a I
I cut al |- -
I Pasicidn frente al | %A I LI
™ Eecha Alta en el Registro [25/03/2000 all[2/0372000
™ Fecha de Ult. Compra r—] j al I;—] j
I™ Calificacidn I LI
I Estada v
I™ Cadigo Postal [ [
I~ Rubro | al|
™ Aplica minimo iy méximo ‘
[Salaccinne Intarsn  realizar [vznn [overador: MFEBLES 28 de Marza de 2000

En esta ventana se puede presentar al usuario diversos mensajes, que informan que alguno de los
datos ha sido ingresado erréneamente, por lo tanto no prosperara la consulta hasta solucionarlo.

Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la ventana: permite
decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el préximo dato seleccionado.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara el filiro, con un rango de

valores.
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PANTALLA DE ORDEN: se accede con el boton Ordgnar...
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El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran el orden en
caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.

Ante la lista de los datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre cuales desea aplicar el
orden que se observara finalmente en el listado.
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DEPURACION

Ante la seleccidn de esta opcion del menu, se presenta la siguiente ventana, que contiene una grilla
con diferentes datos generales del proveedor:

‘Setpooone e slsnans Tdad

El usuario podra buscar y seleccionar el proveedor deseado y presionando el icono adecuado, se dara
de baja al proveedor.
Es decir, dejara de existir definitivamente en el Registro de Proveedores.

FICHA DE PROVEEDOR

Esta opcion le permite al usuario imprimir la cantidad deseada de Fichas de Proveedor.

Estas solicitudes seran llenadas por el proveedor que requiera un alta en el Registro o una
modificacién de sus datos. Posteriormente, esta informacién sera volcada en el Sistema, a través de la opcion
Actualizacion de este mismo maédulo.

Al seleccionar esta opcion, se presentard la siguiente ventana:

{£% Imprezion de Ficha de Proveedor [ x|

Cantidad de Copias I i

Imprimir | Cancelar |
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Luego de ingresar la cantidad de copias deseada, se debe presionar el boton “Imprimir’ para obtener
en la impresora las fichas de proveedor. De lo contrario se cancela la accién mediante el botén “Cancelar”.

A diferencia de otros tipos de consultas, el usuario no obtendra una vista previa por pantalla, motivo
por el cual debera tener alguna consideracion al ingresar la cantidad de copias que desea. De todos modos,
luego del ingreso del numero, el Sistema solicita la confirmacion del mismo, a través del siguiente mensaje, en
caso de responder afirmativamente el sistema emitira por la impresora la cantidad de copias solicitada:

Impresion

® Estd segura de imprimir 2 copias de
Ficha de Froveedor?

INo |

PAGOS AL PROVEEDOR

Al seleccionar esta opcién el usuario podra obtener una consulta, en forma de Listado, que resume
todos los pagos obtenidos por los proveedores, con los cuales el Municipio ha trabajado.

Por cada Proveedor, se listan las Ordenes de Compra, por cada Orden de Compra las Ordenes de
Pago asociadas, con los montos cancelados y no cancelados.

Cabe aclarar que una Orden de Pago se cancela a través de un proceso existente en el Sistema de
Tesoreria, el cual determina que se ha preparado el cheque para que el Proveedor lo retire en cualquier
momento.

Inicialmente, se visualiza un filtro en el cual el usuario podra definir exactamente cuales son los datos
que desea consultar:

&' Pagos al proveedor B
R =
~Filtrado por:

¥ | Efereikin 2003 Imnparirnir

™ Eecha de Emisién
™ Codigo de Proveedor
I~ Razdn Saocial

™ Unidad de Compra

= | Erdende cormpta

| 01/09/2003 | al | 01/09/2003

ar

a |

Cancelar

|
—

|

™ Aplica minima y méximo
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En caso de filtrar por un proveedor determinado:

R |
—Filtrado por

o Sjzielein IZUU3 Imparirnir
™ Eecha de Emision | 01/09/2003 | al | 01/09/2003 Cancelar
¥ Cddigo de Proveedor W al W

I™ Razin Social I a I

' Pagos al proveedor B

I Unidad de Compra I LI

= | Srdende cormpta I

I Aglica minima v maxime ‘

Obtendremos un listado con el siguiente formato:

LI KN 1et elele] E@m o =T (W] Temn e ol

[T A

Pagas al pravesdor

"B s O L " T B Fagt
D= Bk D sidy S L o BT e
T R S LA
TANLYO Fagersm L [l

ARG TACRCY

B F. o carcannin

SALIR

Ante la seleccién de esta opcidén el usuario podra, si lo desea, abandonar el Sistema de
Contrataciones.
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PEDIDO DE SUMINISTROS

Al presionar esta opcién, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacién relacionada con los Pedidos de Suministros realizados por el

Municipio.
Las opciones posibles son: ACTUALIZACION
CONSULTAS
DEPURACION

FICHA DEL PEDIDO

ACTUALIZACION

Al seleccionar esta opcion el usuario obtendra una pantalla compuesta por:
1- Encabezado con datos generales del Pedido.
2- Grilla con los datos de los items pertenecientes al Pedido.

& Acunkratitn de Pedido de Semmaibings

R E— | = |
g delntiege | | | wapens a Compuanc r'l—
Musdbnsgs | | e

| | | | nemogan p—
muf'odmd-tm_

F— . i " p— AT

Desde aqui el usuario podra realizar altas, consultas, modificaciones e impresién de Pedidos de
Suministros.

ALTAS DE PEDIDO

Es necesario aclarar que antes de generar un Pedido de Suministros, el usuarno tendra la posibilidad
de consultar el Stock existente en La Unidad de Recepcion, para saber si es necesario realizar la compra, o la
Unidad de Recepcion puede satisfacer el requerimiento de materiales.

Luego de presionar el icono adecuado, se podrd consultar el stock existente en la Unidad de
Recepcion. Posteriormente, se deben ingresar los datos de cabecera y finalmente los de cada item.
Este proceso involucra tanto el alta de pedidos, como de los items que estan incluidos en ellos.

Consideraciones sobre los datos:
N° de Pedido de Suministros: este dato es brindado por el sistema una vez que se grabe el alta

completa.
Afo de ejercicio: ejercicio actual.

Fecha de Emision: representa la fecha actual.
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En el angulo superior derecho se observa el dato del Estado: existen dos posibles:
Ped.Suministros o Sol.Gastos (significa que ha pasado a ser Solicitud de Gastos, que ha prosperado
el Pedido).

Lugar de emision: se sugiere la localidad del Municipio.

Con respecto al Pedido Origen y a la Fecha de Pedido Origen, son datos que solamente existiran si el
pedido fue originado por medio de un formulario preimpreso y no a través del Sistema.

Jurisdiccién: el usuario debera ingresar el cédigo de la Jurisdiccion si lo recuerda o por medio del
icono de ayuda se dirigira a otra ventana que contendra el arbol correspondiente. Se validara que la
Jurisdiccidn seleccionada posea al menos una categoria programatica y una Dependencia asociadas.

Unidad Ejecutora: se habilitaran las Unidades Ejecutoras que estén asociadas con la Jurisdiccién que
se haya ingresado anteriormente.

Dependencia Solicitante: se debera seleccionar una Dependencia de las que estén asociadas a la
Jurisdiccién antes ingresada.

Observaciones: se podra ingresar algun dato significativo acerca del Pedido en cuestion.

Fuente de Financiamiento: se podra seleccionar de la lista la Fuente correspondiente. Es utilizado por
la oficina Contable, para realizar luego la Solicitud de Gastos. Este dato tiene la particularidad que
dependiendo de la necesidad de cada Municipio sera obligatorio o no ingresarlo.

Lugar y Plazo de Entrega: no son obligatorios y pueden ser seleccionados desde la misma pantalla o
bien a través del icono de ayuda, que lo guiara a una nueva ventana en la cual podra agregar, modificar,
borrar o imprimir los Lugares o Plazos de Entrega establecidos.

Ingreso a Compras: no es obligatorio y corresponde a la fecha de ingreso a Compras, una vez
aprobado el Pedido de Suministro.

Periodo de Consumo: no es obligatorio y se podra ingresar el periodo de consumo estimado.

Al finalizar con la entrada de estos datos, se deberan ingresar los datos de cada item, para lo cual se
debera presionar sobre el boton “Agregar”, ubicado en la parte inferior de la pantalla:
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Botén de
alta de item

Al presionar el botén indicado, se desplegara una ventana que permite ingresar diversos datos:

[oome | [ | memtan ot otk |

Al finalizar un alta completa, se le pregunta al usuario si desea actualizar los datos ingresados.
Respondiendo de forma afirmativa se guardara la informacién ingresada y se dispondra a realizar otra entrada
de datos. En el caso que el usuario no desee ingresar otro item al pedido, debera presionar el icono que
permite salir. Si no desea guardar, se habilitara para realizar una nueva alta.

Algunas aclaraciones: - No es posible dar de alta dos items iguales, es decir: con el mismo cédigo y la
misma categoria programatica.

- Al finalizar un alta de item, se sugiere para el item siguiente la categoria
programatica del anterior.

CONSULTAS DE PEDIDO
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Inicialmente el usuario deberéa seleccionar cual es el pedido que desea consultar. Para ello existen dos
métodos posibles:
- Sirecuerda el nimero que identifica el pedido, lo ingresa.
- De lo contrario, debera seleccionarlo mediante el icono de ayuda correspondiente, que guiara al
usuario a la grilla de seleccion.

Una vez obtenido el pedido deseado, podra consultar sus datos de cabecera y los items que estan
incluidos en él. Podra a su vez, consultar detalladamente cada item, ubicandose sobre el mismo en la grilla 'y
presionando el botdn “Detalle”.

Detalle de
items

MODIFICACIONES DE PEDIDOS

Las modificaciones de pedido pueden implicar varias acciones por parte del usuario, dependiendo
sobre cuales datos desea realizar modificaciones:
- Datos de cabecera:
Existen dos datos, Jurisdicciéon y Unidad Ejecutora, que no podran ser modificados excepto que se
den de baja todos los items del Pedido. Esto sucede debido a que estos datos estan directamente
vinculados con los items.

- Datos de los Items: Altas, Modificaciones o Bajas:
Para realizar modificaciones sobre los datos de los items, el usuario debera presionar el boton
adecuado a la accidn que desea realizar: “Agregar”, “Modificar”, “Borrar”.
En todo momento el usuario podra consultar de manera detallada los datos de los items, antes de
realizar cualquier modificacion, a través del botén “Detalle”.
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Botones de
modificacion

Las bajas de los items se realiza sobre la misma grilla de items, presionando el boton correspondiente
sobre el item que se desea borrar.

IMPRESIONES DE PEDIDOS

Una vez que el usuario ha seleccionado el Pedido de Suministros que desea consultar e imprimir,
debera presionar sobre el icono adecuado, podra imprimir pedidos en conjunto a través de un filtro o el
consultado actualmente.

Visualizara una pantalla similar a la que se observa a continuacion:
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion, el usuario visualizara una ventana de Consultas en la cual debera definir
tres items:

e Consulta: que desea realizar.

e Filtrar: para obtener la informacion deseada.

e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacion.

e Consulta: la primera decision que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es qué tipo de
Consulta desea realizar. Las opciones son:

Pedido de Suministros

Pedidos por Afo de Ejercicio
Fecha de Emisién
Dependencia
Unidad Ejecutora
Jurisdiccion
Estado
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A

La primer Consulta “Pedido de Suministros”: representa una consulta general. El usuario podra filtrar
los datos que desea consultar e instaurarle un orden determinado a la informacién, para observarla con mayor
claridad.

El resto de las consultas son parciales, es decir, poseen agrupamientos de acuerdo al tipo de consulta
seleccionado. A su vez, luego se podra asignar el orden deseado.

La ventana que se encuentra luego del tipo de consulta, permite observar una pequefa descripcién de
lo que representa esa Consulta. También contiene una aclaracion que si no se define ningun filtro, se obtendra
una consulta completa bajo el tipo de consulta seleccionado, y sin ninguna restriccion determinada con el resto
de los datos de la ventana de filtro.

Las pequefias ventanas que se encuentran del lado izquierdo de los botones de Filtro y Orden,
permiten visualizar el filtro y el orden definidos respectivamente por el usuario.

Cabe aclarar que el orden primario es determinado por el tipo de consulta y el secundario por el orden
que el usuario ha elegido.

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado por el usuario, en la ventana de

En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén [ Ver Consulta

El mismo permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.

orden.

PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el boton

P
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Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la ventana: permite
decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el proximo dato seleccionado.

En esta ventana se puede presentar al usuario diversos mensajes, que informan que alguno de los
datos ha sido ingresado erréneamente, por lo tanto no prosperara la consulta hasta solucionarlo.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara el filiro, con un rango de
valores.
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PANTALLA DE ORDEN: se accede con €] boton Ordenar...
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El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran el orden en
caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.

Ante la lista de los datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre cuales desea aplicar el

orden que se observara finalmente en el listado. Para poder realizar esta accién, s6lo debera posicionarse
sobre el dato por el cual se desea ordenar y presionar el boton ubicado en el centro de la ventana:

-
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DEPURACION

Al seleccionar esta opcion del menu, se le desplegara al usuario una ventana destinada a filtrar el
grupo sobre el cual desea dar bajas (depurar) de Solicitudes de Pedidos de Suministros.
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El usuario podr4, si lo desea, dar de baja un solo pedido dentro del conjunto seleccionado, y no todo el
conjunto.

Sélo podra depurar aquellos Pedidos de Suministros que NUNCA hayan llegado a ser Solicitudes de
Gastos, es decir que su estado sea Ped.Suministros.

Ej: si el usuario desea dar de baja todas las solicitudes de pedido pertenecientes a una determinada
dependencia, debera seleccionar desde la pantalla de filiro le dependencia deseada, por ejemplo Contaduria,
y entonces se le presentara una ventana con los datos de los pedidos existentes bajo esa dependencia:
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Deberéa presionar el icono adecuado y de acuerdo a la accidon que desea realizar, seleccionar ante la
pregunta que se le presentara:

- Sidesea borrar un sélo pedido, debera seleccionar “Selecc.”.
- Si desea borrar todo el conjunto filtrado, debera seleccionar “Todos”.

- Sidesea cancelar la accién de borrar, debera seleccionar “Cancelar”.

A su vez, el usuario tendra la posibilidad de realizar una consulta detallada de los datos, antes de
realizar la baja, presionando sobre el pedido deseado.
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FICHA DEL PEDIDO

A través de esta opcién el usuario lograra obtener la cantidad deseada de Fichas de Pedido de
Suministros, este formulario permitira que aquellas Oficinas que no disponen del Sistema, puedan transcribir
en papel un Pedido de Suministros, para ser entregado a la Oficina de Compras, posteriormente aqui sera
ingresado al Sistema de Contrataciones.

Inicialmente el Sistema solicita la confirmacién de la cantidad de copias deseadas:

{#% Imprezion de Ficha de Pedido de Suministros

Cantidad de Copias I

Boton = —
» Imprimir | Cancelar |

“Imprimir”

Una vez que se ha definido la cantidad, se presiona el boton “Imprimir” y automaticamente el Sistema
enviara a la impresora la cantidad de copias que se han definido.

El formato de la Ficha es similar al del formulario Pedido de Suministros, que se imprime a través de la
opcion Actualizacion del menu Ped. de Suministros, del Sistema de Contrataciones.
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COTIZACIONES

Al presionar esta opcion, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacidn relacionada con las Cotizaciones de pedidos de Suministros, es
decir, con la gestion de la Compra.

Las opciones posibles son:
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PEDIDO DE COTIZACION

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de generar un Pedido de
Cotizacién. Posteriormente podra consultarlo, actualizarlo o imprimirlo.
Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:
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Aqui se pueden observar una serie de datos correspondientes al Pedido, los cuales, dependiendo de
la operacion que se desea realizar, se iran habilitando con el fin de facilitarle la tarea al usuario.

La pantalla estd compuesta por un encabezado, en la parte superior, con datos propios del Pedido de
Cotizacién y un detalle de los items del pedido, en la parte inferior.

GRILLA — ICONO t

El icono que se encuentra en el angulo superior derecho de la grilla, en la misma linea que el titulo de
la misma, tiene como finalidad extender la longitud de la grilla, permitiendo al usuario observar mas filas, es
decir, mayor cantidad de datos.

Ej: Pedido de Cotizacion N°25

Icono
extensivo de
grilla

lrgeere Moo Pudd Cohzpadn
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BOTON DETALLE

El botén que se encuentra en el extremo inferior izquierdo de la grilla “Detalle”, permite realizar una
consulta sobre el item que se ha seleccionado desde la grilla. A su vez, se puede realizar la misma consulta al
presionar dos veces sobre el item seleccionado de la grilla.

El botdn se habilita al consultar o modificar un Pedido de Cotizacion.

Ej: Pedido de Cotizacién N°25, se selecciona un item:

Se presiona sobre el boton y se observa la siguiente ventana:

iz Detalle de Items de Pedido de Cotizaciones B
= R

CodBien o Serviciod 9.3.7.01312.0009 [ASPIRADORA - USO FAMILIAR - CAPACIDAD 12L - POTENCIA 1400%/ -
MOWVILIDAD RUEDAS:

Unidad! de Medida: |ADA UNO
Descripcidn: ASPIRADORA-USD FAMILIAR - CAPACIDAD 12L - POTENCIA 1400 - MOWILIDAD RUEDAS

Cantidad: I 4000 precio Unitario: I 36.00000 Costo Estimado: 144.00000

Categoria Programatica

ngtama-ncthad\Prwectu-ncthalehra:Im _08_00 pActiv. w proy. Centrales-Adm.y Cond.Ases Prensa-
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

ALTAS DE PEDIDO

Inicialmente el usuario debera ingresar el Niumero de Pedido de Suministros al cual se le desea
asociar un Pedido de Cotizacion. Para realizar esta accion, el usuario dispondra del icono de ayuda, el cual lo
guiara a una nueva ventana, que poseera una grilla desde la cual podra seleccionar el pedido de Suministros
buscado.

l A Al da ey da Coluacen s
| g [ I I O N
conode I~
Botén
ayuda AN At
Némina de
Proveedores”

't e Pedaa e Summai
B - s e | e L L I LI T | o el — 4

Ventana de Seleccion de Pedido de Suministros:

iptpocione un fem 1l

Los pedidos de Suministros visualizados son sdélo aquellos que poseen una Solicitud de Gastos
asociada que ya esta confirmada y no han sido utilizados para otro Pedido de Cotizacion.

Mediante la accion de seleccionar el Pedido de Suministros, se obtiene el detalle con los items del
mismo, (sélo aquellos que fueron posteriormente confirmados a través de la Solicitud de Gastos). Esta
informacién, no sera modificada en esta instancia, es decir, todos los items formaran parte del pedido de
cotizacion.
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i
1
i

Los tipos de Compra existentes son: Compra Directa, Compra Directa Varios Proveedores, Concurso
de Precios, Licitacion Privada, Licitaciéon Publica.

Todos los tipos de compra poseen un tratamiento similar, excepto Compra Directa que a diferencia de
otros, al generar el pedido de Cotizacién, con un Unico proveedor, no debe pasar por la opcién carga de
cotizaciones (ya que la generara el Sistema automaticamente) y debe dirigirse directamente a la opcion
Adjudicacioén.

Al ingresar los datos del Tipo de Compra, Fecha y Hora de Apertura, se deben agregar los datos del
Tipo de Documento Respaldatorio, pudiendo acceder a la ventana de actualizacién, mediante el icono de
ayuda.

[T I H

Selecione un plemenic EETRLY

Luego, el usuario continuara ingresando los datos, hasta llegar al dato “Lugar de Entrega”, para el
cual podra seleccionarlo desde la misma pantalla o bien a través del icono de ayuda, que lo guiard a una
nueva ventana en la cual podra agregar, modificar, borrar o imprimir los Lugares de Entrega establecidos.
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BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Con los siguientes tres datos (Plazos de Entrega, Mantenimiento de Oferta y Condiciones de pago)

sucede algo similar y las pantallas son las siguientes:

Plazos de Entrega:

Cidgx [ Desciipbe e
Pamninabes [ v-n_-[_ Pwsbnlbs|

Evnrpcin Panosar |

Selecoone un slemenin 1dail|

Mantenimiento de Oferta:

Cidgx [ Desciipbe e
Pamninabes [ v-n_-[_ Pwsbnlbs|

Evnrpcin Panosar |

Sintecoong un slamenin L)
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£

Condiciones de Pago:

Bl w2 8] a| o= =5 al =
[T r— Deitipae |

Par o A Prszs En tteses: Ps B Dl

Bescrpcide Pamiods |

Seleooone un slemenio 1ged

Si lo desea ingresara Observaciones al Pedido en cuestion.
Posteriormente, se observa en la pantalla de actualizacién, un botéon con el nombre “Némina de
Proveedores”, el cual dirige a una nueva ventana de actualizacion e impresion:

e Lrmbuisin P ol e rr—ﬂ

Sebecoone un plemant Oded

La némina se podra modificar si el usuario se encuentra dando un alta de pedido o modificando un
pedido en particular, mientras que no se hayan ingresado cotizaciones al mismo.
La nébmina se podra imprimir si el usuario se encuentra consultando o modificando un pedido.

Esta ventana tiene determinados conceptos a tener en cuenta:

La némina de proveedores puede crearse en la generacion del Pedido de Cotizacién, mediante esta
pantalla o en la carga de Cotizaciones automaticamente. Es decir por cada cotizacion cargada a un
determinado proveedor, el mismo pasa a formar parte de la némina de ese pedido.

En caso de que la nédmina se genere en el Pedido de Cotizacion, se tendran en cuenta soélo los
proveedores que se encuentren en estado Normal.

En caso de que la ndbmina se genere en la carga de Cotizaciones, se tendran en cuenta todos los
proveedores sin distincion de estados, se ingresaran TODAS las cotizaciones, con el fin de guardar un registro
completo de ellas, pero en el momento de adjudicar, no se podra adjudicar a proveedores que no se
encuentren en estado Normal.

Pero cabe aclarar, que si en el momento de comenzar a ingresar las cotizaciones presentadas por los
distintos proveedores se desea modificar la némina creada con el pedido, se debe realizar la actualizacion
antes de comenzar con esta accion; posteriormente el sistema no lo permitira.

A su vez, en el caso de que el tipo de compra sea Compra Directa, la ndmina estara compuesta por un
solo proveedor y se generara con el Pedido obligatoriamente, ya que no existe la carga de la cotizacion.
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El objetivo principal es guardar un registro completo de los proveedores involucrados en el circuito de
la compra.

CONSULTAS DE PEDIDO

Con el fin de realizar una consulta de un pedido en particular, para modificarlo o darlo de baja, el
usuario debera seleccionarlo inicialmente.

]
Seleccionar L .
LS : al |~ o N S 2l Ingresar N°
Icono de — 4 did
ayuda 3 [Py

Para ello tendrd dos posibilidades: Ingresar el numero de pedido o dirigirse mediante el icono de
ayuda a una nueva ventana, con el siguiente formato y aqui seleccionarlo:

Wllelvls] o] 4]  o[x 2
|EierciciD|N.Cul |N.Ped |Tipc| Compra ‘Nru. ‘Aﬁu |Cc|st0 Total |Estadu |ﬂ
1 19.688] Mormal

EE[ Mo

arma

|Selecci0ne un itern 1de 48‘

MODIFICACIONES DE PEDIDO
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Un punto a tener en cuenta es que para realizar cualquier tipo de modificacion sobre los Pedidos de
Cotizacién, es que el pedido seleccionado no debe tener ninguna cotizacion ingresada. En caso de que el
usuario seleccione un pedido en estas condiciones, se le anunciara por medio de un mensaje:

Aviso

@ El pedida de cofizacion no se puede
modificar porgue tiene cotizaciones

cargadas

En el caso de seleccionar o ingresar un pedido que esté anulado, no podra ser modificado, por lo tanto
no se habilitara el icono de modificacion.

También puede suceder que el pedido ingresado sea erroneo, para lo cual se emitird este mensaje:

Error

Q Fedido de Cotizaciones no encontrado en
este Ejercicia

De esta manera el usuario seleccionara otro pedido, hasta llegar a uno que esté en condiciones de ser
modificado.

A continuacién se presenta una ventana de ejemplo:

][N, S T——
=T ——

Los datos que se encuentran habilitados, representan los datos modificables. Al igual que en al alta,
algunos de estos datos poseen ayuda para ingresarlos. También puede modificarse la Nomina de proveedores
o crearla, si es que hasta el momento no se ha generado.
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Otra validacién que se realiza al grabar la modificacion o al presionar el boton de Némina de
proveedores, es que la fecha de apertura no puede ser inferior a la actual. Esta situacidon es anunciada por
medio del siguiente mensaje:

Error

Q La Fecha de Apertura no puede ser
infariar & la Fecha Actual.

La razon de esto es que no se puede modificar un Pedido de Cotizacién, una vez que ya se ha
realizado la apertura de los sobres.

BAJAS DE PEDIDO

El icono de bajas, en esta oportunidad permite anular un Pedido de Cotizacion que ha sido
seleccionado, pero el usuario podra seguir consultandolo e imprimiendo, sin poder modificarlo.

Al igual que en las modificaciones, los pedidos que ya poseen cotizaciones cargadas, no podran ser
anulados.

También puede suceder que el pedido ingresado sea erréneo, para lo cual se emitira este mensaje:

Error

Q Pedida de Cofizaciones no encantrada en
este Ejercicio

De esta manera el usuario seleccionara otro pedido, hasta llegar a uno que esté en condiciones de ser
dado de baja.

Como es habitual, se le presentara un mensaje para confirmar la anulacién:

BORRAR

@ ;Borra el elemento seleccionado?

ICONO DE IMPRESION

Mediante este icono, el usuario podra obtener diferentes tipos de reportes, con conceptos particulares.
Al presionar el icono de impresién, se presentara al usuario la siguiente ventana:
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{£% Emizion de formularios para la cotizacion

Nomina de Proveedores:

[ Cabrera (Palarmo)
O FUJKUOKA v Asociados
[ Peralta Ramos

Mamina de Proveedores

Tipo de Consulta:
) Yer Consulta |

r \Némina de Proveedores Lancelar |
[ Sobres
" Pedido de Cotizacion

Aqui se observa, en la parte superior el listado de proveedores pertenecientes a la ndmina del pedido.
Estos datos existirdn si ya se ha creado la némina. Posteriormente, se presenta un botén “Ndémina de

Proveedores”, similar al presentado en la pantalla principal, que guia al usuario hacia una nueva ventana de
actualizacion:

{# Actualizacidn de Némina de Proveedores

He| Tl 4|+ |2 8 M )
Afio de Eercicio: 2000 prg Cmizacién:l 25
Proveedor: I 147 ICabrera (Faloma)
Fecha Emision Ped.Cotizacion: II -

‘Se\eccmne un elemento 1de 3|

Solo se podra modificar la néomina si el usuario estda modificando el pedido, de lo contrario se observa
en modo consulta.

Luego del botén mencionado, el usuario debera seleccionar el tipo de consulta, chequeando sobre la/s
deseadals, para obtener la/s consulta/s e imprimirlas de ser necesario.

Las consultas seran ser impresas por cada proveedor de la némina (si ésta ya existiere), de lo

contrario se imprimiran soélo los sobres y el Pedido de Cotizacién, sin estar dirigidos a alguien en
particular.
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Se puede decidir a cual/les proveedor/es se desea imprimir una determinada consulta,
chequeando sobre el/los deseados.

Tipos de Consultas:

a Recibo de invitacién a cotizar: se emitira en el caso de que ya se haya generado la némina y seleccionado
un proveedor de la misma para dirigir el recibo.

Ejemplo, se selecciona un proveedor de la némina y el tipo de consulta “Recibo”:

2% Emision de formularios para la cotizacian

Nomina de Proveedores:
[ Encina
[ Cabrera (Paloma)

[ Peralta Ramos

Mamina de Proveedores

Tipo de Consulta:
Yer Consulta |

[ Maminade Proveedores Lancelei |
[ Sobres
" Pedido de Cotizacion

Al confirmar, se obtiene la consulta:

.3 K[ 1801 ele s @@ o = (M) Temw en st

m Certificada N° 4781
——

Forln grassein m fee poremn gon # Frossedor | men J000 . PESUGRE
o WU T
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B

A

A

A \

a La Némina de Proveedores: se emitird en el caso de que ya se haya generado la nébmina, aunque no esté

dirigida a nadie.

Ejemplo: se selecciona un proveedor de la némina y el tipo de consulta “Némina de Proveedores”:

{£% Emizion de formularios para la cotizacion

Nomina de Proveedores:

[JEncina
[ Cabrera (Palarmo)
O FUJKUOKA v Asociados

Mamina de Proveedores

Tipo de Consulta:

[ Reciho

¥ Mamina de Proveedores
[ Sobres

" Pedido de Cotizacion

Yer Consulta |

Cancelar

Al presionar Ver Consulta, se obtiene la siguiente pantalla:

& Nomina de Proveedores

x| 9|5 Tofl yvE| glE @l e 2l ] Tow 100% 1

Muricipalidad de La Plsta

Registro de

Invitados a Cotizar N° 25

Ejercicio: 2000

Solicitud de Pedido | ___Documento I Apertura Focha
o Tipo N°/Afio Fecha Hora
N° 26 Expediente 155542000 110672000 15:00 oamsrzo00
W[ Provesder Calls ynimere Certit.
T [Perakts Ramss T2 e 1212 T
T [Cabrera (Paloma) 33 0. 53
T [FURUOKA y Asociades Rivadavia rre, 1528
4 [Encina AT nre 11
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0 Los dos sobres en los cuales se entregara posteriormente las Propuestas de los proveedores.

Ejemplo: se selecciona un proveedor de la némina y el tipo de consulta “Sobres”:

{#% Emizion de formularios para la cotizacidn

Nomina de Proveedores:

[JEncina

[ Cabrera (Paloma)
CIFURUOKA v Asociados
= oS

MHamina de Proveedores ..

Tipo de Consulta:

™ Recibo

[ Némina de Proveedares;
¥ Sohres

[ Pedido de Cotizacion

Yer Consulta |

Cancelar |

Al presionar Ver Consulta, se obtiene la siguiente pantalla:

iz Sobre

AN 101 ”"%éi’@ml:lﬁl

Tatal:11 100% 1

Qrganisme cortratante Municipalidad de La Flata

Damidilia: Calle 4527y & La Plata

Docu ments Tipo! Expadiente N°#fio! 1 8362000
Compra TiPo: Concurss N*Afa 2 6152000

#pertura Fechar 482000 Horar q8:00 hs.
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0 En el Pedido de Cotizacién: deben constar las firmas de los responsables de la oficina de Compras y de la
Dependencia Solicitante.
Se reflejaran todos los datos del formulario, excepto los importes que los completara el proveedor.

Ejemplo: se selecciona un proveedor de la némina y el tipo de consulta “Pedido de Cotizacion”:

{£% Emizion de formularios para la cotizacion

Nomina de Proveedores:
[ Encina

[ Cabrera (Palarmo)

O FUJKUOKA v Asociados
Peralta Famos

Mamina de Proveedores

Tipo de Consulta:
Yer Consulta |
[ Reciho

[~ Maminade Proveedores
[ Sobres
¥ Pedido de Cotizacion

Cancelar I

Al presionar Ver Consulta, se obtiene la siguiente pantalla:

iz Pedido de Cotizacién

x| 9|5 A I =T T R . O = A I 117

COMUNICACION A LAS ENTIDADES DE PROVEEDORES CONTRATISTAS
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El objetivo principal de esta opcion es que el usuario obtenga un reporte, con posibilidad de imprimirlo
en forma de Nota, para facilitar la tarea administrativa.

La pantalla que se presenta al seleccionar esta opcién es la siguiente:

{#% Comunicacion a las Entidades de Proveedores Contratistas

Eierci-::io:l 2000 Hra. Cutizaciﬁn:l | Imprirnir

Lugar de emision: ILa Flata

i

Cancelar

El usuario debera ingresar dos datos para poder obtener el reporte deseado:

Numero de Cotizacién: podra ingresarlo si lo recuerda, de lo contrario dispondra del icono de ayuda, el
cual lo guiara a una nueva ventana que contiene una grilla de seleccion, con los siguientes datos:

iz Seleccion de Pedido de Cotizaciones

B F[e[s][2] 8] o 2% 2

|EierciciD|N.Cul |N.Ped |Tipc| Compra ‘Nru. ‘Aﬁu |CUStDTUta\ |Estadu |ﬂ
2000 2|Licitacion Piblica 12| 2000 19.688] Normal

2 Er|n

Cabe aclarar, que se validara el N° de Cotizacion ingresado, ya que puede suceder que el mismo se
encuentre anulado o sea inexistente. En ambos casos, no se emitira el formulario en cuestion.

Lugar de emision: observara inicialmente la localidad cabecera del municipio, teniendo la posibilidad
de modificarla.
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Finalmente al presionar el botén Imprimir, la consulta deseada tendra el siguiente formato:

& Comunicacitn a las entidades

x| 9|5 Tofl 0 I = T et S .| =5 100% T

Municipalidad de La Plats

La Flata, 02 de agesta de 2000
Sr.Presiderte de la

Unién Argamina de
Proveedores del E smds

Ref : Anuncio de Compras
De nuestra mayor considerasidr

Mos dirigimos @ Usted, @ fin de poner en vuestro conocimiente que con fecha 15/5/2000 se procedsrd 3 |a sperturs
Licttacién Plblica 1997/2000, por los slememas y en las condiciones que se indican en el plego 3dumo ala preseme.

Sin ofro particular, le saluds stentamerts.

Firmz dal di la Oficina ds C
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SOLICITUD DE PUBLICACION DE LLAMADO A CONCURSO

El objetivo principal de esta opcion es que el usuario obtenga un reporte, con posibilidad de imprimirlo

en forma de Nota, para facilitar la tarea administrativa.

La pantalla que se presenta al seleccionar esta opcién es la siguiente:

Ejercicio:

I 2003

Lugar de emisidn: ILa Plata

Dirigido a: Sefiar
Directar Provincial

del Boletin Oficial

Dias de publicacion:

Nro. Cotizacion: I T |

Cancelar

El usuario debera ingresar cuatro datos para poder obtener el reporte deseado:

Numero de Cotizacién: podra ingresarlo si lo recuerda, de lo contrario dispondra del icono de ayuda, el
cual lo guiara a una nueva ventana que contiene una grilla de seleccion, con los siguientes datos:

g X

| Costo Total \ Estado

[Afio

|E|erC|ci0|N.Cot |N.Ped |T|p0 Compra. |Nr0.

2003 23|Compra Directa Yarios P 23| 2003 3.593.53|Narmal

10

|Se|ecci0ne un itern

1ds 1230 |

Cabe aclarar, que se validara el N° de Cotizacion ingresado, ya que puede suceder que el mismo se
encuentre anulado o sea inexistente. En ambos casos, no se emitira el formulario en cuestion.
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Lugar de emision: observara inicialmente la localidad cabecera del municipio, teniendo la posibilidad
de modificarla.

Dirigido a: el usuario deberd ingresar a quien va dirigida la solicitud de Publicacion.

Dias de Publicacion: el usuario debera ingresar el rango de fechas en el cual se publicara el aviso.

Finalmente al presionar el boton Imprimir, la consulta deseada tendra el siguiente formato:

3 I 1e1 o 2 e I [ O™ 1605

e vt i e S S

e n sl i meby. e rageees m Tty D arier @ e dm it 4w psrs
58 st s e D, 28 ] i e ks o 8 s P sk BT, st bt

LR

L il iy el £ s e B

T Dria o
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ACTA DE APERTURA

Ante la seleccidon de esta opcidén, el Sistema permite realizar Altas y Modificaciones de Acta de
Apertura.

Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Flechas, Ordenar, Buscar, Agregar, Modificar,
Imprimir y Herramientas.

En grilla se observan todas las Actas de Aperturas que han sido ingresadas al Sistema.
El primer paso es buscar el icono correspondiente a la accién que se desea realizar:

- Consultar
- Agregar

gl dar & ! G - iConnladio
Eroapedinin  Pied da Sumweilsd Cghbastnes  Adpdbingteri  Orberan de Oomprad Mmoderdy  Dirlguoiin

(#)

— Se debe chequear,
en caso de querer
incluir el texto del

Pie de Pagina en la

consulta

ALTA DE ACTA DE APERTURA

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Consultar, Grabar y Cancelar. Ademas se
habilita el ingreso del campo Nro. Pedido de Cotizacion.

Los datos que se observan en pantalla son:
Ejercicio: el Sistema muestra el ejercicio actual y corresponde a un dato no modificable.

Nro. Ped.Cotizacién: Corresponde al numero de pedido de cotizacion, se puede ingresar directamente
o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa la pantalla de Seleccién
de Pedido de Cotizaciones.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econdémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla anterior y se observan los datos de la
siguiente manera:

b Cosded o Ttk Ay 129 2 ik el s O aesier o 00, monnchas bt D00 k., ietcnd i) GO B0
[

5 Brrman e conicrmaded ol pis die la presste, be procede & I nperhes B k0w tobees gue Costenas et propuasias

' | Ingrovm Otsemaacicras

Observaciones: una vez ingresado el Nro. de Pedido de Cotizacion, el Sistema sugiere un texto, el
cual puede ser modificado por el usuario.
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Si el Nro. de Pedido de Cotizacién existe, el Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje de
error:

Error

Q El acta de apertura ingresado ya existe.

Una vez que la carga de los datos es correcta, al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion, la cual se puede observar en la grilla ubicada al pie de la pantalla.

MODIFICACION DE ACTA DE APERTURA

Al seleccionar un elemento de la grilla que desea ser modificado, el siguiente paso es presionar el
icono Modificar.
Una vez realizada esta accién, se habilita el campo Observaciones, para su modificacion.

BAJAS DE ACTA DE APERTURA

No se encuentra disponible el icono Borrar, dado que el Sistema no permite realizar bajas de Acta de
Apertura.

IMPRESION DE ACTA DE APERTURA

Inicialmente el usuario debera seleccionar desde la grilla el Acta de Apertura que desea imprimir,
posteriormente tiene la posibilidad de optar incluir o no el texto del pie de pagina, mediante el chequeo
correspondiente. (#)

Finalmente, al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se
observa el siguiente formulario:

z Acta de Apertura

% ||| 1of1 y ] =| =&l e =] | Total3 100%

Compra
Tipo N°/Afio
Acta de Apertura Compra Dirscts 65156/2000

Municipalidad de
L= Plzta

Solicitud de Pedido Documento Apertura

N° 29 Tipo Ne/Afio Dia Mes Afo
Ejercicio: 2000 Dictado de norma 51642000 3 10 2000

Bl cindad de Lo Plata a los 9 dfas dslmes de octiubre de 2000, sisndo Tns 00:00 he remidos st cannpressncin de 1os sefiomes

quienes fimman e confomidad alpis de Inpresents, se proceds a apertia da los sohires que contiensn Ins propuestas
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CARGA DE COTIZACIONES

Ante la seleccion de esta opcion tendra la posibilidad de dar altas, modificaciones, bajas, consultas e
impresioén de las cotizaciones presentadas por cada proveedor.
Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

& Acwnlicacion de Cama de

e Pira (iohsnagn

Se puede observar que las posibilidades del usuario son: seleccionar un Pedido de Cotizacion y luego
un proveedor, con el fin de consultar, modificar o borrar su cotizacién; o agregar una nueva cotizacion de un
proveedor determinado.

Es necesario agregar que si el Tipo de Compra ingresado al dar de alta el Pedido de Cotizacion es
Compra Directa, no existira este paso; es decir, el usuario no tendra que ingresar la cotizacion del Unico
proveedor de la ndmina, ya que la generara el Sistema automaticamente.
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SELECCION DE COTIZACION PARA CONSULTA, MODIFICACION O BAJA

El usuario podra seleccionar la cotizacién deseada ingresando el numero de pedido de cotizacién y del
proveedor, si es que los recuerda, o bien mediante el icono de ayuda, que lo guiara a una ventana de filtro, en
donde el usuario podra filtrar por los datos que desee y finalmente accedera a una grilla de seleccién similar a

la que se presenta a continuacion:

s Seleccion de Pedido de Cotizaciones m
EE MO EE »

|Eiercici0|NrD Cotizacian |Nr0Ped\dD |Compra
B 17|Licitacion Privada-21-2002

ed.Estado

| Costo Total | F
0o

1de 200

| Seleccione un iterm

Y luego a otra ventana de seleccién del proveedor deseado:

m Seleccion de Proveedores m
W s+ ]e]n] W]  v[x] %]
| Calificacian [Estado [

[Codign [Razén Social

[Tipo [cur
30-55007032-0 |Bueno
3 EE12896-2 |Bueno

lde?2

Seleccione un iterm
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Finalmente el usuario seleccionara una cotizacién determinada:

A Actunhracon Se Laiga da
— Boton
Detarments Rep st st tio. umil:nm \Garant|a
s | . I | see| [ | de Oferta
[Temrr — I o [ —
Para dafutrvgs | [ El
Mk, do Dderin | | b ;[
i o oo de Paag | | = |
Botén Doy
Detalle:
Consulta
del item N

Desde aqui podra consultar, modificar o borrar la cotizacién seleccionada.

Botén “Garantia de Oferta”: mediante este boton se llega a una nueva ventana que permite consultar,
agregar, modificar o borrar Garantias de Oferta de la cotizacion del proveedor. El usuario debera ingresar
diversos datos referentes a la garantia presentada por el proveedor: tipo de Documento de Garantia, monto,

Fecha de vencimiento y observaciones si fueran necesarias.
La ventana tiene el siguiente formato:

s Actualizacion de Garantia de Oferta m
2]

2003 Nro Cotizacién: | 1237
=

Afio de Ejercicio:

TR [ 1375 JLUPATINIY Cia S.A

Documento de Garantia: IPAGAR Ipﬂgﬁ’é

Monto: 1.500.007 recha de Vencimiento:

Ohservaciones:

Tdel

Seleccione una operacian
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ALTAS DE COTIZACIONES

Es necesario aclarar algunos conceptos antes de explicar la operatoria.

Para realizar altas de cotizaciones, inicialmente el usuario debera ingresar o seleccionar el pedido de
cotizacion deseado.

Luego, debera seleccionar el proveedor a cual se le ingresara su cotizaciéon. Si la némina de
proveedores fue generada en el Pedido de cotizacién, al dirigirse a la ventana de ayuda de proveedores, se
visualizardn todos los proveedores de la ndmina, de no ser asi se visualizaran todos los proveedores
existentes en el registro y se generara la ndmina aqui automaticamente, a medida que se ingresan las
cotizaciones de todos los proveedores que se presentaron.

En el ejemplo que se observa a continuacion, la ndmina se generara aqui:

t! |:_"I=s

1
1

I'd
£ MIMRL

=]
g

1| ———Selecoions mitem Tded

|t T eeeaEnades T TR

Seleccionamos el proveedor 1555, “AREPA S.A.”:

Lugs Jrosr [rosstal oa oras =1 reoade F
P tha i oot [V D Facosier =
TR N Ell
e Sl =

| Dwste | agwow | vosbew | meew | (el 125D
=|ngrese Logr de Entege "
|t T e eaEnades Y & A P el
Botones de
Actualizacién
de items
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Se puede observar facilmente cuales son los campos que el usuario debera ingresar.

En el momento de ingresar las cotizaciones de los proveedores no se tendra en cuenta en absoluto el
estado de los mismos, se ingresaran todas las cotizaciones.

No se podran ingresar mas cotizaciones desde el momento que se emita la Planilla de Comparacién
de Ofertas.

Los botones de actualizacion de items cumplen las siguientes funciones:

Agregar Permite agregar alternativas de items:
&' Alta de ltems de Cotizaciones B
[ F| %X »
Proveedor:| 1555 [ARERPASA

Hem: I i Alternativa: 1 Evaluacion Téchica:

MAMNZAMA - TIPO RED DELICIOSA - PRESENTACION POR KILD, TAMARC PAREJO DE FESO
APROX. 200 GR. POR UNIDAD

Cantidad: I 1.680.000 * costo Unitario: I 1.00000 Cos‘[o'[u‘[akl 1.680.00
Cantidad Total: | 1.680.000 Cos‘tuEs‘timado:I 1.680.00

Ohservaciones:

Detalle:

|Ingrese Ewaluacion Técnica

Los datos “Cantidad Total” y “Costo estimado”, son los reflejados en el pedido de Suministros y se
encuentran en esta ventana con el fin de relacionar los datos cotizados con los pedidos inicialmente.

Evaluacién Técnica: El factor determinante en cada item cotizado, para ser adjudicado posteriormente es que
el mismo cumpla con las especificaciones técnicas requeridas por el Municipio inicialmente y a su vez que sea

el menor valor cotizado.

Permite modificar el item o alternativa de item seleccionada desde la grilla.

Modificar

# Modificacion de hems de Cotizaciones

i F|® B

Proveedar:| 1955 JAREPASA

Item: I 1 Evaluacion Técnica:

ACELGA - PRESENTACION PENCAS PEQUERIAS SIN HOJAS AMARILLAS - ESTADO EM
HOJAFRESCA-PESO PORKILD

Cantidatl: 1.050.000 ' ¢gsto Unitario: 040000 | eocto Total: 2000
Cantidad Total: 1.050.000 Costo Estimado: 42000

Observaciones:

Detalle:

|Ingrese Ewvaluacion Téchica
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Borrar Permite borrar el item o alternativa de item seleccionada desde la grilla.

El sistema valida y emite el siguiente mensaje, en caso de intentar borrar una alternativa de item que
no es la ultima ingresada, de lo contrario solicita la confirmacion de la baja y lo borra desde la grilla.

Error

Q Solo se puede harrar la Gltima altemativa
cargada de cada item

En el momento de grabar el alta de la cotizacién reciente, se validara si falta ingresar algun dato
obligatorio o esta todo correcto.

MODIFICACION DE COTIZACION

Los datos a modificar se habilitaran de este modo:

Se podra modificar: lugar, fecha y plazo de entrega, mantenimiento de oferta, condiciones de pago,
observaciones, garantia de oferta. También se podra modificar o borrar items.

Para realizar estas modificaciones, el usuario dispondra de las ayudas habituales y las mismas
validaciones que al dar altas.

Sélo se podran agregar alternativas, modificar o borrar un item en el caso de que el mismo no haya
sido adjudicado.
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Sélo se podra modificar una cotizacion en el caso de que no se haya emitido la Planilla de
Comparacion de Ofertas.

En el momento de grabar la modificacion de la cotizacion reciente, se validara si falta ingresar algun
dato obligatorio o esta todo correcto.

BAJA DE COTIZACION

Sélo se podra borrar una cotizacion en el caso de que el pedido de cotizacion correspondiente no se
haya adjudicado y no se haya emitido la Planilla de Comparacién de Ofertas.

La baja se realiza mediante el icono correspondiente, luego de presionarlo, el usuario debera ingresar
el motivo por el cual desea dar de baja esa cotizacion.

Las cotizaciones anuladas pueden restaurarse utilizando el icono Restaurar:

Al presionar dicho icono aparece el siguiente mensaje de consulta:
Deshacer Carga de Cotizaciones

[~ Recuperar Cotizacidn OriginaE

Aceptar | Cancelar |

Si se tilda Recuperar Cotizacion Original, ademas de cambiar el estado Anulado a Normal, permite
restaurar los datos como estaban originalmente, en caso de que se hubieran modificado antes de efectuar la
anulacion.
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IMPRESION DE COTIZACION
Mediante el icono de impresién se accede a la siguiente consulta:

{z# Cotizaciones

x| 14] 4] 10f1 y v =] gl&|&] [ =] | Tows 100% 5of1e

FAFATd,
COMEOCIS
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DESGLOSE GARANTIA DE OFERTAS
Al presionar esta opcion del menu Pedido de Cotizaciones, se presenta la siguiente ventana, donde el

usuario debera inicialmente seleccionar el pedido de Cotizacion deseado (mediante el icono de ayuda) vy el
Lugar de emision:

# Desglose Garantia de Ofertas

E
Ejercicio: I 2000 Nro. Cotizacidn: I Irnprimir |

Lugar de emisitn: ILa Flata. Cancelar

Razon Social del oferente: Importe de la garantia:

Ventana de seleccion de Cotizacion:

iptpocione un fem 1dad

El resto de los datos se obtienen a través de la cotizacidon seleccionada.
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# Desglose Garantia de Ofertas

Eierciciu:l 2000 Nm.cmizaciﬁn:l 3 Irnprirnir

Uil

Lugar de emision: ILa Flata Cancelar
Razon Social del oferente: Importe de la garantia;
1 - Cadema 3 o.00
23 - DTB ] Z,500.00

Consulta obtenida (con posibilidad de impresion):

# Municipalidad de La Plata - Contrataciones

| & Desglose de garantia de ofetass [
x| 10f1 o I I Y= =3 ) R Y I | B =% 100% 3of1

Muricipalidad de La Plata, 23 d= octubre de 2000
La Flsts

Sr. Tesorem
] D

Tenge el agrade de digim e al Sefior Tesorerc 3 fin de llevar 3 su conosimisnto que
2 la fecha se desglosd del Licitacicn Privada 26/2000 eMes documentos de garantia de oferts, emtregades por
Iass irmais que se detsllan a sortinuasibr

1 - Cadems 5 000
23 - DTE s 2,500.00

Se solicita disponer S guards en &3 Tesorena
Saludo ate

Firma del responsable de la Oficina e Comratacionss
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COMPARACION DE OFERTAS

El objetivo principal de esta opcion es que el usuario obtenga un reporte, con opcién de ser impreso,
en forma de formulario.

La pantalla que se presenta al seleccionar esta opcién es la siguiente:

{#% Comparacion de Ofertas

a
Ejercicio: I 2000 Nro. Cotizacidn: I | Imarimir |

Cancelar

El usuario debera ingresar datos para poder obtener el reporte deseado. Estos datos son:
Numero de Cotizacién: el usuario podra ingresarlo si lo recuerda. De lo contrario dispondra del icono
de ayuda, el cual lo guiara a una nueva ventana que contiene una grilla de seleccién, con los siguientes datos:

7 nl a FE 2
|EierciciD|N.Cul |N.Ped |Tipc| Compra ‘Nru. ‘Aﬁu |Cc|st0 Total |Estadu |ﬂ
2000 2|Licitacion Piblica 2 19.688] Normal

17.

=

|Selecci0ne un itern 1de 48‘

Cabe aclarar, que se validara el N° de Cotizacion ingresado, ya que puede suceder que el mismo se
encuentre anulado, sea inexistente o pertenezca a una Compra Directa. En estos casos, no se emitira el
formulario en cuestion.

Finalmente la consulta deseada tendra el siguiente formato:
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{z# Comparacion de Ofertas

x| 14] 4] 1of1+ p M| =] Bl&|&] e =] 8 Towlzm  100% 36 of 1.

[

o
Comparacién de Ofarias - We25 | el
i et e
T 7]
© e Lo L= o
Ervrbces oo | scise | tuie

A if| § H i
IR

i

—w
=
=
o
e

F

q 4
4 8 4§
L

s Ao e sHe Al Sy A oo doewe
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del menud, se accede a una ventana de Consultas, la cual permite
seleccionar el tipo de consulta que se desea realizar y el orden y filtro que se desea aplicar al listado. A
medida que se realizan estas selecciones, se observan en la ventana de consulta los resultados.

&' Consulta de Pedido de Cotizacion B

Consulta:

Fedidos de Cotizacidn i

Consulta de Pedidos de Cotizacion General |—

En caso de reguerir algin/algunals) Ejercicio, u otro dato, puede

obtenerse atraves del boton 'Filtrar " ﬂ

Filtrada por las siguientes condiciones:
;I Filtrar ...
H

Orden Principal: Ordenies) Secundario(s):

IEjercicio IN°CDtiZaCién Ordenar ... |

Tipo de Reporte:

ISintético LI
Yer Consulta, |

Los tipos de consulta pueden ser: General
Agrupado por Tipo de Documento Respaldatorio.
Tipo de Compra.

Estado.
s Consulta de Pedido de Cotizacion B
Consulta:
IPEdIdDB de Cotizacion J

Cotizaciones por Documento Respaldatorio
Cotizaciones por Tipo de Compra

Cotizaciones por Estado
ilirada por las siguientes condiciones:

:I Eiltrar ...
||

Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

IEjErCICID IN’CDtlzamén Ordenar ... |

Tipo de Reporte:

ISintétiCU LI
Wer Consulta, |

También se puede seleccionar el tipo de Reporte:
Sintético
Semidetallado
Detallado
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Ventana de Filtro:

% Filtro de Pedido de Cotizacion

Rl =
~Filtrado paor:
™ Ejercicio al Aceptar |
™ N° Pedido de Catizacidn al J Camzelan |

I~ Tipo Doc. Respaldatario

|
™ N° Doc. Respaldatario al I [~ Afio Doc. Respaldatorio I al
™ Fecha de Apertura 22/05/2003 al I 22/05/2003
™ Jurisdiceign I
™ Tipo Compra I j
™ N de Compra [ W l— [~ Afio de Compra I— al I—
I~ Costo Total 0.00fg| I 0.00
™ Estado j
I Lugar de Entrega j I Plazo de Entrega LI
™ Mantenirniento de Oferta jl_ Caondicion de Pago LI
r Ruhrol j I—I

[~ Clase I I I Eamda Bl I—I

I= | [ter I al I I= | Eartinz Parcia\l—l

||_ Aplica minimo y maximao

Ventana de Orden:

i Seleccion

Aceptar Cancelar
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Ver Consulta | y se observa la siguiente consulta:

Finalmente se presiona el boton

iz PEDIDOS DE COTIZACIONES

x| 4]« 1afl 0 I = T e I || = 100% 4of

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
@ LISTADO DE PEDIDOS DE COTIZACIONES 11/09/2000 15:33
Nunicipalidad de

L= Flsts Ejercicio; 2000
Ejercicie  NPed MW Coliza  Documerie Respaldslario Compra CostoTotal  Estado
2000 1 T 110500 Homal
000 2 T RC-654654-2000 LPHI- 5465- 2000 150 Homal
2000 3 3 650 Homal
0 LFUE- 654-2000 1000 Hemal

2000 +

DESBLOQUEO COMPARACION DE OFERTAS

Cara recordar que una vez que se imprime la Planilla Comparativa de Precios, no podra actualizarse
las cotizaciones de los proveedores, con el fin de mantener la veracidad de los datos de la Planilla.

Debido a esto, puede suceder que el usuario por algun error u omisién necesite actualizar las
cotizaciones, siempre y cuando no se haya comenzado con el proceso de adjudicatario, por lo tanto debera
acceder a esta opcion del moédulo de cotizaciones, donde visualizara inicialmente la siguiente ventana:

&% Desbloqueo de Comparacion de Ofertas

Ejerciciu:l 2001 Nru.Cotizaciﬂn:I | Qesbloquearl “DeSBbcl);z:ear"
Cahcelar |

Icono de
= ayuda

Ingrese MNro. Cotizacian
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Debera ingresar el numero de Cotizacién, ingresandolo o mediante el icono de ayuda, donde podra
observar todas aquellas cotizaciones capaces de desbloquear su Planilla Comparativa, una vez ingresado el
numero de cotizacion, debera presionar el botdén “Desbloquear”, entonces le visualizara el siguiente mensaje:

Aviso

& sConfirrma el Desbloguen?, Al
desbloguear podra realizar Altas,
Modificaciones o Bajas de Cargas de
Cotizaciones .

En caso de responder afirmativamente, el usuario podra realizar actualizaciones sobre las cotizaciones
de los proveedores.
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ADJUDICACIONES

Al presionar esta opcion, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacién relacionada con las Adjudicaciones.
Las opciones posibles son:
ACTUALIZACION
RESUMEN DE ADJUDICACIONES
CONSULTAS

ACTUALIZACION

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de generar una Adjudicacién,
posteriormente podra consultarla, actualizarla o imprimirla.
Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

o Artunbraoin de Admicaooses

om0 da 0 THH.I—

Aqui se pueden observar una serie de datos correspondientes a la Adjudicacién, los cuales
dependiendo de la operacion que se desea realizar, se iran habilitando con el fin de facilitarle la tarea al
usuario.

La pantalla estd compuesta por un encabezado, en la parte superior, con determinados datos propios
de la Adjudicacién y un detalle con los items, en la parte inferior.
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GRILLA — ICONO t

El icono que se encuentra en el &ngulo superior derecho de la grilla, en la misma linea que el titulo de

la misma, tiene como finalidad extender la longitud de la grilla, permitiendo al usuario observar mas filas, es
decir, mayor cantidad de datos.

Ej: Adjudicacion N°1450

> ™ el T el
Paprrdor] 15 T
::.:I | = | Icono
Lugar] | I | ;I;l extensivo de
Condiciores do Paga: i
- grilla

Al presionar sobre el icono se obtiene la siguiente ventana:

: o 1 80 | T
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BOTON DETALLE

El boton que se encuentra en el extremo inferior izquierdo de la grilla “Detalle”, permite realizar una
consulta sobre el item que se ha seleccionado desde la grilla. Se puede realizar la misma consulta al presionar
dos veces sobre el item seleccionado de la grilla.

El boton se habilita al consultar o modificar una Adjudicacion.

Ej: Adjudicacién N°1450, se selecciona un item:

Se presiona sobre el boton y se observa la siguiente ventana:

{#' Detalle de ltems de Adjudicaciones m
| 2
Proveedor: I a1a |RUSSO ANTOMIO GABRIEL
ftem: I 1 Evaluacion Técnica: ICumpIe LI
Detalle: ALOUILER DE LITILERIA TEATRAL - TIPO ALOUILER DE UTILERIA TEATRAL ;I
=

Cantidad Totat: | 5000 Resta Adjudicar Total: B
Cant Coti: | 5.000 Resta Adj. del Proveedor: 2.000 Carrt..ndj:l 3.000
C.Unitario: Ael5 LY c.Totat | 1.368.00

Ohservaciones:
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ALTAS DE ADJUDICACION

Inicialmente el usuario debera ingresar el Numero de Pedido de Cotizacion al cual se le desea realizar
algun tipo de adjudicacién. Para realizar esta accién, el usuario dispondra del icono de ayuda, el cual lo guiara
a una nueva ventana, que posee una grilla desde la cual podra seleccionar el Pedido de Cotizacion buscado.

Iconode L
Ayuda mi I_ | W Solaue e Gt |

Simtaomnne e b e

Luego de seleccionar el Pedido de Cotizacion, se debe ingresar el tipo y numero del documento
aprobatorio.
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Posteriormente se debe ingresar el proveedor al cual se le desea adjudicar determinados items
pertenecientes al pedido de cotizacién en cuestidon, que el mismo ya ha cotizado. Con el fin de ingresar este
dato, el usuario dispondra del icono de ayuda el cual lo guiard a una nueva ventana que contiene una grilla,
con los siguientes datos: cédigo, Razén Social, Tipo, CUIT, Calificacién y Estado del Proveedor. Esta grilla
tiene la particularidad de contener solamente a los proveedores que han cotizado para el Pedido de Cotizacion
seleccionado.

fipbpcznns . fom ] de§

Mediante la seleccion del proveedor, se obtienen los datos de los items que ha cotizado el mismo,
pudiendo actualizar la fecha de apertura o asignarle alguna observaciéon determinada a la adjudicacion que se
estd creando:

= 00N Bl : Boton
“Propuesta”

Dwiate Modgcsr | adpasscer Toden | e we [ 07

Irlrn:! wnhnnvhfﬂm

Boton Botén Boton
“Detalle” “Modificar” “Adjudicar Todos”
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Antes de comenzar el proceso de adjudicacién, el usuario tendra la posibilidad de obtener una
consulta, a través del boton “Propuesta”, la cual le permitira tener una vision general de todos los datos
presentados por los proveedores de la némina, para asi poder tomar una decisién acertada en el momento de

adjudicar:

{## Propuesta de Adjudicaciones

LA NER S 1of1+

I T e

Tatal:16

100%

RAF.AM

Propuests de Adjudicaciones

Turicipalidad de
L Flau

W Cotzacien: 11 Badda: ec  Tidde EamerdConcuiss

Wi e oo

Cord Faga: Do, Regpal ke OAcle
NI
o mee

” LR 3 Erdeog Palacio Wunicipal

Hom AL Cant Wrid . DESCR PCION DE LOS ARTICULOS CO0 P ROV ¥ RAZON SOTIAL

P Estin F.Galz.  Espec.Tecrica

1 G 380 S/U ACEITE COMESTIELE-TIFD
B ASE LATA - CARLCIDAD

3 Soumiezm

1w 1w cumpk

SIU ACEITE COMESTIALE-TIFD b 4 Rura
EHYABE LATA - CARLCIDAD

AL

1231 Cumple

SIU ACEITE COMESTIALE-TIFD fr 147 Calwoa Falarmal
EMYABE LATA - CARLCIDAD

1w

42833 Superd

S ACEITE COMESTIELE-TIFS v 433 Pravesdardaa
B ASE LATA - SAPASIDAD

(R

[EETI

S/U ACEITE COMESTIELE-TIFO fr 1801 Pl Ruosr
EHYABE LATA - CARLCIDAD

AL

1231 Cumple

ACEITE COMESTIALE-TIFD i 4 Rura
EMYABE LATA - CARLCIDAD

AL

1231 Cumple

ACEITE SOMESTIBLE-TIPS A 147 Calvaa (Falaves )
EMASE LATA - S PACIDAD

ez

4raa cupers

ACEITE COMESTIBLE-TIFO /v 1001 Poala Ruoar
B ASE LATA - CARLCIDAD

1wz

1200 supers

16 of1C

Puede suceder que el usuario desee adjudicar todos los items cotizados por el Proveedor, en su

totalidad, para ello dispone del boton "Adjudicar Todos”.

Una vez que se ha tomado la decision sobre cuales son los items a adjudicar, se comienza con el
proceso posicionandose sobre el primer item deseado y presionando sobre el boton “Modificar’, el cual

habilita una nueva ventana con el siguiente formato:

&% Modificacion de ltems de Adjudicaciones

1L MARCA IDEAL { MAROLIO

CamidadTotaI:I 156.000
| 156.000

Resta Adjudicar Total: 0.000
Resta Adj. del Proveedor: 0.000
2.23000

Cant Coti:

C.Unitario:

Observaciones:

e #| %] 2
Proveedor: I 1112 |GAGO CAROLINA ELIDA,
ftem: I 1 Evaluacion Técnica: ICumpIe LI
Detalle: ACEITE COMESTIBLE - TIPO MEZCLA - ENYASE BOTELLA DE PLASTICO - CAPACIDAD :I

C.Total: | 347.88

Cant.Adj:

| Ingrese CantAdj

Esta ventana, permite visualizar los datos del item seleccionado y alternativa, si la posee, con la

posibilidad de modificar la cantidad adjudicada del mismo.
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Se pueden realizar adjudicaciones parciales de item.

Se valida que al adjudicar una alternativa de item parcial o totalmente, no se podra adjudicar otra
alternativa del mismo parcial o totalmente, en la misma adjudicacion. En otra adjudicacién, se podra adjudicar
la cantidad restante de la alternativa deseada, asi hasta completar de adjudicar el item

Validaciones al adjudicar:

- La cantidad adjudicada no puede ser superior a la cantidad cotizada por el proveedor.

- El costo total no puede ser superior al costo total estimado, por el cual se hizo la reserva
preventiva en la Solicitud de Gastos.

- El dato Max. a Adj: representa el remanente que se puede adjudicar, debido a sucesivas
adjudicaciones parciales del item. Se valida que no se supere.

El botén “Detalle” como su nombre lo indica permite observar detalladamente los datos del item
seleccionado desde la grilla, sin poder modificarlos.

Es necesario aclarar que:
- Mediante la adjudicacién de un item el usuario tendré la posibilidad, si lo desea, de actualizar el

precio testigo del mismo, dato que se encuentra en el Catalogo de Bienes. Es decir, al grabar se le presentara
un mensaje confirmando la accion similar a este:

Consulta

@ sDesea modificar
el precio testigo actual: 0

con el precio adjudicado: 56 ?

- El usuario tiene la posibilidad de realizar adjudicaciones parciales, esto significa que se puede no
adjudicar determinados items o cantidades parciales de items. Luego, en una modificacion de la adjudicacion
deseada se podra obtener todos los items que no se han adjudicado y poder hacerlo en ese momento. Para
lograr esto, el Sistema emite un mensaje, permitiendo adjudicar parcialmente y asi sucesivamente hasta que
quizas en alguna instancia se adjudicard la totalidad de la cotizacion.

Ejemplo de lo mencionado:

p— T _
::17'_ ‘_:i‘fr} A BET P ARG AT

et o |

L | Modcnr I Lohl Y

En caso Jé-égc-ebta'r, sélébfiénelﬁ'lbs"ife'r"r{s" r'l'o"eid‘judi'c'a{db's y se habilitan los datos modificables:
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MODIFICACIONES DE ADJUDICACIONES

Inicialmente el usuario debera seleccionar la adjudicacion (que debe estar en estado normal) a la cual
desea realizarle modificaciones, ingresando el nimero identificatorio directamente o por medio del icono de
ayuda, con el que se accede a una ventana que contiene una grilla con los siguientes datos:

Simtaomnne e b 1dait|

Si la adjudicacion posee items que aun no han sido adjudicados se presenta un mensaje para
confirmar si se desea obtener la informacién de los mismos o modificar la adjudicacidn tal cual fue creada.

Luego se habilitaran los datos modificables: tipo y n° de documento aprobatorio, afio, fecha de
adjudicacion, fecha de entrega, observaciones, el botén “Propuesta” y la cantidad adjudicada del item
deseado.

VENTANA PRINCIPAL
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I o, I Modidicar I Bem i da 3 Tu'i

s il e ] e e L P e ——

VENTANA DE ITEMS

i#& Modificacion de ltems de Adjudicaciones

. »

Proveedor: I 1944 IPerez & Perez
Item: I 1 Evaluacion Téchica: |Cump|e =
Detalle: AVELLANA- PRESEMNTACION BOLSA < BKg - TIPO 21N CASCARA - SELECCION SUPERIOR.

Cantidad Coti] 1 000 Maxanuj:| 1.000 cant.adg: L cunitarie:| 259000 ¢rotat) 260000

Observaciones:

| Ingrese Cant.Ad)

Con el fin de ingresar datos correctos se realizaran las mismas validaciones que al realizar el proceso
de alta de adjudicaciones.
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BAJAS DE ADJUDICACIONES

Inicialmente el usuario debera seleccionar la adjudicacion que desea eliminar, ingresando el numero
identificatorio directamente o por medio del icono de ayuda, con el que se accede a una ventana que contiene
una grilla con los siguientes datos:

 Sinbecmone e ke 1dait|

Un dato fundamental a tener en cuenta al desear dar de baja una adjudicacion es que la misma debe
estar en estado Normal, de lo contrario no se podra realizar ningun tipo de actualizacién sobre ella.

Una vez que se visualiza la adjudicacion deseada, se presenta un mensaje para confirmar la baja:
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En caso de contestar afirmativamente, se presenta un mensaje que permite ingresar el motivo y la

fecha del borrado:

iz% Motivos de Baja para Adjudicaciones

& NE: »

Fecha de Baja: |1 8/08/2000 'l

Motivo de Baja: || | =

El icono de ayuda permite visualizar otra ventana, que permite realizar consultas,
modificaciones, bajas y seleccion de motivos de baja. Contiene una grilla con el siguiente formato:

L=l I

Giebecoone un pleTmanic

1dei]

altas,

Luego de seleccionar el motivo deseado, se retorna a la pantalla principal y se acepta finalmente la

baja, mediante el icono adecuado:

|_F [F

Feha i 1008 = I
sgars [ =

e l I B ided Tl
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IMPRESION DE ADJUDICACIONES

Inicialmente el usuario debera seleccionar la adjudicacién que desea imprimir, ingresando el numero
identificatorio directamente o por medio del icono de ayuda, con el que se accede a una ventana que contiene
una grilla con los siguientes datos:

Luego de seleccionar la adjudicacion deseada, se presiona el icono de impresion y se accede a la
consulta:

i

B Edesfrende A

g pm dgpaioesbe:  ITO0OOD
Friemir 1iFeand Paaa
i Foresl

e M B i e el Wb

AVEL A IETHTACION BOLLA T Ry T
S EASEAR  EELEDSIM STVIGGE.

ILAO3 IR0 B ICAR: TR0 RETAL
AT FRALE 0 - DL LTI
AFEAIEE

PAK, COMETLIOR S | FOTOC DIGAD G, DI
EEpERe bE O RO . dDREAROR
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RESUMEN DE ADJUDICACIONES

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de consultar o realizar
declinaciones de items.

PANTALLA PRINCIPAL

g% Actualizacidn de Resumen de Adjudicacién

Rle| = | 2| 2] 8 | & & = »
Ejercicio: IEDDD Nro. Cotizacidn: I I Estado: I j

— Adjudicacitn

H* I Cod.Prowv: I I
Fecha: Ij I Estado: I j

ftem

N°: I Cantidad Cotizada: i U. de medida: I

Alternativa: I Cantidad Adjudicada: n.oo P.Unitario: 0.0

I Costo Total: i

Estado:

Detalle: I

ltern | Alter.| Detalle Proveedor Estado

{~ Todos " Adjudicados " Ho Adjudicados " Declinados Wesling: |

Ingrese Nro. Catizacian DdeD|

DECLINACION DE ITEMS

Inicialmente describiremos cual es el significado de la accién “Declinar Items”: este proceso se utilizara
cuando, al finalizar el proceso de Contrataciones, posteriormente a adjudicar, personal responsable determina
que algunos items de la cotizacién no seran adjudicados nunca, por diversos motivos, como por ejemplo: el
item es imposible de obtenerse en el mercado, ya no es necesario para el Municipio, el proveedor que lo cotizd
no posee mas ese item o no consigue la cantidad necesaria, etc.

Este proceso permite que el item declinado no vuelva a visualizarse en la opcion de actualizacion de
Adjudicaciones, ya que no podra ser adjudicado posteriormente, sélo se podra consultar en esta opcion.

A su vez, no solo permite realizar consultas para la Oficina de Contrataciones, sino también para el
Departamento de Contabilidad, que podra observar los items con los montos asignados en la solicitud de
gastos y asi poder desafectarlos, con el fin quizas, de reutilizar dicho capital.
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Proceso de declinacion:

Inicialmente se debera seleccionar la cotizacién a la que, luego de pasar por el proceso de
adjudicacion, se desea declinar algunos de sus items. Para ello, debera ingresar el N° o dirigirse mediante el
icono de ayuda a la ventana de seleccion:

A continuaciéon, si hay items no adjudicados, seleccionar “No Adjudicados”, chequeando dicho
conjunto en el inferior de la grilla.y luego, presionar el icono de modificacion.

Entonces posicionado sobre el item que se desea declinar, se debe presionar el botén “Declinar” y se
presentara un mensaje para confirmar tal accién. Esto se debe a que una vez que se ha declinado el item
debe quedar claro que el mismo no podra ser adjudicado jamas.

Asi se continuara hasta declinar todos los items deseados de la cotizacion seleccionada.

Cada item declinado desaparece instantaneamente de la grilla.

Finalmente se debe presionar el icono de grabar para aceptar la modificacién por completo.

Ventana al seleccionar una Cotizacioén:
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Ventana al presionar el icono de Modificacion:

T W T S T

Boton
| _— “Declinar

A continuacion se observa el mensaje de confirmacion que se presenta al presionar el botén
“Declinar” sobre un determinado item:

Avizso

@ La declinacion del term impedira su futura
Adjudicacion. ;Esta seguro?
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CONSULTA DE RESUMEN

Inicialmente se debera seleccionar la cotizacion que luego de pasar por el proceso de adjudicacién, se
desea declinar algunos de sus items. Para ello, debera ingresar el N° o dirigirse mediante el icono de ayuda a
la ventana de seleccion:

2 e o [ESEEN

PANTALLA AL SELECCIONAR LA COTIZACION

La pantalla estd compuesta por una cabecera de datos, en la parte superior, con la siguiente
informacion: Ejercicio, N° y Estado de Cotizacion, Datos de la adjudicacion (si el item ha sido adjudicado) y
Datos particulares del item.

Chequear para
consultas
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Para realizar las consultas se debe simplemente chequear en el conjunto deseado, ubicados en el
inferior de la grilla.
Ejemplo:

Seleccionamos “Todos”:
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Seleccionamos “No Adjudicados”:

Seleccionamos “Declinados”:

B #2426 & & | = o o
Bucte | [rr— U e | I |

L ™ Bt e, 7 At e [ et F

En este caso, no se ha Declinado ningun item.
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Luego de realizar la consulta sobre el conjunto de datos deseado, se presiona el icono de impresion y
se obtiene la consulta sobre los mismos datos que se ven en pantalla, teniendo la posibilidad de ser impresos.
En este caso se consultan “Todos” los datos:

iz Resumen de Adjudicaciones

A Toil v vle] El@e] e I 4|

Totalk

100%

Municipslidad de
La Plats

R.AF.AM.

Resumen de Adjudicaciones

Todos

Haoja: 1 de 1

11/09/2000 227

Presupuesto : 2000

Mra. de Cotizacién

Estado.

Hommal

Item &lter D

Nro. Adi.

Razén Socisl CantCoti Cant. &dj. Estads Item Precio Unit

1 o ACEITUNG: TIPGVERDE -
PRESENTACIOH BIDOH - PESO
g

1 o WCEITUNS- TIPOVERDE -
©RESENTACION EIDOH - PESD
£

2 o WCEITERA- WATER WL PUSSTIEO
~CAMIDAD W0

2 0 SCEITERD. UATER L PLOSTICG
- CABAZIDAD 10ml.

a 0 BOLDE DE PLISTIZO:
CAPAZIDAD 128- COLOR
AMARILD,

a o BALDE DE PLASTIZ:
CAPACIDAD 12L- COLOR
AMARILD,

o

Taentama s, A, 1m0

00

Teclarma$.A. w00

n00

Tecalarma S, A. 200

200

Ha

Taal

om
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CONSULTAS

Ante la seleccion de esta opcion del menu Adjudicaciones, el usuario visualizara una ventana, en la
cual podra definir el agrupamiento, el filtro y el orden que desea aplicar a la consulta deseada.

VENTANA DE CONSULTAS

iz& Consulta de Adjudicaciones [ =]
Consulta:

IAdjudicacmnes

Adjudicaciones por Documento Aprobatorio
Adjudicaciones por Estado
|
Filtrada por las siguientes condiciones:
ﬂ Eiltrar

Orden Principal: Ordenies) Secundario(s):

Ejercicio INL’JmerDAdjudicacwén,NL]mero Cotizacion Ordenar ... |
Yer Consulta, |

En la primer ventana se listan los distintos tipos de agrupamientos, estos son:
- Adjudicaciones: listado general de las mismas.

- Adjudicaciones por Documento aprobatorio: agrupadas por los distintos tipos de documentos
aprobatorios.

- Adjudicaciones por Estado: agrupadas por los estados posibles de las adjudicaciones.

Luego, se definira si se desea incorporar algun tipo de filtro, para ello, se debera presionar sobre el
botén a partir de| diefjaaccign se presentara la siguiente ventana:

Esta ventana funciona de la siguiente manera: se debe chequear sobre el dato que se desea filtrar e

& Filtro de Adjudicaciones [<]
R =
~Filtrado por:

" Ejercicio I al I Aceptar |
[ M2 Adjudicacidn I al I Cancelar |

[ Fecha de Adjudicacidn I 22/05/2003 al I 2240542003
I~ Cadigo de Proveedor | al | I~ N° Cotizacidn | al |
I~ Tipa Doc. Aprabatario I I j

[~ N° Doc. Aprobatario I al
™ Afin Doc. Aprobatorio I al

[ Estado I j
j ™ Inciso I—I
™ Clase I I = Eartide Fpal I—I

= lterm I al I = | Eartida F‘arciall—l

| ™ Aglica minima v méxima
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ingresar el rango de datos. En caso de no recordarlos, se presiona el icono de ayuda, que guiard a una
pantalla, con formato de grilla, con datos significativos de busqueda.

Ejemplo de ventana de ayuda del dato N° de Adjudicacion:

1]
1da it

Seleccionamos el rango 16 al 23:

& Filtro de Adjudicaciones [<]
e =

~Filtrado por:
" Ejercicio l— al l— Aceptar |
7 NP Adjudicacin CENEN Cancelar |
I~ Fecha de Adjudicacion | 22/05/2003 al | 22/05/2003
I~ Cadigo de Proveedor I— al l— I~ N° Cotizacidn I— al I—
I~ Tipa Doc. Aprabatario I I j
[~ N° Doc. Aprobatario l— al l—
™ Afin Doc. Aprobatorio I— al l—
I Estado f E
™ Rubra | 21 ncise [
I~ Clase | f = | Eartick Ppel | |
Fiem | af I Earida Parcial| |

| ™ Aglica minima v méxima
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Aceptamos el filtro y retornamos a la ventana de consulta:

BUENOS AIRES PROVINCIA

iz& Consulta de Adjudicaciones [ =]
Consulta:

Adjudicaciones

Consulta de Adjudicaciones General

En caso de requerir alginfalgunals) Ejercicio . u otra dato, puede obtenerse
a trawvés del botan Filear "

Filtrada por las siguientes condiciones:

31 [

N2 Adjudicacion: 16 al 23

Orden Principal: Ordenies) Secundario(s):

I |
ﬂ Eiltrar

I-]

Ejercicio Mimero Adjudicacion . Nimero Cotizacidn

Yer Consulta,

Qrdenar .. |

Para seleccionar el orden debemos presionar sobre el botén
siguiente ventana:

i Seleccidn
Desde:

ond MNime ud
Fecha Adjudicacian Mirmero Cotizacidn
Frowveedor

Tipo Documento

Estado

Aceptar | Cancelar

Ordenar... y se presentara

Agregamos el orden por fecha:

i Seleccidn
Desde:

TIpD Doumento
Estado
Condicion de Pago

Fecha Adjudicacion

Aceptar | Cancelar
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Aceptamos el orden seleccionamos y retornamos a la ventana de consulta. Donde finalmente se

presiona el botén

Ver Consulta

iz ADJUDICACIONES

A Toil v ve] El@e] e I ||

Totals

100%

HMunleipaliead ¢
La piats

RAFAM.

LISTADO DE ADJUDICACIONES
eneral

Ejereicla N* AdJueN* CotlFeeha Ad]ucPre

Baeumenta Aprabataris

0 e

v
[
]
i
s Do

RESer-osa - 10m

em-ged -0
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ORDENES DE COMPRAS

Al presionar esta opcion, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacion relacionada con las Ordenes de Compras.
Las opciones posibles son:
ACTUALIZACION
CONSULTAS
CONSULTA ORDEN DE COMPRA — RECEPCION
CONSULTA HISTORICO DE PRECIOS COMPRADOS
CONSULTA PROVEEDORES CON ORDEN DE COMPRA
CONSULTA CLASES POR CATEGORIA PROGRAMATICA

ACTUALIZACION

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de generar una Orden de
Compra, posteriormente podra consultarla, actualizarla o imprimirla.
Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

mnml L"

Aqui se pueden observar una serie de datos correspondientes a la Orden de Compra, los cuales

dependiendo de la operacion que se desea realizar, se iran habilitando con el fin de facilitarle la tarea al
usuario.

La pantalla estda compuesta por un encabezado, en la parte superior, con determinados datos propios
de la Orden de Compra y un detalle con los items, en la parte inferior.
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GRILLA — ICONO t

El icono que se encuentra en el angulo superior derecho de la grilla, en la misma linea que el titulo de
la misma, tiene como finalidad extender la longitud de la grilla, permitiendo al usuario observar mas filas, es
decir, mayor cantidad de datos.

Ej: Orden de Compra N°3

nercice | ot comprl’ P*MPN‘"“‘"-’F [ e 5 [F—

R i it [+ [ =1 pocha e Einiiec |7 rs—

ml - St e Garsn o | ndqunJ_t = E|

B =i caars  PEETH

T R 5 . El

Teade 3 s e

T ot i =] amwra | i

—p— - y r | G [ lcono

[rE— L o Eninege| Frwcs Mriceps ]| FEERsFang extensivo de

= = grilla

I |__ Detale Hea o W ded g Total E
Heanmoc i

l.-nm:-l-el A o Jmuﬂn-lnl wrocesine [
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BOTON DETALLE

El botén “Detalle”, que se encuentra en el extremo inferior izquierdo de la grilla, permite realizar una

consulta sobre el item que se ha seleccionado desde la grilla. A su vez, se puede realizar la misma consulta al
presionar dos veces sobre el item seleccionado de la grilla.

El botén se habilita al consultar o modificar una Orden de Compra.

Ej: Orden de Compra N°3, se selecciona un item:

™ ] ol le= = ]
] e ey vy [P N =g
R o Erintec || =] Focha se Emisitec e

_ﬂﬂlﬂl S i chen Lot Mras I—ml_ . j"
R— 5 - canry e

Tisw i [ fera = | e

Se presiona sobre el boton y se observa la siguiente ventana:

g4 Detalle tems de Orden de Compra m

Rengldn: I 2 Codino del bien o servicio: 21.1.0.00481.0003

Descripcidn:

AZUCAR - ESTADO GRANULADA - PES0 1000GR - ENWVASE POLIETILEMO. :l
/|

Lugar de entrega: Ipﬁ‘ﬁCiU hunicipal Fecha de entrega: I 23¢03/2004

Precio Unitario: I 120000 | o ntidad: 10.000 TR T I 1200

Unitiad e Meditias] >A0/A LMD

Detalle terms de Orden de Compra
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ALTAS DE ORDENES DE COMPRA

Inicialmente el usuario debera presionar el icono Agregar e ingresar la Unidad de Compra. Para ello,
podra seleccionarlo desde la pantalla principal o mediante el icono de ayuda.

Mediante el icono de ayuda:

Por ejemplo seleccionamos la Unidad de Compra “Municipalidad de La Plata™
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BA

Ahora se debe ingresar el N° de Adjudicacion que origina la Orden de Compra. Para ello se dispondra
del icono de ayuda, el cual nos guia a una ventana, donde se observaran las adjudicaciones que no posean

aun su Orden de Compra:

L)

1dek

Al seleccionar el N° de Adjudicacion, se extrae el resto de los datos:

sercicir | - i comprae] I 2Pz ] i 01 = e [

R s i [ [0 P 3 [ — I_ T e |_
c I S i e Larny W @ s '_Iﬁ

Provesion | | - caurs  [OETH

cosscin i [ | =

Tuose | I =] e[ |

[T —— =] e[ e | 4

Becin. spramariee [ TED  [Evpedare i ree— EQ AR e

M.“Fﬁ.-;?.-m-M | dabmrnga]? | Foomettemen =) L Flnds

q_u—-ﬁ.-lw e l"

Los datos que se encuentran habilitados pueden ser modificados.
La informacién correspondiente a los items, s6lo puede ser modificada en una Modificacion de una
Orden de Compra Registrada, de lo contrario s6lo se puede consultar mediante el botén “Detalle”.

Plan de Entreqa:

Botén
Plan de
Entrega

El boton “Plan de Entrega”, permite al usuario dirigirse a otra ventana, la cual permite realizar altas,

modificaciones de Planes de Entrega.

Una Orden de Compra posee Plan de Entrega, cuando se le modifican los datos de la Entrega
(Cantidad, Lugar y Fecha de Entrega) a alguno de sus items, es decir, se le aplica algun dato en particular. Si
todos los items poseen los mismos datos de entrega, implica que no existe un Plan de Entrega.
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A su vez, puede asignarse Plan de Entrega, mediante el icono de Agregar, el cual permite desdoblar
los datos de entrega (cantidad, lugar y fecha de entrega) de un item determinado. El sistema validara que las
cantidades asignadas sean complementarias para completar la cantidad total de entrega. A su vez validara
que se modifique algun dato (lugar o fecha) para considerarse plan de entrega, de lo contrario no se toma en

cuenta la accién de desdoblar los datos.
Al usuario se le indica si posee o no Plan de Entrega, en la pantalla de Actualizacién, mediante el

check que posee el botdon correspondiente.

& Actuslizacsin de Plan de Entenga

Plan de
}> Entrega

del item

[Ingrese Fecha de Entega Tded|

Al grabar finalmente el alta de la Orden de Compra, se presenta el siguiente mensaje:

T4 | | Mehs desen

I Eton e Enregn

La Orden de Compra no genera aun, en Contabilidad, ningun proceso en particular.

CONFIRMACION DE ORDEN DE COMPRA
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Una vez generada la Orden de Compra el usuario podra confirmarla con el objetivo de que la misma

continie el circuito normal dentro del Sistema de Contabilidad, se generara entonces, el Registro de
Compromiso correspondiente.

Este proceso es posible realizarlo, presionando el icono de impresién. Luego se presentara un
mensaje similar a este:

Consulta

@ Jmprime la orden de compra Actual o
Selecciona uno & partir de un filtra?

Actual £ Selecc. Cancelar

El usuario debe seleccionar el botdn “Actual’, a través del cual se observara en pantalla la Orden de
Compra en cuestion.

[@osemdcoen |
IR Tedle B M| e @@ o =T M) Tes  en IEE

@ Orden de Compra
... A W4

Hjegien 508

Ll i o B 3

CupF b

Ponasr . b b
Cimmales Com B agars
[ ———
TH s WK IO Pk

e

i gy, by G T
Brpmlrds £4=wd B TERS
st Erminre 4 e

L L
R Separen e nis . dag gas

mmny Gatme @ Srwmele S

Posteriormente, se retornard a la pantalla principal de la opcion, donde se habilitara el icono
“Confirmar”. Al presionarlo se realizara la accion de confirmacion de la Orden de Compra seleccionada.

& Acunlicociin do Dedon de Compra : E
i B A5 | T E3
F frecpcmnass ars Elman] * lesasl | J Botén
Lo e i | [ ] becha g it | wrprewnes: | “Confirmar
Pre—— Sobeute tastoie: | Dessariiee| I [ |
= | F camrz  7F
pr——y [Frpsrriabi bnviny -]
r—nnu-—i | Ll | b hlul
Vi | | Ll i [ » ll.ul
[ressg—— E: : = | otemarec | ase| 4| |
E = '_up- K . £ Fion te Entnga,
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Inicialmente el usuario debera seleccionar cual es la Orden de Compra (que debe estar en estado
normal o registrada) que desea modificar. Para ello, debe ingresar la Unidad de Compra y el N° de orden de

Compra deseada.

Si no recuerda la Unidad de Compra, dispondra del icono de ayuda que permite visualizar una ventana

de seleccion:

iz Seleccion de Unidades de Compra [ %]

W%t ]]s]8] 8

7

|Cc'|diq0 |D85cripciﬁm

1|La Flata

| Seleccione un item

1ds3

Una vez seleccionada la Unidad de Compra, se debe ingresar el N° de Orden de Compra, donde
también se dispone del icono de ayuda, que presenta una ventana de filtro, donde ya se encontrara checkeada

la Unidad de Compra seleccionada.

En caso de no haber seleccionado ninguna Unidad de Compra, el filtro aparecera sin ningun dato

checkeado.

Seleccionando Unidad de Compra:

& Filin do Gedes de Campin

Filrido peor
F

P i do Comges T - |
™ B e Ondén de Compes o I
I Evcha de Emiaiin |

I Tipes the Covrgen | =

I o Agpadeatiin s |

™ H" de sobec. Gaain sl I
I~ Ewpone Toisd a |

I Pezmader

e I [ o = R—
|

I Condeitn de Page |

I Fuson do Finsaciamients | |

™ IDeparebinitin | 1

T e [ [ [l

Ll | | r

= | E Il

T dggiesi remrray w Frvimesas
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Sin seleccionar Unidad de Compra:

RO e

Luego de presionar el icono de modificacién, se habilitaran los datos posibles de ser modificados, asi
como también el Plan de Entrega:
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Cabe aclarar que solo en las Ordenes de Compra que se encuentran Registradas (tienen conformado
su Registro de Compromiso), se podran modificar los datos de los items. A continuacién se presenta un
ejemplo con esas caracteristicas:

Botén
“Modificar”
datos del item

Se presiona el botdn Modificar y se presenta la siguiente pantalla:

% Modificacion de ltems de Orden de Compra m
=) |5 | bl

Renglén: I ! Cadigo del bien o servicio: |2_9_2 0.00318.0001

Descripcion:

AGENDA REFUESTO - WIGENCIA ANUAL | TIFPO CITANDYA O SIMILAR. ;I

=

Lugar de entrega: IALMACENES Fecha de entrega: I 22/0442004

Precio Unitario: 9.4 900 LR I 3000 Importe Total: 28.47

Uniddad de Medidas| ©4D4 UNO

|Ingrese Precio Unitario

Aqui se pueden observar los datos posibles de ser modificados: Precio Unitario y Cantidad.
Solo se pueden modificar estos datos por valores menores, de lo contrario se presenta el siguiente
mensaje:

Error

Q El imparte unitario no puede ser superiar
al imparte unitario ariginal
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Error

Q La cantidad no puede ser superior a la
cantidad original

La disminucion del Importe Total de la orden de Compra, implica la generacion de un Registro de
Compromiso desafectado.

Esta operacion sélo se puede realizar mientras que el Registro de Compromiso relacionado con la
Orden de Compra no se encuentre Devengado. En esa circunstancia se presenta el siguiente mensaje:

Aviso

@ Mo podran modificarse las imputaciones
porgue el Registra de Campramisa
relacionado con ladrden de Compra se
encuentra Devengado

BAJAS DE ORDENES DE COMPRA

Inicialmente el usuario debera seleccionar cual es la Orden de Compra que desea dar de baja. La
Orden de Compra debe estar en estado normal; las que se encuentran “Registradas”, sélo pueden
modificarse. Para ello, debe ingresar la Unidad de Compra y el N° de orden de Compra deseada.

Si no recuerda la Unidad de Compra, dispondra del icono de ayuda que permite visualizar una ventana
de seleccion:

[x]
# JIX »
|
1|La Flata
Seleccione un item 1de3
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Una vez seleccionada la Unidad de Compra, se debe ingresar el N° de Orden de Compra, donde
también se dispone del icono de ayuda, que presenta una ventana de filtro, donde ya se encontrara checkeada

la Unidad de Compra seleccionada.

En caso de no haber seleccionado ninguna Unidad de Compra, el filtro aparecera sin ningun dato

checkeado.

Seleccionando Unidad de Compra:

™ Deperainin | 1

| Elrmse ]
Cigwa| | r [l
[ o I ol " I I
T gt praasran o e

Sin seleccionar Unidad de Compra:

|=FI-'II!'laA'.lm:\-m' For il

I Uidied i Compen =

M fPdeCndmdacomges | o |

I Ewtha do Emisiin ]

I Tigen the Covrprn [ =

I o Adgatic it al

I Delegacein = |
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Luego de presionar el icono de bajas, se presenta una ventana donde se debe confirmar la baja:

BORRAR

@ ABorra el elemento seleccionado?
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Luego se debe ingresar el motivo de la baja:

‘' Motivos de Baja para la Orden de Compra

[ S]%]

2240442004

Para ello se dispone del icono de ayuda, que guia a otra ventana donde se podran agregar, modificar,
borrar y seleccionar motivos de baja de Ordenes de Compra:
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Finalmente se anula la Orden de Compra, luego el usuario sélo podra consultarla o imprimirla.
Durante la consulta el usuario podra observar el motivo de la baja, presionando el boton:

Mas datos...

& Acwnlicocidn do Dedon de Compra

e i_uml_h/ Cp uwcc-laﬁ:i_]hmr_ M| et ;lm[-

[ — | | JE [ ——— o J_
e T R T |
Promeson | faces curs |

et | | ] Bl

Fims e D raend e, = | | | |

Vi il | . ] g I ™

[ressga— | =] i | s Iy S

Qe | o | Nemidet  Eermta| 0

IEET—————

A contlnuamon se presenta una pantalla a modo de eJempIo

Al presionar el boton:

Motivos de Baja para el Registro de Compromiso m

Fecha de Baja: I 22/04/2004

Motivo de Baja: |OP\DSUP IPorDrden superior Ll

Boton
Mas Datos...
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Una vez que el usuario ha seleccionado la Orden de Compra que desea consultar e imprimir, debera
presionar sobre el icono adecuado, podra imprimir ordenes de compra en conjunto a través de un filtro o la

consultada actualmente.

Visualizara una pantalla similar a la que se observa a continuacion:

5 il Sl =) JA] Tz

a Orden de Compra
eniy Ne T

Ejercicio: 2004

L T daivpini

5, dv: 111 THSA D0 -
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i FH0A S04

Depebnciarcine (O imences

Friratimedon %~ DS T I RUNGHMA, QMM S
Dorislio: Dulle S8 jrg V8T P Dgie.
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P 00 D) 40 pAx el

Sireune antrage w10 - Pl Murstpsl
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del menu de Orden de Compra perteneciente al Sistema de Contrataciones,
el usuario accedera a las diferentes consultas, permitiendo establecer filtros y orden de datos.

Ventana de Consultas:

i#% Consulta de Ordenes de Compra [ x|
Consulta:

Consulta de Ordenes de Compra General =l
En caso de requerr alglinfalgunals) Ejercicio, u ofro dato, puede obtenerse
afraves del botan 'Filtrar .." LI
- — — - Botén de
Filtrada por las siguientes condiciones: " Filtros
:I Filtrar .. j
I -]
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):
Ejercicio Unidad de Compra Ordenar ... 4 Boton de
- Orden

Yer Copsulta

Visualizacion
de Consulta

En esta oportunidad sélo dispondra de un solo tipo de consulta, que representa el listado general de
Ordenes de Compra.

Se pueden incorporar filtros, mediante el botdn correspondiente:

4 Filtro de Orden de Compra
g
- Filtrado por:

W | Ejercic 2003 | & [c003 prm—

I Unidad de Compra F

- 5 — J Cancelar
I N° de Orden de Compra al

I Fecha de Emisidn 22/05/2003 al I 220572003

I Tipo de Campra

™ N de Adjudicaciin al

™ Delegacidn j

I N° de salic. Gasto al

™ Imports Total 0.00 | al | 0.00
I~ Proveedor |

I™ Estado | I” iConfirmado? v
™ Condicién de Pago I j
I Fuente de Financiamiznto I

IFeuir
I Dependencia I

SubidependencEs
™ Rubro j ™ Inciso I I

[~ Clase I I | Eartida Fral I I

= tern al =Bzt F’arciall I

™ Aglica minima y méximo

B
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Con el fin de aplicar los filtros, el usuario debera checkear sobre el dato deseado e ingresar el rango
de datos.

También se dispone del icono de ayuda que lo guia a una grilla de seleccién de datos.

Es necesario aclarar que significa “Aplicar minimos y maximos”: permite obtener el primer y el ultimo
dato almacenado, para ello debera checkear sobre la opcién, antes de hacerlo sobre el dato deseado.

Ejemplo de ventana de ayuda, al checkear el dato N° de orden de Compra:

: s 1]
Gelectione o kem LT

Luego se podra definir el orden con el cual se desea obtener los datos, se debe presionar sobre el
botdn correspondiente:

i Seleccion

Desde: Hasta:

N"Adjudicacmn
Fecha de Emisian

Aceptar | Cancelar

Mediante los iconos de flechas se selecciona el orden deseado y luego se acepta la seleccion.
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Finalmente, se obtiene la consulta, presionando sobre el botén “Ver Consulta™

iz ORDENES DE COMPRA

x| 9|5 Tofl 0 I M= T T I | . = 100%

B o
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CONSULTA ORDEN DE COMPRA — RECEPCION

Al seleccionar esta opcion, el usuario lograra obtener un informe detallado del estado en el cual se
encuentran las Ordenes de Compra con respecto a los Informes de Recepcién realizados por cada una de

ellas.

Inicialmente, se visualiza un filtro en el cual el usuario definira el conjunto de datos exacto que desea

obtener:

i# Filtro Orden de Compra - Recepcion

e

—Filtrade por:

[# | Efereicio

I~ Unidad de Compra

I~ N° de Orden de Compra
[~ Eecha de Emision

™ Praveedor

™ Estado

I~ iConfirmado?

=
2001 al [2001
E
al
06/09/2001 al IEIE/'[IB/E[I[IT

Aceptar
Cancelar

I~ Rubro

[ Clase
I= | ltern

I
al

R ] I I

I= | Ezrtidz F‘ama\l I

I~ Aglica minimo y méximo

Una vez definidos estos datos, se presiona el botdn Aceptar y se

tiene la posibilidad de ser impresa:

o URDEN DE &

HI‘I II

Talls

CEM

3ol slaiall™ =i

obtiene la consulta deseada, la cual

LA A,

LISTADO DE SITUACION
ORDEM DE COMFRA - RECEFCION

ST e

AL

AT & RS POBITTACION. TORHORLS-OLE (]
O 5 - S DO - AT e - LA
.

AT A, O LIL. WA, AL, L
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SRESEEACEH AR ALELEILAS A,

Odar e s 53

[ EEE T ]

i, Cnmgrs
[EEERT - ]

SEFEFTTUE ]

Do 2 Lomgrn
1 00 |

ARG FAFTLES- S5 B IR -
FARLCH 304 - MATIRL, METAL

2D RSO, AT
WEAR AL - TRETAN slAMNIE
G B ST
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CONSULTA HISTORICO DE PRECIOS COMPRADOS

Al seleccionar esta opcién, el usuario lograra obtener una consulta sobre los precios a los cuales se
han realizado compras durante un periodo de fechas. Para lograr esto se dispone de un filtro, donde el usuario

decidira cuales son los datos que desea obtener:

&' Filtro Histarico de Precios Comprados

- =

~Filtrado por:

1707 /2003

I Eecha de Emisiénl 17/07/2003 al I

Aceptar |

Descripcidn
L COrden Compra

[ Cadigo de Prov. al I

I Razén Social I a I

Cancelar |

R

LI [~ Inciso I—I

r Qa;a I I I~ Bartida Fpal I—I

= et I— al l—

I~ BartidE Parcialrl

Una vez definidos estos datos, se presiona el botdn Aceptar y se obtiene la consulta deseada, la cual

tiene la posibilidad de ser impresa:

& HISTORICH DE PREX

ﬁ LISTADDO DE HISTORICO DE PRECIOS
o

[T

L A e . e o Frevn e | Ceiied

AN ] RN A0 B - LATH e WTE

Frmas ted g EE ] W Al HTITHO P bl P30000
iy bl Depani HOFEETIACIRLL i Fasmn (£
PN A TROAL PATVEC MM T TE - TG PLaMITHO RS ARG O RS AT Y BT
i 0 S B - L e P B
Fracas Loricgn ) =
O e Tagh |- PRIOMERL
ELTT T e s PR
Frmas Turicgn PR

B —— Facka deiprdamosin

Ea M (=

Pt bt mesin

DL B Fminly 08 - ERES) EOWELORE B Ear T
S o i BEFTSED CASEOMEEL - RS S
Frmas ladp % Mea Apadr ]|

Tagiviradls 448 - RT<) EOWELORK F .

P Al mes b W

T e D ha 0
S P ) BEFTSD STSLETSOMEN S508 TIAL- MBS b F 1

Frmas g g e Al 31100

[ ]

v v parms o g rEe—
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

CONSULTA PROVEEDORES CON ORDEN DE COMPRA

Al seleccionar esta opcion, el usuario lograra obtener una consulta sobre los proveedores con los
cuales el Municipio ha realizado algun tipo de Compra, por ejemplo durante un periodo de fechas. Para lograr
esto se dispone de un filtro, donde el usuario decidira cuales son los datos que desea obtener:

& Filtio Proveedores con Orden de Compra [x]
T =
Filtrado por (datos de la Orden de Compra):
I~ Eecha de Emision |U?f09£2001 al |D?£09£2001 Aceptar
v Estado Cancelar

[~ iCaonfirmado? I j

™ Aglica minima v méxima |

Una vez definidos estos datos, se presiona el botdn Aceptar y se obtiene la consulta deseada, la cual
tiene la posibilidad de ser impresa:

g AAFAM g 8 g T
& LISTADO DE PROVEEDORES

rlic COM ORDEN DE COMPRA

ierimk Epied

g
2
i
]
E
i
*
T
I
]
i
H
3
%

1134 MITONEE MARH) RONIRS

L KARLLA0, ML, AL

RSN LA RITACIOH A
7

TIRERTERERRRRRTRRLRLLLL
PREERRERRRERRRRRR RN ORY
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CONSULTA CLASES POR CATEGORIA PROGRAMATICA

Al seleccionar esta opcidn, el usuario lograra obtener una consulta sobre las clases de todos los items
de las Ordenes de Compra, filtrando por la Categoria Programatica deseada.

Filtro de la opcion:

i Filtro Clases por Categoria Programéatica [ %]
R =
~Filtrado por:

¥ Ejercicio I2003 Aceptar |
I~ Eecha de Emisidn I 22/05/2003  [g I 22/06/2003 Cancelar |

¥ Jurisdiceian I I

¥ BrogramalAetividad I i I

I | oy ecto/ fetiiad I 0 I

I | Ebta 0 I

I Rubra

" Clase

¥ Estadno MNormal v Registr

Tipo de Reporte: ISimé“CD j

Por ejemplo, filtraremos la siguiente Categoria Programatica, para ello accederemos a la ventana de
seleccion mediante el icono de ayuda:

&8 Seleccion de Estructura Programatica X
dh JI X

RE

21110101000 - Dto. Ejec Administ Des Econ Local Rel Com.
=-01 - Actividad Central
.01 - Org. Prog. Act. D.E.
...02 - Asist Est.Inf.Org.Mun.
- 17 - Adm. Just. Loc. b
=-1110102000 - Secretaria de Gobierno
- 01 - Coord. Reg. Polit. Norm.
--19 - Prom Serg Prev Delito
20 - Ord_Cont.Circ.¥ia Pub.
=-1110103000 - Secretaria de Economia y Finanzas
: 21 - Administracion Financiera
21110104000 - Secretaria de Salud
22 - SerAtMed Hosp.
23 - Prev.Cont.Riesg.Enf.
=-1110105000 - Secretaria de Infraestructura Urbana
=-01 - Actividad Central
05 - Cond.Form.Pol.Cons.Mant.
06 - Plan.Ejec.Mant.Ed.Mun.
.07 - Coord.Ejec.Gest..Serv.Loc LI

Seleccione un iterm 1de 18|
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=& Filtro Clases por Categoria Programatica m
R

~Filtrado por:

I

F
¥
F
F

i~

Ejercicio

Jurisdiceion

Eragranalsetividad I

I™ Rubro
™ Clase
Estado

=

BUENOS AIRES PROVINCIA

|2DDS

[~ Eecha de Emisian I 12/08/2003

il | 12/08/2003

Aceptar |
Cancelar |

[1110104000  [Secretaria de Salud

1 ICoord.Form.PD\.Sa\ud Loc.

Erayecto/Actividad I 0 I

(@hra 0 I

MNormal v

Tipo de Reporte: ISiméﬁCD

BA

En este ejemplo filtraremos sélo por categoria Programatica, lo cual es obligatorio, pero a su vez se
puede filtrar por otros datos, como se observa en la ventana previamente visualizada. También, se podra
obtener un listado en forma Detallada o Sintética, dependiendo de las necesidades del usuario.

Una vez realizado el filtro deseado, presionamos el botdn Aceptar y se presentara el listado

correspondiente:

x|l<|<|

Tof1+

o[ | Sl@le| o [ )M

Total:107

100 107 of1

o
tunicipalidad de
La Flatz

LISTADO DE CLASES POR
CATEGORIA PROGRAMATICA

{Sintético)

Hoja: 1 de 2

12082003 1957

Sjercicio: 2003

- Descripoidn

Frecia Unit. From.

Cantidad Total

Frecia Total

- HELADERA

- ARRANCADOR PTUBD FLUORESCENTE
- BORCEGUI DE SEGURIDAD

- BOTAS DE GOMA

- ARENA

- CAJA EMEUTIR FYELECTRICIDAD

- CAMISA DE TRABAJD

- ¥ENDA USO MEDICO

- ALGODOMN

- GASA

- INSECTICIDA

- TUBED FLUORESCENTE

- GRIFERIA

- NEUMATICO FICAMIONETA
-TORNILLO

- AGUA OXIGENADA USO FARMACEUTIC
- MINGITORIO

- PANTALOMES

- POLLERA

3700000
,80000
33,00000
ko
e
20000
18,8587
24200
285000
2420000
3430000
330000
7 a0eew
703,27 1607
268000
3,30000
000000
1%7.30000
7 e

(=
&,000
17,000
16,000
(==
LX)
19,000
200,000
20,000
1000
60,000
3000

&,000

2,000
3000

2,000

37,00
4,82

261,00
366,40
6,00
EX-
351,70
a3,40
142,30
121,00
2.1a0,00
w70
a0
a1z,a9
15,00
17,60
150,00
366,50
55,00
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BUENOS AIRES PROVINCIA B /‘%
£

ALMACENES

Al presionar esta opcion, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes opciones que se
pueden realizar utilizando toda la informacion relacionada con el circuito de Aimacenes.
Las opciones posibles son:
RECEPCION DE MATERIALES: CON ORDEN DE COMPRA
SIN ORDEN DE COMPRA

POR DONACION

SALIDA DE MATERIALES ACTUALIZACION
FICHA DE PEDIDO A ALMACENES

DEVOLUCION DE MATERIALES AL PROVEEDOR

DEVOLUCION DE MATERIALES A LA UNIDAD DE RECEPCION

TARJETAS DE INVENTARIO

LISTADO DE TARJETAS

INVENTARIO

AJUSTE DE STOCK

CONSULTAS: RECEPCION DE MATERIALES
SALIDA DE MATERIALES / DEVOLUCION A LA UNIDAD DE RECEPCION
DEVOLUCION DE MATERIALES AL PROVEEDOR
STOCK
EXISTENCIAS

RECEPCION DE MATERIALES

Con Orden de Compra

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una Recepcion de
Materiales, posteriormente podra consultarla, actualizarla o imprimirla.

La Recepcion de Materiales se concreta una vez que el usuario de la Unidad de Recepcidn, recibe los
materiales por parte del Proveedor y registra este hecho en el Sistema.

La documentacién que presenta el Proveedor como comprobante de la entrega es la factura
correspondiente y la Orden de Compra, a partir de la cual se extrae la informacién para la Recepcion.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

Njrcici HER L—d-n:-—h| | :l n:-—:u:l

Focha Racepcida | Exiadec |
Ordes.da Comges
Bericis | oo || = wel
Ftndar i "”‘F'_
Proveedar; | | Facha trden Compexc |1

i | om0 e o ——

i Ui de Falegonn
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

ALTAS DE RECEPCION DE MATERIALES

Inicialmente debera seleccionar de la lista la Unidad de Recepcién correspondiente. Luego debera
presionar el icono de altas e ingresar el afio de Ejercicio, la Unidad de Compra y el N° de Orden de Compra;
para lo cual dispondra del icono de ayuda:

- I e I Eomil el o ——

Estaclo Irmpore :[
| | 0

Seleccione un iterm 1595 de1809|
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Desde la misma se extraeran los siguientes datos: cédigo y Razén Social del Proveedor, Fecha de la
Orden de Compra:

4 - Con Dedes de Cempin

| e | el de Y T

Se debe ingresar el Documento Aprobatorio (Tipo y N°) que respalda el acto administrativo de la
Recepcién de Materiales y las Observaciones.

Para ingresar el Tipo de Documento, el usuario dispone del icono de ayuda que permite acceder a una
venta de actualizacién de Tipo de Documento:

Selecoone m slemenio 1218
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Por ejemplo, se selecciona “Contrato”:

| hemll de Tetak

e To0 O0n DODESE0 Aprolaiong

La accion siguiente es Seleccionar, mediante el botén, adecuado los elementos que se han recibido;
para ello existe una ventana de facil manejo:

ecepcion de ltems m

ElI 2

ITEMS de ORDEN de COMPRA ITEMS de RECEPCION

ltem |Descripcian | Cantidad| U Med|Imparte | = |Item Dascripitn Cantidad| Simbolo | Costo Unit,

1[PALA - TIPO ANCHA Al EooO[c/U | 30.00000|

gooojc/u | 30.00000

Seleccione tems de Recepcion

Para realizar la seleccion, el usuario debera posicionarse sobre el elemento deseado y presionar el
icono que se encuentra en el centro de la pantalla

Luego se presenta una ventana, donde solicita la confirmacion de la cantidad a recibir, ya que se
pueden realizar Recepciones Parciales del elemento seleccionado:

Cantidad a Recibir | x|
Escriba la cantidad a recibir de PALA - TIPO AMCHA m
ACERO FORJADO - USO GEMNERAL - LARGO 1 MT

BIASSONI Cancelar |
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Aqui se observa como en la Orden de Compra existian seis “Palas” y se reciben sélo cuatro.

Recepcion de ltems m

HE 2
ITEMS de ORDEN de COMPRA ITEMS de RECEFPCION

Descripcion Cantidad|Simbalo | Costo Unit.

|Se|eccmne ltems de Recepcion

Si se desean seleccionar todos los materiales, es decir, realizar una Recepciéon completa de la Orden
de Compra, se debe presionar sobre el icono que se encuentra en el centro de la pantalla

Luego se presenta una ventana por cada elemento de la lista y solicita la confirmacion de la Cantidad
Recibida.

En caso de desear cancelar la seleccién se dispone de dos iconos en el centro de la ventana, que
permiten cancelar toda la seleccidn o algun elemento en particular, con el mismo criterio que al seleccionar:

e
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Luego de Seleccionar todos los elementos deseados, se acepta la accion y se retorna a
la pantalla principal con el fin de observar todos los datos antes de confirmar el Alta.

e e T

Becicis: | [reepr ; [

Eoas [0 - Fogh:

Froveedor; | I Facha dodeon. Compex 0T 22000 7]
Do Aprebater

Tipet JredtR  [Comen | = T E

Botén Botén
“Detalle” “Modificar”

Los botones que se encuentran en el inferior de la pantalla permiten:

“Detalle”: consultar los datos de cada elemento. También se puede realizar la consulta,
a través de un doble click sobre el elemento deseado.

2% Detalle de ltems de Recepcion m
| %
tem: 3 Cantidad Cumprada:l 5.000
Codigo: 275014970001

Descripcién Cat.Bie: |FLULVERIZADOR - MATERIAL METALICO - CARPACIDAD 10L - :I
TIPO MOCHILA,

L

cotrecia | 5000 | e meatda A4 UND [ mmanige) 12600000
C.Unitario Ord. Compra: I 138.00000

Descripcion: FULVERIZADOR - MATERIAL BMETALICO - CAPACIDAD 10L - :I
TIPO MAOCHILA, GAkd- ITALLA
i

| Dietalle de tems de Recepcion

RAFAM
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BUENOS AIRES PROVINCIA

“Modificar”: modificar la Descripcion del elemento seleccionado desde la grilla.

= Modificacidn de Hems de Becepcidn

Dsnipe i JUVERIZADOR - MATERLAL METALICT - CaPalital 10L -
TIFG MOCHILA, GAk- ITALL,

|Ingrese Desorpoitn

Al confirmar el alta, se presenta un mensaje con el N° de Recepcion asignado:

@ Se ha ingresado la Recepcidn con el Mro.
4732

Confirmacion de la Recepcion de Materiales

Existe un funcionamiento que puede disponer el municipio que lo desee o necesite.
Con el fin de poder llevar un control sobre el circuito administrativo de las Recepciones de
materiales, el usuario puede, luego de darlas de alta, “Confirmarlas” mediante el icono
correspondiente, de manera que todas aquellas recepciones que han sido Confirmadas se
encuentran en un determinado lugar del circuito y las que estdn en estado Normal se

encuentran en otro.

jercicie TEE i s Pwcoprites [FUVAC [rimacen prengs . =] a7 ~_
FehaRacapeidee | 00T0 | s [

b i e

C— eemr— : = wal

e [0 whepe [

| | o 1 e Totut[

Icono de
Confirmacion
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

MODIFICACIONES DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar una modificacion de una Recepcién, se debe inicialmente
seleccionar la Recepcién que se desea modificar. Para ello se dispone del icono de ayuda en
caso de no recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

3
| Suleccions wn tem 456 e 456,

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 472 y presionamos el icono de
modificacién:
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El proceso aqui sera similar al de Altas, es decir, se podra modificar como datos de
cabecera: Tipo y Nro. del documento Aprobatorio, y las Observaciones.

Luego, podran modificar los elementos recibidos o las cantidades recibidas de los
mismos.

Para realizar la modificacion de la Cantidad Recibida, el usuario podra realizarlo
mediante el botén del inferior de la pantalla “Modificar” (recomendado si el elemento a modificar
es so6lo uno), o a través del boton “Seleccionar”, utilizando el criterio de las Altas.

Finalmente se grabara la modificacion efectuada.

BAJAS DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar una baja de una Recepcién, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea dar de baja, para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

oo o Bem 1 12|

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 674, presionamos el icono de bajas,
solicita la confirmacion de la operacion:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?
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Al confirmar se presenta una ventana donde se debe ingresar el motivo de la baja:

# Motivos de Baja para Recepciones

& 7] % »
Fecha de Baja: IDEIDEIEUM vl

Motivo de Baja: | | =

Se dispone del icono de ayuda que permite seleccionar un motivo o actualizarlo:

SECOnne U planenic EL

Seleccionamos el Motivo Nro. 2, por ejemplo, y aceptamos la Baja:

# Motivos de Baja para Recepciones

| =l MEl R |

Fecha de Baja: IDEIDEIEUM vl
Motivo de Baja: |2 Errar de Carga
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BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Con el fin de imprimir un Informe de Recepcién, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea imprimir, para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

12087

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcién Nro. 401, presionamos el icono de Impresion
y se presenta la consulta con posibilidad de impresién:

Taihs
ﬁ Informe de Recepcién
Hom Crden fa ampra | o )
i Froicis
g i Uni, Recep.: ALMAC - N® 401 5
- 2003
Dl sl Spomgrn.
w 1) L Dol n mibiiede  Hogw & Maar
Lriwd O Lomgrk HEALSE K MOT L
Eatnmanta Bpa e L L Hig Lo ]
[ 1St AR BT R
tem|  Gien L Frosia U | Pos Toknl
RS e e ArMVRFCA TIC I ECANME ROIL L -
fala- CEPTEVEN 4 EREEUSE MAliak
T R Ty | TS 0L WAL FITDOLEE s s
1E3 2
T T W BT | TR TR R L i
STNTACION BOLEA K L DI D 0BT
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Sin Orden de Compra

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una
Recepcién de Materiales, posteriormente podra consultarla, actualizarla o imprimirla.

La Recepcion de Materiales sin Orden de Compra se concreta una vez que el usuario
de la Unidad de Recepcidn, recibe los materiales mediante una donacion o transferencia y
registra este hecho en el Sistema.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

| ‘ | el de Totak

ALTAS DE RECEPCION DE MATERIALES

Luego de presionar el icono de altas, el usuario podra ingresar si lo desea los datos
correspondientes al documento que respalda el acto administrativo de la Recepcion de
Materiales y algunas observaciones, posteriormente debera proceder a agregar los bienes
recibidos mediante el botén agregar posicionado en la parte inferior de la ventana:

A Aftn di Becepabs da Mabinalios - Sis Oidin do Compea

Boton
“Agregar’ — b - | [ L

[T— T ——— p—"——" p—
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Para ingresar el Tipo de Documento, el usuario dispone del icono de ayuda que
permite acceder a una venta de actualizacion de Tipo de Documento:

15078

- Cvaden i Commgs &

Budce || | Getsecomers | |
—

whese [

| mmosen Tatsk:
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

La accion siguiente es Agregar los bienes que se han recibido presionando el boton
antes mencionado, mediante el cual se visualizara la siguiente ventana:

iz Alta de Items de Recepcidn B
[ al % %] 2]
em: I 1

Cadigo: l - - -

Descripcion Cat.Bie.:

Cant. Recibida: I 0.000 F i, Meuiua:l C.Unitario: 0.00000

Descripcion:

Ingrese Cad.Bien o Servicio

Inicialmente, se debera ingresar el codigo del bien, presionando el botéon de ayuda,
entonces se presentara la consulta del Catalogo de Bienes:
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Una vez seleccionado el cédigo se retorna a la ventana anterior para asi continuar

ingresando los otros datos:

iz Alta de Items de Recepcidn B
I D - I

tem: I 1
Codigo: 43700022 0001

Descripcion Cat.Bie: |CALEFACTOR ELECTRICO- SISTEMA RESISTEMCIA
ELECTRICA - CON-POTEMNCIA 1000V - 3 - S1.

Cant. Recibida: | 0.000 [ i et “CAUND [ itarion 50.00000

Descripcion: CALEFACTOR ELECTRICC- SISTEMA RESISTENCIA
ELECTRICA-COM-POTEMCIA 1000W/ - 3- 51,

Ingrese Cant. Recibida

Luego se ingresa la cantidad recibida, el costo unitario y la descripcion exacta del bien,
posteriormente se presiona el icono de grabar o cancelar en caso de que los datos sean

erroneos.

Crsbem e Compas
ek | e e v || JE |
s | W Repc
[re— | | o cvben Compen |
Do e Rprsbeal vt i
Huee| @ U

Tipe |:E'-TF= t:l."‘-u".l

134 RAFAM
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Los botones que se encuentran en el inferior de la pantalla permiten:

“‘Detalle”: consultar los datos de cada elemento. También se puede realizar la consulta,
a través de un doble click sobre el elemento deseado.

iz Detalle de Items de Recepcidn

tem: I 1
Cadigo: 4.3.7.00022-0001

Descripcion Cat.Bie::[CALEFACTOR ELECTRICO - SISTEMA RESISTENCIA A
ELECTRICA - CON - POTENCIA 1000V~ 3- 51,
J |
Cant. Recibida: I 10.000 Unid. Medida: ICADA UNO C.Unitario: D
Descripcion: CALEFACTOR ELECTRICO- SISTEMA RESISTENCIA A
ELECTRICA - COM - POTENGIA 1000/~ 3- 51
J |

Detalle de lterns de Recepcian

“Modificar”: modificar el Bien y la cantidad Recibida del elemento seleccionado desde la
grilla.

{## Modificacién de Items de Recepcidn

|

tem: I 1
Cadigo: M.3.7.00022-0001

Descripeion CatBie: |CALEFACTOR ELECTRICO - SISTEMA RESISTEMNCIA
ELECTRICA - COM-POTEMNCIA 1000 - 3 - 51,

Cant.Recibuga: | 10000 u“id_Medma:ICADAUNO Cntarn: 50.00000

Descripcidn: CALEFACTOR ELECTRICO- SISTEMA RESISTENCIA
ELECTRICA-COM-POTEMNCIA 1000% - 3- 51,

Ingrese Cad.Bien o Servicio

Al confirmar el alta, se presenta un mensaje con el N° de Recepcién asignado:
Avizo

@ Se haingresado la Recepeion con el Mra.
1693
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En caso de que el Informe de Recepcion contenga aunque sea un bien inventariable,
es decir, perteneciente al inciso 4, el Sistema presentara en esta instancia un mensaje de aviso
para que el Informe sea elevado a la Oficina de Patrimonio:

@ La Recepcidn contiene 1 ltem
correspondients a Bienes de Usa.
Infarmar a Patrimonio la existencia de la
misma.

MODIFICACIONES DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar una modificacion de una Recepcion, se debe inicialmente
seleccionar la Recepcion que se desea modificar. Para ello se dispone del icono de ayuda en
caso de no recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de selecciéon, en donde se
visualizaran sélo las Recepciones realizadas Sin Orden de Compra:

Sopduomnn e Bem 1ded
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 675 y presionamos el icono de
modificacién:

Botones de
modificacion

El proceso aqui sera similar al de Altas, es decir, se podra modificar como datos de
cabecera: Tipo y Nro. del documento Aprobatorio, y las Observaciones.

Luego, se podran modificar los elementos recibidos o las cantidades recibidas de los
mismos, borrar elementos o agregar mas, mediante los botones adecuados.

Finalmente se grabara la modificacion efectuada.

BAJAS DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar una baja de una Recepcién, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea dar de baja, para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma. Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de
seleccion:

FTTee—— 1ged
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Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 675, presionamos el icono de bajas,

solicita la confirmacion de la operacion:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

Al confirmar se presenta una ventana donde se debe ingresar el motivo de la baja:

% Motivos de Baja para Recepciones

= K
Fecha de Baja: ID?IDEIEUM vl

b

Motivo de Baja: | |

Se dispone del icono de ayuda que permite seleccionar un motivo o actualizarlo:

SCOnne U planenic

1ded

Seleccionamos el Motivo ERROR DE CARGA, por ejemplo, y aceptamos la Baja:

% Motivos de Baja para Recepciones

& Ak

Fecha de Baja: ID?IDEIEUM vl
Motivo de Baja: |2 Error de Carga
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IMPRESION DE RECEPCIONES DE MATERIALES

BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Con el fin de imprimir un Informe de Recepcién, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea imprimir, para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

 Selecoone un tem

a4

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcién Nro. 335, presionamos el icono de Impresion
y se presenta la consulta con posibilidad de impresién:

s tee
5 Infarme de Recepcitn e
[l Dol il Comgru]
riopatins Uni. Recep.: ALMAG - N°® 335 Bparecio
Puara: ul.-lurm
Decumarda B Shs

oo pusivn

P vt
kmusgue- ALETADS ) T BT o)
TG DA s L M - AR

B L THTIA T H R 3
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BUENOS AIRES PROVINCIA

Por Donacién

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una
Recepcién de Materiales cuyo origen es una Donacion, posteriormente podra consultarla,
actualizarla o imprimirla.

La Recepcion de Materiales se concreta una vez que el usuario de la Unidad de
Recepcidn, recibe los materiales mediante una donacion y registra este hecho en el Sistema.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

waliincsba da Reospaihn de Matenalas - Por Dosstion

Firihu Rereps ki [-d.-;l
Decurments Rpratsiotis
we [ | e [ mel

| ‘ | e e Tietak

e Ui de P legonn

ALTAS DE RECEPCION DE MATERIALES

Inicialmente el usuario debera seleccionar la Unidad de Recepcion correspondiente,
posteriormente presionar el icono de altas.

limamia: TET it e Miipeiiee [0 DRRORERIE | meewoe |
Firihu Rereps ki [-d.-;l
Decurments Rpratsiotis

| | e | |

| ‘ | e de Tead| 000

e Ui de P legonn
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Luego, el usuario podra ingresar si lo desea los datos correspondientes al documento
que respalda el acto administrativo de la Recepcién de Materiales, los datos del Donante y
algunas observaciones, a continuacién deberd proceder a agregar los bienes recibidos
mediante el botén agregar posicionado en la parte inferior de la ventana:

.mn T . | El

\fﬂmr l T | l [T r-ut-li

Boton
AgregaN

Para ingresar el Tipo de Documento, el usuario dispone del icono de ayuda que
permite acceder a una venta de actualizacion de Tipo de Documento:

Selecoone m slenanic 12018
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Por ejemplo, se selecciona “Contrato”:

D et Rpd sbedid b3 I_
Tk JoeitR [Casmt =] b | I L]

Doduarts

|

gt

| agrager | [T Tems| 0%

e Meo g DoCurvasy Apsobsinn)

Luego ingresara el numero y el afio del documento, y los datos del donante.

La accion siguiente es Agregar los bienes que se han recibido presionando el botén
antes mencionado, mediante el cual se visualizara la siguiente ventana:

& Alta de tems de Recepcidn [<]
Bl a2
ftem: I 1
Caodigo: |- -
Descripcion Cat.Bie.:

Cant. Recibida: | 0.000 . yyig, o] C.Unitario: [ 0.00000

Descripcion:

| Ingrese Cad Bien o Servicio
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Inicialmente, se debera ingresar el cédigo del bien, presionando el boton de ayuda,
entonces se presentara la consulta del Catalogo de Bienes:

CEEEE R

OICALES

A LA, HESEMNTA
TALAMIENTY

L8

Una vez seleccionado el cédigo se retorna a la ventana anterior para asi continuar

ingresando los otros datos:

& Alta de tems de Recepcidn

As]%] *

Cadigo;

4.3.7.00022-0001

Descripcion Cat.Bie.: |CALEFACTOR ELECTRICO- SISTEMA RESISTENCIA ELECTRICA

- CON-POTEMCIA 1000 - 3 - 51

Descripcion:

EnEr | 5.000 Syt Meaidag] LA UNO |:_uﬂmmm| 4600000

CALEFACTORELECTRICO- SISTEMA RESISTENCIA ELECTRICA
- CON-POTEMCIA 10008/ -3 - 51

| Ingrese C.Unitaria
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Luego se ingresa la cantidad recibida, el costo unitario y la descripcion exacta del bien,
posteriormente se presiona el icono de grabar o cancelar en caso de que los datos sean
erréneos.

A Alln di Recepcibe di Mabinalos - Por Dosstibn

Foiha Recepier | [ |
T T R ket o b3
Tigeic [l THTA i ] ﬂ“ I 23 fre ]
Doduarts
I.'-\.'\nhn-.'
el
Armle o

Lotata Agager | uesew | Boew e 180 1 Ttk

Los botones que se encuentran en el inferior de la pantalla permiten:

“Detalle”: consultar los datos de cada elemento. También se puede realizar la consulta,
a través de un doble click sobre el elemento deseado.

& Detalle de tems de Recepcion [>]

tem: I 1
Codigo: 4.3.7.00022-0001

Descripcion Cat.Bie.: |CALEFACTOR ELECTRICO - SISTEMA RESISTEMCIA = |
ELECTRICA - COMN-POTEMNCIA 1000%/ - 3 - S1.

|
EnEr | 5.000 | i Medidas L% UNO c_ummrm:| 4600000

Descripcion: CALEFACTOR ELECTRICO- SISTEMA RESISTEMCIA, = |
ELECTRICA - COMN-POTEMNCIA 1000V - 3- 51,

]

| Dietalle de Items de Recepcion
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“Modificar”: modificar el Bien y la cantidad Recibida del elemento seleccionado desde la
grilla.

tem: I 1
Codigo: 4.3.7.00022-0001

Descripcion Cat.Bie.: |CALEFACTOR ELECTRICO - SISTEMA RESISTEMCIA
ELECTRICA - COMN-POTEMNCIA 1000%/ - 3 - S1.

Cant. Reciida: | sy Unid.Medida:ICADAUNO C.Unitario:

Descripcion: CALEFACTORELECTRICO- SISTEMA RESISTENCIA ELECTRICA
- CON-POTEMCIA 10008/ -3 - 51

| Ingrese C.Unitaria

“Borrar”: eliminar el bien ya ingresado del Informe de Recepcién actual.

Al confirmar el alta, se presenta un mensaje con el N° de Recepcién asignado:
Aviso

@ Se ha ingresada la Recepcidn can el Nra,
B73
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En caso de que el Informe de Recepcion contenga aunque sea un bien inventariable,
es decir, perteneciente al inciso 4, el Sistema presentara en esta instancia un mensaje de aviso
para que el Informe sea elevado a la Oficina de Patrimonio:

@ La Recepcidn contiene 1 ltem
correspondients a Bienes de Usa.
Infarmar a Patrimonio la existencia de la
misma.

MODIFICACIONES DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar una modificacion de una Recepcion, se debe inicialmente
seleccionar la Recepcién que se desea modificar. Para ello se dispone del icono de ayuda en
caso de no recordar la Unidad de Recepcién o el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda, ubicado en el Numero de Recepcion, se presenta la
ventana de seleccién, en donde se visualizaran sélo las Recepciones ingresadas por Donacién
que se hayan realizado, para la Unidad de Recepcion seleccionada:

& Seleccion de Recepcion de Materiales [x]

N i3

|Selecci0ne un item 1de 2|
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 371 de la Unidad de Recepcion
Almacén Principal y presionamos el icono de modificacion:

D
o Jponial [Oonantn | - ED
[

|

(S S |EC LR DeDAD0 DR BRASAICT] CARLOS

e | e

Doate | sgmge | vomien | Boew | memisen Totak
Fapra Tiga o8 o : 4
Y
Botones de

modificacion

El proceso aqui sera similar al de Altas, es decir, se podra modificar como datos de
cabecera: Tipo y Nro. del documento Aprobatorio, datos del Donante y las Observaciones.

Luego, se podran modificar los elementos recibidos o las cantidades recibidas de los
mismos, borrar elementos o agregar mas, mediante los botones adecuados.

Finalmente se grabara la modificacion efectuada.

BAJAS DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de realizar la baja de una Recepcion, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea dar de baja. Para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar la Unidad de Recepcion o el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda, ubicado en el Numero de Recepcion, se presenta la
ventana de seleccién, en donde se visualizaran solo las Recepciones ingresadas por Donacion
que se hayan realizado, para la Unidad de Recepcion seleccionada:

el C|

Sopduomnn e Bem 1ded

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 371, presionamos el icono de bajas,
solicita la confirmacion de la operacion:
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Al confirmar se presenta una ventana donde se debe ingresar el motivo de la baja:

# Motivos de Baja para Recepciones

3
|25,."D4,."2003 'l

Fecha de Baja:

LR 2

Motivo de Baja: |

Se dispone del icono de ayuda que permite seleccionar un motivo o actualizarlo:

A Brdecinin do Motras do Bojn de fecopesia

SECOnne U planenic EL

Seleccionamos el Motivo ERROR DE CARGA, por ejemplo, y aceptamos la Baja:

% Motivos de Baja para Recepciones
z FE 2
Fecha de Baja: |25I04IEUD3 vl

Motivo de Baja: IE IEerr de Carga j

IMPRESION DE RECEPCIONES DE MATERIALES

Con el fin de imprimir un Informe de Recepcidon, se debe inicialmente seleccionar la
Recepcién que se desea imprimir. Para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar la Unidad de Recepcion o el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda, ubicado en el Numero de Recepcion, se presenta la
ventana de seleccién, en donde se visualizaran sélo las Recepciones ingresadas por Donacién
que se hayan realizado, para la Unidad de Recepcion seleccionada:

148 RAFAM
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BUENOS AIRES PROVINCIA

Seleccionamos, por ejemplo la Recepcion Nro. 317 del Almacén Principal, presionamos
el icono de impresion y se presenta la consulta con posibilidad de ser impresa:

5 Informe de Recepcitn w8
iy Dl sl Comgrn |
o
e Uni. Recep.: ALMAGC - N° 317 Mjarchals
T T
Deoumsaria  Spa Flels L3 Adea 01
| csage Cry R Se— Pt et | Pt Totwi
e — e p——— P
PR FLEOTTE -
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

SALIDA DE MATERIALES (VALES)

ACTUALIZACION

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una
Salida de Materiales, posteriormente podra consultarla, actualizarla o imprimirla.

La salida de Materiales (Vale) implica la entrega a una Dependencia en particular de
los materiales solicitados por la misma.

La salida impresa de esta opcion, es decir, el formulario de la Salida de Materiales, se
denomina “Vale de materiales”.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

o Acmnlicnoda dio Salida do Halenales

ALTAS DE SALIDA DE MATERIALES (VALE)

Luego de presionar el icono de altas, se presenta la siguiente ventana:

D ENEEIEE
Eprachm P, e Ve Fechavae: | Feer =

I Apgyer | | |h-lI|I

El Sector Origen esta determinado por la Unidad de Recepcién donde son solicitados
los elementos por las diferentes Dependencias del Municipio.

Inicialmente el usuario debera ingresar el Sector Destino (Dependencia) a la cual le
desea entregar materiales.
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Con respecto al Pedido Origen y a la Fecha de Pedido Origen, son datos que
solamente se ingresaran si el pedido fue originado por medio del formulario preimpreso que se
obtiene en la opcién Ficha de Pedido a Almacenes.

El paso posterior es agregar los items que se entregaran a la Dependencia Solicitante,
para ello se debe presionar el boton “Agregar”.

' Alta de ltems de Salida de Materiales B
2|7 [%) 2

Cdd.Bien o Servicio: I - -

Descripcion: | ﬂ
Unidad de Medida; |

Cantidad Solicitada: | 0000 Confidad Entregada: | 0.000. P— |
Jurisdiccion: [1110104000  [Secretaria de Salud

Cat. Programatica: I I

|\ngrese Cad.Bien o Senvicio

Aqui se debe ingresar el cddigo del Bien, la cantidad solicitada por la Dependencia, la
cantidad entregada por la Unidad de Recepcion y la Categoria Programatica.

Existe una validacion sobre el dato Cantidad Entregada, la cual implica que no puede
ser superior a la Existencia del Item en el Stock.

En caso de que la cantidad Entregada ingresada por el usuario sea superior, el Sistema
presentara un mensaje similar al siguiente y el usuario deberd ingresar una cantidad valida:

Error

Q Cantidad Entregada no puede ser
superiar a la Existencia del Item: 2

Ventana de Ejemplo:

' Alta de lems de Salida de Materiales m
T A 7| %] =
Céd.Bien o Servicio: | 2.3.1.00876.0007

FAPEL OBRA- FRESENTACION RESMA BO0 HOUAS - TIPO LEGAL - ;I
COLOR BLANCO - FORMATO 216 % 356 Cm - GRAMAJE 80Gr/m2. LI

Unidad de Medida: [FESHA

Cantidad Solicitada: 3.000 Cantidad Entregada: I 2.000 Imputacion: 231

Jurisdiccidn: [1110104000  |Secretaria de Salud

Descripcidn:

Cat. Programdtica: [£2.00.00  [SerAthiec Hosp.

| Ihgrese Cantidad Entregada

Una vez que se finaliza el ingreso de estos datos, el Sistema solicita la confirmacion,
luego se ingresa otro Bien, asi sucesivamente hasta ingresar todos los Bienes que seran
entregados en este Vale.
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Al finalizar se retorna a la pantalla principal donde se visualizaran en la grilla todos los
bienes ingresados.

s [Cloge ] wtew | oo | Memtéet

Finalmente se debe grabar el alta de la Salida de materiales (Vale) realizada, donde se
presenta un mensaje informando el n° de vale creado.

MODIFICACIONES DE SALIDA DE MATERIALES (VALE)

En un principio, el usuario debera seleccionar cual es el Vale que desea modificar. Para
ello dispone del icono de ayuda, con el cual podra dirigirse a la ventana de seleccion.

Luego de seleccionar el vale deseado debera presionar el icono de modificaciéon. Se
habilitaran los datos modificables: Sector Destino, Observaciones, Niumero y Fecha de Pedido
Origen; Agregar, modificar o Borrar items.

Cabe aclarar que los vales que se encuentren dados de baja, es decir, en estado
“Anulado” o los que ya han sido impresos no podran ser modificados.

Dosio | dgagsr | esges B | Memidel
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En un principio, el usuario debera seleccionar cual es el Vale que desea dar de baja.
Para ello dispone del icono de ayuda, con el cual podra dirigirse a la ventana de
seleccion:

BAJAS DE SALIDA DE MATERIALES (VALE)

Luego de seleccionar el vale deseado debera presionar el icono de bajas. El Sistema
solicita la confirmacion de la misma:

porswn ] e —
|

s Motivos de Baja para Yale

|

1740272004

Para ello el usuario dispone del icono de ayuda, el cual presenta una ventana donde
pueden ser actualizados los motivos de baja de los Vales:
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Se selecciona, se retorna a la pantalla principal y se acepta la baja. A partir de este
momento el Vale no podra ser modificado, sélo se puede consultar.

Cabe aclarar que los vales que ya han sido impresos no podran ser dados de baja.

IMPRESION DE SALIDA DE MATERIALES (VALE)

En un principio, el usuario debera seleccionar cual es el Vale que desea imprimir. Para
ello dispone del icono de ayuda, con el cual podra dirigirse a la ventana de seleccion:
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Luego de seleccionar el vale deseado debera presionar el icono de impresién. Si el
vale se encuentra en estado Normal, se presentara el siguiente mensaje, debido a que la
impresion del formulario implica que posteriormente no podra ser modificado o dado de baja:

Aviso

& sConfirma la lmpresidn?, Al imprimic no
podra realizar Modificaciones o Bajas de
esta Salida de Materiales .

Al aceptar se podra consultar e imprimir el Vale de Materiales seleccionado:

1 A K 1si1 vle) o] @emlm| [ =T |#M] T nn daie

e Wale de Materiales
N'@
I BT
- —— o
FEET | AL BIERENENE BATRAAS LA O - e pbin) £ 0P LIS
PR E\'_h".‘\.l#‘_‘mlxll.bl.l.:!l.'.‘. [ ] g L
" [EEEE ST ST O, PN MO AL < L AT 1 DR L
LEG Pl
FEE T et e Sk PYL - L R SHAIL L B0 - e el i L, et

e e LTS g
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FICHA DE PEDIDO A ALMACENES

A través de esta opcién el usuario lograra obtener la cantidad deseada de Fichas de
Pedido a Almacenes. Este formulario permitira que las Dependencias puedan hacer sus
requerimientos por escrito al Almacén.

Inicialmente el Sistema solicita la confirmacion de la cantidad de copias deseadas:

2% Impresion de Ficha de Pedido a Almacenes m

Cantidad de Copias i

Botén
“Imprimir”

» Imprimir | Cancelar |

Una vez que se ha definido la cantidad, se presiona el botéon “Imprimir” y
automaticamente el Sistema enviara a la impresora la cantidad de copias que se han definido.

El formato de la Ficha es similar a la existente para los Pedidos de Suministros, que se
imprime a través de la opcién Ficha del Pedido del mend Ped. de Suministros, del Sistema de
Contrataciones.
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DEVOLUCION DE MATERIALES AL PROVEEDOR

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una
Devolucién de Materiales al Proveedor. Posteriormente podra consultarla, actualizarla o
imprimirla.

La Devolucién de Materiales al Proveedor, por parte de la Unidad de Recepcion, se
realiza posteriormente a alguna Recepcion de materiales, y el motivo de la misma es por
ejemplo, porque algun item no cumple con lo solicitado, no se ha entregado la cantidad
necesaria, se encuentra en mal estado, etc.

La documentacion que debe presentar La Unidad de Recepcion al Proveedor, es el
Informe de Recepcidn, a partir del cual se extrae la informacion para la Devolucién y quizas la
Orden de Compra original.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

Actunkiaciin di Dinselicnda di Molediales al Provesdor

______| ___J e 1 i 1 v [ 000
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Luego de presionar el icono de altas, el usuario debera ingresar el N° de Recepcion de
Materiales. Para ello dispondra del icono de ayuda:

ALTAS DE DEVOLUCION DE MATERIALES AL PROVEEDOR

EH | Wi feen 0 di 0 [ 000

eprenn N Bgcrpestn da Pecepoin e Matsraer

Al presionar el icono de ayuda se presenta la siguiente ventana de seleccion:
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De la misma se extraeran los siguientes datos: fecha de Recepcion, N° de orden de
Compra y Unidad de Compra, cédigo y Razon Social del Proveedor, Fecha de la Orden de
Compra, Tipo, N° y Afio del Documento Aprobatorio:

; im0 i 0 P ——

Luego, el usuario debera presionar el botdn “Seleccionar” y se le presentara la
siguiente ventana, con el fin de definir cuales son los items que se desean devolver al
Proveedor de la recepcion seleccionada:

# Devolucion de ltems [ %]
[&] 3] %] 2]
ITEMS de RECEPCION ITEMS de DEVOLUCION
ltem | Descripcian |Stock |Devo | Cantidad] o Orden |Descripcian Cartidad|Med | Causa Rechazo
019.000 0.000] 10000

Seleccione fems de Devolucion
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Con el fin de seleccionar el item deseado, se debera posicionar sobre el mismo y
presionar el icono adecuado que se encuentra en el centro de la ventana:

=

Si desea seleccionar todos los items, debe presionar el icono:

E

Al hacerlo se presenta una ventana para confirmar la cantidad a devolver, la cual
siempre debera ser menor o igual a la cantidad recibida.

Cantidad a Devolver E

Escriba la cantidad a devalver de GUANTES USO m
MEDICINAL - DESCARTABLE - ShALL x 100 UNID. Gl -

TJ Cancelar |

Luego, en una préxima ventana debera ingresar el motivo por el cual se rechaza el item
que se ha recibido:

Causa de Rechazo Ed
Escriba la Causa de Rechazo para GUANTES LISO m
FEDICINAL - DESCARTABLE - SMALL x 100 UNID. Cf1U -

TJ Cancelar |

Entonces, la ventana de seleccion quedaria con el siguiente formato:

& Devolucion de kems [=]
= ﬂ »
ITEMS de DE¥OLUCION

Causa Fechazo
10.000|Caja |Mal estado

Seleccione fems de Devolucion
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En caso de desear cancelar la seleccién se dispone de dos iconos en el centro de la
ventana, que permiten cancelar toda la seleccién o algun elemento en particular, con el mismo

criterio que al seleccionar:

(=

Se continda con el mismo proceso de seleccién hasta finalizar. Se confirma la
operacion y se retorna a la pantalla principal:

Dot | Wadicar e 1 da 1 el =0
—
g g MY P da Flacap
Botén Boton
“Detalle “Modificar”

Desde aqui el usuario podra, si desea, modificar la cantidad a devolver, mediante el
botén “Modificar”:

& Modificacion de tems de Devolucidn

3= 2|

Item: I ! Cantidad Reciidar | 10000
Célige: [2-2.5.01209 0002

Descripei6n CatBie: [GUANTES USO MEDICINAL - TIPO DESCARTAELE - =
TAMARIO SMALL - MATERIAL LATER.

I
Cant. Devuelta: Unid. Medida: lCaja— C.Unitario: lw
Causa Rechazo: IMﬁ| estado
Descripcion: GUANTES USO MEDICINAL - DESCARTABLE - SMaLL x =]
100 UMNID. CfLU-TJ
I

| Ingrese Cant. Desuelta

Podra también consultar los datos ingresados mediante el botén “Detalle”.

RAFAM
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& Detalle de tems de Devolucion

Item: ! Cantidad Recibida: i
Codige: 2.9.5.01902.0002

Descripei6n CatBie.: |SUANTES US0 MEDICINAL - TIPO DESCARTABLE - =
TAMARNO SMALL - MATERIAL LATEX.

]
cant.Dewsettz: ] 10000 | ypig, Medida:] G717 P [ 1030000

Causa Rechazo: IMﬁ| estado

GUANTES USO MEDICINAL - DESCARTABLE - SMALL x =]
100 UNID. CAD-TJ
J |

Descripcion:

|Detal\e de lterms de Devolucian

Se podra confirmar el alta, mediante el icono de grabar y el sistema informara el
Ndmero de Devolucion generado:
Avizo

@ Se ha ingresado la Devolucion con el Mro.
3

MODIFICACIONES DE DEVOLUCIONES DE MATERIALES AL PROVEEDOR

Con el fin de realizar una modificacion de una Devolucion, se debe inicialmente
seleccionar la Devolucién que se desea modificar. Para ello se dispone del icono de ayuda en

caso de no recordar el Nro. de la misma.
Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

Gipbgoounn . bem 1da1

Seleccionamos, por ejemplo la Devoluciéon Nro. 1 y presionamos el icono de
modificacién:
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Detntn | e e 180 1 | R
irapwre Cepeciucste.

Solo se podra modificar la seleccién realizada al generar la devolucidon, mediante el
mismo proceso que en el alta.

Posteriormente y finalizada la modificacion se debera presionar el icono de grabar.

BAJAS DE DEVOLUCIONES DE MATERIALES AL PROVEEDOR

Con el fin de realizar una baja de una Devolucién, se debe inicialmente seleccionar la
Devolucién que se desea dar de baja, para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:

FTTee—— 1de1

Seleccionamos, por ejemplo la Devolucion Nro. 1, presionamos el icono de bajas, y se
solicita la confirmacion de la operacion:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?
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Al confirmar se presenta una ventana donde se debe ingresar el motivo de la baja:

# Motivos de Baja para Devoluciones

& 7] % »
Fecha de Baja: |19IDEIEUD3 vl

Motivo de Baja: | | =

Se dispone del icono de ayuda que permite seleccionar un motivo o actualizarlos:

PR ol T ey Y " ——

SCOnne U planenic 1de1

Seleccionamos el Motivo Nro. 1, por ejemplo, y aceptamos la Baja:

iz% Motivos de Baja para Devoluciones

& 7] % 2
Fecha de Baja: IH,’DBIZDUD vI

Motivo de Baja: Ih IFaIIas en los productos j

IMPRESION DE DEVOLUCIONES DE MATERIALES AL PROVEEDOR

Con el fin de imprimir una Devolucién de Materiales, se debe inicialmente seleccionar la
Devolucién que se desea imprimir. Para ello se dispone del icono de ayuda en caso de no
recordar el Nro. de la misma.

Mediante el icono de ayuda se presenta la ventana de seleccion:
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Sebocong e em | 1gel

Seleccionamos, por ejemplo la Devolucion Nro. 1, presionamos el icono de impresién y
Se presenta un mensaje similar al siguiente:

Aviso

sConfirma la Impresian?. Al imprimir no
podrd realizar Modificaciones o Bajas de

esta Devolucidn de Materiales .

Al confirmar, se presenta la consulta con posibilidad de impresion:

1 KK 180 o I I T T s ) O (e

Hota de Devoluckan de Materiales i
N tlu-:klul
0

Fepvasacs. BW0 - DONENC LA altika BE DA BE f0F f

s s Compen &8 B0F Fosig 000

[T TR — 4 Foshar o000

Enpargadn

WRTIATH DML - £ D00 Tk
£ 6L L. SRR S e

DEVOLUCION DE MATERIALES A LA UNIDAD DE RECEPCION

Al seleccionar esta opcion del Sistema, el usuario tendra la posibilidad de realizar una
Devolucién de Materiales a La Unidad de Recepcion. Posteriormente podra consultarla,
actualizarla o imprimirla.

La Devolucién de Materiales a La Unidad de Recepcion, por parte de alguna
dependencia, se realiza posteriormente a recibir de La Unidad de Recepcion los materiales
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solicitados, y el motivo de la misma es por ejemplo, porque algun item no cumple con lo
solicitado, no se ha entregado la cantidad necesaria, se encuentra en mal estado, etc.

Se observa a continuacion la pantalla principal del médulo:

i
Epcion
Uk Bocopeider | |
Sector Origen:
A T
Ardacaln

(I S |
i ; i fiem 0 d B

gt M0, O Wl
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Luego de presionar el icono de altas, el usuario deberd ingresar la Unidad de

Recepcion (Destino) y la Dependencia (Origen) que desea realizar la Devolucion a la Unidad de
Recepcidn, para ello dispondra del icono de ayuda:

| i I i I s ftem 0 du 0

Al presionar el icono de ayuda, se presenta la siguiente ventana de seleccion:

= PRIAL

itnEaiin Unidnd rei-alin
LIGES - Lisichad du Goshon Comurstanas N® 2
ATEL - Do, Asunios Thomcos (2087)
BOL - Dire. Bodatin Menicipal [2I0T)
DG - D, Do Musicogad (2007)
= REL-D oy b Flarl on ba G dasd (Z003)
ORG - Dfcisa di Org. do Acchdn Comenitaria (2087)
DEFUS - Ofcina Dulonun dol Usuorio y del Conwem (000}
kWt [ - Conden do Modingan g Aoesl de coalledoe (FO00)
DLH - thann de Deeechos Hemaaos (7007}
LIGEA - Wnicdadd din GosSidan Comanans MY 4
AHTICD - D, i (4L Anlerormaposs y Alesciin ol Vo
COPMGES - Dii. Contiol de Qavids

= FINEL - Dineecwda dio Didarsolls Ecsadmeen Local

HABILI - Habiltaciosas (00
INDYCD - Indusiin y Comarncio (FI0F)
AZISP - Azslincin n ba Producciis
LML - Comarcin Exdunor

= MESTEA - Coced  Jushicia Murscipnl de Falins

AIN - Snciotanin Admsisrsin de Jurgados
MRET - Juegado de Fakas K

JREE - Juegado de Falas W2

OF SIS - Distinl @e Juilicia

Sebeorone e bem

=

Comisién Asesora en Informatica

1o 10

167

RAFAM

BA



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Luego de seleccionar la dependencia deseada, se ingresan Observaciones, si
existieren y luego mediante el botén “Agregar” se seleccionaran los items a Devolver:

& A de Divolacsta do datonalos &

i, Hncepeidn: I.A.II.A.' lA‘rr ACEn prncisnl :l
seimoges [ |
e |
Aradacatn
et 0] wan] | zl

L -]
I i I emOdel
i S0 Cagen
Boton
Agregar

Al presionar el boton Agregar, se presenta la siguiente ventana:

=4 Alta de tems de Devolucion a Almacenes m
| @] % %] 2
Cod.Bien o Servicio: | - - - -
Descripcion: ’ jl
Unidad de Medida: |
Cantidad: | 0.000 Imputal:iﬁn:l o
Jurisdiccidn: |111IJ1 gronn IDtD Ejec Administ Des Econ Local Fel Com
Cat. Programatica: I I
Ingrese Cad.Bien o Servicio
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Inicialmente el usuario debe ingresar el cédigo del Bien, para ello dispondra del icono
de ayuda, el cual lo guiara al arbol de seleccion del catalogo de Bienes:

I ] X 5 -
Pubrec I i1l |

Il

Una vez, que se ha seleccionado el bien deseado, se retorna a la ventana de items,
donde se ingresa la cantidad a devolver y la Categoria Programatica.

84 Alta de ltems de Devolucion a Almacenes m
[E SEIE] R
Céd.Bien o Servicio: | 2.9.6.00401.0003

CARTUCHO TONER- CODIGO C40924 - COLOR NEGRO - PRODUCTO ;I

Descripcidn:

TONER - US0 P/IMPRESORA LASER HP JET 1100411004 [~
Unidad de Medida: |CA0/4 UMD
Cantidac: | [0.000] imputacién: | 295
Jurisdiccion: [1110101000  |Dto. Ejec Administ Des Econ Local Rel Cam.

Cat. Programatica: I I

Ingrese Cantidad
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De esta manera se van ingresando todos los items hasta completar la Devolucion.

|

Docte [ igmgn | uedien || Boee | Wemided

Aqui se podra Agregar mas items, consultar, modificar o borrar los ya seleccionados.

Una vez que el usuario se siente seguro de los datos que ha ingresado o seleccionado,
debe presionar el icono Grabar. Aceptando al Alta realizada, en este momento se presenta un
mensaje informando esta situacion:

Avizo

@ Se ha ingresado la Devolucion de
Materiales a Almacenes can el Mra. 4

Comision Asesora en Informética 170 RAFAM



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

MODIFICACIONES DE DEVOLUCION DE MATERIALES A LA UNIDAD DE RECEPCION

Inicialmente el usuario debera seleccionar cual es la Devoluciéon que desea modificar,
para ello dispondra del icono de ayuda:

 Sinbecnone un lnm

Una vez seleccionada la devolucion deseada se debe presionar el icono de

modificacién y se observara cuales son los datos que se pueden modificar (Sector Origen,
Observaciones y los items):

e i s Fochavae [
e i =
[ |
sucne ] [ | )|

|

Se podran agregar o borrar items, y modificar datos de los items ya existentes.
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BAJAS DE DEVOLUCION DE MATERIALES A LA UNIDAD DE RECEPCION

Inicialmente el usuario debera seleccionar cual es la Devoluciéon que desea dar de baja.
Para ello dispondra del icono de ayuda:

A Bvdecisda dio Dirvelucdn de Molennles o Almoomes

Spbecounne . bem 1del

Una vez seleccionada la Devolucién que se desea dar de baja se debe presionar el
icono de bajas. Se presentara un mensaje de confirmacién:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

En caso de responder afirmativamente, se debe ingresar el motivo de la baja. Para ello
se dispone del icono de ayuda y luego de seleccionar el motivo de la baja, se debe confirmar la
misma:

% Motivos de Baja para Yale

& 7] % »
Fecha de Baja: |19IDEIEUD3 vl

Motivo de Baja: || I j
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Ventana de seleccion y actualizacion de motivos de baja:
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TARJETAS DE INVENTARIO

Esta opcion le permite al usuario imprimir la cantidad deseada de Tarjetas de
Inventario. Estas tarjetas seran utilizadas posteriormente, para realizar el Recuento Fisico por
parte de personal competente.

Al seleccionar esta opcion del menu Almacenes, se presentara la siguiente ventana:

1]

ol Mg pabdad de La Plats - Conds stacsre

ettt Pl e Gumweid  Dibaimeel  Schabimpures (abieds de Comjont Moot [onbusine

Reforma de la Administracion Financiera
on el Ambito Municipal

Sistema de Contrataciones

Castidnd do Copias [

Mingstedio do Economia de b Provincia de Buonos Ares
Subseorstarka do Politica y Coordiniscidn Fiscal
Comisiin Asesora on Informitica

Clecoons latesa o seakio VAN | Opsseocior | MFEBLES |11 i Saplamio da 200

Luego de ingresar la cantidad de copias deseada, se debe presionar el boton “Imprimir”
para obtener en la impresora las tarjetas de inventario. De lo contrario se cancela la accion
mediante el boton “Cancelar’.

A diferencia de otros tipos de consultas, el usuario no obtendra una vista previa por
pantalla, motivo por el cual debera tener alguna consideracion al ingresar la cantidad de copias
que desea. De todos modos, luego del ingreso del nimero, el Sistema solicita la confirmacion
del mismo, a través del siguiente mensaje:

Impresion

@ &Estd segura de imprimir 1 copias da
Tarjetas de Inventario?

Mo |

Comision Asesora en Informética 174 RAFAM

BA



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

LISTADO DE TARJETAS

Esta opcion le permite al usuario imprimir la cantidad deseada de Listados de Tarjetas.
Los mismos estan preparados para ser organizados por Sectores (Dependencias).

Estos Listados seran utilizados posteriormente, como una especie de Planilla en donde
se resumen los resultados del Recuento Fisico por parte de personal competente.

Al seleccionar esta opcion del menu Almacenes, se presentara la siguiente ventana:

L
o Mg grabeba e L Pl - Canda st oot (=]

ettt Pl e Gumweid  Dibaimeel  Schabimpures (abieds de Comjont Moot [onbusine

Reforma de la Administracion Financiera
on el Ambito Municipal

Sistema de Contrataciones

Castidnd do Copias [

Ministetio do Economia de l Provincia de Buenos Ares
Subseorstarka do Politica y Coordiniscidn Fiscal
Camisiin Asesora on Informidtica

Clecoons latesa o seakio VAN | Opsseocior | MFEBLES |11 i Saplamio da 200

Luego de ingresar la cantidad de copias deseada, se debe presionar el boton “Imprimir”
para obtener en la impresora los Listados de Tarjetas. De lo contrario se cancela la accién
mediante el botén “Cancelar”.

A diferencia de otros tipos de consultas, el usuario no obtendra una vista previa por
pantalla, motivo por el cual debera tener alguna consideracion al ingresar la cantidad de copias
que desea. De todos modos, luego del ingreso del nimero, el Sistema solicita la confirmacion
del mismo, a través del siguiente mensaje:

Impresion

@ +Estd sequro de imprimir 10 copias de
Listado de Tarjetas?

Mo
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INVENTARIO

Esta opcién tiene como finalidad volcar los datos resultantes del Recuento Fisico
realizado, proceso en el cual se utilizd como documentacion las Tarjetas de Inventario y el
Listado de Tarjetas por Sector, antes mencionados.

Al seleccionar esta opcidn, el usuario visualizara la siguiente pantalla:

4 bsnicipalidad do La Plsta - Contralaciones 3
[ [F —

T

Seieconnn o | grese inenens O ded | 2000

Concepto de Conteos: es necesario aclarar porqué existen tres cantidades posibles de ser
ingresadas.

El motivo es que se pretende que el conteo, por un tema de seguridad se haga varias
veces (2 o 3 veces), y en lo posible por distintas personas. Se estima que de esta forma, se
obtendra la cantidad con mas exactitud. Si la 1° cantidad contada es igual a la 2° no sera
necesario ingresar la 3° de lo contrario se realiza un nuevo conteo y se debe ingresar. De
cualquier modo y para posteriores procesos (por ej. Ajuste de Existencias), se tendra en cuenta
la segunda cantidad contada en caso de ser nula la tercera, de lo contrario se toma la tercera
como valida.

Luego, al volcar los datos se ingresaran las cantidades, en este momento se validara si
se ingreso6 una deben existir al menos dos.

Las valores a ingresar deben guardar un grado de coherencia, es decir:

Ej:

1°conteo | 2°conteo | 3°conteo .
1 150 600 Ingreso erréneo de datos

1°conteo | 2°conteo | 3°conteo
148 150 150

Ingreso correcto de datos

1°conteo | 2°conteo | 3°conteo
148 148

Al ser 1° = 2° no se ingresa la 3°
Ingreso correcto de datos

ALTAS DE INVENTARIO

Al presionar el icono de altas, el usuario debera volcar los datos que posee desde la
Tarjeta de Inventario, estos son:
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Inventario, Numero de tarjeta, Fecha del Recuento fisico; Cdédigo del bien,
Localizacion, las tres cantidades resultantes del conteo y Observaciones si existieran.

Finalmente, se presiona el icono de grabar y se aceptaran los datos ingresados.
Proceso de Actualizacion de Stock

Tiene como objetivo hacer un proceso de actualizacion de las cantidades de
existencias de materiales registradas con las obtenidas mediante el Recuento Fisico.

La accion a seguir es presionar el boton ACTUALIZAR STOCK, ubicado al pie de la
pantalla.

Actualizar
Stock

—>
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Inicialmente, el usuario debera seleccionar la Tarjeta que desea modificar, desde la
grilla mediante el icono de buscar.

Una vez que ha seleccionado la Tarjeta deseada, debe presionar el icono de
modificacion:

MODIFICACIONES DE INVENTARIO

[peprpre Joomman |
s o sl

Gea] oo ] ol oo

Aqui se observan claramente cuales son los datos capaces de ser modificados: la
fecha del Recuento fisico, el cédigo, la localizacion, las tres cantidades resultantes del conteo y
las observaciones.

BAJAS DE INVENTARIO

Inicialmente, el usuario debera seleccionar cual es la Tarjeta que desea dar de baja,
desde la grilla mediante el icono de buscar.

Una vez que ha seleccionado la Tarjeta deseada, debe presionar el icono de bajas y se
eliminara definitivamente.
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ICONO DE IMPRESION

Inicialmente, el usuario debera seleccionar el Inventario que desea imprimir. Esto se
realiza estando posicionado en el campo y presionando el icono Consultar, una vez realizada
esta accion, se observa una grilla en la cual se podra seleccionar el elemento deseado.

Una vez que ha seleccionado el Inventario, debe presionar el icono de impresion. Al

realizar esta accion se puede observar una ventana que contiene todas las opciones de
consulta como se observa a continuacion:

& Imprimir

Cancelar

 Ajuste de Existencia
" Imventario

¢ Inventario agrupado por Dependencia

Impresian de la tarjeta seleccionada

TARJETA COMPLETA

Al presionar ACEPTAR, se observa la siguiente pantalla, que ademas de observar el
dato tiene la posibilidad de obtener una salida impresa.

arjetas de Inventario e
4 RN N B =

Iventario oct-00
Tagjeta ¥ 1

100%

Fecha: waomam

Munieipaliuag de
[, Epercicto : 2000

cesigs z,5, 4, e, .
U. ds Medida 2 capam

Deaciipeien : HEREICIDA- FRINGIFIC ACT WG BENZATON - CONCENTF
£9% - FRESENTACION CONC ENTRADG SOLUELE [C3) - £
FOSTEMERGENE 1A - LSS FICONTROL MALEZAZ HOLA A&
U0 EN CULTIVG CERDLLS,

Localzacin  Amacencs

Cantidad Coxads:
1= Conte 1noe 2t Comts 1200 3 Comes 1200

Obacrvacions

Catenles
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AJUSTE DE EXISTENCIA
Al presionar ACEPTAR, se observa una ventana en la cual solicita la confirmacién de la
impresién.
Aviso

sConfirma la lmpresidn?. Al imprirmir no
podra realizar Modificaciones o Altas de
este Inventario .

INo

Al responder afirmativamente, se visualiza la siguiente pantalla que ademas de
observar los datos, tiene la posibilidad de obtener una salida impresa, presionando el icono
Imprimir.

% Ajuste de existencia
x |J4] < Tafls riv| =] @& [ [ |#] Totaws 100% 180t
RAFAM. Hola: 1de 2
@ Ajuste de Existencias 231102000 10
Listado
Municipalidad de Ejercicio :2000
Lz Plata
[ — Fecha
Stock
Tarjeta Cédizo Dezeripeién Anterior  Ajus Iz AjusSal  Costo Unit

1 2354005040004 HEREICID A PRIMCIPIO ACTIWO 24000 0000 o000 000
BENZATON - CONCENTRACION 60%-
PRESENTACION CONCENTRAD O
SOLUBLE(CS)- ACCION
P OSTEMERGENCTH - USD F/CONTROL
MALEZAS HOTA ANCHA - USOEN
CULTIVO CEBOLLA.

2 254005040005 HEREICID A PRINCIPIO ACTIVO 5000 0000 o000 100
EBENZATON - CONCENTRACION 60%-
PRESENTACION CONCENTRADO
SOLUBLE(CS)- ACCION
POSTEMERGENCLS - US0 P/CONTROL
WALEZAS HOTA ANCHA- SO
CULTIVO ESPARRAGO.

3 254005020002 ANTIGERMINANTE- PRINCIPIO 115000 0pon 0,p00 000
ACTIVO DAZOMET
CONCENTRACION 9875 =
RS I R AT 4
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INVENTARIO

Al presionar ACEPTAR, se observa la siguiente pantalla, que ademas de observar el
dato tiene la posibilidad de obtener una salida impresa.

Tafls rivlE| El&&] = A ] Totel 18 100% 180t
RAF.AM. Hojz: 1de 2
INVENTARIO 23/10/2000 10:97:01
Municipalidad de Ejercicio: 2000
La Flata

Ejercicio N*Tarjeta  Fecha Cédiga Un. de Medida Corteos
Dependencia Desoripoitn iy r 3
2000 T 1871072000 25 4 O CADATHO T000 1300 1300
ALMACE - Almacenes HERBICIDA- PRINCIPIO ACTRG BENZATON -

CONCENTRACION B0% - FRESENTACION

CONCENTRADG SOLUBLE (CE) - ACCION

POSTEMERGENCIA - USO PICONTROL MALEZAS

HOJA ANCHA - USO EN CULTIVO CEBOLLA.
2000 H 187102000 2 ADATND 000 1000 4000
COMPRA - Compras ANTIGERMINANTE- PRINCIFIO ACTIVO!

DAZOMET - COMCENTRACION 95% -

PRESENTACION GRANLLADO - FUNCICN

ELIMINA HONGOS - USO EN CULTIVO

FLORALES.
2000 2 16/10/2000 2.5 4. S04 5 CADAUND 1000 2000 500
SECHAC - Secreturia de Hacimea HERBICIDA- FRINCIFIO ACTRG BENZATON -

CONCENTRACION 50% - PRESENTACION

CONCENTRAD® SOLUBLE (GS) - ACCION

POSTEMERGENCIA - USO PICONTROL MALEZAS

HOJA ANCHA - LSS EN CLLTIVO ESPARRAGO.
2000 4 104102000 2 o 1000 2000 6000
ALMACE - Alnacenes ANTIGERMINANTE - FRINCIFIO ACTIVE

DAZOMET - COMCENTRACION 08% - -

INVENTARIO AGRUPADO POR DEPENDENCIA

Al presionar ACEPTAR, se observa la siguiente pantalla, que ademas de observar el
dato tiene la posibilidad de obtener una salida impresa.

2 Tarjetas de Inventario por Dependencia
el Tofls r e @&l [ 2 [ )44 Towas 100k 150f1

RAFAM. Hoja: 1 de 2
INVENTARIO 23/10/2000 10:57:56
Municipalidad de POR DEPENDENCIA Ejercicio: 2000
Ls Flata
Ejercicio N*Tarjeta  Fecha Cédiga Un. de Medida Conteos
Desoripoin iy r 3

Dependencia:  ALMACE - Aluacanes

2000 1 1g/10/2000 2. 5. 4. S04 - 4 CADATHD 1000 1200 1200
HERBICIDA- FRINCIFIO ACTIO BENZATON -
CONCENTRACION B0% - FRESENTACION
CONCENTRADO SOLUBLE (CS) - ACCION
POSTEMERGEMCIA, - USO PICONTROL MALEZAS
HOJA ANCHA - USO EN CULTIVO CEBOLLA.
2 ADATHO 1000 3000 6000
ANTIGERMINANTE - PRINCIPIO ACTIVO
DAZOMET - CONCEMTRACION 98% -
PRESENTACION GRANLLADO - FUNCION
ELIMINA HONGOS - USO EN CLLTIVE
FLORALES

000 4 104102000

Dependencia:  COMPRA- Cempras

2000 3 187102000 3- 5. 4. 302 2 CADATHO 2000 1000  40.00
AMTIGERMINANTE- PRINCIPIO ACTVO!
DAZOMET - CONCEMTRACION 28% -
PRESENTACION GRANULADG - FUNCIGN -
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AJUSTE DE STOCK

El objetivo principal de esta opcidn es realizar un ajuste de las cantidades del stock,
que por diversos motivos hayan sido afectadas.

En esta opcion particularmente solo se podran realizar altas y modificaciones del
ajuste, es decir, que todo elemento agregado, no podra ser eliminado.

Inicialmente al usuario se le presentara el filtro de Inventario, en donde podra
seleccionar el rango de datos que desea consultar:

=

En caso de no desear realizar un filtro de datos particular, se presionara el boton
Aceptar, de esta manera pasaremos a ingresar todos los datos necesarios.

ALTAS DE AJUSTE DE STOCK

Inicialmente el usuario debera presionar el icono de altas, el cual habilitara los datos a
ingresar:

e dmeihe [ETTRE]
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Una vez que ha finalizado de ingresar todos los datos, se presionara el icono Grabar,
entonces se le presentara el siguiente mensaje, informando cual es el nuevo elemento del
Catalogo, en este caso adjudicado el NUmero de Ajuste 1:

1.2 2 cxatn e IDE EXPENDEDDRA - TP BEBIWA CALIEHTE - CAHTINAD _|
PROCICTOS I

| |
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

El usuario deberéa presionar el icono correspondiente, que habilitara los datos capaces
de ser modificados, estos son: el motivo del ajuste y las observaciones.

MODIFICACIONES DE AJUSTE DE STOCK

=

i WD oy 1385

Una vez modificados los datos el usuario debera presionar el icono de grabar para
hacer efectiva la modificacion.

IMPRESION DE AJUSTE DE STOCK

Presionando el icono de impresion, obtendra el listado deseado:

wllo] e viwle| SlEs][T L Al Tewiw e g
FLiLFARL
! —
: Ajusten de Steck
N - Ejespatia XT3
L A o dparte Ciadigo ] Facra T 4 et
oy atmar 233 memE iam o i
Bl adbaf EEEL ] hie &L faad
T az3memEen " nLee Takral
wml AlhAn 1) EEEL T ) wa Sl B
W ALMAL & ELEL cl ) Ll AL L]
BEL ASMAD [ FET TS argm ) [
om almar W i wm Lo e
HE ASMAD v A R [
o asmac ] L ] o sk
B afbmarf L] Hm [ Taan
W ALMAL L] M (L] Fambe
WL ARMAD [H] ] ) [
om ammar ] wm ansen Takral
W ARMAL L] L [ ]
om azmar W e e Tnirul
sl almad [t [T ] ik Y
Wl AP L] (1] byl el
Wl ALMar " ) Tarna
mjmuan frir iy s
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CONSULTAS

La opcion Consultas del menu Almacenes, posee un submenud con las siguientes
opciones:

= Murecip i La Plota ar

Ereasedons da Sureewisd  Colratsosst  Adpthtnmoned gﬂhw - e
Fisfgpiaie i Listrales
Ty i Lgdgriabig

Reforma de la Admimistracidn =0 s sl
en ¢l Ambito Mumnici  Dectecss destensiss s Amacesss

Sistema de Contrat:

Mimisterio die Eeonomin de la Pravincia de Busnes Aires

Sabzocrotasin de Politica y Coordinaciin Fiscal
Comiziin Axezora en Informdtion

RECEPCION DE MATERIALES

Al seleccionar este tipo de consulta, se presentara la siguiente ventana, en la cual el
usuario debera determinar cual es la consulta que desea obtener.

) {## Consulta de Recepcion de Materiales [ %]
TIpO de Consulta:

Consulta N Fecepciones

Consulta de Recepciones General
En caso de requerr algln/algunals) Ejercicio Mro. Recep . u otro dato,
puede obtenerse atrawves del botdn 'Filtrar .."

131 [

=

Filtrada por las siguientes condiciones:

d Eiltrar .. | | Filtros

El
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Ejercicio MNro. Recep IFechaRecep. Ordenar ... |" Ordenamiento

Tipo de Reporte:

Yer Consulta.

1

Visualizacion
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illro de Recepcidn de Materiales

El primer paso es seleccionar el tipo de consulta a realizar.
Luego, se deben filtrar los datos deseados (Botoén Filtrar...).

BUENOS AIRES PROVINCIA

I Eercicio
I N* de Recepcidan

A
[l

07/09/2001 al

[l

07/09/2001 al

I Fecha de Recepcitn ID?/DEI/ZDM
I~ N°de Orden de Compra

I Fecha de Orden de Compra

|n7/ng/znm

™ Tipo Doc. Aprobatorio I
™ N° Doc. Aprobatorio al
™ Afio Doc. Aprobatorio al

I Proveedor al
™ Estado
™ Dependencia

Aceptar
Cancelar

I™ Descripcién Recepeion

™ Rubro I

j ™ Inciso I I

I Clase | | 7= | Batida Poel | |

Fler R

I= | Eartida Parc\a\l I

‘ B Aallemmimmoy wesme

i Seleccion

- Luego, se debe seleccionar el orden de presentacion de los datos (Botén Ordenar...).

Desde: Hasta:
: o,
M Crden Compra
Tipo Doc. Aprob.
Froveedor

El

[

Aceptar | Cancelar

_1
g Consulta de Recepcion de Materiales

A __1_"._ RA__.__°

_1

Posteriormente, seleccionar el tipo de reporte, es decir Detallado o Sintético, Con orden de
Compra o Sin Orden de Compra:

Consulta:

Recepciones

Consulta de Recepciones General

puede obtenerse através del botdn 'Filtear ..

Filtrada por las siguientes condiciones:

En caso de requerir alglinfalgunarls) Ejercicio Nro. Recep . u ofro datao,

Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

[ %]
J |
;I Eiltrar ...

o

Ejercicio Nro. Recep | |Fecha Recep

Tipo de Reporte:

Crdenar ... |

Sirtético con Orden de Compra

[

Detallado con Orden de Compra
—Sintético sin Orden de Compra
Detallado sin Orden de Compra
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BUENOS AIRES PROVINCIA B L
ol s o

- Finalmente, se debe presionar el boton Ver Consulta, para la visualizacion e impresion.

i RECEPCIONES

x| |4 1ot v | @l [ = [ 184 Towma

100% 4of <

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
@ LISTADO DE RECEPCIONES 110872000 1604
General
Municipalidad de
Ls Plats -
Sjercicio: 2000
Eiercicio N° Recepeidn _Fecha Recepoién  W° Orden Compra__ Documento Aprobatorio _Proveedor Estado
2000 1 070242000 3 Deato Teniforma 5. A, Heormal
2000 3 030242000 4 Eqediet: Tecniforna 5. A, Homal
2000 3 030242000 1 Onden dereirtegro de Gasto. Tecnifirma 8. A A
2000 1 11032000 2 Commte Teniforma 5. A, Heormal

SALIDA DE MATERIALES / DEVOLUCION A LA UNIDAD DE RECEPCION

Al seleccionar este tipo de consulta, se presentara la siguiente ventana, en la cual el

usuario debera determinar cual es la consulta que desea obtener.

{## Consulta de Salidas de Matenal / Devolucidn a Almacenes

TipO de Consulta:

~
Consulta ‘ISaIida de Materiales / Devolucion a Almacenes

Salida de Mat. / Dev. a Almac. x Dependencias

abtenerse atraves del baton ‘Filtrar ..

Filtrada por las siguientes condiciones:

I-]

Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

E

I-]

Filtrar .. :‘I—_ Filtros

M— Ordenamiento

Ejercicio ,N* Salida I
“er Consulta.

Visualizacion’

- El primer paso es seleccionar el tipo de consulta a realizar.
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- Luego, se deben filtrar los datos deseados (Botén Filtrar...).

= Filtro de Salidas de Material / Devolucion a Almacenes

17/07/2003 17/07/2003

F

174072003 174072003

e [
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BUENOS AIRES PROVINCIA

- Posteriormente, se debe seleccionar el orden de presentacion de los datos (Botén Ordenar...).

i Seleccion
Desde:

Dependenma
Fecha Emisian

Hasta:

Aceptar |

Cancelar

- Finalmente, presionar el botén Ver Consulta, para la visualizacién e impresion.

i Salidas de Material / Devolucidn a Almacenes

o = e N I |- Y O =11

X| |4 10f1

1002

Muricipalidsd de

RAF.AM.

General

Listado de Salidas de Material / Devolucion a Almacenes

Hoja: 1 de 1

03/10/2000

L3 Pista Sjercicio; 2000
Ejercicio N° Wale Fecha vale Dependencia Fecha de Emisién Estado
2000 1 14/09/2000 Secetaria de Gobiemo 260942000 Hermal
2000 2 140972000 Amacenes Aynlada
2000 E 20/08/2000 Compos Homal
2000 * 20/08/2000 Commicaciones 217092000 Homal
2000 5 200872000 Commicacicts 36m912000 s
2000 & 20/09/2000 Commicaciotes 2170942000 Aynluda
2000 7 210972000 Contachriy 21700:2000 Homal
2000 2 2170072000 Comzuicaciones 21092000 Aralada
2000 o 2170942000 Almacenes Hermal
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BUENOS AIRES PROVINCIA

DEVOLUCION DE MATERIALES

Al seleccionar este tipo de consulta, se presentara la siguiente ventana, en la cual el

usuario debera determinar cual es la consulta que desea obtener.

=% Consulta de Devolucion de Materiales m
. Consulta:
TIpO de Dewoluciones LI
Consulta - Devoluciones

obtenerse a través del boton 'Filtrar.." LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

B

Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

IEJEI’CICID N7 Dew.

Tipo de Reporte:

ISintétiCD LI
“er Consulta |

;I Eiltrar ... !I_ I

Qrdenar .. jl

Filtros

Ordenamiento

Visualizacion

- El primer paso es seleccionar el tipo de consulta a realizar.
- Luego, se deben filtrar los datos deseados (Boton Filtrar...).

o

Filtro de Devolucion de Materiales

k

it
i

-

iltrado por:

al

11
11

[~ N° de Devolucian al

[~ Fecha de Devolucian I 17/07/2003 al I 17/07 /2003
[ N° de Orden de Compra I— al l—

I~ Proveedor I— al l—

[~ Eecha de Emisitn I 174072003 al I 17407 /2003
[~ N° de Recepcian I— al l—

[~ Eecha de Recepcidn 1740742003 al I 1740772003

X
Aceptar |

Cancelar

[~ Estado LI
™ Rubro I LI I Inciso rl
™ Clase I I I~ | Eartida Fpal rl

I= | ltern l— al l—

= Eartids Farcial rl

| ™ Aplica minimo y méximo
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

- Posteriormente, se debe seleccionar el orden de presentacion de los datos (Botén Ordenar...).

i Seleccion
Desde: Hasta:
i ;

M* Orden Compra
Froveedor

Dependencia
Fecha Emisian = |

Aceptar | Cancelar

- Finalmente, presionar el botén Ver Consulta, para la visualizacién e impresion.

3 DEVOLUCIONES
x |14]4 Tof1 v | @l [ = [ 184 Toms 0% Jafs
RAFAM. Hoja: 1 de 1
LISTADO DE DEVOLUCIONES 11/09/2000
Muricipalidzd de ;

La Piats Ejercicio: 2000

Ejercicio  N° Devolucion Fecha de Deveolucion  Fecha de Emision Proveedor Estado

2000 1 07/09/2000 1120972000 Teauiforma £, &, Homal

2000 2 0809/2000 1170972000 Tecniforma 5. 4. Homal

2000 3 1140972000 11/09/2000 Tendforma 5. 4. Homal
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STOCK

Al seleccionar este tipo de consulta, se presentara la siguiente ventana, en la cual el
usuario podra, si lo desea, aplicar un filtro a los datos, logrando de esta manera visualizar solo

los datos que necesita y disminuir el tiempo de espera al obtener todos los elementos del
Stock.

- Filtrado por:

Aceptar
| Uhiadld e eseasiEn | macen arincinsl [ sy
I Bunto Critico Ex. Minima hd

I™ Descripcién

r Rugml j ™ Inciso I I
I™ Clase I I I= | Eartida Fral I I
I~ ltern al I= | Eartite Parc\a\l I

™ Aplica minima y méximo |

El proceso de filtrado, es similar a todas las ventanas de filtro, es decir, se debe marcar

sobre el dato deseado e ingresar el rango de informacién, directamente o utilizando el icono de
ayuda.

Finalmente se aceptara el filtrado, si éste existiera, y se obtendra la informacion
deseada:

Doisbe | Fucep/Doe | Sebdn | Mews | Echisma | Wodeesior |TOTALE:  2nssaqy|
Gelecoons un plemeni 124117

Desde esta pantalla el usuario podra aplicar orden y busqueda, al igual que en todas
las grillas. A su vez, podra filtrar datos para visualizar e imprimir la informacion de la grilla.
Como asi también, podra ver por cada elemento, las recepciones o devoluciones realizadas,
las salidas, los ajustes y los movimientos (en un rango de fechas).

Si lo desea, el usuario podra definir la existencia minima necesaria en el stock
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EXISTENCIAS

Al seleccionar la opcion Consultas - Existencias, se le presentara al usuario una
ventana, en la cual debera definir tres items:

e Consulta: que desea realizar.
e Filtrar: para obtener la informacion deseada.
e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacion.

B

Reforma de la Administracion Financiera

Conuula
T T - |
oot i Emeibocin et Catodig ;l
B ri omcia dhio rigpuibrr b abguraii ) Exritimsnn e it u s dode
s oltissiri o i il botde Filrar_* |
Filttndn por oy g gl
[Emeccic: 20013 ol 20013 =] Eme |
0 Priacipel o —
f = [T}
T
rElnrim o an en AN L]

Hubrecretaria do Palltics y Cossdinacion Fizcal
Comisiin Asosora om Infermedtica

bbb Lata b3 1S & b S ST WAND CPACHECD 13 char Agiriin ghin S00)

| ptywicn velecoonadsn SENE =lwmrc

e Consulta: la primera decisidon que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es
qué tipo de Consulta desea realizar. Las opciones son:
Existencia por: Cédigo
Dependencia
Categoria Programatica
Jurisdiccion
Categoria Programatica y Clase

Cada tipo de consulta representa un agrupamiento de datos diferente, el usuario
podra filtrar el conjunto global de la informacion para finalmente obtener los datos
deseados. A su vez, luego se podra asignar el orden deseado.

La ventana que se encuentra luego del tipo de consulta, permite observar una
pequefia descripcion de lo que representa esa Consulta. También contiene una
aclaracion que si no se define ningun filtro, se obtendrad una consulta completa bajo el
tipo de consulta seleccionado, y sin ninguna restriccién determinada con el resto de los
datos de la ventana de filtro.

Las pequenas ventanas que se encuentran del lado izquierdo de los botones de
Filtro y Orden, permiten visualizar el filtro y el orden definidos respectivamente por el
usuario.

Cabe aclarar que el orden primario es determinado por el tipo de consulta y el
secundario por el orden que el usuario ha elegido.

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado por el usuario,
en la ventana de orden.

En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén | Ver Consulta

El mismo permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.
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PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el boton

Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la
ventana: permite decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el
préximo dato seleccionado.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara el filtro, con un
rango de valores.

PANTALLA DE ORDEN: se accede con el boton Ordenar...

El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha
seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran
el orden en caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.
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Ante la lista de los datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre cuales
desea aplicar el orden que se observara finalmente en el listado.

A continuacion se presenta un ejemplo de una consulta de Existencias:

%
|
|
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I
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CONFIGURACION

Al presionar esta opcién, se observa un menu que permite seleccionar las diferentes
opciones que se pueden realizar utilizando toda la informacion relacionada con el circuito de

Contrataciones.

Las opciones posibles son:

HOJA DE RUTA

LISTADO HOJA DE RUTA

TABLAS PARAMETRICAS:

OTRAS TABLAS:

LOCALIDADES

PROVINCIAS

CALIFICACIONES

SITUACION AFIP

TIPOS DE DOCUMENTOS

TIPOS DE SOCIEDADES
UNIDADES DE COMPRA

TIPOS DE DOCUMENTOS DE GARANTIA
RUBROS

SUBRUBROS

UNIDADES DE RECEPCION
MOTIVOS DE AJUSTE DE STOCK

ACTIVIDADES IMPOSITIVAS

DEPENDENCIAS

CATALOGO DE BIENES:
CONSULTAS
ACTUALIZACION DE CLASES
ACTUALIZACION DE ITEMS
ACTUALIZACION DE PROPIEDADES

LUGARES DE ENTREGA

PLAZOS DE ENTREGA

MANTENIMIENTO DE OFERTA

CONDICIONES DE PAGO

UNIDADES DE MEDIDA

MODIFICAR CONTRASENA
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HOJA DE RUTA

Es necesario definir brevemente el objetivo de esta opcion, antes de comenzar a

explicar su funcionalidad.
La Hoja de Ruta permite al usuario realizar un seguimiento detallado del circuito de
Compras, consultar alguna instancia en particular e imprimirla.

El funcionamiento es el siguiente:

1°. Ingresar por alguno de los datos que se visualizan en la ventana, los cuales
representan las diferentes instancias, utilizando el icono de ayuda.

2°. Presionar el botén Buscar, el cual recauda toda la informacion existente.

3°. Presionar el botén Ver Consulta, marcando sobre la instancia deseada.

40, Presionar el botdn Recomenzar, con el fin de limpiar los datos de la ventana y reiniciar
la consulta.

e = E 2
Afio de Ejercicio: 2000

& Pedido de Suministro Mro: II Fecha: I’-I Estado: I

¢ Solicitud de Gastos Nro:l Fecha: Irwl Estado: I
Delegacion: I I j

i~ Pedido de Cotizacion Nro:l Fecha: Irwl Estado: I

" Adjudicacion Nrn:I Fecha: "Ml Estadu:l

i Orden de Compra Nro:l Fecha: I’-I Estado: I
Unidad de Compra:l I j

Buscar | YErEEnEliE | Becomenzar |
Ingrese MNro de Pedido de Suministro
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Ejemplo:

1°. Ingresamos un N° de pedido de Suministros:

i »
Afio de Ejercicio: 2000

 Pedido de Suministro Nro: I1 Fecha: I’WI Estado: |

" Solicitud de Gastos Nro:l Fecha: I’WI Estado: I
Delegacidn: I I j

" Pedido de Cotizacion Nro:l Fecha: I'-I Estado: I

¢ Adjudicacion Nro:l Fecha: Irwl Estado:l

~ Orden de Compra Nro:l Fecha: Irwl Estado: I
Unidad de Compra:l I j

Buscar | WenEansilia | Eecomenzar |
Ingrese MNro de Pedido de Suministro

2°, Presionamos el boton Buscar.

{# Hoja de Ruta

i

& Pedido de Suministro

" Solicitud de Gast

= =] »
Afio de Ejercicio: 2000
erJ:I1 Fecha:lﬁﬁfﬂaa’?ﬂﬂﬂj Eseln ISDIltud de Gasto

15 | [P | :ICom‘irmado

¢ Pedido de Cotiza

Existen 3 Adjudicaciones para la busqueda seleccionada.
Seleccione una para continuar:

i |Marmal

) rdjundicacion

1 Onden de Compr:

Uni

1-Proveedor: Tecniforma 5. A

- Fro Hiform:
2 - Proveedor. Tecniforma 3. A,
3-Proveedor: Tecniforma S, A,

Euecar “ar Consulta Eecarmenzar |

Pedido de Suministro
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BA

La ventana de mensaje que se ha presentado significa que por el Pedido de
Suministros ingresado, existen tres Adjudicaciones a diferentes proveedores, por lo tanto

# Hoja de Ruta

seleccionaremos uno de los proveedores, para concluir con la visualizacién del circuito.

Afio de Ejercicio:

2000

Fla[:ha:l|7 31;"08.-"2000j

Estado: ISolltud de Gasto

Fet:ha:l|7 31;"08.."2000j

Estado: ICD rfirrnaco

IPaIacio Municipal

[

Fla[:ha:l|7 31;"05.-"2000j

Estadn: INorm al

Fel:ha:l|7 31;"08.-"2000j

Estado: IOrden e Compra

& Pedido de Suministro Nro: I1
" Solicitud de Gastos Nro: I1

Delegacidn: I1
¢ Pedido de Cotizacion Nro: I1
¢ Adjudicacion Nro: I1
~ Orden de Compra Nro: I1

Focha: 7 31/06/2000 7]

Estado: IREgiSlrada

Unidad de Compra: I1

Euecar

|La Flata

H

| yerCDnsuItal Becomenzarl

|Pedid0 de Suministro

& Hoja de Ruta

X | 4] 4

1of1

2 = P e

Tatal:1 100%

R.AF.AM.

Hoja de Ruta

Hoja: 1 de 1
06092000 12m

Presupuesto ;2000

Pedido de Suministro Hro

Solicitd de Gastos Hra:

Delegacion

Pedido de Cotzacidn Mra:

Bdjudicacién Nm:

Orden de Compra Mro:

Uhidad de Campra

1 Fecha: 31/06/2000  Estado:

1 Fecha: 31/08/2000  Esmdo:

Palacio NMunicipal

1 Fecha: 31083000 153348

1 Fecha: 31/08/2000

1 Fecha 31/08/2000

LaDPlat

Sclitud de Gasto

Confimmado

Hstsdo:  MNommal

Estadn: Ordende Compra

Estadn: Fegistmda

Aqui podemos presionar el icono de impresién para obtener los datos visualizados en la
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BUENOS AIRES PROVINCIA

Presionamos el boton Ver Consulta sobre el Pedido de Cotizacion (tenemos la
posibilidad de imprimir el Pedido):

| |._ "o

40, Retornamos y presionamos el botén Recomenzar:
{# Hoja de Ruta
i = & 2
Afio de Ejercicio: 2000
 Pedido de Suministro Nro: II Fecha: I’WI Estado: |
" Solicitud de Gastos Nro:l Fecha: I’WI Estado: I
Delegacidn: I I j
" Pedido de Cotizacion Nro:l Fecha: I'-I Estado: I
¢ Adjudicacion Nro:l Fecha: Irwl Estado:l
~ Orden de Compra Nro:l Fecha: Irwl Estado: I
Unidad de Compra:l I j
Buscar | WenEansilia | Eecomenzar |
Ingrese MNro de Pedido de Suministro
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BA

LISTADO HOJA DE RUTA

Al seleccionar esta opcidn, a diferencia de la “Hoja de Ruta”, que es una consulta por
pantalla, se obtiene un Listado detallado en el cual el usuario podra consultar varias Rutas, o
circuitos administrativos de Compras, al mismo tiempo.

A su vez, a través del filtro podra obtener informacion de los circuitos que hayan
llegado a una determinada instancia.

Inicialmente, se visualiza un filtro en el cual el usuario podra definir el conjunto de datos
exacto que desea obtener.

Por ejemplo: todos los Pedidos de Suministros cuya ultima etapa sea Pedido de
Cotizaciones:

{& Filtro Hoja de Ruta | x|
=]
~Filirado por
Aceptar |
¥ Ejercicio 2003 E Fedido de Suministros -
= Hsear I _I Cancelar |
(TS TEEN ST e diclo de Cotizaciones
Pedido de Suministros
[ me I al
[~ Eecha 1740772003 al | 17072003
[~ Estadao LI
™ Aplica minima v maxima

Una vez definidos estos datos, se presiona el boton Aceptar y se obtiene la consulta

deseada, la cual tiene la posibilidad de ser impresa:

Tl

FiHl=] @@ [ =0 (W] Tosian

e

FYF

LISTADD HOJA DE RUTA

Hoia 1 oo @

Eppreicis 3003

Fadon o8 Gemesamr sy
Mifmem  Paoes

Tkt e PR

fomct el b Do
Milrea Pt
0] Cpm gy R HEL

Fadom 0w Cane
e

]
A Faoha

ooy e Loempr wa
N Gy Pact
e

Ak D FRE T

8 1 0 et

1o st e

Pl D PR T

8 1l S

Ak e D T

8 1 B i S

M1 45 R

8 B i e

¥ - P e T

TP s, P

Al o
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

TABLAS PARAMETRICAS

Al seleccionar la opcién Tablas Paramétricas, se desplegara un submenu con las
siguientes posibilidades:
Localidades
Provincias
Calificaciones
Situacion AFIP
Tipos de Documentos
Tipos de Sociedades
Unidades de Compra
Tipos de Documentos de Garantia
Rubros
Subrubros
Unidades de recepcién
Motivos de Ajuste de Stock

Cada una de estas opciones, permite realizar actualizaciones (altas, modificaciones o
bajas) e impresiones, sobre la informacién involucrada.

Ante la seleccién de cualquiera de ellas, el comportamiento del sistema sera igual.

LOCALIDADES

£33 31 73 Y T B Y

& | " I

|| Sabeooan b Tdem |
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

PROVINCIAS

CALIFICACIONES
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

SITUACION AFIP

TIPOS DE DOCUMENTOS
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

TIPOS DE SOCIEDADES

UNIDADES DE COMPRA

B O 0 D e
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

TIPOS DE DOCUMENTOS DE GARANTIA

SRPTTR W T 1def

il
;
1

RUBROS

fislecoons un slemenic 1 108
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

SUBRUBROS

La pantalla se presenta en forma de arbol en lugar de grilla:

o Flubios y Gubiubios

a0 - ADCESTHRIDS Y FE LIS 00 AUFT QRO T8, L0 VIALES
F 000 - AGRICUR TUFLS, GARAIN PSS, CASA, SILWVICLIL TLIRS,
182 - AGROFECUARID PRODCTON

& G012 - AOROGUILICOE

W BDF] - ALIMEHTOS

4 B07E - ALQUBER DE CAMIONES il FLETES

H 807 - ALOURER DE VOUGBETES

08 - ALGURER DE FOTOOOMAINHLAS

BT - ALGURER IMPLEMENTOS EVEMTOS

IR - ALCURER % VENTA DE WUAOLINAT WIALE S

w0 - ALDIUEEF D LD W LOCALL S

¥ IDME - ALDIUE ERE R

& 0DED - ARTRCULGE D LIMFE 24/ FERFUMERLA,

W73 - ARTICULGSE DE PELUUERSA

G019 - ARTICULGS DEL AR

G0E2 - BARCOS ¥ SECANUDS

BARS GUMICOS

A08S - BAFAFLY MEMAJE

Q00 - CATPINTERL,

a0 - CLRRAIL AL,

0788 - CORILSTIOLE PATRURLLA :l

Snbecoong o slenenin

HHHHEEF

También se puede imprimir, mediante el icono adecuado:

1 AN | Talis Bml=]| [ = ] Tessan e £ 1H

Hoja 1 0@ 1D

T pn
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UNIDADES DE RECEPCION

w3 []slo] A -]

MOTIVOS DE AJUSTE DE STOCK

wls[s[o[s] [ SION

Se podra realizar:

= Dar altas de datos (codigo y descripcion).
= Modificaciones, sélo sobre la descripcion.
= Bajas, seleccionando el dato deseado en la grilla.

Comisién Asesora en Informética 208 RAFAM



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

También se puede imprimir, mediante el icono adecuado, el cual presenta una pequefa
ventana que solicita definir si se desea ordenar la consulta por cédigo o por descripcion:

¢ Par denominacion

Irrgarirnir Cancelar

TP T T TSR T

Pl F ARl

E LISTADO DE MOTIVOS DE AJUESTE DE STOCK

Emrcicn Euro

T

AR TR Ak ATES PEOTOCR PO TN
TARE, THEOH WM LA TAMOA DAL TORS)
O o i bl e s e J 4 Pl
ST 108 AN N ST

I el

BT A ERMIE S FRDTHIR SR
T AR
BT TR BB e

LT
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BUENOS AIRES PROVINCIA

OTRAS TABLAS

Al seleccionar la opcion Otras Tablas, se desplegara un submenu con las siguientes
posibilidades:

Actividades Impositivas

Dependencias

Catalogo de Bienes
Consultas
Actualizacién de Clases
Actualizacion de Items
Actualizacion de Propiedades

Lugares de Entrega

Plazos de Entrega

Mantenimiento de oferta

Condiciones de Pago

Unidades de Medida

Cada una de estas opciones, permite realizar actualizaciones (altas, modificaciones o
bajas) e impresiones, sobre la informacién involucrada.

ACTIVIDADES IMPOSITIVAS

Al seleccionar esta opcion el usuario visualizara un arbol que contendra los diferentes
Impuestos con las actividades vinculadas a cada uno de ellos.

Aqui podra realizar actualizaciones sobre todas los Actividades Impositivas existentes.

Se presenta la siguiente ventana:

o Aicivalrscedn de S bvelade s |mpeiivas

IMPUESTOE
+ - ANAN - Impusglo o lng Gorandns
¥ INGBER - Impursio a bos ingresos brelos

Impieln ol valid i gado

Selections wn elermanta
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Si se despliega el arbol, se observa la siguiente informacion:

BUENOS AIRES PROVINCIA

Ciieligee Fﬁ. Dusciipciee  fmpuosto ol valor agregado

= IMPLEST (S
= CUAMAN - Impuesis & los ganancins

COMER - Compacinlic aciGnire
COMPL - Compalocitn ¢ insumos

DELI

Diarlair py

EXENT - Exanto

IHDLIS - Industsia

LOCOE - Locackn de Obea
SERVY] - Senacing

YVEM - Vinine

WTAHD - Vaonka de Hisnes

COMIE R

= INGER = mpusrsio o bos ingrasos bralos
OMEL -

Combustibles
Compscunlisacitn

CONST - Comstruccidn

CONVE
EXENT

oo
Exunta

INDLUS - IndusiFias
SLIM - fmEumos

BLAHILIE
BT

FRODL -

|Sulwctions wn ehimantn

Manulachura
Mmyntintn
Froduccein

El arbol estd compuesto por los Impuestos y las Actividades que dependen de cada

uno.

Se pueden realizar altas, modificaciones y bajas de Actividades Impositivas.

Los tres Impuestos que se visualizan son datos que no se pueden modificar, son datos
fijos. Sélo se pueden dar altas de Actividades.

Sdlo se podra modificar la descripcion de los codigos de las Actividades.

También se puede imprimir el arbol completo, es decir, los Impuestos con sus
Actividades Impositivas, mediante el icono correspondiente.

i Proveedores

X4

Tat1

AR E N e —

Total21 100%

Municipalidad de
La Plta

LISTADO DE ACTIVIDADES IMPOSITIVAS

Hoja: Tde T

14/09/2000 10:05

CANAN - Impueste a las ganancias
COMER - Comercinlizaciomes
COMPY- Compataciénie Rsumes

DELL- Delivery
EXENT - Eorin
INDUS - hudustria
LOCOE - Locacién de Tt

SERWI- Servicins
VEN - Vartas
VIABI- Wertade Bimes

INGBR - Impuesto a los ingresos bruios
COMBTT. Combustiblee

COMER - Comercinlimeifa
CONST- Constraceiin
CONVE. Conmaios
EXENT- Bertn
INDUS - Fudustrins
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BUENOS AIRES PROVINCIA

DEPENDENCIAS

Ante la seleccion de esta opcioén del menu Configuracion - Otras Tablas, el usuario
podra realizar todo tipo de actualizaciones sobre la informacién relacionada con las
Dependencias del Municipio, a su vez podra imprimir la consulta realizada.

La pantalla inicial es la siguiente:

{## Actualizacion de Dependencias [x]

IALMACE

Codigo:

o |H1D1DDDDD IDepartamenlUEjecutivu
Jurisdiccion:

S IA\macenes
Descripcion:

Padre:

=-1110100000 - Departamento Ejecutivo
RALMACE - Almacenes
- COMPRA - Compras

COMPUT - Computos
- COMUNI - Comunicaciones
=-CONTAD - Contaduria

...CONTAI - Contaduria Balance
~TESORE - Tesoreria
~SECHAC - Secretaria de Hacienda —
- 3ECGOB - Secretaria de Gobierno
~INTEND - Intendente Municipal

CORRAL - Corraldn
=-1110103000 - Secretaria de Gobierno 4

|*

Seleccione un elemento

Algunos factores a tener en cuenta:

- Cada Dependencia depende de un Jurisdiccién.
- Las dependencias pueden poseer “Subdependencias”:
- Porlo tanto sélo se pueden dar altas de:
Dependencias (posicionandose en la Jurisdiccion correspondiente)
Subdependencias (posicionandose en la Dependencia correspondiente)
Jurisdicciones no
- Soélo se pueden modificar o borrar las Dependencias y Subdependencias,
posicionandose en la deseada.
En caso de que la Dependencia posea Subdependencias, no podra borrarse.
- Soélo se pueden modificar descripciones.
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Pantalla de Alta de Dependencia:

Actu de Dependen

AR ERRR

Codigo: |
. [r110700000 |Dapanamantnae:unvn
Descripcign:
Padre:
1110100000 - Departamento Ejecutiva A

ALMACE - Almacenes

COMPRA - Compras

COMPUT - Computos

COMUNI - Comunicaciones

CONTAD - Contaduria

' .CONTAT1 - Contaduria Balance

TESORE - Tesoreria

SECHAC - Secretaria de Hacienda =
SECGOB - Secretaria de Gobierno

NTEND - Intendente Municipal

CORRAL - Carralan

=-1110103000 - Secretaria de Gobierno |

Ingrese Cadigo

Pantalla de Alta de Subdependencia:

Cadigo:

1110100000 |Deparlamentu Ejecutivo

Descripeidn: I

CONTAD
Padre:

E-1110100000 - Departamento Ejecutivo =
{-ALMACE - Almacenes

COMPRA - Compras

COMPUT - Computos

COMUNI - Comunicaciones

CONTAD - Contaduria

*-CONTA1 - Contaduria Balance

TESORE - Tesoreria

SECHAC - Secretaria de Hacienda =
SECGOB - Secretaria de Gobierno

INTEND - Intendente Municipal

CORRAL - Carralan

=-1110103000 - Secretaria de Gobierno |

Ingrese Cadigo

Pantalla de Modificacién de Dependencia:

AERNEEEr

. ALMACE
Cadigo:

1110100000 |Deparlamentu Ejecutivo

L Ih\macenes
Descripcion:

Padre:

E-1110100000 - Departamento Ejecutivo =
| ALMACE - Almacenes
COMPRA - Compras
COMPUT - Computos
COMUNI - Comunicaciones
CONTAD - Contaduria
*-CONTA1 - Contaduria Balance
TESORE - Tesoreria
SECHAC - Secretaria de Hacienda =
SECGOB - Secretaria de Gobierno
INTEND - Intendente Municipal
- CORRAL - Corralan
=-1110103000 - Secretaria de Gobierno |

Ingrese Descripcion
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Pantalla de Modificacién de Subdependencia:

HEINEIEEE R 5 2
. CONTAT
Cadigo:
1110100000 [Depatamento Ejecuivo
L ICnmadur\'aEa\ante
Descripcidn:
CONTAD
Padre:
E-1110100000 - Departamento Ejecutivo 2

- ALMACE - Almacenes

{-COMPRA - Compras

+-COMPUT - Computos

i~COMUNI - Comunicaciones

£-CONTAD - Contaduria

! L.CONTAI - Contaduria Balance

- TESORE - Tesoreria

:~SECHAC - Secretaria de Hacienda —
--SECGOB - Secretaria de Gobierno

+-INTEND - Intendente Municipal

- CORRAL - Corralan

=-1110103000 - Secretaria de Gobierno |

Ingrese Descripcion

Mensaje de Bajas de Dependencia o Subdependencia:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

b= |
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BUENOS AIRES PROVINCIA
CATALOGO DE BIENES

Al seleccionar esta opcion, se desplegard un submenu con las siguientes posibilidades:
Consultas
Actualizacion de Clases
Actualizacion de Items
Actualizacion de Propiedades

Opcion Consultas:

Como su nombre lo indica, esta opcién no permite realizar actualizaciones, solamente

consultas.
El usuario se encontrara inicialmente con una ventana de filtro, con el fin de reducir la

cantidad de datos a visualizar, en caso de no realizar ningun tipo de filtro, se obtendra el
Catalogo de Bienes completo.

Ventana de Filtro:

2% Filtro de Catalogo de bienes m
R =

—Filtrada paor:

[~ Rubro I LI Aceptar |
[~ Clase I I Cancelar |

al

[~ Inciso I

I= | Eartida) Srificipal I

I= | Eartida) Farcial I

¥ | Brecio Testiyn

™ Aplica minima v méxima

Ej: Si se filtra por Rubro “Accesorios y Repuestos Automotor” y solamente los items
que no poseen Precio Testigo

2% Filtro de Catalogo de bienes m

R =
—Filtrada paor:
¥ Rubro |ACCESORIOSYREPUESTOS ALUTOMOTOR Ll Aceptar |

[~ Clase I I Cancelar |

al

[~ Inciso I

I= | Eartida) Srificipal I

I= | Eartida) Farcial I

¥ | Brecio Testiyn

™ Aplica minima v méxima

Obtenemos el siguiente arbol:

Comision Asesora en Informética 215 RAFAM



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Putre | . Mt I

Sedeocsone o fean

De lo contrario si no realizamos ningun tipo de filtro de datos:

Icono de
Imprimir

A CORTRA INCENDIO

: EQLNPE DE GFICA Y MIUEBLES ;I

Sedeocsone o fean

El arbol describe el Catalogo de Bienes hasta su minimo nivel.

El usuario podra, posicionandose sobre la Clase y presionando Enter observar los
bienes existentes en la clase seleccionada. Luego, presionando el botén “Detalles”, que se le
habilitara en esta instancia, podra consultar mayor informacion del bien deseado.
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E ]
2.1 07 4 - A OLILER X A b1
ngan - CEMTIRSCA - LISCACHN CUHIERTA, - TIPD FLLA, - HORARIO DRFRMNG,
DROZ - SORS CENTRICA, - UESCACHN CUEHERTA - THED MOVIL - HORARI0 CIRPLETD
DR F - SORS CEHTRICA, - UESTACHIN CLEHERTA - THED FLIA, - HORARID CORMPLE T,
1 o - 1] R ECHFICO
=
Ventana de Detalle:
iz Detalles del Catalogo de Bienes

f=
Cadigo: 3.2.1.02024.0001

Rubro: [ALOUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES

Clase: 02024
Item: ono1

ALOUILER DE COCHERA

ZONA CENTRICA - UBICACION CUBIERTA - TIFO FlJA - HORARIC DIURND

Inciso: I 3 ISeNlcms no personales

Partida Principal: ﬁlAlqu\\eresy derechas

Partida Parcial: | 1 IAlunerde edificios y locales
Unidad de Medida:|? JcADA UNO
Inventariable: [R[u]

Precio Testigo: 0.00

Ademas mediante el icono de Imprimir, podra obtener un listado del Catalogo de
Bienes ordenado alfabéticamente o por item. También podra indicar el nivel de desagregacion.
Al presionar dicho icono, se presenta la siguiente ventana:

2% Listado Catalogo de Bienes m

Aceptar

 Par ltem 4'

LCancelar

Mivel de Desagregacian
’7 | Eiitira I | Claee F ltem

™ Muestra Pracio Testigo

Una vez seleccionado el orden y el nivel de desagregacién, se obtiene el siguiente reporte:
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FolLF bl

CATALOGO DE BIENES

LSt
0 ACCEROEI0E ¥ RO § AITOMOTOR

R0 A2 LR ROl L ETTRI - DY
¥ Exkal BETLLOM O =S IL
0 AU Ol LT « BASE
¥ Eaduad BETILEOM ) BE0 1L

IO MIDAOMAL - RFRIT T Tl
ACKET L

T s ot

P aha Py
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Opcién Actualizacion de Clases:

Ante la seleccién de esta opcion, el usuario podra realizar todo tipo de actualizaciones
(Altas, Modificaciones y Bajas) y consultas, sobre las Clases existentes en el Catalogo de

Bienes.

Altas de Clases:

1° Inicialmente se debe ingresar la descripcion de la nueva Clase, luego
2° Indicar sila nueva Clase es seleccionable o no.

3° Seleccionar el rubro al cual pertenecera la nueva Clase.
4° Seleccionar la clasificacion segun el Objeto del Gasto, mediante el icono de ayuda.

5° Ingresar las propiedades de la clase, mediante el botdn Agregar.

Al g Clases del Catdlogo de B E
[N 0 Y o N
[ |Lq_.p-_. DE QRCEA Y MUEIES ...".l
ibfetin del it
wowe | 4|
P ot [ 1|

— e —

Botén
“Agregar”
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Una Clase con valor Seleccionable igual a No, no se visualizara en ninguna Consulta
del Catalogo de Bienes.

Ventana de Alta de Propiedades:

{4 Alta de Propiedades de la Clase del Catalogo de Bienes [ x|
= % B
H— = * Icono de
T Ayuda

Nro. Orden: I 1
Cadigo: |7|
!

Descripcion:

Ingrese Codigo

Al presionar el icono de ayuda, se presenta la siguiente ventana de seleccion de
Propiedad:

=l

Seonone un bem B3 o S |

Una vez seleccionada la propiedad, se acepta el ingreso y se contintia agregando las
propiedades que sean necesarias.

% Alta de Propiedades de la Clase del Catalogo de es [ x|

e = F| X 2

Nro. Orden: I 1
Codigo: | 10

Descripcion: IACCI OMNAMIENTO

Ingrese Codigo
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Es extremadamente importante la creacion de todas las propiedades necesarias para
identificar la clase, ya que posteriormente estas propiedades conformaran la descripcion de los
items que contenga.

Cada Clase creada, generara automaticamente un item (sin clasificar), al cual se le
realizara una modificacidn para asignarle los valores a las propiedades que posea.

Al finalizar se visualizaran las propiedades en la grilla de la pantalla inicial:

m.. Agragu B | e 2

(R IR ISP PR W T——

Se acepta el alta de la clase, mediante el icono adecuado y se presenta el siguiente
mensaje:

Aviso

Se ha ingresado la Clase del Catdlogo de
Bienes con el Mro. 3083
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Inicialmente se debe ingresar la Clase a modificar, si la recuerda, o utilizar el icono de
ayuda que lo guiara al arbol del Catdlogo de Bienes. Luego se debe presionar el icono de
modificacién:

Modificaciones de Clases:

T ] s err———— Soleccimatiee [ =]

e | = |
'DHHIMII-T i

Parscts Parcist [ |

i AR P eI

Se puede modificar la descripcion de la clase, el campo Seleccionable y agregar las
propiedades que posea.

Bajas de Clases:

Inicialmente se debe seleccionar la Clase a borrar, si la recuerda, o utilizar el icono de
ayuda que guiara al arbol del Catalogo de Bienes. Luego se debe presionar el icono de bajas y
se presentara el siguiente mensaje de confirmacion:

BORRAR

@ :Borra el elemento seleccionadn?

b= |
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Opcién Actualizacion de Items:

Ante la seleccién de esta opcion, el usuario podra realizar todo tipo de actualizaciones
(Altas, Modificaciones y Bajas) y consultas, sobre los Items existentes en el Catadlogo de
Bienes.

Dentro de las consultas, tendra la posibilidad de observar datos referentes a la
Adjudicacién (Ejercicio, Numero y Fecha) en la cual particip6 el item en cuestion.

.

I EEE o @

Prepledsdon ded Hem:

Altas de Items:

Inicialmente se debera ingresar la clase a la cual pertenecera el nuevo item, si la
recuerda, o seleccionar mediante el icono de ayuda que guiara al arbol del Catalogo de Bienes.

A través de la clase se obtiene otra informacién como, el Rubro, la clasificacion por
objeto del gasto y las propiedades.

Luego, se deben ingresar los siguientes datos: Observaciones, el costo testigo, la
unidad de medida y los valores de las diferentes propiedades. Estos valores conformaran la
descripcién del nuevo item.

= T i B -
Climee | L2400 | Srieccmnabie:
P
Dato o ——T
ingresado |
por el o |
usuario e [+ ] n--r--l— T o S —
I_ Foiplidadics dild i
AT T
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Modificaciones de Items:

Inicialmente se debera ingresar la clase del item que se desea modificar, si la recuerda,
o seleccionar mediante el icono de ayuda que guiara al arbol del Catalogo de Bienes.

Luego se debe ingresar el item dentro de la clase, directamente si lo conoce , o
mediante el icono de ayuda que guiara al arbol del Catdlogo de Bienes filtrado sélo con los
datos de la clase anteriormente seleccionada.

En este momento se puede presionar el icono de modificacion y los datos capaces de
ser modificados son: Observaciones, el costo testigo, la unidad de medida y los valores de las
diferentes propiedades.

o Modicaosia do Bema del Coptlogs de Beeans

mwocieaa: | Hen Adeceniin: Foch | oot

Fuspiedaden ded Hem:
MATIRAL: [ACERD BADAELE

Finalmente se graba la modificacion.

Bajas de Items:

Inicialmente se debera seleccionar la clase del item que se desea dar de baja, si la
recuerda, o seleccionar mediante el icono de ayuda que guiara al arbol del Catalogo de Bienes.

Luego se debe ingresar el item dentro de la clase, directamente si lo conoce, o
mediante el icono de ayuda que guiara al arbol del Catdlogo de Bienes filtrado sélo con los
datos de la clase anteriormente seleccionada.

En este momento se puede presionar el icono de bajas y el Sistema solicitara la
confirmacion de la baja, mediante el siguiente mensaje:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

b= |
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Opcion Actualizacion de Propiedades:

Se podra realizar:

= Dar altas de datos (cédigo y descripcion).
= Modificaciones, sélo sobre la descripcion.
= Bajas, seleccionando el dato deseado en la grilla.
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También se puede imprimir, mediante el icono adecuado, el cual presenta una pequefa

ventana que solicita definir si se desea ordenar la consulta por cédigo o por descripcion:

& Parcadigg

 Po

Irrgarirnir Cancelar

r denominacian

x] .. 4|

1adi=

Einl=] @l@jo| [ =l (W] Tes e

o

LISTADD DE PROPIEDADES DEL CATALOGO DE BIENES

Maja 1 dedz

" e

EprocioER

i
L]
]
i
]
]
]

W

[

El

E

]

[

]l
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

LUGARES DE ENTREGA

Esta opcion permitird actualizar, consultar e imprimir los lugares pertenecientes al
Municipio, en los cuales se pueden realizar entregas de elementos.

Pantalla Principal de la opcion:

{#% Actualizacidén de Lugares de Entrega

Codigo: Im Descripcidn: ICDrraIc’m hunicipal Central
Calle: [Ding. 74
Himero: T IF Piso:l_ Deptu:l—
Provincia: BSAS IEIuenDs Ajres j
Localidad:  |APLA  [LsPlsta =] codpostar [0
Teléfono: I Intemo:l Fax: I
e-Mail: I
Cadigo Descripcién |Cal|e \Nﬂmero |Pr0vincia |Localidad

Corraldn Munici

|Selecci0ne un elermento 1deb

Altas de Lugares:

Luego de presionar el icono de altas, se habilitan los datos que deben ser ingresados.

{#% Alta de Lugares de Entrega

Cadigo: || Descripcion: I

Calle: I

Himero: r l_ Piso:l_ Deptu:l—

Provincia: BSAS IEIuenDS Alres j

Localidag: | LAPLA  [LaPlata ol cowposta:|
Teléfono: I Intemo:l Fax: I

e-Mail: I
Cadigo | Descripcian |Cal|e \Numero |Pr0vm0|a |Localldad |

a 258 BSAS LAPLA,

Ingrese Cadigo 1deb
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El usuario debe ingresar los siguientes datos pertenecientes al Lugar de Entrega:
Codigo, Descripcion, Calle, Numero, Piso, Depto., Provincia, Localidad, Cdédigo Postal,
Teléfono, Fax, e - mail.

Luego de ingresar todos estos datos se debe presionar el icono de grabar el alta.

Modificaciones de Lugares:

Inicialmente el usuario debe seleccionar desde la grilla, cual es el Lugar de Entrega que
desea modificar.

Luego, debe presionar el icono de modificacién y se habilitaran los datos capaces de
ser modificados, estos son todos menos el cédigo del Lugar.

Finalmente se debe presionar el icono de grabar y confirmar asi la modificacion.

{#% Modificacion de Lugares de Entrega
== EE B eel Z8E 2] 2
Codigo: ICORRA Descripcion: Iburralc’m kunicipal Central
Calle: [Diag. 74
Himero: T IF Piso:l_ Deptu:l—
Provincia: BSAS IEIuenDs Ajres j
Localidad:  |LAPLA  [LaPlsta =] codpostar [1900
Teléfono: I Intemo:l Fax: I
e-Mail: I
Cadigo |Descripcién |Cal|e \Nﬂmero |Pr0vincia |Localidad |
aldn Municipal [Diag. 74

Ingrese Descripcion 1deb

Bajas de Lugares:
Inicialmente el usuario debe seleccionar desde la grilla, cual es el Lugar de Entrega que
desea dar de baja.

Luego, debe presionar el icono de bajas y se presentara un mensaje solicitando la
confirmacion de la accion.

BORRAR

@ :Borra el elemento seleccionadn?

b= |
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Inicialmente el usuario debe seleccionar desde la grilla, cual es el Lugar de Entrega que
desea consultar e imprimir.

Luego, se debe presionar el icono de impresion y se presenta una ventana donde se
selecciona el orden con el cual se desean obtener los datos:

&% |mprimir E

Impresién de Lugares:

¢ Par denominacitn

Imprimir Cancelar

Finalmente se obtiene la consulta deseada:

15 Impresién de Lugares de Entrega
x| 4]« Tof1 N W= o R I | 1 B v 100% Bofe
R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
Listado de Lugares de Entrega 03/10/2000
Municipalidad de
La FPlata Ejercicio:2000
Codigo Descripoion Calle HNimero  Fiso Dpto Frovincia Localidad Cod.Fostal  Telé&fono
CORRA  ComlinMimicipal — Diag 74 58 AF Bueos jzes LaPlm 1900
Cutnl
DEPO  Depésitn d Materinles 25 2345 Pruenos Adres LaPlta 1900 8537921
OFICT Oficua Cartral Los Tilos 854 3 D Buanoe dures T del Plata 8936336
OLIVO  Oliwos Libertador Buenos Adres Capital Federal
PALAC  Palacio Murdcipal 12 8 Buenos Adres LaFlta 1500
TOREL  Tome1 57 £00 Buemos fires LaPlita 1900 4204484
4 B
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PLAZOS DE ENTREGA

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario podra consultar, actualizar e imprimir
Plazos de Entrega de elementos.

Pantalla principal de la opcién:

{#% Actualizacion de Plazos de Entrega

Ciodigo: IDDDD15 Descripcion: |15D\'as

Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: ' Plazo En Dias:l 15

Descripcidn Particular: I

Codigo ‘Descripcién |Plazo en Afios |Plazo en heses |Plazo en Dias |
000015 [15Dias | l i 15|

Seleccione un elemento 1del

Altas de Plazos:

El usuario debe ingresar el plazo en afios, meses y/o dias de la entrega. Estos datos
pueden ser ingresados los tres o sélo uno de ellos, de acuerdo con el plazo que se desea
representar.

Luego, se puede ingresar, si es necesario, una Descripcion Particular del Plazo.

El cédigo y la descripcion del plazo, se genera automaticamente con el plazo
ingresado.

{#% Alta de Plazos de Entrega
Codigo: I Descripcidn: IInmediato
Plazo En Afios: I Plazo En Meses: 0 Plazo En Dias:l 1]
Descripcion Particular: I
Codigo | Descripcian Plazo en Afios  |Plazo en Meses |Plazo en Dias
Ingrese Plazo En Afios 1del
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m

iz Alta de Plazos de Entrega

2 Meses, 15 Dias. APROXIMADEMENTE
Aproximademente]

nonz1s 2 Meses. 15 Dias. Aproximademente
[ 0
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- ke

Modificaciones de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea modificar y luego
presionar el icono de modificacion.

Solo se puede modificar la Descripcion particular del Plazo y luego presionar el icono
de grabar.

{#% Modificacidn de Plazos de Entrega

Codigo: IDDDZ15 Descripcidn: |2 IMeses, 15 Dias. Aproximademente.

Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: 2 PlazoEn Dias:l 15

Descripcion Particular: Ihpruximademente
Codigo | Descripcian Plazo en Afios  |Plazo en Meses |Plazo en Dias
Ingrese Descripcion Particular 2de?2

Bajas de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea dar de baja y
luego presionar el icono de bajas.
Se presenta el siguiente mensaje de confirmacion de la accién:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

b= |
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ol s o

Impresién de Plazos:

Al presionar el icono de impresion, se debe seleccionar el orden con el cual se desean
obtener los datos y a continuacion se observara la consulta deseada:

i3 Impresion de Plazos de Entiega

x| 4]« Tof1 = e N Y I |1 ™ 100% 3ofc

RA.F.AM. Haja: 1 de 1

Listado de Plazos de Entrega
03/10/2000 16:53

Municipalidad de
La Flats Ejercicio: 2000

Cédign & Descripeidn Particulsr Aftos Meses Dias

000115 1Mes .13 Dias
000200 2 Meses. Modifitade Hodificdo [
000z 14fs 2Dhs

MANTENIMIENTO DE OFERTA

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario podra consultar, actualizar e imprimir
Plazos de Mantenimiento de Oferta.

Pantalla principal de la opcién:

{#% Actualizacion de Mantenimiento de Oferta

Ciodigo: IDDD1 00 Descripcidn: I 1 kes
Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: 1 PlazoEn Dias:l 0

Descripcidn Particular: I

Codigo | Descripcion |Plazo en Afios |Plazo en heses |Plazo en Dias |
1 Mes 0 il 0

Tdel

Seleccione un elemento

233 RAFAM
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Altas de Plazos:

El usuario debe ingresar el plazo en afios, meses y/o dias de la entrega. Estos datos
pueden ser ingresados los tres o sélo uno de ellos, de acuerdo con el plazo que se desea
representar.

Luego, se puede ingresar, si es necesario, una Descripcion Particular del Plazo.

El cédigo y la descripcion del plazo, se genera automaticamente con el plazo
ingresado.

{#% Alta de Mantenimiento de Dferta
Codigo: I Descripcion: Ilnmedlato
Plazo En Afios: I Plazo En Meses: 0 Plazo En Dias:l 1]
Descripcion Particular: I
Codigo | Descrpeian |Plazo eh Afins |Plazn eh Meses |Plazo en Dias |
1 Mes | i] il i
Ingrese Plazo En Afios 1del
Ej:
{#% Alta de Mantenimiento de Dferta
Codigo: I Descripcion: |1 Mes . 10 Dias. HASTA DOS MESES,
Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: 1 Plazo En Dias:l 10
Descripcion Particular: IHaSta dos meses
Codigo | Descrpeian |Plazo eh Afins |Plazn eh Meses |Plazo en Dias |
1 Mes | i] il i
Ingrese Descripcion Particular 1del
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BUENOS AIRES PROVINCIA

Luego de presionar el boton Grabar:

{#% Actualizacion de Mantenimiento de Oferta

Codigo: IM Descripcion: |1 Mes . 10 Dias. Hasta dos meses

Plazo En Afios: I—D Plazo En Meses: I—W Plazo En Dias:m

Descripcion Particular: IHaSta dns meses
Codigo | Descripcion Flazo en Afios Flazo en Meses |Flazo en Dias
000110 |1 Mes . 10 Dias. Hasta cos mese| 1] 1] 10]
Seleccione una operacion 2de?2

Modificaciones de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea modificar y luego
presionar el icono de modificacion.

Solo se puede modificar la Descripcion particular del Plazo y luego presionar el icono
de grabar.

{## Modificacidn de Mantenimiento de Oferta

Codigo: IM Descripcion: |1 Mes . 10 Dias. Hasta dos meses

Plazo En Afios: I—D Plazo En Meses: I—W Plazo En Dias:m

Descripcion Particular: IHaSta dos meses
Codigo | Descripcion Flazo en Afios Flazo en Meses |Flazo en Dias
000110 |1 Mes . 10 Dias. Hasta cos mese| 1] 1] 10]
Ingrese Descripcion Particular 2de?2
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Bajas de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea dar de baja y
luego presionar el icono de bajas.
Se presenta el siguiente mensaje de confirmacion de la accion:

BORRAR

@ :Borra el elemento seleccionadn?

b= |

Impresién de Plazos:

Al presionar el icono de impresion, se debe seleccionar el orden con el cual se desean
obtener los datos y a continuacién se observara la consulta deseada:

13 Impresion de Mantenimiento de Oferta

x| 4]« Tof1 = e N I |1 100% ot

RA.F.AM. Haja: 1 de 1

Listado de Mantenimiento de Oferta
03/10/2000 16:54

Municipalidad de
La Flats Ejercicio: 2000

Cédige é Descripeidn Particulr Aftos Mases Dias
000000 Bmedito 0 o
000015 15Di
owooe Lédts
040000 % ddios

0 15
0 o
0 1
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CONDICIONES DE PAGO

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario podra consultar, actualizar e imprimir
Plazos de Pago.

Pantalla principal de la opcién:

{## Actualizacion de Condiciones de Pago

Codigo: IDDDDDD Descripcidn: IInmediato

Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: ' Plazo En Dias:l 0

Descripcidn Particular: I

Codigo | Descripcion |Plazo en Afios |Plazo en heses |Plazo en Dias |
Inmediato 0 1] 0

|Selecci0ne un elermento 1de?

Altas de Plazos:

El usuario debe ingresar el plazo en afios, meses y/o dias de la entrega. Estos datos
pueden ser ingresados los tres o so6lo uno de ellos, de acuerdo con el plazo que se desea
representar.

Luego, se puede ingresar, si es necesario, una Descripcion Particular del Plazo.

El cédigo y la descripcién del plazo, se genera automaticamente con el plazo
ingresado.

{#% Alta de Condiciones de Pago

Codigo: | | pesempeian:  [26 Diss DEBE SER EXACTO.
Plazo En Afios: I—D Plazo En Meses: I—D Plazo En Dias:|—28
Descripcion Particular: IDebe ser Exacto]
Codigo | Descripcion |Plazo en Afios |Plazo en heses |Plazo en Dias |
Inmediato 0 1] 0
Ingrese Descripcion Particular 1de?

Ej:
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Luego de presionar el boton Grabar:

{## Actualizacion de Condiciones de Pago

Codigo: IDDDDDD Descripcidn: IInmediato

Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: ' Plazo En Dias:l 0

Descripcidn Particular: I
Codigo | Descripcian Plazo en Afios  |Plazo en Meses |Plazo en Dias
Seleccione una operacion 1del
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Modificaciones de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea modificar y luego
presionar el icono de modificacion.

Solo se puede modificar la Descripcion particular del Plazo y luego presionar el icono
de grabar.

{#% Modificacidn de Condiciones de Pago

Codigo: IDDDDDD Descripcidn: IInmediato

Plazo En Afios: I 0 Plazo En Meses: ' Plazo En Dias:l 0

Descripcidn Particular: I
Codigo | Descripcian Plazo en Afios  |Plazo en Meses |Plazo en Dias
Ingrese Descripcion Particular 1del

Bajas de Plazos:

Inicialmente se debe seleccionar desde la grilla el Plazo que se desea dar de baja y
luego presionar el icono de bajas.
Se presenta el siguiente mensaje de confirmacién de la accion:

BORRAR

@ Borra el elemento seleccionado?

b= |
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Al presionar el icono de impresion, se debe seleccionar el orden con el cual se desean
obtener los datos y a continuacion se observara la consulta deseada:

Impresién de Plazos:

13 Impresion de Condiciones de Pago

x| 4]« Tof1 = e N I |1 100% ot

RA.F.AM. Haja: 1 de 1

Listado de Condiciones de Pago
03/10/2000 17:04

Municipalidad de
La Plats

Ejercicio: 2000

Cédign & Descripeidn Particulsr Aftos Meses Dias
000000 Tomediato afasdfasifd ahsthsdt 1 0 o
000026 26 Diae Debe ser Bacto. Débe ser Bacto. [ 0 6
000100 1Mes 1 1 o
000215 2 Meses. 15 Dras 1 2 15

UNIDADES DE MEDIDA

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario podra consultar, actualizar e imprimir
Unidades de Medida.

Pantalla principal de la opcién:

Sitcnone wn slemenin 1 1|
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El usuario debe ingresar el cddigo, la descripcién y el simbolo que representara a la
unidad de medida, luego presionar el icono de grabar o cancelar.

Altas de Unidades de Medida:

e Codgo 1 1680

Modificaciones de Unidades de Medida:

Inicialmente se debe seleccionar la fila de la unidad que se desea modificar, luego
presionando el icono adecuado se podra modificar la descripcion y el simbolo de la unidad de
medida en cuestion:

Bajas de Unidades de Medida:

Inicialmente se debe seleccionar la fila de la unidad que se desea dar de baja, luego
presionando el icono adecuado se podrd dar de baja la unidad de medida en cuestion,
confirmando la accion:

BORRAR

@ :Borra el elemento seleccionadn?

b= |
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MODIFICAR CONTRASENA

Al presionar esta opcion del menu Configuracion, el usuario podra modificar la
contrasefa que posee, por cuestiones de seguridad.

Para ello debe ingresar la Contrasefia actual, luego la Nueva Contrasefia vy
posteriormente confirmarla.

Lo ideal es que al elegir una Contrasefia, ésta sea facil de ser recordada.

A partir de este cambio, el usuario debe ingresar al Sistema RAFAM, con el Nombre de
Usuario habitual y la nueva contrasefia elegida.

&% Actualizacion de Cambio de Contrasena

_— |
Contrasefia anterior: I

. I Cancelar
Hueva contraseia:

Confirmar nueva contrasefia: I

Ingrese |a confrasefia anterior
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