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INTRODUCCION
1. Propésito

El presente manual, pretende facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del Sistema de Tesoreria.
2. Audiencia

El manual esta dirigido a cualquier usuario que utilice por primera vez la aplicacién desarrollada o a
cualquiera que quiera conocer las caracteristicas y posibilidades que ofrece.

Se describira, por tanto, el funcionamiento, sus métodos de operacioén, detalles de configuracion y las
posibilidades de la aplicacién ilustrandolo con pantallas de ejemplo.

Contiene las explicaciones necesarias para localizar las normas y métodos que se necesitan, ademas
de ensefiar de la forma mas clara posible las mudultiples opciones que ofrece el Sistema. El mejor
aprovechamiento sélo se obtiene con la experiencia personal que se adquiere al manejar regularmente la
aplicacion, compartiendo dicha experiencia con otros usuarios y consultando las dudas con las personas que
pueden resolverlas.

Se suponen unos conocimientos minimos de informatica, del sistema operativo en el que se ejecuta la
aplicacion y del entorno de ventanas utilizado para visualizar la interfaz de usuario.

3. Aplicabilidad

El presente manual hace referencia a la version 2.0 del desarrollo del Sistema de Tesoreria, la que
debera ser previamente instalada en cada estacion de trabajo del Municipio.

4. Panoramica del documento

En este documento podemos encontrar informacion para realizar las distintas operaciones de las que
dispone el Sistema.

5. Formato

Esta formado por todas las tareas que pertenecen al Sistema y para cada una de ellas se especifica la
funcionalidad que posee, incluyendo las distintas opciones que se le puede presentar al usuario, con las
respuestas del Sistema ante cada una de ellas.

Con el fin de facilitar el entendimiento al usuario, se observaran a lo largo del Manual, todas las
pantallas presentes.

Se describen los botones, iconos y mensajes existentes. A su vez, a modo de ejemplo, se visualizan
los reportes que emite el Sistema.

Se incluyen ejemplos, para comprender los distintos alcances de la aplicacion.

6. Notificacion de erratas

Cualquier tipo de sugerencia o comentario sobre el software o sobre este manual sera bien recibido
por los autores.

Asimismo, cualquier informacién insuficiente o error detectado puede comunicarlo por correo
electronico a cai@ec.gba.gov.ar o telefonicamente al (0221) 429-4484.
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PANTALLA INICIAL

Existen dos modos diferentes de acceder al Sistema de Tesoreria:

- Seleccionando la primer opcién del Menu principal del Sistema Integral (Sistemas)
“Tesoreria”.

Opcion del

Sistema

de

Tesoreria

- Presionando sobre el icono correspondiente al Sistema de Tesoreria.

Icono del
Sistema de
Tesoreria
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Posteriormente se observa la siguiente pantalla:
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INGRESOS

Al seleccionar el menu INGRESOS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Ingresos por Recaudacion

- Oftros Ingresos

- Depositos

- Consultas

- Salir
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INGRESOS POR RECAUDACION

Al seleccionar esta opcion del mend INGRESOS, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y
Modificaciones de ingresos presupuestarios o extra presupuestarios a favor del municipio.

| | 2l | | | d [T

egrein N

Los datos que se observan en pantalla son:

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Documento tipo: siempre se muestra REDO (Recibo de Documentos).

Numero: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quieren consultar los
datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al

presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion:

03 184135 - Tedaresia

x|

it Munitipalidad do Maeks - Ralams_WOROM 50

ook [ Facha de Regats
_['.'_‘ ™ Facha del [ecumeta

I | Bieca Fec
e
I Descurvssnta ff* HI
- —
g —
| —

r

| T iglc e y relirnn el
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el boton Aceptar, se visualiza
una pantalla de Seleccién de Ingresos por Recaudacion:

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos o bien Modificar, Borrar o Imprimir, mediante los iconos
habilitados para tal fin.

b
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Botéon Doc. Relacionados

Para el caso de que un documento REDO, este regularizado por al menos un documento DIN, si
presionamos el botén "Doc. Relacionados”, el Sistema mostrara una grilla, con aquellos documentos
involucrados en la regularizacion. Ademas en Estado nos indicara "Regularizado" y en por y N°, nos indicara el
documento DIN que regulariza a este REDO.

A continuacion mostraremos el REDO 17, regularizado por el DIN 100:

Cpdeonone e Bem 1dad

En la misma se podran observar, todos los DIN relacionados con el REDO consultado.
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Alta de Ingresos por Recaudacion

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

| | | | el e
L

Numero: es un dato de ingreso obligatorio. Lo ingresa el usuario y no podra repetirse.
Al ingresar el numero y presionar la tecla ENTER, se habilita el ingreso de los campos:

| AgpegeeFre. | AgeagerEa | | vrpone el e
e Fotha del Documans

Fecha del Documento: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema sugiere la fecha actual. Al
presionar la flechita que se encuentra al final del campo, se observa la ayuda con calendario.

Boca recaudadora: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda; que se hace efectiva
presionando la flechita que se encuentra al final del campo.

Fecha de reqistro: Se Observara la fecha del dia.
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BA

Jurisdiccion: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono

Consultar, se observa una pantalla de Seleccién de Jurisdicciones:

1110101008
11100 07108 -
LLLOR D00 -
101 00 40 -
10100 0500 -
10100 DED0 -
11100000
17100 DED S
17100 05008
171001008
1110111008
1110113008
111011 1008
10100 1450 -
10100 10 -
101 D200 - H

Giptaccione e fem

Sarcton Prubiscn Hurscapni Mo Fiesmoses

Sascratnria Frrendass

Sascratonia die | dicnninn v Dalern
seCretana de Gobigmo

Sarratania Genienl

Cadpmainial

Adnsoiin Latrads

Adnsoiin do Pransa

Sub-Siin de fa Prodetosia y del Empleo
Hub-Snn de Turma w Ruguiseienoin Domisal
Hrin di Tehnaita y i
Secrataria di Salud Pablcn

Secretana do Obma y Senacior Pdblicon
Secrataria do lenota Sooal
Hasrrataria do L conomin y Hacweada
Scrstaria di Mo Ambinsks

oo

120001 - Hopital Sas Mara
112008002 - Hooai da asdinfd

Estado: cuando un documento esta “regularizado” se informa en “Estado”. También se utiliza para el

caso de la Anulacion.

Por y Nro: seindica el “Din” que lo regulariza.

Una vez que se completaron los datos de cabecera, si se intenta grabar los datos, sin antes haber
ingresado items, el Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje de error:

alta definir ftems de Ingresos por

F
Q recaudacidn
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Solapa Recursos

Al presionar el botéon Agregar Pre, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
permite el ingreso de los datos:

[ F|:Mw-ﬂ'¢,-m'-:-:~:~:v:nm I, Ch © DO BRCIN =

oamg [ [ = |
rrpnaie nog
Estai | E
Irapa e Cidn
TOTAL non
_||Wh-lwh| e | = | rporiee B ke b

Ee

Recurso: siempre se ingresa PRESUPUESTARIO.

Concepto y Partida: solo se informaran en los Documentos de ingreso (DIN) de Deuda Interna.

Cabdigo: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Al presionar el icono Consultar se observa una pantalla de Seleccién de Recursos por
Rubro.

Los datos se presentan en forma de estructura de arbol y permitira seleccionar el dato:

Sleoony e slsment

Forma de Pago: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al
presionar la flechita que se encuentra al final del campo.
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Segun la opcidn ingresada genera dos asientos, por el “Devengado” y el “Percibido” o sélo uno, por el
“Percibido”.

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo. Existe en el M6dulo de CAS un parametro que no habilita esta
opcidn y habilita la Solapa Clearing. En este caso estamos mostrando esta ultima alternativa.

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser mayor que cero.
Estado: es NORMAL, posteriormente al relacionarlo con un depésito, el estado podra ser A
CONFIRMAR, o CONFIRMADO, segun el Estado del Deposito con el que se relacione el ingreso. El

comportamiento de este campo es similar al de Clearing, con respecto al parametro de CAS.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono Actualizar Item, se pueden
visualizar los datos en la grilla.

Al presionar el boton Agregar Ext, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
permite el ingreso de los datos:

) Alta, dir Bems Ingrisos por recnudnodn

s T F[:...--;-\-.--- Ficopoien an slech/n chrqus 0 CompanInmT =
gt el

s [ H
e Codge

Recurso: siempre se ingresa EXTRA PRESUPUESTARIO

Concepto y Partida: solo se informaran en los Documentos de ingreso (DIN) de Deuda Interna.

Cddigo: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Al presionar el icono Consultar se observa una pantalla de Seleccién de Recursos Extra
Presupuestarios.

Para el ingreso de los campos Clearing e Importe, se utiliza el mismo criterio que en Agregar Pre.
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Los datos se presentan en forma de estructura de arbol, y se debe realizar la apertura de los mismos,
hasta el minimo nivel para que se habilite el icono Aceptar.

1 Murecipabdad di La Plola - Toioeedia =
i Eoeii: L Dusazs i o I imadien  iuad

[ Bl 1 D000 - FIE OLPE I PO AVALE S PAGALNIS

B

e ﬂﬁl

0B

non
A s

S8 SdrpLointal v e 1 58

Forma de Pago: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al
presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo. Existe en el M6dulo de CAS un parametro que no habilita esta
opcidén y habilita la Solapa Clearing. En este caso estamos mostrando esta ultima alternativa.

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser mayor que cero.

Estado: es NORMAL, posteriormente al relacionarlo con un depdsito, el estado podra ser A
CONFIRMAR, o CONFIRMADO, segun el Estado del Deposito con el que se relacione el ingreso. El
comportamiento de este campo es similar al de Clearing, con respecto al parametro de CAS.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono Actualizar Item, se pueden
visualizar los datos en la grilla.

Nota: Los recursos presupuestarios o extrapresupuestarios, deberan ser separados por “Clearing” para poder
ser ingresados al modulo y posteriormente relacionarlos con los depositos. Si no se desea separar los
recursos por clearing, entonces el parametro de CAS, CLEARING_POR_RECURSO debera decir NO. De esta
manera se habilitara la Solapa de Clearing y en la misma se debera “cargar” el clearing y el importe
correspondiente, por cada Documento de Ingreso (REDO). Luego estos importes seran los que se deban
relacionar con los depdsitos.
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Al presionar el boton Modificar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
permite modificar los siguientes datos:

- Codigo, Forma de Pago, Clearing (si corresponde), Importe.

Ferman e P [ [D9F-17335meatn0 ¢ PRATHE0H0N 41 R0, Chios D COMpansentn )]
|

[
gt EI0000
[ s ¥
Inqresa Cidgn
TOTAL: E.2000
| | Aoeoseere | sgwgwia || s | sgner | copserriec | mponer Bom 11 1

Be

Al presionar el icono Actualizar Item, se actualizan los datos.

Al presionar el boton Borrar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual solicita
la confirmacion de la baja:

Ingresos Ed

@ i0esea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento seleccionado de la grilla.
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Al presionar el botéon Copiar Rec., ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla:
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im i o]
g ':‘m::1| =g Sar E—
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Con esta opcidn, se podra generar un nuevo registro. Para ello se procedera de la siguiente manera:
- Se debera estar posicionado en el elemento de la grilla que se desea copiar.

- El'Importe aparecera en cero

Al presionar el icono Actualizar Item, se incorpora el dato y se puede observar en la grilla.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdémica

Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B /@%L
£

Solapa Clearing

Al presionar la Solapa Clearing, se observa la siguiente pantalla:

=] Fociva da regisien:
A I"'i-'ﬂ::::l Dhose: Fabsrsrwsuditri
sl I d —:J ;I ."l lmumr]_
e e — — e E—
TOTAL: nan
I g | memaaee

Al presionar el boton Agregar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual permite el
ingreso de los datos:

@:‘ Alta de Clearing de Ingresos por recaudacian m
R M| B ® R

Clearing: I I Ll
Importe: 0.00
Estado: INDrmaI j

Ingrese Clearing

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo.

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser mayor que cero.

Estado: es NORMAL, posteriormente al relacionarlo con un depdsito, el estado podra ser A
CONFIRMAR, o CONFIRMADO, segun el Estado del Depdsito con el que se relacione el importe.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono Actualizar ltem, se pueden
visualizar los datos en la grilla.
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(. | =]

TOTAL: 170080
I speger | g | Bgne | memised

T Focha ol Docurras.

Al presionar el boton Modificar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente
pantalla, la cual permite modificar el importe:

ﬁ' Modificacion de Clearing de Ingresos por recaudacion

X
SEIEd Y
Clearing: IEF- IEfE chivo ﬂ
Importe: I 500.00]
Estado: INDrmaI LI

|Ingrese Importe

Al presionar el icono Actualizar Item, se actualizan los datos.
Al presionar el boton Borrar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual solicita
la confirmacion de la baja:

Ingresos

@ sDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento seleccionado de la grilla.
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Baja de Ingresos por Recaudacion

Al seleccionar un numero de documento que desea ser ANULADO, se debe presionar el icono Borrar:

I Acmnliraciin do lngresos pee secsedaciis

TOTAL ZATENY

| | | I =
et HE

Al presionar este icono, que se encuentra en la parte superior de la pantalla; se observa la siguiente
ventana:

Anular

@ sfnula el documento seleccionado?

Mo |

Solo se podran ANULAR los documentos, donde el “Estado” de los Recursos (o los Importes del
Clearing) sea igual a NORMAL. Es decir que el Documento no este Depositado. Luego de realizar esta accion,
el “Estado” queda ANULADO, y Fecha de Anulacion sera igual a la fecha del dia en que se realiza esta
accion.
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Modificacion de Ingresos por Recaudacion

Después de ingresar el nUmero de documento que se desea modificar, se debe presionar el icono
Modificar y se habilitan los campos:

- Fecha de registro, Boca recaudadora y Jurisdiccion

Ademas, se activan los botones al pie de la grilla.

TOTAL: T

|WB*|WB¢| Modcer | Bgre | Copewiec | o o e 1
'wrmnﬂw

Este icono habilitara los botones al pie del formulario. También se podran modificar de forma similar,
los datos de la Solapa Clearing.

Un documento de ingreso (REDO), solo podra ser modificado solo en la fecha en que fue dado del Alta
al Sistema.
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Al finalizar la entrada de datos o durante la misma, en los procedimientos de Agregar, Borrar o Modificar, se
pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién de cancelar.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, o bien modificar, borrar
o imprimir lo ya cargado, con los métodos especificados.
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BA

Impresion de Ingresos por Recaudacion

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida

impresa.

& Imprimir

 Clearing

Imirirnie

ecursos Percibidos!

Canhcelar

Si seleccionamos Recursos Percibidos, obtendremos el siguiente Reporte:

& Impresion de Ingresos por recaudacién

X|4]4 Tofl

AR E ) R -

Totall

100%

RAFAM.

Munieipaliday ge
La piata

INGRESOS POR RECAUDACION
REDO N°2000

Hom:1da1
i ez

Eacici 201

Fecha de Feahs del

durledleeld  11BE000- SHErY o GaREmD

cedma

imparte

1w

Jr—

o

10200

Si seleccionamos Clearing, obtendremos el siguiente Reporte:

v ils] @l@lel e I 8

x| 4|4

1ot

Total4

100% 4of 51

Munieipalissa ae
La Plata

RAFAM,
INGRESOS POR RECAUDACION
CLEARING DEL REDO N°3

Hom: 1de1
a1z

Eerci: a2

Feeha de Rels TRIZ0:  Feena wel Daeums MoiEses

Jurisdlesia THMEIONEE.  Semeurd g Gems

Baea Recaudaa migackn 1 Plaa

Estadehomal

Forn ok Page Importe Estada

Grigen Tipa__Origen Nra.

sin ciaanng rege v
aan Homal
e Homal

Erectu homal
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Al seleccionar esta opcidon del mend INGRESOS, el

OTROS INGRESOS

Modificaciones de otros ingresos a favor del municipio.

Los datos que se observan en pantalla son:

Sistema permite realizar

BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Altas, Bajas y

I_bﬁﬂulu: I j IEI

e

P it i acdaded | |

e

Ejercicio: es un dato no modificable y muestra en que ejercicio se encuentra trabajando el usuario.

Documento tipo: siempre se muestra DIN.

Numero: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere
consultar los datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema.
Al presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global

de la informacion:

Ingresos

~Filtrado por
| Ejereiohn

™ Eecha de Registro

I™ Fecha del Documento
I™ Boca Recaudadaora
¥ Ducirmento Iipo)

[~ Documenta W2

™ Tipo de Ingreso

I™ Estado

I= | Estadadell Depusio
I~ Jurisdiccidn

™ Emitente

A0 e
18/12/2001 18/12/2001 Cancelar
| a _Concels |
|1S/12/20m al |1af12;20m
[ [ 2
DIN %
al

jv

jv

j‘

™ Aplica minirmo y méaxima
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Al presionar el botén Aceptar, se observa la pantalla de Seleccion de Ingresos por Recaudacion:

T 1 108

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos.

oy o | Ay e I | i I |-y I e I W Ve B
—
|Mewgeeian Y
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Botéon Doc. Relacionados

Para el caso de que un documento DIN, este regularizado por otro documento DIN, o que sea
regularizador de otro documento DIN o REDO, si presionamos el boton "Doc. Relacionados", el Sistema
mostrara una grilla, con aquellos documentos involucrados en la regularizacién. Ademas, y segun
corresponda, en Tipo de Ingreso se indicara Regularizador, y en del y N° el documento que se esta
regularizando. Por otro lado, si este DIN esta regularizado, esta situacion se indicara en Estado y en por y N°,
se indicara el documento que lo regulariza.

A continuacién mostraremos el DIN 4, que es regularizador del REDO 283 y que a su vez esta
regularizado por el DIN 7:

. ] I I o e 4

Fiptapccuone n fem ] 1dald

En la misma se podran observar, todos los DIN ( y un REDO, si corresponde) relacionados con el DIN
consultado.

Un DIN o un REDO, solo pueden ser regularizados por un solo DIN. Un DIN, y como hemos visto en
este caso puede tener la condicidn de regularizador y ademas haber sido regularizado.
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Alta de Otros Ingresos
Al presionar el icono Agregar, se deben ingresar los siguientes campos:

(2 Alta de Otros Ingresos

B 5[es]|2]s] n|= FE E N E

Ejercicio: 2001 Documento Tipo: ID‘N j N':I Fecha del Documento: m”zﬂum j'
[Tipo de ingreso: | jdel:l j N":I Esiadn:l ﬂ pur:l j N“:I

[Fecha de registro: 18/12/2001 Boca recaudadora: I I j

Jurisdiccion: | I Doc. Relacionados
Contribuyente: I g I Fecha de Anulacion: rl

Recursos Clearing
Concepto | Paridal Codigo Denominacian Farma de Pago Importe
| TOTAL 0.00

sireeee|  ErEmEn| || i e | Ktem 0 de 0
Ingrese Fecha del Docurento

Fecha del Documento: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema muestra la fecha del dia, en caso
de modificarla se puede hacer a través de la ayuda con el calendario que ofrece el Sistema.

Tipo de Ingreso: es un dato de ingreso obligatorio. Cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar

la flechita que se encuentra al costado del campo. Laos distintos tipos de ingreso pueden ser:
- Normal

- Regularizador

del: para el caso de un DIN de regularizacién, se indicara aqui el Documento que esta regularizando,
DIN o REDO.

N°: el numero de documento DIN o REDO que se desea regularizar.

Estado: si el DIN se encuentra regularizado se indicara en este campo “Regularizado”.

por y N°: si el DIN se encuentra regularizado se indicara el nimero de DIN que lo regulariza.

Fecha de reqistro: se observara la fecha del dia.

Boca recaudadora: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema ofrece ayuda que se hace efectiva al
presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Jurisdiccién: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la
ayuda que ofrece el Sistema. Al presionar el icono Consultar, se observa la siguiente pantalla de Seleccion de
Jurisdicciones:

110008 - Secninria Pervadnes

111002000 - Seceiaia de Educacion y Cullure
111003008 - Saciwiniia die Gobisisen
111004000 - Seoelria Gensal
1110005008 ~ Caf il
T1DEDND - Asvsoria Letrodn
111007008 - Asesodia dr Prenaa
T110I0R000 - Sub-Srim. de ln Produccidn v dul Emploo
1110109000 - Sub-Sria. die Tikres y Regularnzacin Do mssial
111000008 - Saa. de lnspeceianee, Teansila y Biamalalogia
T 000 - Secieiaia die Salud Pablica
11102000 - Sacwinma de Obroe y Seracias Péblbcos
111013000 - Seoeimia de Bienestar Soocial =
1110n400e - 5 fmiia dw E imy H i
115000 - Secretmria de Medo Ambiosie

1110200000 - H.C.D

TIZ0006001 - Sector Publico Musicipal Mo Financiars
. 11Z0000002 - Hoaar de mncianak E
Swlections un Bem

Emitente: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar a través de la ayuda que ofrece el
Sistema. Al presionar el icono Consultar, se observa la siguiente pantalla de seleccion:

vaia do Doposdeacan

& i i
DEFPAT - Duparfiamunts Potrsling “Mmiapalos®
= DEFART - Depoinmanio Ad minisbnbve
= BIW1%E - Eivanidin de compnns
OIWEET - Dhamioes i umanisbms
FRLLI I - Prushin con pranda v oegscin on Do clasn

Giptocione un Bem 1dak

Contribuyente y N°: Se informa solo en los casos de Deuda interna.
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Solapa Recursos

Al presionar el botén Agregar Pre, que se encuentra al pie de la grilla, se observa una pantalla similar
a la utilizada en Ingresos por Recaudacion, en la cual se deben ingresar los datos que figuran:

B Ala die ltems Ingresos por measdacion

Foarea da Pago: |'_ |D|.w1;-5'n'|.'n!: w Pencepcitn én électhva, chiges o compensaciin ;I

g [ B

——r 000

Estada; [ &l
[fgrese Cadige

Codigo: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.

Forma de Pago: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema cuenta con ayuda que se hace efectiva
al presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Segun la opcion ingresada genera dos asientos por el “Devengado” y el “Percibido” o sélo uno por el
“Percibido”.

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo. Existe en el M6dulo de CAS un parametro que no habilita esta
opcidén y habilita la Solapa Clearing. En este caso estamos mostrando esta ultima alternativa.

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser distinto de cero. Sus valores pueden ser
positivos o negativos.

Estado: es NORMAL, posteriormente al relacionarlo con un depdsito, el estado podra ser A
CONFIRMAR, o CONFIRMADO, segun el Estado del Deposito con el que se relacione el ingreso. El
comportamiento de este campo es similar al de Clearing, con respecto al parametro de CAS.
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BA

Al presionar el boton Agregar Ext, que se encuentra al pie de la grilla, se observa una
pantalla similar a la utilizada en Ingresos por Recaudacion, en la cual se deben ingresar los datos que figuran:

Bl Aln dar B Inginsos por retoudoidn

s b i Ft Meargnmeenis v Feceesolin an slechon, S 0 coempna e

| 3

T
— —
s |

=

Cadigo: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.

Forma de Pago: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema cuenta con ayuda que se hace efectiva
al presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema cuenta con ayuda que se hace efectiva al
presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Importe:
positivos o negativos.

es un dato de ingreso obligatorio y debe ser distinto de cero. Sus valores pueden ser

Para el ingreso de los campos Clearing e Importe, se utiliza el mismo criterio que en Agregar Pre.

£l Adn du O os ingroaes
B =] Fomciun et Cmcummmtee | 1/12/2001 ]
—— Hel  Zwel | =] o] el
o Tin b T lhocarprassdonr |- |Dieegacaien La Flats =
[F—— Jyvainiiage | Boc B |
foras |
|"""""'"‘ l wl P o |

Ageguga |
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En esta opcién, también se pueden agregar DIN Regularizadores, que modifican los recursos
presupuestarios o extra presupuestarios de otros DIN o REDO. La condicidon para poder regularizar un
documento, es que el mismo no esté anulado y que esté depositado (0 sea que las boletas de depdsitos
relacionadas con el Documento de ingreso se encuentren CONFIRMADAS).

Cuando un documento esta “regularizado”, se informa en “Estado”, y con “Por” y “Nro.”, se indica el
DIN que lo regulariza.

A su vez cuando un DIN es regularizador se informa en “Del” y “Nro.”

Nota: Los recursos presupuestarios o extrapresupuestarios, deberan ser separados por “Clearing” para poder
ser ingresados al modulo y posteriormente relacionarlos con los depdsitos. Si no se desea separar los
recursos por clearing, entonces el parametro de CAS, CLEARING_POR_RECURSO debera decir NO. De esta
manera se habilitara la Solapa de Clearing y en la misma se debera “cargar” el clearing y el importe
correspondiente, por cada Documento de Ingreso (DIN). Luego estos importes seran los que se deban
relacionar con los depdsitos.

Al presionar el boton Modificar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente
pantalla, la cual permite modificar los siguientes datos:

- Cddigo, Descripcion, Forma de Pago e Importe.

i : x|
k] & P 2 OIS
=] e Prrnpar— LR
e | = || = |7

IWEN| agrogai | [ mcoisicer | Bonw | Copiarriec | o

Al presionar el icono Actualizar Item, se actualizan los datos.

De forma similar a Ingresos por Recaudacion, también se habilitan los Botones Agregar Pre., Agregar
Ext., y Copiar Rec.

Al presionar el boton Borrar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual solicita
la confirmacion de la baja:

Ingresos Ed

@ i0esea eliminar este item?

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento seleccionado de la grilla.
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Solapa Clearing

Al presionar la Solapa Clearing, se observa la siguiente pantalla:

I Agragar [ I EemDde

Al presionar el boton Agregar, ubicado al pie de la grilla, se permite el ingreso de los siguientes datos:

ﬁ' Alta de Clearing de Ingresos por recaudacion m
BE 2| =[ =% »

Clearing: || I Ll

n.00

Importe:
Estado: I Maormal j

Ingrese Clearing

Clearing: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo.

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser mayor que cero.

Estado: es NORMAL, posteriormente al relacionarlo con un depdsito, el estado podra ser A
CONFIRMAR, o CONFIRMADO, segun el Estado del Depésito con el que se relacione el importe.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono Actualizar Item, se pueden
visualizar los datos en la grilla.
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Al presionar el botén Modificar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
permite modificar el importe:

@:‘ Modificacion de Clearing de Ingresos por recaudacion m

E 2| =|=| 2

Clearing: IEF- IEfedivu Ll
Importe:
Estado:  |Normal ~]

‘Ingrese Irmparte

Al presionar el icono Actualizar Item, se actualizan los datos.

Al presionar el boton Borrar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual solicita
la confirmacion de la baja:

Ingresos E

@ iDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento de la grilla.
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Baja de Otros Ingresos

Al seleccionar el numero de documento que se desea anular, se debe presionar el icono Borrar:

|Uper i I_nu-n—u-tl j" lltl rﬂh#ml
— Flal =l e =] e[ el

i P o el I Hocasecadade | | =

TOTAL: 1.500 08

Al presionar el icono Borrar, que se encuentra en la parte superior de la pantalla; se observa la
siguiente ventana:

Anular

@ sfnula el documento seleccionado?

Mo |

Solo se podran ANULAR los documentos, donde el “Estado” de los Recursos (o los Importes del
Clearing) sea igual a NORMAL. Es decir que el Documento no este Depositado. Luego de realizar esta accion,
el “Estado” queda ANULADO, y Fecha de Anulacion sera igual a la fecha del dia en que se realiza esta
accion.
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Modificacion de Otros Ingresos

Una vez que se ingres6 el numero de documento, al presionar el icono Modificar, se habilitan los
siguientes campos:

- Fecha del Documento, Delegacién, Jurisdiccion y Emitente.

i i [ —— 2 e Ficha sl Dscumnt |12 122001 2]

N e g e, [ | ol o | E pu.l el

Wint b . I Fos £ el adol |:' | ligacata Lo Flole j

PSR (BT | Do Radnconadon

|t it joerarT |

il Mgt | wl l-hu-.l-u-.-ri—
Rucursng Cleasing T

]
MJEE%I!JE_M& Foamgdo Pogn __‘__'d.JzﬂaTll
TOTAL: 108,08
WE"| ngringai B Wgedpcar | g | Ewern-:| [T
Pt Fedha o Dobemens

Al pie de la pantalla, se habilitaran los botones Modificar y Borrar, de acuerdo al valor encontrado en el
campo Estado.

Si el usuario se encuentra posicionado en un elemento de la grilla, donde el valor del campo Estado,
es distinto de Normal, estos botones no estaran habilitados.

Al presionar el boton Modificar, se observa la siguiente pantalla, donde se pueden modificar los
campos: Codigo — Forma de Pago — Clearing (si corresponde) — Importe.

£ Modificacion de ltems Ingresos por recaudacion Ed
EE| ! | : | % | 2 |

Recurso: IPresupuestario j

Concepto: I Partida: I

|1 J2nion IApuﬂes personales

Codigo:

Forma de Pago: IE_IDevengamientD v Percepcion en efectivo, cheque o compensacian j
Clearing: ISC |Sin clearing j
Importe: I 100.00

Estado: [ Narmal |

Ingrese Cadigo

Este icono habilitara los botones de los recursos presupuestarios o extrapresupuestarios. También se
podran modificar de forma similar, los datos de la Solapa Clearing.
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Un documento de ingreso (DIN), solo podra ser modificado en la fecha en que fue dado
del Alta al Sistema.

Al finalizar la entrada de datos o durante la misma, en los procedimientos de Agregar, Borrar o
Modificar, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién de cancelar.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, o bien modificar, borrar
o imprimir lo ya cargado, con los métodos especificados.

En el caso de un Alta de Documento de ingreso DIN, el Sistema al Aceptar los Datos generara
automaticamente un Reporte para imprimir dicho documento.
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Impresion de Otros Ingresos

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida

impresa.

& Repare

 Documento de Ingreso

Imgrirnir Cancelar

Si seleccionamos Reporte, obtendremos el siguiente informe:

x| 4|4 1af1 v v|E| &l e [ |8 Towiz 100% Zot4

RAFAM.
OTROS INGRESOS

cadiga_oenaminacia impare  Cancenta

AET) = Toingn

12101 00 Somoms whmes R S — w00

5000

Si seleccionamos Documento de ingreso, obtendremos el siguiente Reporte:

x| M5 Tof1 v v|E| & o =] [ |8 Totwl 100% Doft

ek B

-

[—

[
o
ST EL =y

Munieipalidad de
La riam

rprm—

™ ETD = FEE

LTI [ tmeare |
T o0t
TET g | Err———

Este ultimo Reporte es el que se genera en forma automatica, en un Alta de DIN.
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DEPOSITOS

Al seleccionar esta opcion del menu ING
Modificaciones de depésitos

Los datos que se observan en pantalla son:

rigunes de Ingeiia

RESOS, el

Sistema permite realizar Altas,

TOTAL:

»
TEramin I_ u_1.-|'-"’""'-‘-'-5"-"-'-' :]ltl Li.-ltr ﬂ
Fecha Documentz: | 1 owawe] |
[ | |
e | [ A e | [ E
Py — [epre— = N

yorTosos

B ‘/ #
. 08

Bajas y

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario. Es un dato no modificable.

Origen Tipo: se debe seleccionar el tipo de depdsito. Este dato cuenta con ayuda, que se hace efectiva
al presionar la flechita que se encuentra al final del campo.

Las opciones son:

- Boleta de Depésito

- Cupones Tarjetas de Débito
- Cupones Tarjetas de Crédito
- Deposito Bancario

- Extracto Bancario

- Interdepdsito

- Nota

- Deposito Figurativo

Numero: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere consultar los

datos, se puede seleccionar el numero a través de la

ayuda que ofrece el Sistema.

Al presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el

conjunto global de la informacién:

] =

~Filtrado por

I | Ejereinia Ian al 12001 ﬂl
Cancelar

I leens [18/1 272000 o 18r1ziz001 Q

™ Qrigen Tipo I j

I™ Cuenta al

I™ Estado I j

™ Aplica minimo y méximo
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el boton Aceptar, se visualiza una pantalla
de Seleccion de Filtro Origenes de Ingreso

e
18|

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar el dato seleccionado, Confirmarlo, Modificarlo o Borrarlo, mediante
los iconos habilitados para tal fin.

*.
J
L e [ |
.
[ [ | o

I Tl I | | Bom 1de 1
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Alta de Origenes de Ingreso

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

Bl Al du Oifgunes du lagreso

TRl I [ a3 =1l P b »
[ [T igem v RSO = | ' e [ ¥
[ 1 |
fanca: | [ [ [ | E
P — [y = D

TOTAL: nan

ot Todos | Eembda D

gt Qg Tpel

Sugiere un niumero que puede modificarse. Si se ingresa un numero existente, el Sistema lo informa
mediante el siguiente mensaje de error:

Error

Q El elemento ya existe

Al presionar la tecla ENTER, se habilita el proximo campo:

Fecha Documento: el Sistema sugiere la fecha actual, pero la misma puede ser modificada a través de
la ayuda con calendario.

Clearing: al igual que los datos anteriores, es de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma
manual o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Las opciones son:

- Efectivo

- Sin clearing

- 24 hs.

- 48 hs.

- T72hs.

- +72hs.

- Patacones

- Lecop

- Bocanoba.

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar:
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Pantalla de Seleccién de Cuentas Contables

[ Seleccion de Cuentas Contables =] B3
R 2 S| % *

[2§100000000 - ACTIVO

Er

1111210102 - prueba cheque
111210103 - Prueba Manual

1111220101 - ighfghhfighgihgf

Seleccione unitem

A

Banco — Sucursal — Cuenta Bancaria: estos tres datos estan relacionados con la cuenta. Permitira
seleccionar una Cuenta cuya moneda coincida con el Clearing, por ejemplo, si en Clearing se

especifico Patacones, solo permitira seleccionar una Cuenta Contable Bancaria, cuya moneda sea
igual a Patacones.

Una vez que se completaron los datos de la primera seccién, se deben ingresar items. Al presionar el
boton Agregar se observa la siguiente pantalla:

[ =]

BEl »
E|
=l

Ham 1 de T4

En dicha pantalla, se observan datos de acuerdo al tipo de clearing ingresado. Una vez seleccionado
el elemento, se debe presionar el icono Actualizar Item.

Si se desean seleccionar todos los items, se puede presionar el icono Todo.

Al finalizar la carga de los items, se debe presionar el icono Salir. Al realizar de esta accion, se retorna
a la pantalla anterior.
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Se pueden visualizar en grilla, los elementos ingresados:

B Ama do Ordgunes do lsgres [=]
L4
2 | I | £
e I | 2 secue | I H
Cusesln e s | Bl oy il R i i n_

TOTAL: 1600

appger | moions ||| Buea | | e 1 e 1

Al estar posicionado en un elemento de la grilla y presionar el boton Modificar, se podra modificar el
importe seleccionado, siempre en menos, y con el importe restante se generara un nuevo registro.

Al estar posicionado en un elemento de la grilla y presionar el botén Borrar, se observa la siguiente
ventana:

Borrar hems

@ sDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el renglon.

Si se presiona el botén Ver Todos, mostrara todos aquellos ingresos, sin distincion de clearing, que
aun no se han relacionado con un depdsito.
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Al finalizar la carga de los datos y presionar el botén Grabar, se produce el almacenamiento de los
datos al Sistema y se habilitan los siguientes iconos:

THNTAL: vk oo

Wor Todas I Eam 1 da 1

Confirmar Origenes de Ingreso

Al presionar el icono Confirmar, se observa la siguiente ventana:

Confirmar

@ iEsta sequro?

Mo |

ot Todos I Ko 1da 1

i o7 | g i [ Boias o Dncnic el 711 pmas| 0|
e Estado:
g ;
— —»{ Confirmado
[y | !
—= | | 2 seousae | f £
Cosrwsl [l i | i e i T
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Baja de Origenes de Ingreso

Para dar de baja un registro, no debe estar Confirmado. Luego se debe presionar el icono Borrar y a
continuacion se observa la siguiente ventana:

Anular

@ sAnula el documento seleccionado?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el registro.
Modificaciéon de Origenes de Ingreso

Para modificar un registro, no debe estar Confirmado. Luego se debe presionar el icono Modificar y a
continuacion se habilitan los siguientes campos: Fecha Documento y Cuenta.

Ademas, al pie de la pantalla, se encuentran habilitados los botones que permiten acceder al item
seleccionado, para su modificacion.

T AL 57004

Aprge | | e || Bumw tor Todos | o 1 1
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Impresion de Depositos

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa.

5| 41| € 10f1 v v = B|&&] e =] 48|  Tomiz 100% 2 of 4

RAF.AM. Hoym:1de 1

OTROS INGRES0S
TN TN

Municinalivas de DIN N° 1 -
La Plata Earcicia: e

Fecha de Reglsmoimez | Fecha ume Eoca Reeauaad  Dusgackn O olaa
Jurisdieels 111EEE0 Secrea ear) Tipa Ingres hamal

Dependene azwzraza T Eetads Homal

Tadiga  Denaminacld Imparte Cancenta Partida

1210200 Sanas: opmds deleprnt caems Do opanwia 1 Pacgads = dwmirs, daes s mepmseie 000,00
10100 Sames b - Exrcogemmmnin ¢ P  dims, drus o mopmmis 3 000,00

Tatal T
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del menu INGRESOS, el Sistema permite realizar distintos tipos de
Consultas de Ingresos:

Consulta:

Consulta de Otros Ingresos =l
En caso de requerir algun/alguna(s) Jurisdiccian , u ofro dato, puede

obtenerse a trawvés del batan 'Filtrar .." =l

Filtrada por las siguientes condiciones:

Ejercicio; 2001 =l Fittrar . |

I -]
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Jurigdiccion Fecha de Registro QOrdenar ... |

YWar Consulta

Se podran seleccionar las siguientes Consultas:
- Ingresos por Jurisdiccion
- Ingresos por Boca Recaudadora
- Ingresos General
- Ingresos por Cédigo

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

~Filtrado por

¥ | Ejericin W Acsptar
I~ Eecha de Registro [osrm 7200z al[08/01 /2002 Cancelar
I™ Fecha del Documento IUEJ'UUZUUZ al IUE/UWZUUZ

I™ Boca Recaudadora I I LI

I Documenta Tipo R
[~ Docurnento N2 al
I™ Tipo de Ingresa G

I Estado I—Ll
I= | Ectadn del| Deptsits: .
I~ Jurisdiccion [ |
™ Emitente I I

™ Aplica minimo y maxima
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Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

» Seleccion m

Desde Hasta:

Documentu MNro
Estado

Depdsito Tipo
Depodsita Mro. = |

Fecha de Documento

Aceptar | Cancelar

Se puede observar que para este caso, la informacién aparecerd ordenada por Fecha de Registro, pudiendo
variar el orden entre los casilleros Desde y Hasta, con las flechas existentes para tal fin.

Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

x| 14| 4 1ot v e @l e 2l 14| Tomis 100% Boff

RAFAM.
Haai1da1
LISTADO DE INGRESOS POR JURISDICCION BUEKE 15

rounieieaay us .
i Earcici 2002

DaemeE Fecrade | Feoraser
codiga Denaminacian Imparie = | P || s

[

solame semiaom

'
'
'
B
T oMl oo
450000

Vengs RE orlau o
|00

Taral Gencral 230000
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EGRESOS

Al seleccionar el meni EGRESOS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Cancelacién de Ordenes de Pago

- Cancelacién de Ordenes de Devolucién

- Cancelacién de Ordenes de Regularizacién de Gastos

- Cancelacién de Deudas de Ejercicios Anteriores

- Retenciones Impositivas

- Deposito de retenciones impositivas

- Comprobantes

- Consultas

» pracidn Financiera

Concelncdn de Ceudas d-&-;mm M'llnidpﬂ-l
Diepéaio de retesciones mpopim

Comsrtares - Tesoreria
Consulne "

Mimisterio de Economin de la Previncia de Buenas Aires

Swhzucrotasia de Politica y Coordinacin Figcal
Comiziin Asesora en Informition

“ebecmone Lo e o sk [ wanae [ MOUNARS 17 o Septembo de 2000 |
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CANCELACION DE ORDENES DE PAGO
Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
cancelacion de ordenes de pago. Las mismas deben estar impresas y confirmadas, lo que se hace en el
modulo Contable.

Los datos que se observan en pantalla son:

wie b [ r—— |
O 200 2 O .0 a3 [

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Cancelacion: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere consultar
los datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al

presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de
la informacion:

@ Filtro Cancelacitn de Ordenes de Pago

[ Filtrado por
| Ejricin 2001 @00t Aceptar
I™ Docurmento Tipo jv Cancelar

I™ Documento Mimera al

™ Origen Tipo lﬁ
I™ Qrigen Mimero li alli
™ Orden de Pago

™ Cancelacidn al

I™ Codigo de Proveedor al

™ Razdn Social I a I

I | Focha de Reglstro 1971272001 L [18/12/200]

I Estado hd

I Eagadi hd
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el boton Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Cancelacién de Ordenes de Pago:

]

Sulectione un item 1 de 105

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos o bien Anular el pagado, Agregar, Anular la Cancelacion,
o Imprimir, mediante los iconos habilitados para tal fin:

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdémica
Direccién Provincial de Coordinacién Municipal | Direccion de Sistemas de Informacién Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Alta de Cancelacion de Ordenes de Pago:

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

Estado: es un dato que muestra el Sistema. Al darlo de alta sera “Normal”.

Pagado: es un dato que muestra el Sistema. Inicialmente es “No Registrado”.

Proveedor: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa la siguiente pantalla de Filtro de Proveedores:

& Filtro de Proveedares [ %]

Rl

=]

Filtrada par: s
I el 5 Pliaeeita]
™ Razdn Social

I™ Tipo de Proveedor

I™ Nombre de Fantasia
[ CuIl

I Pasicidn frente al 1.V.A,

[~ Fecha de Ult. Compra
™ Calificacion

I™ Estado

I™ Codigo Postal

I~ Bubro

[~ Fecha Alta en el Registro IUZI'UWZUUT

ol

Aceptar |

| 2 |
| H

Cancelar |

al |nz;mf20m

[Fiozioizzoot -] & [Fo2itjeon

H

| il

a\l

I™ Aglica minimo y maximo
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el boton Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Proveedores:

Sulaccions un tem 1 da 10

Al seleccionar un proveedor con Ordenes de Pago, se habilitan los botones que corresponde a
la primera seccion:

Botones
Habilitados

s e "'"“-"_"I
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Al presionar el boton Agregar,

o en la primer seleccion de un proveedor, se observa la siguiente
pantalla:

herm 1 de 1

Al seleccionar el elemento se observan los datos en la siguiente pantalla:

ERERERRERREEE @A g@%é 2

o 2001 = Fecha de
Ejercicio: Cam:elal:iﬂn:l REPA:I Estado: I J Anulacion: Ir
Pmueednr:l 124 IParEyva Josefina Pauaﬂn:an reg\slradnj Fecha: Ir'

Orden de Pago|Tatal Ligui

Bonificacion Deduccian
000

1
55 0]

s | 55.uu| 54 97| uuul 0.03
Hliet PamaEd Agregar | Borrar | Confirmar |
Comprobantes Deducciones Impositivas
Fechade | Beneficiaio |  Cuenta Origen | Fecha Imparte
registo [ Tipg [ Nomera | Tipo | Wimero |
ftem 1de 1 Total comprobantes: 0.00
Btz AGrEDEn e jeifiezi EGrrar ArulEr | IR de Eeudelrtens |

A continuacion se deben seleccionar aquellas Ordenes de Pago, que seran pagadas. Si fuese

necesario con el botén Borrar, se podran Borrar aquellas ordenes que no se desean seleccionar para pagar.
Al finalizar la seleccion se debe presionar el boton Confirmar.

A continuacién se observa la siguiente ventana:

Confirmacion

@ sDeuda interna?

Mo |
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Al responder Si, se observa la siguiente ventana:

il Deuda interna

/] %]

Salto: | 7o0.00

Ingrese el importe a retener: I m

Si ingresamos un importe, este se retendra del pago al proveedor, en concepto de la deuda que el
mismo como contribuyente, pudiera tener con el municipio.

Luego con el icono Aceptar 6 Cancelar podemos continuar con el proceso de Deuda interna o no,
segun corresponda.

Posteriormente se debe seleccionar el Beneficiario para el cobro, a través de la pantalla de Seleccion
de Beneficiarios.

Gipteccione u Bem

Tl

Al seleccionar un Beneficiario, se observa en grilla de la siguiente manera:

(o I el |

o | =] poenae I

| | | |
Comgeobnney Dhiebp et i
Beneficiario s e[ s e M
Seleccionado p  TamzRmICes | LA TLF LTS - S 245 1971212001 | 10000
(e P |
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Si es Proveedor interno, se habilita el botdon Agregar, para Agregar la cantidad de comprobantes que

sean necesarios. La suma de los importes de los comprobantes agregados debe ser igual al total del liquido de
la primera seccion.

Si el Proveedor no es interno, el Sistema sugerira un importe. Este registro podra ser modificado con el
botén Modificar.

Al presionar el botén Agregar o Modificar se observa la siguiente pantalla:

A Moddicacitn de Compiobastog

Fieciu ot Ilﬂtl

Bunefciaiis

'rw:l j ll.'-r-lm:l |

l:l.lﬂrlaﬂanurla:l
igen

Th::l j m|
Oocumenin

Tioez| 2 e

mml

Ingrse Cunrs

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el
icono Consultar. Una vez realizada esta accion, se observa la siguiente pantalla de Seleccion:

£ Seleccion de Cuentas Contables =] B3
| EEE =
[EE 100000000 - ACTIVO

=]
=8

=N
=
o
~ 111210101 - Cuenta ejercicio 2000
+-111210102 - Cuenta Ficticia ejercicio 2000

1 11290101 - Cuenta Ficticia 1 de Beco Ficticio RIO
111290102 - Cuenta Ficticia 2 de Bco Ficticio GALICIA

| Seleccione un ftem

|2
Una vez que se ingresé la cuenta, el Sistema muestra el Banco y la Sucursal.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Las opciones son:
- Cheque Manual en pesos, patacones o lecop

- Cheque Automatico en pesos, patacones o lecop

- Orden Bancaria en pesos o patacones

- Extracto Bancario
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- Nota en pesos, patacones o lecop
- Informe
- Efectivo pesos

El tipo de comprobante que el sistema permitira seleccionar, esta relacionado directamente con la
moneda de la cuenta bancaria que estamos seleccionando.

Numero: para algunos comprobantes el nimero se genera en forma automatica. En algunos casos el
sistema permite modificarlo.

Tipo y Nro de Documento: lo muestra el Sistema en forma automatica.

Fecha: es un dato de ingreso obligatorio. Puede ser modificado por el usuario.

Importe: es un dato que muestra el Sistema en forma automatica. Si ingresamos un importe menor al
sugerido, entonces desdoblaremos el pago en mas de un comprobante. Si el Proveedor corresponde al tipo
Interno, el usuario debe ingresar el importe, pudiendo también en este caso ingresar mas de un comprobante
de pago.

Mediante el icono Actualizar Item, se incorporan los datos al Sistema. Al retornar a la pantalla
principal se observan los datos en la grilla de la siguiente manera:

el | | |
i Cumgsubnmes Dhedaononet 1
Techads | Dinetties Toars e Tochd e
Datos regrn [Tge [ v [Fea [ e
Actualizados —> ETFTEDT Cob SuIAnmg oM 80 1912200 10800
W rd.l:—m—:i
Cietzin Agragas Madicar Eigor

Se puede observar como se actualizaron los datos de la cuenta y los que corresponden a la solapa
Deducciones Impositivas, la cual podemos observar en la siguiente pantalla:

Comprobantes T Deducciones Impositivas

Orden de Pago |Nombre Deduccidn |Comprobante | Importe Cuenta
1 Ingresos Brutos 4 072111210103

Madificar ey

La Cuenta, en la solapa de deducciones, es la Cuenta pagadora de la solapa Comprobantes.

Cuando pagamos con mas de un comprobante, siempre se tomara la ultima cuenta pagadora.
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Si es preciso, y antes de grabar la cancelacion, podemos cambiar esta cuenta con el botén Modificar.

Una vez que se completé la carga de todos los datos, al presionar el icono Grabar, que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, se observa el siguiente mensaje:

@ ;Desea registrar el pagado?

Si

Al responder afirmativamente, se observa otra ventana con el siguiente mensaje:

Se ha ingresado la cancelacidn con el
Mro. 200

Al Aceptar, se observa la siguiente pantalla:

M Impresion de Cancelacion de Ordenes de Pago m

x| 4|4 1af1 v vE| @&l e I |8l Tows 100% ofs

RAFAM.
RECIBEO DE PAGO
Munlelpalidsd de
La Plata (]

RECIB1de I Tescreria. General de T Municioalidad In suma
Desos Uil - 100000
segin el siguimnte detalle.

o
Benefielaria s ane. Fecha

i

En caso de Deuda Interna, el Sistema obliga a ingresar un DIN, con el Botén DIN de Deuda Interna.
Luego de imprimir el Recibo de Pago, se imprimira el DIN correspondiente.

Si la cancelacion pertenece a un Proveedor interno, se imprimira un listado adicional de registro de
firmas, para ser utilizado en el momento de producirse el retiro del comprobante de pago (Cheque).

Si en el moédulo de CAS, los parametros IMPR_AUTORIZACION_LP es igual a "S", y
IMPR_AUT_LP_MON es mayor que cero, entonces el Sistema imprimira una Autorizacion de pago, para
aquellos cheques en Lecop o Patacones, mayores al segundo parametro.
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A continuacion, observamos como quedan los datos y cuales son los iconos que se habilitan:

mnhrocibn de Grdeses do

Numero de
Cancelacion

Registrado

A 4

[ [ e
Tickade | Déneliee Coerds Orighs. Thchs [=rrmy
| epire [Tiga [ wimer ECH
71 Colb | SINNNM TR | 34 13300

W . 3 H.l__i

Se activan los iconos: Anular el pagado, Anulacién de la Cancelacion y Modificar que a su vez habilita
al pie de la pantalla, el botén Anular, y en la solapa Deducciones Impositivas el boton Modificar, que permite
cambiar la cuenta de las deducciones.

Anular el pagado

Al presionar dicho icono, se observa la siguiente ventana:

Consulta E
@ iDesea anular el pagado?

Mo |
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Al responder afirmativamente, se observa en la siguiente pantalla, que se activa el icono Registrar el
Pagado, como se puede observar en la siguiente pantalla:

Registrar el
pagado

Figt Pageedo | | | |
ALompmbantes | Checlriont mpodibead
Factade | Bessiiians | T Girgn Irm I =
rpa |_m T orars | Tow [ Himen |
TafErEMN Ceb ([ SNMIZONER oM | ZE0GA2RON s4W

L RE R Tokal comps ohanfec:
MJ

El pagado se podré registrar y anular, alternativamente.

Anulacion de un comprobante

El botén Anular, se habilita con el icono Modificar, y al presionarlo se observa la siguiente ventana:

Bl Anulacion de comprobante
E:| = | F | * | 2 |
Fecha de registro: I-I 3/12/200

Beneficiario
’71.

iDD!ICDh j Nﬁmero:l 5 IPereyra Josefina ‘
cuenta: |111210103 [Prusba tManual
Banco: IBG IEianco Galicia j
sucursatl | IGahma Capital j
Cuenta Bancaria: I1 2365/B

Origen
’;ipu;lCheque hdanual j Nirmero: I 281

Doct 7
’il'ipu: I Fiecibho de Fago j T — I 152

Fecha: |19/12/2001 =] — 54.97

Ingrese Cuenta
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Una vez que se completaron los datos, al presionar el icono Actualizar Items, se observan los datos en
pantalla de la siguiente manera:

Registro
anulado

Queda el registro anulado, con signo negativo, y se genera otro con signo positivo y con un nuevo
numero de comprobante

Al presionar el icono Confirmar, se observa la siguiente ventana:

Consulta

@ sDesea registrar el pagado®

Mo |

Si se responde afirmativamente, se registrara el pagado.

Como se puede observar, la anulacién de un comprobante, anula el pagado y genera otro
comprobante que reemplaza al anterior.
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Anulacién de la Cancelacion

Mediante el icono correspondiente, se observa en la pantalla anterior como queda anulado el registro:

Registros
Anulados

W -.ll—ul

Esta accién genera tantos registros con signo cambiado, como comprobantes de pago tenga la
cancelacion.
Icono Confirmar
Este icono se utiliza para confirmar la registracion del pagado.

Al grabar una cancelacion puede no registrarse el pagado. Luego cuando el usuario lo crea
conveniente puede “recuperar” la cancelacion y confirmar la registracion del pagado.

Al grabar la cancelacion se le da “ingreso” al comprobante de pago en la caja. Al registrar el pagado se
le da al comprobante “salida” de la caja.

En otras palabras, significa la entrega al proveedor, del comprobante de pago.
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Impresion de la Cancelaciéon de Orden de Pago

Al presionar el icono Imprimir, se observa en pantalla el Recibo de Pago, con el detalle de todos los
movimientos:

RECIBG DE PAGO
L ol

BIZDNE G b oo o oo e o P o e vmien e Ppom o i« | B OO L d gy a1 D0 e e

=]
=
b

T e opes a1 page 4 I © meieciin H™ 300 &1 Tpccicie 2000, dal Femwadar Culsma 1)

Lupr ¥Pebe .. n v m
Tl cssscsscssssssssssssas

Podemos imprimir este recibo, presionando el icono correspondiente a impresién en esta pantalla.

Al igual que al ingresar una nueva cancelacion, si corresponde se obtendran otros listados, como DIN de
Deuda Interna, Listado adicional de registro de firmas, si es proveedor interno y Autorizacion de Pago, segun
los estados de los parametros del médulo CAS.
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CANCELACION DE ORDENES DE DEVOLUCION
Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
cancelacion de ordenes de devolucién. Las mismas deben estar impresas, lo que se hace en el mddulo
Contable.

Los datos que se observan en pantalla son:

o i I_ :uﬂj m| iml _"I _dglm* r]—

npq—-.l I P-tl ;I LLi r]
[7
Iokaes: I
Fechade [y Origim Fecha Impeoris

Lizaria
s [Tign [ Mimess [Tea [Hmers |

- LE T TIILM'H-II'M

Wnpeia Carculocshe
Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Cancelacion: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere consultar
los datos, se puede seleccionar el numero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al
presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de
la informacion:

M iltro Cancelacion de Ordenes de Devolucion B

~Filtrado por
I Efereiio 2002 pegge0n2 Acepter
I Documento Tipo :lv Cancelar

I Documento Mimero al

™ Origen Tipo hz
™ Origen Nimera al

I Orden de Devolucidn

I™ Cancelacién al

I Cédigo de Proveedor al

I" Razon Social I a I

I~ Eecha de Registro 31/01 /2002 alf?7/01/2002
I~ Estado :,v
= Eagado o
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Cancelacion de Ordenes de Devolucion:

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos o bien Anular la Cancelacién, o Imprimir, mediante los
iconos habilitados para tal fin:
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Alta de Cancelacion de Ordenes de Devolucion:

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

|m|
Frchade Fpris i e Qi Fahia Iripeorte
oegiits  [Tige [ Fimen Mo [ Fimen
| ) [ [N [ [ —
o 1 a1 Tuml—

WPW
Estado: es un dato que muestra el Sistema. Al darlo de alta sera “Normal”.
Pagado: es un dato que muestra el Sistema. Para las ordenes de devolucion siempre es Registrado.

Proveedor: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa la siguiente pantalla de Filtro de Proveedores:

[ Filtro de Proveedares [<]
-

~Filtrado par:

I~ Razdn Social

| |
Cancelar

I hombre de Fantasia a |

I~ cur - - al[- -

™ Posicidn frente al L&A, I j
™ Eecha Alta en el Registro [12/07/2001 al [n2/o1/2001

I~ Fechade Uit Gompra  [[# 02/01/2001 -] &l [[# 02/01/2000 |

I Calificacion I I j
I Estado j

I™ Cddigo Postal

™ Rubro al |

=]
al Aceptar |
|
|

I™ Tipo de Proveedor

il

I™ Aglica minimao y méximo
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Proveedores:

Al seleccionar un proveedor con Ordenes de Devolucion, se habilitan los botones que
corresponde a la primer seccion:

Botones
Habilitados
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Al presionar el boton Agregar, o en la primer seleccion de un proveedor, se observa la siguiente pantalla:

hem 1 de 1

Al seleccionar el elemento se observan los datos en la siguiente pantalla:

Eptumes I_ﬁml m| EMI _.-I m:r]_

| |

_1ﬁ|1 Tuml—

A continuacion se deben seleccionar aquellas Ordenes de Devolucion, que seran pagadas. Si fuese
necesario con el botén Borrar, se podran Borrar aquellas ordenes que no se desean seleccionar para pagar.
Al finalizar la seleccion se debe presionar el boton Confirmar.

A continuacién se observa la siguiente ventana:

Confirmacion

@ sDeuda interna?

Mo |
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Al responder Si, se observa la siguiente ventana:

il Deuda interna

/] %]

Salto: | 7o0.00

Ingrese el importe a retener: I m

Si ingresamos un importe, este se retendra del pago al proveedor, en concepto de la deuda que el
mismo como contribuyente, pudiera tener con el municipio.

Luego con el icono Aceptar 6 Cancelar podemos continuar con el proceso de Deuda interna o no,
segun corresponda.

Posteriormente se debe seleccionar el Beneficiario para el cobro, a través de la pantalla de Seleccion
de Beneficiarios.

1ded

Al seleccionar un Beneficiario, se observa en grilla de la siguiente manera:

Beneficiario
Seleccionado
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Si es Proveedor interno, se habilita el botén Agregar, para agregar la cantidad de comprobantes que

sean necesarios. La suma de los importes de los comprobantes agregados debe ser igual al total del liquido de
la primera seccion.

Si el Proveedor no es interno, el Sistema sugerira un importe. Este registro podra ser modificado con el
botén Modificar.

Al presionar el boton Agregar o Modificar se observa la siguiente pantalla:

M Modificacion de Comprobantes m
L1 B | = 2
Fecha de registro: T

Tipol %0 | Hgmero:| 34 [Garcia Alsjandro ‘
Cuenta: I

Banco: I LI
sucursal: | | |
Cuenta Bancaria: I
Origen

’;ipu: I j Nﬂmeru:l ‘
Tipn:IREE‘kjn de Pago ﬂ Nﬂmem:l 5 ‘

. |31/01/2002 -
Fecha: [*1/11/ Imnorte: ood
Ingrese Importe

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el
icono Consultar. Una vez realizada esta accion, se observa la siguiente pantalla de Seleccion:

e - R
TIIZ103 - R

pourang Ordaaios

(R CY e ye—
111218184 - Fucursos Ordnartios Polnceaos

1122000 - Coonds alocisdn

TIIZINN00 - Cumnts de Teanssns

FIAZERI0 - L0 LA
1120200 - Apactes Subilotedion

T

Una vez que se ingresé la cuenta, el Sistema muestra el Banco y la Sucursal.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Las opciones son:
- Cheque Manual en pesos, patacones o lecop
- Cheque Automatico en pesos, patacones o lecop
- Orden Bancaria en pesos o patacones
- Extracto Bancario
- Nota en pesos, patacones o lecop
- Informe
Efectivo pesos

El tipo de comprobante que el sistema permitird seleccionar, esta relacionado directamente con la
moneda de la cuenta bancaria que estamos seleccionando.
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Numero: lo sugiere y el usuario puede modificarlo. Se debe ingresar el nimero del cheque, de la orden
bancaria, del extracto bancario o del informe.

Tipo y Nro de Documento: lo muestra el Sistema en forma automatica.

Fecha: es un dato de ingreso obligatorio. Puede ser modificado por el usuario.

Importe: es un dato que muestra el Sistema en forma automatica. Si ingresamos un importe menor al
sugerido, entonces desdoblaremos el pago en mas de un comprobante. Si el Proveedor corresponde al tipo
Interno, el usuario debe ingresar el importe, pudiendo también en este caso ingresar mas de un comprobante
de pago.

Mediante el icono Actualizar Item, se incorporan los datos al Sistema. Al retornar a la pantalla
principal se observa los datos en grilla de la siguiente manera:

EpciEn I_ :uumh] m| EMI ;I l-l-h:lm. r]_

Du'l-hr.l I p..::l ;I (L r]

Datos —
Actualizados —» Fecha de Tmtcians Cuzerin g Fatha garte
e [Tign [ Fimers oo [ Hmen |
EIFINEE ook ETRILES L . 0 31,001 00T 0]
o 1 o 1 P re——

Al grabar la cancelacion, con el icono correspondiente, se observa el siguiente mensaje:

Awviso

Se ha ingresado |a cancelacidn con el
Mro. 200

Al Aceptar, y al igual que en la Cancelacion de Ordenes de Pago, se observa la pantalla del recibo de
pago:
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M Impresion de Cancelacion de Ordenes de Pago m
x| 4|4 Taft ylvE| @&l e I |8 Tow3 100% ofs

RA.FAM.
RECIBEO DE PAGO

(]

EECIEIde In Tesoreria General de Ta Municioalidsd 1 suma de
Desos Tnmil - 100000

segiin el siguimte detalle.

Beneticlaria z ane. Fecha

o P i

En caso de Deuda Interna, el Sistema obliga a ingresar un DIN, con el Botén DIN de Deuda Interna.
Luego de imprimir el Recibo de Pago, se imprimira el DIN correspondiente.

Si la cancelacion pertenece a un Proveedor interno, se imprimira un listado adicional de registro de
firmas, para ser utilizado en el momento de producirse el retiro del comprobante de pago (Cheque).

Si en el modulo de CAS, los parametros IMPR_AUTORIZACION_LP es igual a "S", vy
IMPR_AUT_LP_MON es mayor que cero, entonces el Sistema imprimira una Autorizacion de pago, para
aquellos cheques en Lecop o Patacones, mayores al segundo parametro.

A continuacion, observamos como quedan los datos y cuales son los iconos que se habilitan:

Numero de
Cancelacion

A 4

Registrado

Se activan los iconos: Agregar y Anulacién de la Cancelacion.

Como se puede observar en la Cancelacién de Ordenes de Devolucion, no se permite la Anulacion del Pagado
(que se registra automaticamente) ni la anulacion de comprobantes de pago.
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Anulacién de la Cancelacion

Mediante el icono correspondiente, se observa en la pantalla anterior como queda anulado el registro:

Registros
Anulados

A 4
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Impresion de la Cancelacion de Orden de Devolucién

Al presionar el icono Imprimir, se observa en pantalla el Recibo de Pago, con el detalle de todos los
movimientos:

RECIBG DE PAGO
L ol

=]
=
b
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Podemos imprimir este recibo, presionando el icono correspondiente a impresion en esta pantalla.

Al igual que al ingresar una nueva cancelacion, si corresponde se obtendran otros listados, como DIN de
Deuda Interna, Listado adicional de registro de firmas, si es proveedor interno y Autorizacién de Pago, segun
los estados de los parametros del médulo CAS.
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CANCELACION DE ORDENES DE REGULARIZACION PRESUPUESTARIAS Y/O
EXTRAPRESUPUESTARIAS

Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
cancelacion de ordenes de regularizacion. Las mismas deben estar impresas, lo que se hace en el médulo
Contable. La diferencia entre Presupuestarias o Extrapresupuestarias, es segun el origen de las mismas y
deberemos elegir una opcidn o la otra, segun corresponda.

Los datos que se observan en pantalla son:

Tokabes: I
Fectade Pl iac. [ Crigin Faiha Imports
oegiits  [Tign [ Fmern | oo [Fmen |

Dm0 rﬂlf.m‘lm

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Cancelacion: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere consultar
los datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al

presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de
la informacion:

@ Filtro Cancelacion de Ordenes de Regularizacion n
=

—Filtrado por

F Ejercicio 2002 JRIgIP0e | acsptar |

I~ Documenta Tipo :l' Cancelar

I™ Documenta MNimero al

™ Qrigen Tipo j'

™ Origen Mimero al

™ G

I™ Cancelacidn al

I Cédigo de Proveedor al

I” Razdn Social I a I
™ Eecha de Registro IWQIIW

I Estado s

I Eagadi v
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Cancelacion de Ordenes de Regularizacién:

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos o bien Anular la Cancelacién, o Imprimir, mediante los
iconos habilitados para tal fin:
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Alta de Cancelacion de Ordenes de Regularizacion:

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

e, —— | | El| [pes B
nqnq—gr.l “ _I ;I it r]
F
otgkey: I
Fechade | Banelsiass Trgem Feiha =
segiily [ Tigo [ Himars | [ Tio [ Himers
[ I ]
[ R e |
et Froesdue

Estado: es un dato que muestra el Sistema. Al darlo de alta sera “Normal”.

Pagado: es un dato que muestra el Sistema. Para las ordenes de regularizacion siempre es

Registrado.

Proveedor: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa la siguiente pantalla de Filtro de Proveedores:

& Filtro de Proveedores [ %]
B =l

~Filtrado por:

™ adigo d= Proveedor e Acepar_|

™ Razdn Social I
I™ Tipo de Proveedor I j

Cancelar |

I” Mombre de Fantasia a I
[ CuIl - -

I Pasicidn frente al 1.V.A, I

I~ Fecha Alta en el Registro |02fmf20m al |02;mf20m

[~ Fecha de Ult. Compra

[Fiozioizzoot -] & [Fo2itjeon

I™ Calificacidn I I
I™ Estado

H

I~ Bubro

|
I™ Cadigo Postal | a |
|

a\l

I™ Aglica minimo y maximo
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Proveedores:

Al seleccionar un proveedor con Ordenes de Regularizacion, se habilitan los botones que
corresponden a la primera seccion:

Botones
Habilitados
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Al presionar el botén Agregar, o en la primer seleccion de un proveedor, se observa la siguiente
pantalla:

hem 1 de 1

Al seleccionar el elemento se observan los datos en la siguiente pantalla:

ot i I_ :nunﬂlt] Pl:ﬂul E-HI:I ;I _-ﬂ-m' n_
L b | u|

L L] TIHL.H-\IH

A continuacion se deben seleccionar aquellas Ordenes de Regularizacién, que seran pagadas. Si
fuese necesario con el boton Borrar, se podran Borrar aquellas ordenes que no se desean seleccionar para
pagar. Al finalizar la seleccién se debe presionar el boton Confirmar.
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Posteriormente se debe seleccionar el Beneficiario para el cobro, a través de la pantalla de Seleccion
de Beneficiarios.

Al seleccionar un Beneficiario, se observa en grilla de la siguiente manera:

Beneficiario
Seleccionado
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Si es Proveedor interno, se habilita el botén Agregar, para agregar la cantidad de comprobantes que
sean necesarios. La suma de los importes de los comprobantes agregados debe ser igual al total del liquido de
la primera seccion.

Si el Proveedor no es interno, el Sistema sugerira un importe. Este registro podra ser modificado con el
botén Modificar.

Al presionar el botén Agregar o Modificar se observa la siguiente pantalla:

e [ i [
Decurrsentag
1_‘ ;! Ih-l

5 12500

lraprea Mumera de Beratonns

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el
icono Consultar. Una vez realizada esta accion, se observa la siguiente pantalla de Seleccion:

B | nanmn - ACTH

TII2II2 - Recursos Ordaanos
TIAZIHN0D - Recursos Ordmanos Ejeiosio Anbidd
T2 0 - Recursos Ordmanos Polocsaas

1MI22M 0 - Cunnis alocisdn

TIIZIN 01 - Cunets de Tedosdns

BIAZENT 0 - LA
1120200 - Apaaes Jubiloledion

Sarb e U
Una vez que se ingresé la cuenta, el Sistema muestra el Banco y la Sucursal.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Las opciones son:
- Extracto Bancario en pesos

- Nota en pesos, patacones o lecop

- Informe

Numero: lo genera automaticamente el Sistema.

Tipo y Nro de Documento: lo muestra el Sistema en forma automatica.

Fecha: es un dato de ingreso obligatorio. Puede ser modificado por el usuario.
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Importe: es un dato que muestra el Sistema en forma automatica. Si ingresamos un importe menor al
sugerido, entonces desdoblaremos el pago en mas de un comprobante. Si el Proveedor corresponde al tipo
Interno, el usuario debe ingresar el importe, pudiendo también en este caso ingresar mas de un comprobante

de pago.

Mediante el icono Actualizar ltem, se incorporan los datos al Sistema. Al retornar
principal se observa los datos en grilla de la siguiente manera:

i Faiha imprte

[Teo [ Frimer |

[T 7 DA 12500
ol e el

Datos
i Fachon e [
Actualizados segivs [T [ Siimers
TR Cob SRR
Kon 1 da 1
Doptnde: [
i Prireiiod :

Al grabar la cancelacion, con el icono correspondiente, se observa el siguiente mensaje:

Se haingresado la cancelacidn con el
Mro. &
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Al Aceptar, y al igual que en la Cancelacion de Ordenes de Pago, se observa la pantalla del recibo de
pago:

5| 41| 4 10f1 v b= | S|&a] 5 =] |  Totwl 100% 0 ofC

RAF.AM.
RECIBO DE PAGO

Munieipalidag de .
La Flaia Ha

EECIELde Ia Tesorerfa General de Ia Municioalided Ja soma de:
Pesos Cierto memticino -

segim el siguients detalle:

Campranans
Caneepta couige|  2enenciaria Ceclan a Embarga cewun  [iRa | NOmera Banea Fecha

e O | i o] TP |ptwean:

B concepto delpago de b ©ancelacién * & del Ejercicin 2002, del Prov eedor Servicomsa (1) .

Lugr yFecha

A continuacion, observamos como quedan los datos y cuales son los iconos que se habilitan:

Naumero de
Cancelacion

» Registrado

Fechade Prwrbcianc Luerla Drigen Fesha Irgeorin
segiird  [Tign [ Himers [Tea [ Himers
Qa2 P0E Cob | AR [ ] 7 15
tom 1 dlm 1 Tod compuebanase|
Deste | (| | I |

Se activan los iconos: Agregar y Anulacién de la Cancelacion.

Como se puede observar en la Cancelacion de Ordenes de Regularizacion, no se permite la Anulacion del
Pagado (que se registra automaticamente) ni la anulacion de comprobantes de pago.
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Anulacién de la Cancelacion

Mediante el icono correspondiente, se observa en la pantalla anterior como queda anulado el registro:

Registros
Anulados

Impresion de la Cancelacion de Orden de Regularizacion

Al presionar el icono Imprimir, se observa en pantalla el Recibo de Pago, con el detalle de todos los

movimientos:

5| 41| 4 10f1 AR EER G 48|  Totwl 100% 0ofC

RAF.AM.
RECIBO DE PAGO

Munieinaload ge
La Plata

N2

EECIELde Ia Tesorers Geveral de la Municioalidad la suma de
Pesos Cierto memticineo -

segim el sigqients detalle:

Camprobane
canigc Embarga cewon  [ipa | NOmera

Caneepta Eenefieiaria cezian a Eanea

Feeha

|

[ o | i Fo | 7 o e

osasrons

B concepto delpago de b Cancelacin M*§ ded Ejercicio 2002, del Prom eedor Servicomsa 1)

Lugr yFecha

Podemos imprimir este recibo, presionando el icono correspondiente a impresion en esta pantalla.
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CANCELACION DE DEUDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES
Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
cancelacion de Deudas de Ejercicios Anteriores. Las mismas deben estar impresas y confirmadas, lo que se
hace en el médulo Contable.

Los datos que se observan en pantalla son:

P = = |
Fichide ) [T Qg Faiha =
L] Tokal comps ohanfec:

I 0 72 . 2 -3

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Cancelacion: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quieren consultar
los datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al
presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de
la informacion:

M Filtro Cancelacion de Deudas de Ejercicios Anteriores

—Filtrado por
I# Ejereinio 2002 pER00e Aceptar
I Documento Tipo :lv Cancelar

I Documentn Mimero al

™ Origen Tipo j'
I~ Origen Mimera al

I~ Deuda

I™ Cancelacian al

I Cédigo de Proveedor al

I” Razdn Social I a I

™ Eecha de Registro 05/02/2002 alf"5/02/2002

I Estado

= Eagado s
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el botédn Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Cancelacion de Deudas de Ejercicios Anteriores:

Al seleccionar un elemento de la grilla, mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior. En
la misma existe la posibilidad de observar los datos o bien Anular el pagado, Agregar, Anular la Cancelacion,
o Imprimir, mediante los iconos habilitados para tal fin:

l—, I Y Y SN
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Alta de Cancelacion de Deudas de Ejercicios Anteriores:

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

Tiaies: I |
| rsen] |
—
Fechade Coerda
[ ]

| e | e e e v oo )

m—_f

Estado: es un dato que muestra el Sistema. Al darlo de alta sera “Normal”.

Pagado: es un dato que muestra el Sistema. Inicialmente es “No Registrado”.

Proveedor: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa la siguiente pantalla de Filtro de Proveedores:

I~ Razdn Social

™ Tipo de Proveedor

™ Mombre de Fantasia
I~ culz

™ Posicidn frente al |54

™ Fecha de Ult. Compra

I~ Eecha Alta en el Registro |DEIUTIEUUT

£d
[ = Aceptar |
I i I Cancelar
! 5 Lot |
gl
al I = =
! |
al |n2fuu2nm
[(Fozmzm -] e (7020 4|
| | .

I Calificacidan
[™ Estado

[~ Cadigo Postal
™ Rubro

| al

™ Aplica minimo y méxima
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presione el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Proveedores:

Al seleccionar un proveedor con Ordenes de Pago, se habilitan los botones que corresponde a
la primera seccion:

i'—”i—i'-—'lf'l-—'"':'-*l—- E
N — —

Botones
Habilitados
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Al presionar el boton Agregar, o en la primer seleccién de un proveedor, se observa la siguiente
pantalla:

e 1 de ¥

Al seleccionar el elemento se observan los datos en la siguiente pantalla:

e 1 de ¥

A continuacion se deben seleccionar aquellas Ordenes de Deudas de Ejercicios Anteriores, que seran
pagadas. Si fuese necesario con el botén Borrar, se podran Borrar aquellas ordenes que no se desean
seleccionar para pagar. Al finalizar la seleccion se debe presionar el botén Confirmar.

A continuacién se observa la siguiente ventana:

Confirmacion

@ sDeuda interna®?

Mo |
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Al responder Si, se observa la siguiente ventana:

| (/] %]

Saldo: I

96228

Ingrese el importe a retener: I m'

Si ingresamos un importe, este se retendra del pago al proveedor, en concepto de la deuda que el
mismo como contribuyente, pudiera tener con el municipio.

Luego con el icono Aceptar 6 Cancelar podemos continuar con el proceso de Deuda interna o no
segun corresponda.

Posteriormente se debe seleccionar el Beneficiario para el cobro, a través de la pantalla de Seleccion
de Beneficiarios.

Giptpccione u Bem

e’

Al seleccionar un Beneficiario, se observa en grilla de la siguiente manera:

P I vl |

TR L] = Criger 0] )
Seleccionado >uneice | SWENR CA MEWERR . 1Wm
LLCRE ] H.I__i
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Si es Proveedor interno, se habilita el botén Agregar, para agregar la cantidad de comprobantes que
sean necesarios. La suma de los importes de los comprobantes agregados debe ser igual al total del liquido de
la primera seccion.

Si el Proveedor no es interno, el Sistema sugerira un importe. Este registro podra ser modificado con el
botén Modificar.

Al presionar el botdn Agregar o Modificar se observa la siguiente pantalla:

5 Modficoion S Com|

1-:[ ﬂlﬂ—r\rl

Dina et p

(| 3 |

Fochaz | 7HTERT F S EE]
Ingeeaa Mumemn de Berstanng

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el
icono Consultar. Una vez realizada esta accion, se observa la siguiente pantalla de Seleccion:

£l Seleccion de Cuentas Contables [_[O]x]
J 4 v | X =
[SE 100000000 - ACTIVO

E.
&
E.
=
=,

;---11121 0101 - Cuenta ejercicio 2000
:~111210102 - Cuenta Ficlicia ejercicio 2000

E--ll129l]1 01 - Cuenta Ficticia 1 de Beo Ficticio RIO
~111290102 - Cuenta Ficticia 2 de Bco Ficticio GALICIA

‘Se\eccione un fterm ‘ v

Una vez que se ingresé la cuenta, el Sistema muestra el Banco y la Sucursal.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Las opciones son:
- Cheque Manual en pesos, patacones o lecop

- Cheque Automatico en pesos, patacones o lecop

- Orden Bancaria en pesos o patacones

- Extracto Bancario

- Nota en pesos, patacones o lecop

- Informe

- Efectivo pesos
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El tipo de comprobante que el sistema permitira seleccionar, esta relacionado directamente con la
moneda de la cuenta bancaria que estamos seleccionando.

Numero: lo sugiere y el usuario puede modificarlo. Se debe ingresar el numero del cheque, de la orden
bancaria, del extracto bancario o del informe.

Tipo y Nro de Documento: lo muestra el Sistema en forma automatica.

Fecha: es un dato de ingreso obligatorio. Puede ser modificado por el usuario.

Importe: es un dato que muestra el Sistema en forma automatica. Si ingresamos un importe menor al
sugerido, entonces desdoblaremos el pago en mas de un comprobante. Si el Proveedor corresponde al tipo
Interno, el usuario debe ingresar el importe, pudiendo también en este caso ingresar mas de un comprobante
de pago.

Mediante el icono Actualizar Item, se incorporan los datos al Sistema. Al retornar a la pantalla principal
se observa los datos en grilla de la siguiente manera:

& Diudns & Epicetins Asliiret

I | | |
hq:mbuln Dol S ottt i
Techaza =} Crepim [ Teina I [y
| LEEF{DE o] [£1] 6 05022002 wrm

Datos >
Actualizados

I 1 a1 Total compr ohaniec

Se puede observar como se actualizaron los datos de la cuenta y los que corresponden a la solapa
Deducciones Impositivas, la cual podemos observar en la siguiente pantalla:

Comprobantes T Deducciones Impositivas

Orden de Pago |Nnmbre Deduccidn |Cnmpmbame Importe \Cuema |
3Inoresos Brutos | Z 27721210108 |

Modificar (Emidad

Como puede observarse, la Cuenta es la Cuenta pagadora de la solapa Comprobantes. Cuando
pagamos con mas de un comprobante, siempre se tomara la ultima cuenta pagadora.

Si es preciso, y antes de grabar la cancelacién, podemos cambiar esta cuenta con el botén Modificar.
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Una vez que se completo la carga de todos los datos, al presionar el icono Grabar, que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, se observa el siguiente mensaje:

Consulta

@ sDesea registrar el pagado®

Mo |

Al responder afirmativamente, se observa otra ventana con el siguiente mensaje:

Se haingresado la cancelacidn con el
Mro. 10

Al Aceptar, se observa la siguiente pantalla:

@ Impresion de Cancelacion de Ordenes de Pago m

x| 4]« 1afl A N R | ) = 100% Zofz

RAFAM.

RECIBO DE PAGO

Munieipalissd se
La Plata Ne 10

RECIBIde la Tesoreria. Gaeral de 1 Murdcioalidad I suma de
Decos Homsciartos nomerts -

segim el siguiente detalle:

Comprobanie
codiga| eenemieraria r ane. Feana
BT

= |

B cancepto delpago de b Cancelucibn N* 10 del Efercicis 2002, delProveedor Servicmsa 1]

Luge yFechn,

En caso de Deuda Interna, el Sistema obliga a ingresar un DIN, con el Boton DIN de Deuda Interna.

ente.

| listado adicional de registro de
te de pago (Cheque).

Si la cance
firmas, para ser uti

ZACION_LP es igual a "S", y
una Autorizacion de pago, para

Si
IMPR_AUT_LP_M
aquellos cheques ¢

A continuacién, ob: Comprotasnes e ue se habilitan:
[T I_Ehlh-ﬂ Cuinili _m [ Fatha [
| g [T [ e Teo | Hamen |
AT Cob | L Lk Eeo L] (=7 I 1 DO 1am
Econdmica
Direccion Provil| ormacion Financiera Municipal
Numero de e
Cancelacion hem 1 TR Registrado
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Se activan los iconos: Anular el pagado, Anulacion de la Cancelacion y Modificar, que a su vez habilita
al pie de la pantalla, el boton Anular, y en la solapa Comprobantes el botén Modificar, que permite cambiar la
cuenta de las deducciones.

Anular el pagado

Al presionar dicho icono, se observa la siguiente ventana:

Consulta m
@ sDesea anular el pagadao?

Si |

Al responder afirmativamente, se activa el icono Registrar el Pagado, como se puede observar en la
siguiente pantalla:
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Registrar el
pagado

Anulaciéon de un comprobante

El botén Anular se habilita con el icono Modificar, y al presionarlo se observa la siguiente ventana:
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Una vez que se completaron los datos, al presionar el icono Actualizar Items, se observan los datos en
pantalla de la siguiente manera:

| et Pageco | |

Tichace | Demeiisse

ke | [Tga [ Homens
Cob | 11

Registro
anulado

Y

Queda el registro anulado, con signo negativo, y se genera otro con signo positivo y con un nuevo
numero de comprobante

Al presionar el icono Confirmar, se observa la siguiente ventana:
Consulta m
@ sDesea registrar el pagadao?

Si se responde afirmativamente, se registrara el pagado.

Como se puede observar, la anulacién de un comprobante, anula el pagado y genera otro
comprobante que reemplaza al anterior.
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Anulacién de la Cancelacion

Mediante el icono correspondiente, se observa en la pantalla anterior como queda anulado el registro:

Dercicke i_ n-u-ml-I -vtl u-ul J O U2 T =

Registros
Anulados

A

i 1 e Tﬂml_.

Icono Confirmar

Este icono se utiliza para confirmar la registracion del pagado.

Al grabar una cancelacién puede no registrarse el pagado. Luego cuando el usuario lo crea
conveniente puede “recuperar” la cancelacion y confirmar la registracion del pagado.

Al grabar la cancelacién se le da “ingreso” al comprobante de pago en la caja. Al registrar el pagado se
le da “salida” al comprobante de la caja.
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Impresion de la Cancelacion de Deudas de Ejercicios Anteriores

Al presionar el icono Imprimir, se observa en pantalla el Recibo de Pago, con el detalle de todos los
movimientos:

5| 41| € 10f1 v v = B|&&] e =] 48|  Tomiz 100% 2ofz

RAF.AM.
RECIBO DE PAGO

MunieiRalnad ge

He

EECIELde la Tes creria Ganeral de la Municivalidad la suma de
Pesos Thumil - 100000

segim el siqiente detalle:

Camprobants
Tancenta Cidiga | Beneficlaria Embarga segun  [flea | Nowera Fecha

| [dum P 04100z

froer

Podemos imprimir este recibo, presionando el icono correspondiente a impresion en esta pantalla.

Al igual que al ingresar una nueva cancelacion, si corresponde se obtendran otros listados, como DIN de
Deuda Interna, Listado adicional de registro de firmas, si es proveedor interno y Autorizacion de Pago, segun
los estados de los parametros del médulo CAS.
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RETENCIONES IMPOSITIVAS

Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
retenciones impositivas.

Esta opcion, suma las distintas retenciones realizadas a las cancelaciones en un periodo de tiempo
determinado. Luego se confeccionaran los cheques por los importes generados y se depositaran los mismos.

Los datos que se observan en pantalla son:

Facha 3 mmlcupl ATl 3 Cypnis l:uu I =) [
Fregriba [Tee [ e
Hlﬂ-“l.'l
| | | ]
i Y

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Documento Tipo: siempre muestra REIM.

Numero: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quieren consultar los
datos, se puede seleccionar el niumero a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Al presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el
conjunto global de la informacion:

@- Filtro Retenciones Impositivas m

—Filtrado por:

I# | Ejereicin Im al W Aceptar |
[ REIM nimera | al I Cancelar |
[T Eecha de emisidn |UEIUEIEUDE al IUE#UZ,QEIDZ

[ Estado I LI

[" Estado de las Retenciones I LI
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Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Retenciones Impositivas:

Al seleccionar un elemento de la grilla y presionar el icono Aceptar, se observa en la pantalla principal
los datos. Como el campo “Estado” es Depositado, no permite borrar el registro, por lo tanto el icono Borrar no
se encuentra activo:

Este documento solo podra anularse, si todos los Comprobantes cargados tienen su Estado igual al
Normal.
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Si en el registro seleccionado, el valor del campo “Estado” es Normal, observamos que se habilita el
icono Modificar:

Fachis 2o r'-'“llcmd  omigrobiandy Cupris I Fecha I rigecrin R
Feegeiva ! Tew | Hame
N BGER | TAHICA | AEIETINIRN:N CHA T 7578 Hosnal
llul-uqiml
|| | | | ]
Trgewian Y

Al presionar dicho icono, se habilitar4d el botén Anular, que permite anular el comprobante y
reemplazarlo por otro, de la misma forma que hemos visto en la Cancelacion de Ordenes de Pago.

Alta de Retenciones Impositvas

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

@ Alta de Retenciones Impositivas X
2002
Ejercicio: Dacumento Tipo:] FEM hal T Estado:| "ol |
06
Fecha de emisidn: IUE'/‘UZ’/ZUU2 DesdE:IZUUUZUUE Has‘a:/DZ/ZDDZj
Fecha de Anulacidn: r"]
Retenciones I Composicidn
Fechade [Retencian|Cédigs [ Comprobarte Cuenta Facha Impore Estadn
Registro Tipo Mimero
Tatal comprobantes: o
DetElE AGrEgar ylee]fiezir
‘\ngrese Hasta

N°: lo generara el Sistema en forma automatica.

Fecha de emisién : el Sistema muestra la fecha del dia.

Fecha Desde: el Sistema muestra la fecha de la ultima actualizacion.

Fecha Hasta: es un dato de ingreso obligatorio y la ingresa el usuario.
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Al ingresar la fecha hasta y presionar la tecla ENTER,

se observan en grilla, los datos que
corresponden a la solapa Retenciones:

7 Ada di Roiossionss bnpossives

Al presionar el botdn Agregar, se observa la siguiente pantalla:

@' Alta de Comprobantes del REIM m
Rl R F|=® 2

Fecha de registro: IDE'“JE"’ZDEI:2
’7Beneﬁciario

Nimero: I l
Cuenta: |1 11210103 IRecursus Ordinarios Ejercicio Anterior
Banco: IBG IBanc:D Galicia LI
Sucursat:|! [Galicia Capital -

Cuenta Bant:aria:|12355fE

Origen
’;ipu: ICheque Manual LI fiTErE an?

Fecha: IDE"'IDZ"":ZDDE :‘v Impurte:l 15.00

|Ingrese Mimero de Beneficiario

Numero: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el icono
Consultar.
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Al presionar dicho icono, se observa una pantalla de Seleccion de Proveedores Internos:

fiptgcoone un fem 1dell

Una vez seleccionado, el Sistema permitira seleccionar un beneficiario del proveedor elegido.

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio que el Sistema sugiere, y cuenta con ayuda que se hace
efectiva al presionar el icono Consultar. Una vez realizada esta accidon se observa una pantalla de Seleccion
de Cuentas Contables:

=] S
K= L S| % F
1121012 - Recuisos Ordaaiios
nnins E jreey
mos Ordmanos Palooes
TZaM 00 - Cynrds alocisdn
T2 01 - Chiarta da Taosns
B2 - LA
N1 280200 - Apaates Bubilatedibi
| Sarkecoae un e |

Origen: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Al presionar la flechita que se encuentra
al final del campo se observan las opciones:

Cheque Manual en pesos, patacones o lecop
Cheque Automatico en pesos, patacones o lecop
Nota en pesos, patacones o lecop

Efectivo Pesos

Informe

Los elementos a seleccionar en Origen dependeran de la cuenta seleccionada.
Al retornar a la pantalla principal, se puede observar en grilla, como se incorporaron los
comprobantes para las dos primeras retenciones:
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Ingreso de Fishs du #a | | Comprabasts | Cuesis Fiicha =] =3
J e e gl A ] ==
Comprobantes e o

HF 111280 DB TR A5.00 Hiosnal

mu-uwl

Para dar el alta, se deben ingresar todos los datos de los comprobantes, de lo contrario el Sistema lo
informa mediante el siguiente mensaje de error:

Q Cehe ingresartodos los datos de los
camprabantes

Al ingresar todos los datos y presionar el icono Grabar, se observa la siguiente ventana:
@ Se haingresado El Reim con el Mro. 2
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BA

A continuacién se observa la siguiente pantalla, con opcién a obtener una salida impresa, presionando

el icono Imprimir:

@. Impresion de Retenciones Impositivas B

XIN 4 1of1

AR EER T 3|

Taotal:3

100%

9

L= Plata

Wunicipalidad de

R.AF.AM.

RETENCIONES IMPOSITIVAS

06/02:2002 1615

Ejercicio: 2002

Hoja: 1 de 1

Fecha Desde: 2101/2002

Fecha Hasta: 05022002

REIM N° I

Retencidn

Cadiga

Comprobarte

Hdmere

Cuerts

Fecha de
Registra

Importe

74001

el

111210102

06/02/2002

0602/2002

15.00)

4004

30

111210103

06027200

l0602/200:

29,13

74999

30

111210102

062/2002

06/02/2002

1100

Jofz

La solapa Composicién permite visualizar los siguientes datos:

Como podemos observar, esta solapa contiene todas las retenciones de aquellas cancelaciones cuyo
pagado ha sido registrado, desde la ultima retencién (REIM) efectuada.
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Baja de Retenciones Impositivas

Al seleccionar un numero de REIM, que desea ser dado de baja, se debe presionar el icono Borrar. No
se puede Anular, si el Estado es “Depositado”.

En la siguiente pantalla, se observa como quedan actualizados los datos:

Estado:
Eperoucion mml Ll I"l l!“l LI » Anu|ado
Fecha de o b T [ | H-h;l
anulacion Fecha de F |
Betannmans 1 Cosmpaiiitn
Fishia 20 Vo2 | Coxign | Comprotante =] Fech rpors 3
DE/EIZ00Z CUMHAN | TH00Y iCM WO N0 e 1500 dmalachs

| | | ]
i

3

Las retenciones que se observan en los REIM, son aquellas que se encuentran en las cancelaciones,
cuyo pagado ha sido registrado.

Como en algunas ocasiones la registracion del pagado puede ser anulada, entonces las retenciones
correspondientes a dicha anulacién, se "restaran" en el préximo documento REIM.

Por lo explicado anteriormente, si en el proximo documento no existen retenciones del tipo necesario

para restar, entonces se generara un registro negativo, que actuara como un saldo a favor, hasta que el monto
negativo vaya disminuyendo en sucesivos documentos.

Solo se podran efectuar comprobantes de pago (cheques) para las retenciones impositivas cuyo
importe sea positivo.
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Impresion de Retenciones Impositivas

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, con opcién a obtener una salida
impresa:

@. Impresion de Retenciones Impo: as

5| 41| 4 10f1 AR EER &  Toml3 100%

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1

@ RETENCIONES IMPOSITIVAS 06272002 1527

Municipalidad de Ejercicio: 2002

Lz Plata

Retenién Codigo Comprobarte Cuerta Fecha de Imparte
Registro

Fecha Desde: 040 142002 Fecha Hasta: 21013002

Tipo Nmera

74001 HO 11210103 21012002 1310142002
T4004 HO 111210102 21012002 210142003
4004 HOP 111210104 210172002 310142002

Si nos posicionamos en la Solapa Composicién y presionamos el icono imprimir, obtendremos el
siguiente listado:

de Retenciones Impositivas

v ] =] &l&]&) [0 =] b Towd  100%

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1

COMPOSICION DE RETENCIONES IMPOSITIVAS 06022002 1535

Municipalidad de Ejercicio: 2002
Lz Plata

REIM I° 1

Documents Retencién Cédigo Importe Estado

REPAD 1

0440172002

210172002
210172002

210152002
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DEPOSITOS DE RETENCIONES IMPOSITIVAS

Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, el Sistema permite realizar actualizaciones de
depdsitos de retenciones impositivas.

Los datos que se observan en pantalla son:

B Actunhracion & 0 e Flrlnnciones Impositvms

TOTAL: oo

| I I Eomii ded

i Nt

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Origen Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar la
flechita que se encuentra al final del campo. Las opciones son:

- Boleta de Depésito

- Deposito Bancario

- Deposito Figurativo

- Extracto Bancario Pat.

- Interdepdsito

- Nota

Numero: es un dato que cuenta con ayuda. Si se quiere consultar los datos, se puede seleccionar el
numero a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion:

& Filtro Depasitos Retenciones Impositivas [=]
p p!
=
—Filtrado por
Aceptar
I Fechs Joziiifeong | 07/11/2000 Concelar |
™ Origen Tipo I j
I Cuenta I al
I™ Estado I j
™ Aplica minimo y méximo
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Al presionar el botén Aceptar, se observa una pantalla de Seleccién de Depdsitos de Retenciones
Impositivas:

Simeonone un bem (e

Al seleccionar un elemento de la grilla mediante el icono Aceptar, se retorna a la pantalla anterior con
el dato:

I Bt I e I -1-1.
(it - : ' . :
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£

Alta de Depésitos de Retenciones Impositivas

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

TOTAL: oo

| I I om0 de

Epese Cgen Tipes

Una vez seleccionado el tipo de Origen, el nimero lo sugiere el Sistema, pudiendo ser modificado por
el usuario.

Al presionar ENTER, se iran habilitando los campos:

Fecha Documento: el Sistema sugiere la fecha del dia, pero la misma puede ser modificada por el
usuario.

Clearing: es de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda que
ofrece el Sistema. Las opciones son:

- Efectivo

- Sin clearing

- 24 hs.

- Patacones

- Lecop

- Bocanoba.

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.

Una vez que se selecciono la cuenta, el Sistema muestra los datos que corresponden a los campos
Banco, Sucursal y Cuenta Bancaria.

Fecha de Registro: el sistema mostrara la fecha del dia.

Una vez ingresados los datos de la primera seccidn, se debe presionar el botéon Agregar, ubicado al
pie de la pantalla y se observara la siguiente pantalla:
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Esta pantalla permite ir seleccionando retenciones de la grilla y mediante el icono Actualizar Item, se
iran incorporando a la pantalla principal de la siguiente manera:

inacién Econémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccion de Sistemas de Informacion Financiera Municipal
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Confirmar

Al presionar el icono Confirmar, se observa la siguiente ventana:

Confirmar

@ +Esta sequro?

Mo |

Al responder afirmativamente se visualiza el siguiente mensaje informativo:

Informacian

@ Segenerd el asiento ndmero 965

El Estado cambia de “A confirmar” a “Confirmado”.

Baja de Depésitos de Retenciones Impositivas

Al seleccionar un origen tipo, numero y presionar el icono Borrar, se observa la siguiente pantalla:

[0 Manicipalided de Lo Plaia - Tesotoein ®

'rdl
I cicix I_ [rr S e [ | [ =

TOTAL: mre

=T =1 e

5 ingrwreri |

Al responder en forma afirmativa se elimina el registro.

Solo se podra eliminar el registro si el Estado es “A confirmar”. Una vez que el Estado ha sido Confirmado, no
se podra borrar el Deposito.
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Modificacion de Depésitos

Para modificar un registro, no debe estar Confirmado. Luego se debe presionar el icono Modificar y a
continuacioén se habilitan los siguientes campos: Fecha Documento y Cuenta.

Ademas, al pie de la pantalla, se encuentran habilitados los botones que permiten acceder al item
seleccionado, para su modificacion.

F.d

=
i [T ompnres | Zlwl - E
Fotta Documemes: | B710.7700 7 csamg|® | =
fe—— oz |

TOTAL ok s

j Agraga I Eignar I '_'{HTM-!I Bom .00 7

Tt Focha DODuren)

Impresion de Depositos

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa.

5| 41| € 10f1 AR EER T 48|  Totl 100% 0ofC

RAF.AM. Hoja: 1 de 1

Beoleta de Deposito
N4

06/02/2002

Muricipalidad de
La Plata

Ejercicio: 2002

Fecha del Documento: 06/02/2002 Cuenta: 111210102

Fecha de Registro: 06/02/2002 Banco:  Banon Galivia

Estado: A confirrar
Sueursal: 1

Cuenta Banearia: 4567

Documents Fechade Crigen

Cusnta Sucursal Imparte

Tipo | Nimere | Regigtro [ oo | Nimera
REIM | 1 (210172002 (MO | 2 (111210102 1 100,00

100,00
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COMPROBANTES

Al seleccionar esta opcion del menu EGRESOS, se observa un submenu que contiene las opciones:
- Ordenes Bancarias

- Cheques Automaticos
- Retiro de Comprobantes

A su vez, la opcién Ordenes Bancarias, tiene un submenu con las opciones:
- Impresién
- Re-impresion

Mimisteria do Econamin de la Proviacin de Buenss Alres

Subgeeretaria de Politica y Coosdinnsitn Figeal
Comisiin Asesora on Infermdtica

fintecoons 1 lams s reskie [Tvanae | momes 18 de Septembre e 2001 |

La posibilidad de pagar a proveedores con Ordenes Bancarias, es la de sustituir los cheques,
autorizando al banco con ordenes impresas a debitar de la cuenta del municipio y transferir a las cuentas de
los proveedores.

Para poder trabajar de esta manera en la cancelacion de Ordenes de Pago, debemos elegir como
comprobante de pago “Ordenes Bancarias”, y la cuenta del proveedor a la que debemos transferir, debe estar
ingresada en el Sistema en la opcion de Registros, Cuentas Bancarias.
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ORDENES BANCARIAS - IMPRESION

Al seleccionar la opcion Ordenes Bancarias y dentro de esta la opcion Impresion se observa la
siguiente pantalla:

ﬂ- Actualizacion de Orden Transferencia Bancaria m
EE| = | » | i | | = | » |

Ejercicio: 2002 Tipo de Emisign: | mpresian =

Fecha de ejecucidn: ID?,’DE,’EDDE hd I
Fecha de emision: IDWDE"fEDDE

Generar JTH |

|Se|ec:ciu:une un elemento

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Fecha de ejecucidn: es el primer campo que se encuentra habilitado para el ingreso. El Sistema
muestra la fecha actual, pero la misma se puede modificar.

Generar OTB: Al presionar este boton, se habilitan los iconos Grabar e Imprimir.

ﬂ- Actualizacion de Orden Transferencia Bancaria m

8|

Ejercicio: 2003 Tipo de Emisign: | mpresian =

Fecha de ejecucidn: I-I 8/03,/2003 ¥ I
Fecha de emision: I1 8/09/2003

[FETE R W |

|Se|ec:ciu:une un elemento

Al presionar el icono Grabar, se obtiene una salida impresa de la Orden de Transferencia
Bancaria.

Al presionar el icono Imprimir, se podra obtener una Orden de Transferencia Bancaria
impresa, sin grabar la informacion correspondiente.

La impresion de la OTB, se obtiene directamente por impresora, sin vista previa. Una Orden de
Transferencia Bancaria, agrupa para una misma cuenta pagadora, las Ordenes Bancarias de pago a
proveedores, que se hayan efectuado desde la Ultima grabacién de una OTB.
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ORDENES BANCARIAS - RE-IMPRESION

Al seleccionar la opcién Ordenes Bancarias y dentro de esta la opcion Re-Impresion se observa la
siguiente pantalla:

@- Filtro Orden de Tranferencia Bancaria m

—Filtrado por;

I¥| Ejercicio 200 [gy fe002 ﬂl
Cancelar |
[T OTB nimera I aII

v | Eecha de emision ID?"IIDE"IIEDEIE

™ Aplica minimo y méxima

El unico casillero que se encuentra habilitado es OTB numero, al seleccionarlo el Sistema informa el
rango de numeros.

Al presionar el botén Aceptar, se observa la siguiente pantalla, con posibilidad de obtener una salida
impresa si lo desea:

ﬁ e-Impresion de Orden de Transferencia Bancaria m

|| 1ot v o] El&le| e <[ |8 Tows 100% 3ot

R.AFA M.

. ORDEN DE TRANSFERENCIA BANCARIA

Facha Emiz ian: 022002
a Plata

Hom:ide 1

Miner: 1
Este documento constituye |a lista de pagos ordenada por la Municipalidad para s: 07.02/200;
FORM. 37-R Respuesta defanco Galicia - Galicia Capital - Ndmero: 1

BT
|ﬂB - |Cane¢h|:h:n

T
w | Tuena | Sueursal | Banca

Imparte r:u:rw. Bane]

T Than Farez
1 1
|34 | Gull<la Capteal | BancoCallcla

1304 |

i |
[ P, e T
= | EC T | Sremcaita | e
| |

T Viowa Joaw
I 21,04
|1zs | Gullcla Capleal | BancoGalicla

| TOTAL | mml
Se autoriza al Banco Galicia - Galicia Capital - Ninerx: 1 a debitar de la cusria de ba Municipalidad de La Plata N° 4567 por dinpate total de §
68669 v 3 realizar G Bs cuentas citadasen el Ordenes ias i

Tesorero General Secrefario de Hacienda ~— Responsable del Banco

Esta pantalla, sin la Leyenda de Reimpresion, es el Listado que obtendremos en la opcion de
impresién y que debemos enviar al Banco, para que el mismo transfiera los fondos autorizados, a las cuentas
de los proveedores que informamos en la Orden de Transferencia Bancaria.
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CHEQUES AUTOMATICOS

Al seleccionar la opcién Cheques automaticos se observa la siguiente pantalla:

@' Emisidon de Cheques Automaticos m
R | R
Ejercicio: |2DDZ Formato Impresidn: ICHECN LI
Cuenta: I Cuenta Bancaria: I
Banco: I LI Hro. Chegue en Pag.l
Sucursal:l I ﬂ
Desde Chegue Nro. Hasta Cheque Nro. I YenChemies: |
MNro. de Cheque | Beneficiario | Imparte | Fecha
Z |+
Ermisian WErBomprakhaites
Selsccione un elemento

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Formato impresion: se podra seleccionar aqui, el disefio que se desea utilizar para la impresion de los
cheques automaticos. Este disefio se debe definir en el menu Configuracion, tarea Disefio de Cheques.

Cuenta: en este campo debemos ingresar (o bien seleccionar con el icono consultar), el nimero de
cuenta contable bancaria, cuyos cheques deseamos imprimir.
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Una vez seleccionada la Cuenta observamos la siguiente pantalla:

@' Em n de Cheques Automaticos m
R = 2
Ejercicio: |2DDZ Formato Impresion: ICHEQ] LI
T EE 111210102 IRecursos Ordinarios Cuenta Bancaria: |458?
Banco: BG IEIanco Galicia LI Nro. Cheqgue en F'ag.l1
Sucursat|! |Galicia Capital ¥
Desde Chegue Nro. I? Hasta Cheque Nro. IE Yar Cheques |
MNro. de Chegue | Beneficiario | Imparte | Fecha
d |2
Ermrsian | e Eaprakhaites |
Seleccione un elemento

Nro. Cheque en Pag.: los formularios continuos poseen cuatro cheques por hoja. En este campo se
solicita en que cheque se desea comenzar la impresion. Obviamente este nimero depende del disefio de cada
formulario, y en que nimero de cheque de la hoja, se termind de imprimir la impresion anterior.

Hasta Cheque Nro: aqui podemos ingresar hasta que cheque deseamos imprimir, desde el ultimo
impreso mas uno, que como podemos observar aparece en Desde Cheque Nro.:.

Una vez aceptado este ultimo campo, o presionando el botdn Ver Cheques, podemos observar la siguiente
pantalla:

@' Emisidon de Cheques Automaticos m
= = 2
Ejercicio: I:2002 Formato Impresion: ICHECN LI
AT 111210102 IRecursos Ordinarios Cuenta Bancaria: |456?
Banco: |- IBanm Geles LI Nro. Chegue en II'ag.I1
Sucursal:|1 IGaIlma Capital >
Desde Cheque Nro. |7 Hasta Cheque Nro. IS “er Chegues |
MNro. de Chegue | Beneficiario | Importe| Fecha
17 Pereyra, Josefina 454500 21/01/2002
|Z|8 Fereyra, Josefina 1.388.00 15/02/2002
‘ |
Cantidad de Chegues : 2
Wer Comprobantes
Selsccione un elemento
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Si alguno de los cheques que se observan en pantalla, no se quisiera imprimir, entonces se debera quitar el
tilde con el mouse, en Nro. de Cheque.

Como podemos observar, se habilitan los botones de Emisién y Ver Comprobantes. Si presionamos este
ultimo observaremos la siguiente grilla, con los comprobantes a emitir:

fiiizinieziea  liakooCeessl B8 JREs [3 ] 3

Selecon s Bem 1dad

Si presionamos el botdén de Emision, observaremos la siguiente pantalla:

@ sConfirma la impresion de 2 Chegue(s)?

Mo |

Luego podemos aceptar o no, la impresion.

Si presionamos Si, observaremos la siguiente pantalla:

Impresion m

& Verifique gue |a impresaora esté encendida

Esta impresora, es la impresora que hemos seleccionado en Impresora, en la tarea Disefio de Cheques en
Configuracion.
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Una vez verificada la impresora y después de presionar el botdn Aceptar, se imprimiran los cheques y
observaremos la siguiente pantalla:

@' Seleccion de Cheques Impresos Correctamente m

CE =
Seleccione Los Cheques que se Imprimieron Correctamente
Mro. de Cheque | Beneficiario | Importel Fecha
|Z|? Fereyra, Josefina 4545,00 21/01/2002
1= Perayra, Josefina 1.388.00 15¢/02/2002
4 | >
Confirmar Seleccionados

Si alguno de los cheques no se imprimi6 correctamente, entonces debemos quitar el tilde de Nro. de Cheque
con el mouse. Al presionar el botéon Confirmar Seleccionados, estaremos confirmando la correcta impresion de
los cheques tildados.
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RETIRO DE COMPROBANTES

Al seleccionar esta opcion, se observa la siguiente pantalla, en la cual se puede filtrar el conjunto
global de la informacién:

@- Filtro Retiro de Comprobantes m
=Filtrado por:
_I Aceptar |

I~ Origen I

Cancelar |
[T Betirados I ﬂ

[” Fecha del Comprobante IU?fDE.ﬂ'EUUE al IU?EEIIZ;"ZEIUZ

I Fecha de Retiro |u?;02;2002 al |D?,fnz;:anuz

™ Aglica minima y méximo

Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el botén Aceptar, se visualiza una
pantalla de Actualizacion de Retiro de Comprobantes:

[_[B]=]
=

Drtade. T I Wowm 1 110
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Al presionar el icono Modificar, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se observa al pie
de la misma que se habilita el botén Modificar:

Al seleccionar un elemento de la grilla y presionar dicho botdn, se visualiza la siguiente pantalla:

el e

Fecha de Retiro: es el Unico campo que se encuentra habilitado. Se puede ingresar la fecha a través
de la ayuda con calendario que ofrece el Sistema.

Al presionar el icono Actualizar Items, se observan en grilla los datos actualizados:

Datos
Actualizados

Rein

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decisidon de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del Meni EGRESOS, se observa la siguiente pantalla:
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CANCELACION DE ORDENES DE PAGO

Ingresando a esta opcién del Menu podemos observar la siguiente pantalla:

@- Consulta de Cancelacion de Ordenes de Pago m

Consulta:

Consulta de Egresos de Cancelacian de Ordenes de Pago por Proveedor ;I
En caso de reguerir algin/algunals) Froveedor . u otro dato, puede
obtenerse atraves del boton 'Filtrar .." LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

Ejercicio: 2002 al 2002 ;l Eiltrar ... |

H
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Proveedar MNimero de Cancelacidn Ordenar ... |

Yer Consulta

Con la flechita del primer casillero, podemos seleccionar uno de los siguientes reportes:
- Cancelacion de Ordenes de Pago por Proveedor.
- Cancelacion de Ordenes de Pago por N° de Cancelacion.

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacién con Aceptar. Se podra cancelar la operacién con el botéon Cancelar:

M iltro de Cancelacion de Ordenes de Pago ‘

“F\Itrado por

’]7 Sz 2002 Pge002 Aceptar H
™ Nariman e Tim h2 [, |
' Seleccion m

Desde: Hasta:

MNumero de

Aceptar | Cancelar

Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte. Se podra cancelar la operacién con el botéon Cancelar:
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Se puede observar que, para este caso, la informacién aparecera ordenada solo por Numero de Cancelacion.

Al presionar el boton Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

M Listado de Cancelacion de Ordenes de Pago m
x| 4]« Tafl plvE| el es =l [ 18| Towie 100% B off

RAF.AM. Hoja: 1 de 1
LISTADO DE CANCELACION DE ORDENES DE PAGO 261022002 1507

Municipalicsd de

La Flata Ejercicio: 2002

Dacumenta

Cancelacién | Tipo Nimero | Fechade Registre [Importe Pagado Estado Panzds ‘

Proveedor: Servicamsa

T REPA 21012002
1 RERA 07026002
1 REPA 15212002

Totalpex Ervwelor

Proveedor: Deresta, Josefina

EEPA 0702¢00% 25885
1om22002 1,299 32

1,558.07
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RETENCIONES IMPOSITIVAS

Ingresando a esta opcién del Menu podemos observar la siguiente pantalla:

ﬂ- Consulta de Retenciones Impositivas m

Consulta:

Consulta de Egresos de Retenciones Impositivas ;I
En caso de requerir algin/algunals) Doc. Tipo, Doc. Mro, u otro dato,
puede ohtenerse atrawvés del botdn 'Filtrar " LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

Ejercicio: 2003 al 2003 ;I Eiltrar ... |

H
Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

Doc. Tipa, Doc. Nra Retencian Ordenar ... |

War Consulta

Con la flechita del primer casillero, podemos seleccionar uno de los siguientes reportes:
- Egresos de Retenciones Impositivas.
- Resumen de Retenciones Impositivas.

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con el botén Cancelar:

@- Filtro de Retenciones Impositivas m

—Filtrado por:

I# | Eiereicio Im al Im Aceptar |
[T REIM nimero | al I Cancelar |
[T Eecha de emisidn |19IUEU20EIS al I19f09,ﬁ20|]3

[~ Estado I LI

[" Estado de las Retenciones I LI
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Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte. Se podra cancelar la operacion con el boton Cancelar:

» Seleccion m

Desde:

Aceptar | Cancelar

Al presionar el boton Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

LI P I R ) B T

Torae on Fem s TROBIO0D o TR0

|E==
=

11T

=

(2322222200221 0 222002202

-
-
-
-
-
-
b=
e
=]

§E¥0:
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REGISTROS

Al seleccionar el menu Registros, se observa un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Actualizaciéon

- Cuentas Bancarias
- Consultas

ACTUALIZACION

Al seleccionar esta opcién del menu Registros, se observa un submenu, el cual contiene las siguientes
opciones:

- Benéeficiarios y Poderes
- Cesiones de Créditos
- Embargos
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BENEFICIARIOS Y PODERES

El Registro de Beneficiarios y Poderes constituye un elemento indispensable en lo relativo a la
personeria y representatividad del acreedor (proveedor), que recibe pagos del municipio.

Cada beneficiario podra tener una Cuenta Bancaria, en la que se depositaran los pagos realizados.

Si el beneficiario no tuviera Cuenta Bancaria, el pago podra efectuarse por cheque.

Por consiguiente, cada proveedor debera tener al menos un beneficiario, quién sera el acreedor del
pago. Si un proveedor no tuviera beneficiarios, no podra recibir pagos por parte del Municipio.

Al seleccionar la opcién Beneficiarios y Poderes del submeni ACTUALIZACION, se visualiza la
siguiente pantalla, la cual permite incorporar beneficiarios de los proveedores:

Inicialmente se encuentran habilitados los campos: Proveedor y Beneficiario, ambos se pueden
ingresar a través de la ayuda que ofrece el Sistema:

Proveedor: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
de Seleccion de Proveedores. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la grilla y retornar a la pantalla
con el dato.
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Seleccién de Proveedores

Seleonone = em 1da |

Beneficiario: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion.

Filtro de Beneficiarios

8 Filtro Beneficiarios [<]
=

—Filtrado por:

I~ Tipo de Proveedor I j Aceptar
™ Situacidn | j Cancelar |
|

™ Motivo I j
[~ Codigo de Proveedor I_ al l—

I~ Razdn Social I e I

™ Cédigo de Beneficiario I al

™ Apellido ¥ Nombre I a I

—Solicitants 1

™ &R0 presentadn I “| T yencidos alafecha Ii

—Solicitante 2

I~ F560 presentada I | T vencidos a la fecha 1

I Aplica minima y méxima |
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Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccion de Beneficiarios.
Luego, al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato seleccionado.

Luego, al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato
seleccionado:
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Alta de Beneficiarios y poderes

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla, realizada con un esquema de solapas
superpuestas:

Foca e Al I Linvorsda “Pa & L& CREM I j"

P ] e r

oo e il . rl_

(PO [ =]

Se guia al usuario a través de las solapas, informando cual es la solapa activa destacando el nombre
de la misma. Dichas solapas son las siguientes:

Solapa 1: Datos Generales
Solapa 2: Domicilio
Solapa 3: Acreditacion
Solapa 4: Observaciones

Proveedor: es el primer campo que se encuentra habilitado. Corresponde a un dato de ingreso
obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Se hace efectiva
estando posicionado en el campo y presionar el icono Consultar. Al realizar dicha accion, se visualiza la
siguiente pantalla de Seleccion de Proveedores:

Selwcoone w fem 1 8
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No se podran dar de alta Beneficiarios de un Proveedor que esté dado de BAJA.
Ademas, si ya existen Beneficiarios para el proveedor seleccionado y para alguno de ellos su situacion
es “Baja”, el Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje:
Consulta

@ ;Toma los datos de un Beneficiario dado
de Baja?

Mo |

Al responder Si, se observa la pantalla de Seleccién de Beneficiarios, la cual permite seleccionar un
Beneficiario mediante el icono Aceptar:

exba du Banobaianios ¥ podams

Golecoone s Bem 1dal
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Una vez ingresado el Proveedor, se habilitan los siguientes campos:

@ Alta de Beneficiarios y poderes X
= =)
| 722 ] n|= FE FIE L EE
Proveedor: 1 |Raz6n Social: | 5=c0msa Mipo: Contretista j'
iari Anellidquumbres:l
Datos Generales T Domicilio T Acraditacian T Ohservaciones

Fecha de Alta: 27102/202 7] LeyendaNo ALAORDEN": N0 =

Prioridad de pago: o

Situacion: j'
Fecha de situacidn: r‘i

Motivo de situacidn: I I ﬂ

Observacion de situacidn:

Ingrese Apellido y Nombres

Apellido y Nombres: es un dato de ingreso obligatorio y corresponde al apellido y nombre del
beneficiario.

Solapa 1: Datos Generales
Inicialmente se observan los datos que corresponden a la Solapa 1, Datos Generales.

Fecha de Alta: es un dato de ingreso obligatorio y el Sistema sugiere la fecha actual. La misma puede
ser modificada mediante la ayuda con calendario que ofrece el Sistema.

Leyenda “NO A LA ORDEN": es un dato de ingreso obligatorio y podra seleccionarse Sl o NO, segun
se desee imprimir en los cheques automaticos, la leyenda “NO A LA ORDEN".

Prioridad de Pago: podra seleccionar la prioridad con el icono respectivo. Solo un beneficiario puede

tener prioridad y es el primer beneficiario que aparecera en la grilla de seleccidon en una cancelacién de
Ordenes de Pago.

Situacién: es un dato de ingreso obligatorio. Se ingresa mediante la ayuda que brinda el Sistema,
presionando la flechita que se encuentra al final del campo. Las opciones posibles son:
- Habilitado
- No Habilitado

Fecha de Situacién: no es un dato de ingreso obligatorio.

Motivo de Situacién: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través
de la ayuda que ofrece el Sistema, presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Observaciones: no es un dato de ingreso obligatorio
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Solapa 2: Domicilio

Al seleccionar la solapa Domicilio, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

@ Alta de Beneficiarios y poderes m
— =
| FE = = Fli FIE ENEE
Proveedor: 1| Raztn Sociak [ =rvicomsa Tipoi| Conirsiista >
iario: ApelliduyNnmhrEs:I
Datos Generales T Domicilio r Acreditacian T Obgervaciones
Calle:l N":I I
Piso: Dpto: Localidad: I I ﬂ
Codigo Postal: Provincia: | | =l
Pais:
Ingrese Calle

Calle: no es un dato de ingreso obligatorio.
Numero: no es un dato de ingreso obligatorio.
Piso: no es un dato de ingreso obligatorio.
Dpto: no es un dato de ingreso obligatorio.

Localidad: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa, se puede hacer a través de la ayuda que
ofrece el Sistema, la cual se hace efectiva presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Caodigo Postal: no es un dato de ingreso obligatorio.

Provincia: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa se puede hacer a través de la ayuda que
ofrece el Sistema, presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

ais: no es un dato de ingreso obligatorio.
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Solapa 3: Acreditacion

Al seleccionar la solapa Acreditacion, se habilita el ingreso de los campos que se observan en la
siguiente pantalla:

@ Alta de Beneficiarios y poderes m
— =
B 7225 m]= |9 FIEENE S
Proveedor: ! Razin Social: ISE“"EDmSE‘ Tipu:ICDm’E““E‘ta j
fari Apellidoy Numhres:l
Datos Generales T Domicilio T Acreditacion r Observaciones
Cardcter: II
Tipo de instrumento: j' Presenta copia: j'
Fecha de la designacion: ri Presenta copia de la desighacion: hd
Primer solicitante: I
Identificacion tributaria: I I LI N‘:I R
Presenta F560: :l' Fecha de vencimiento:| ri
Tipo de documento: | | Ll N“:I Expedida por: |
Tipo de
extranjero: I I LI N“:I Pais otorgante:
Segundo solicitante: |
Idemiﬁcaclﬁntrihmaria:l I ﬂ N":I I
Presenta F560: :[' Fecha de vencimiento| rl
Tipo de documento: I I j N":I Expedida por: I
Tipo de
extranjero; I I j N':I Pais nlurgan|e:|
Ingrese Caracter

Ninguno de ellos es de ingreso obligatorio para realizar el alta. Los campos que cuentan con ayuda
son:

Tipo de Instrumento: las opciones son: Publico y Privado.
Presenta copia: las opciones son: Si — No.

Fecha de la designacion: cuenta con ayuda de calendario.

Presenta copia de la designacion: las opciones son: Si — No.

Identificacién Tributaria: las opciones son: CUIL — CUIT.

Presenta F560: las opciones son: Si — No.

Tipo de Documento: al presionar la flechita que se encuentra al final del campo se observa la lista de
opciones.

Tipo de Documento Extranjero: al presionar la flechita que se encuentra al final del campo se observa
la lista de opciones.
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Solapa 4: Observaciones

Al seleccionar la solapa Observaciones, se observa la siguiente pantalla, que permite el ingreso del
dato correspondiente:

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- -Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece
el almacenamiento de la informacién.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar o borrar lo ya cargado.

Al grabar los datos se puede observar que el Niumero de Beneficiario, lo pone automaticamente el
Sistema, pudiendo existir mas de un beneficiario por Proveedor.
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Baja de Beneficiarios y poderes

Para dar de baja un Beneficiario, se debe ingresar el Proveedor y el nimero de Beneficiario que se
desea dar de baja. Estos datos se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Al ingresar correctamente los datos, se habilitan los iconos que se observan en pantalla.

El Beneficiario seleccionado, no debe tener Cesionarios, de lo contrario el Sistema lo informa mediante
un mensaje de error:

ey el ryul s b ke Khys b b gt Biged ghles

Al ingresar un Beneficiario que esté en condiciones de ser dado de baja, el Sistema lo informa
mediante el siguiente mensaje de aviso:
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Al presionar ACEPTAR, se observa una ventana en la cual se debe ingresar el motivo de la baja:

El campo Motivo de Baja, cuenta con dos ayudas:
- Presionando la flechita que se encuentra al costado del campo
- Presionando el icono Consultar

Al presionar el icono Consultar, se observa la siguiente pantalla, que permite ademas de observar los
datos, realizar actualizaciones mediante los iconos habilitados para tal fin.
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Una vez que se ingreso el Motivo de Baja, si el beneficiario a dar de baja tenia prioridad, al retornar a
la pantalla principal, se observa el siguiente mensaje de aviso:

Al presionar ACEPTAR, se observa la siguiente pantalla, en la cual se debe reasignar la prioridad a
otro Beneficiario.
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A continuacion, se puede observar como queda actualizado el campo SITUACION.

Situacion:
BAJA

Icono Prioridad

Icono
Prioridad

BA

El icono Prioridad, cuando se encuentre disponible (como se muestra en la pantalla anterior), al
presionarlo permite darle prioridad a un solo Beneficiario de un Proveedor.
Este sera el que aparecera primero en la lista de Beneficiarios para ser seleccionado en la
“Cancelacion de Ordenes de Pago”.
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Modificacion de Beneficiarios y poderes

Para modificar el Beneficiario, se debe ingresar el Proveedor y el nimero de Beneficiario. Estos datos

se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.
Al ingresar correctamente los datos (no se pueden modificar Beneficiarios dados de baja), se habilitan

los iconos que se observan en pantalla.

B Actunhiencin de Bonebcinines y podiies

Y i e i F

Tha de uluaide ' j'

[ T I | j
Cobreracin da -m;—l
Irgrets Elsraranng

Al presionar el icono Modificar, se habilitan los campos para la modificacion en cada una de las
Solapas:

M Modificacion de Beneficiarios y poderes X

= —
L R 1 [ o @ I EmEIRE 2
Proveedor: i Razﬂnsucial:lsemmmm Tipoz] “Onirsista v
iari i ApellidnyNnmhms:lJuan Perez
Datos Generales I Damicilio T Acreditacian T Observaciones

Fecha de Alta: /0212000 = || eyendano aLaoRDENS (NG =

Prioridad de pago: ¥

Situacion: Hahilitado -
Fecha de situacion; Vio/oa/zoon

Motivo de situacidn: I I

Obsenvacion de situacian:

Ingrese Fecha de Alta

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:
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- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece
el almacenamiento de las modificaciones.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Nota: No se podra efectuar una cesion de crédito al Beneficiario cuya situacion sea “No habilitado”. La
situacién puede variar de “Habilitado” a “No habilitado”. En cambio la situacién “Baja” no puede cambiarse.
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£

CESIONES DE CREDITO

Todo beneficiario de un crédito (total de la deuda del municipio contra un proveedor), podra ceder a un
“tercero”, sus derechos sobre la totalidad (o una porcién) del crédito, siempre y cuando éste no estuviera
embargado.

Este “tercero” en cuestion, debera estar incluido en el registro de cesiones de crédito.

Un proveedor, a través de un beneficiario, podra tener mas de un beneficiario de crédito, a los cuales
se denominara cesionarios.

La acreditacion de un crédito se concretara en general a través de una cuenta bancaria (informada por
el cesionario), o por cheque.

Al seleccionar esta opcion del submend ACTUALIZACION, permite incorporar Cesionarios de créditos
de los proveedores. Por cada Proveedor puede existir mas de un cesionario. Podran efectuarse altas y
modificaciones y no podran efectuarse bajas fisicas.

La pantalla que se visualiza es la siguiente:

" Dnios Genorales | [iswtainy | Agredmasin | MgsoiySeidy | Dbjesescices
Fechade Max [ Tireitun e i e L csier

o A r Ly "M L DRDEN™ 1 =

Sustider I j‘

Foen b i lbeas e i I

BRI vl i | | ;l

mnu—uﬁl

Irgeea Provesdor

Inicialmente se encuentran habilitados los campos: Proveedor, Beneficiario y Cesionario. El ingreso de
los mismos se puede hacer en forma directa o a través de la ayuda que ofrece el Sistema, como se explica a
continuacion:

Proveedor: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
de Seleccion de Proveedores. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la grilla y retornar a la pantalla
con el dato.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Seleccién de Proveedores

Selecoone n em 1 0

Beneficiario: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion.

Filtro de Beneficiarios

M Filtro Beneficiarios [ x]
—Filtrado por:

I Tipo de Praveedor I j ﬂl
I™ Situacidn | j Cancelar |
I™ Motivo | | j
™ Cadigo de Proveedor I al

I Razin Social I a I

™ Cadigo de Beneficiario I al

™ Apeliida y Nombre I d I

—Solicitante 1

I~ F560 presentada I | T vencidos a la fecha I;I

—Solicitante 2

™ FaR0 presentadn I - I™ vencidos & la fecha i

I” Aplica minimo y méxima |
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Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccion de Beneficiarios.
Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato.

Cesionarios: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion.

) Filtro Cesionarios
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BA

Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccién de Cesionarios. Al
seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato.

|_
I_
Doioe Gemoralos | iy 1 Acratiiasiin T Momos yEalda | Dbjeseacionn
Tepriin i Amar 1o e i e L Conishes
Priosbian e pag: r Lporsta w0 s oeoees [ -
i :"
T e b I". 8 :"
e I El
vt e e b |
|
e Copnmn

Al retornar a la pantalla principal con los datos seleccionados, se puede consultar el registro,
modificarlo o borrarlo, a través de los iconos habilitados para tal fin.
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Alta de Cesionarios

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla, realizada con un esquema de solapas
superpuestas:

H!ml

| R—— Ay arires: |
Dinine Geenoralon | [ T Aridinacein | mosssvSaids | Objecacionms

Tt e AR a0 I inthan chn i b Ly Cisor

PR p— r Loversia AL ORDOC: [ 7]

Sl I j'

BAea e i | | .;I

s Proowsdor

Se guia al usuario a través de las solapas, informando cual es la solapa activa destacando el nombre
de la misma. Dichas solapas son las siguientes:

Solapa 1: Datos Generales
Solapa 2: Domicilio
Solapa 3: Acreditacion
Solapa 4: Montos y Saldo
Solapa 5: Observaciones

Proveedor: es el primer campo que se encuentra habilitado. Corresponde a un dato de ingreso
obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Se hace efectiva
estando posicionado en el campo y presionar el icono Consultar. Al realizar dicha accion, se visualiza la
siguiente pantalla de Seleccion de Proveedores:
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Beneficiario: corresponde a un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o a través
de la ayuda que ofrece el Sistema. Se hace efectiva estando posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar. Al realizar dicha accién, se visualiza la siguiente pantalla de Seleccion de Beneficiarios:

Golecoone s Bem 1dal

Una vez ingresado el Proveedor y el Beneficiario, se habilita el ingreso de los campos que a
continuacion se detallan, los que corresponden a Datos Generales:

Be| 7|+ |+|2| 8| o|ca =00 E Y E ﬁ
Proveedor: i Razﬁnsucial:lsewimmm Tipoz] “onisista A

Beneficiario: 1 Apeliido y Nombres: |J“E‘” Perez

Apellido y Nombres: I

Datos Generales I Dormicilio T Acreditacian T ontos v Saldo T Ohbservaciones
Fecha de Alta: B Fecha de inicio de fa cesian: |27 /02/2002 ¥

Prioridad de pago: r Leyenda "NO A LA ORDEN": |0 ¥

Situacion: hd

Fecha de situacidn: ’mi

Motivo de situacidn: I I LI

Ohservacidn de situacidn:

Ingrese Apellido y Nombres

Apellido y Nombre: es un dato de ingreso obligatorio y corresponde al apellido y nombre del
Cesionario.
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Solapa 1: Datos Generales
Inicialmente se observan los datos que corresponden a la Solapa 1, Datos Generales.
Fecha de Alta y Fecha de inicio de cesion: son datos de ingreso obligatorio. El Sistema sugiere la

fecha del dia. Estos campos cuentan con ayuda que se hace efectiva presionando la flechita que se encuentra
al final del campo.

Prioridad de Pago: no es un dato modificable. Los Cesionarios deberan tener prioridad de pago, El
Sistema sugerira la prioridad en las altas.

Leyenda “NO A LA ORDEN": es un dato de ingreso obligatorio y podra seleccionarse Sl o NO, segun
se desee imprimir en los cheques automaticos, la leyenda “NO A LA ORDEN".

Situacién: es un dato de ingreso obligatorio. Se ingresa mediante la ayuda que brinda el Sistema,
presionando la flechita que se encuentra al final del campo. Las opciones posibles son:
- Habilitado
- No Habilitado

Fecha de Situacién: no es un dato de ingreso obligatorio.

Motivo de Situacién: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través
de la ayuda que ofrece el Sistema, presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Observaciones: no es un dato de ingreso obligatorio.
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Solapa 2: Domicilio

Al seleccionar la solapa Domicilio, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

(& Alta de Cesionarios [x]
— =
B 7[+[s]2]n] m[a] e A 1 N T S
Proveedor: ' Razon Sm:ial:lsewimmga Tipo:| Conir=tisla j'
[Beneficiario: i npelliduyMnmhres:IJuan IPElizE
ionari Apellido y Nombres: ICE"”E|El Cecilia
Datos Generales T Domicilio T Acreditacian T ontos v Saldo T Ohbservaciones
Calle: II N":I I
Piso: Dpto: Localidad: I I LI
Cédigo Postal: Provincia: | | Ll
Pais:

Ingrese Calle

Calle: no es un dato de ingreso obligatorio.
Numero: no es un dato de ingreso obligatorio.
Piso: no es un dato de ingreso obligatorio.
Dpto: no es un dato de ingreso obligatorio.

Localidad: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa se puede hacer a través de la ayuda que
ofrece el Sistema, la cual se hace efectiva presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Cddigo Postal: no es un dato de ingreso obligatorio.

Provincia: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa se puede hacer a través de la ayuda que
ofrece el Sistema, presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

ais: no es un dato de ingreso obligatorio.
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Solapa 3: Acreditacion

Al seleccionar la solapa Acreditacion, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

(& Alta de Cesionarios m
— =

L A A R =] ] FIE N E

Proveedor: 1 | Raz6n Social:|5=c0msa Tipo:| Contratista ¥

— 1 . [Juan Perez
i0: Anellidoy

[Carrieta Cecilia

Apsliidoy

Datos Generales T Domicilio T Acreditacion I Montos v Saldo T Observaciones

Instrumento por el cual se efectia la cesion: I
Piiblico: :['

Escribano: I

Registro: I Escritura: I

Fecha de la escritura: rl
Agrega testimonio: hd Privado: hd
Agrega copia: j' Certificada pnr:l

Ingrese Instrurenta por el cual se efechia la cesion

Instrumento por el cual se efectua la cesién: no es un dato de ingreso obligatorio.

Publico: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa los valores son: SI/NO.
Escribano: no es un dato de ingreso obligatorio.

Reqistro: no es un dato de ingreso obligatorio.

Escritura: no es un dato de ingreso obligatorio.

Fecha de la escritura: no es un dato de ingreso obligatorio.

Agrega Testimonios: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa los valores son: SI/NO.

Privado: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa los valores son: SI/NO
Agrega Copia: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa los valores son: SI/NO.

Certificada por: no es un dato de ingreso obligatorio.
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Solapa 4: Montos y Saldo

Al seleccionar la solapa Montos y Saldo, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

1 A e e W@ J ZB%] 2] =
Proveedor: 1 | Ragtn Sogial: | 5>ic0msn Tipoz] “onisista A

Beneficiario: 1 Apeliido y Nombres: |J“E‘” Perez

Apeliido y Nombres: ICamEIa Cecilia

Datos Generales T Domicilio T Acreditacian T Montos y Saldo T Obseraciongs
Monto cedido: [o.09
Monto cancelado: oo
Saldo adeudado: i

Ingrese Monto cedido

Monto cedido: es el monto que el proveedor le cede al cesionario. Debe ser ingresado por el usuario,
es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema muestra el siguiente mensaje de error:

0 El Monto Cedido debe ser mayor que 0

Monto cancelado: no puede ser ingresado por el usuario. En la opcion Cancelacién de Ordenes de
Pago se calculara.

Saldo adeudado: No puede ser ingresado por el usuario. Corresponde al resultado de la diferencia
entre monto cedido y monto cancelado.
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Solapa 5: Observaciones

Al seleccionar la solapa Observaciones, se observa la siguiente pantalla:

(& Alta de Cesionarios m
— =
CENER A N = FlE] I E =Y E 2
Proveedor: ! Razén Sociat: ISENi comss 'lirm:l Contratista =
Beneficiario: 1 Apelidoy Nombres: %1 Pere?
fonari Apellido y Nombres: ICE"' eta Cecilis

Datos Generales T Domicilio T Acreditacian T Montas y Saldo T Observaciones

Ingrese Observaciones

Observaciones: no es un dato de ingreso obligatorio.
Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece
el almacenamiento de la informacién.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar o borrar lo ya cargado.

Al grabar los datos se puede observar que el Numero de Cesionario, lo pone automaticamente el
Sistema, pudiendo existir mas de un Cesionario por Beneficiario.
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Una vez que se presiona el icono Grabar, se observa en la siguiente pantalla, como se registro la
informacion ingresada y los iconos que se habilitan:

Baja de Cesionarios

Para dar de baja un Cesionario, se debe ingresar el Proveedor, el Beneficiario y el numero de
Cesionario que se desea dar de baja. Estos datos se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que
ofrece el Sistema.

Al ingresar correctamente los datos, y presionar el icono Borrar, se observa la siguiente ventana de
aviso:
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Al presionar Aceptar, se observa una ventana en la cual se debe ingresar el Motivo de la Baja para
Cesionarios:

El campo Motivo de Baja, cuenta con dos ayudas:
- Presionando la flechita que se encuentra al costado del campo
- Presionando el icono Consultar

Al presionar el icono Consultar, se observa la siguiente pantalla, que permite ademas de observar los
datos, realizar actualizaciones mediante los iconos habilitados para tal fin.
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Al seleccionar el motivo de baja, se retorna a la pantalla anterior, en la cual se puede observar como
queda actualizado el campo Situacién:

Situacion:
Baja

Icono Prioridad

Al darse de alta un Cesionario, se habilita el icono Prioridad, (como se muestra en la pantalla
anterior), al presionarlo permite darle prioridad a un solo Cesionario de un Proveedor.

Este sera el que aparecera primero en la lista de Cesionarios, para ser seleccionado en la Cancelacién
de Ordenes de Pago.
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Modificaciéon de Cesionarios

Para modificar un Cesionario, se debe ingresar el Proveedor, el Beneficiario y el nimero de
Cesionario. Estos datos se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Al ingresar correctamente los datos (no se pueden modificar Cesionarios dados de baja), se habilitan
los iconos que se observan en pantalla:

'm.m]rw 1 Agredmasin | MgsoiySedy | Dbjesvecicrs

Al presionar el icono Modificar, se habilitan los campos para la modificacion en cada una de las
solapas:

(B Modificacion de Cesionarios [x]
= —

B 7|22 &= W@ o I Y = 2
Proveedor: ! Razon Social ISENiEDmSE‘ Tipa:| Conratista ¥
Beneficiario: 1 ApellidnyNnmhres:lJ“E‘” Perez

Jonar £ Jo— [Jose Diaz

Apellido y

Datos Generales I Domicilio T Acreditacion T Montas y Saldo T Observaciones

Fecha de Alfta: v 2000 7 Fecha de inicio de la cesian: |05/11/2000

Prioridad de pago: F Leyenda "NO A LA ORDEN": Mo ¥

Situacidn: Habilitado =

Fecha de situacidn: ’m]

Motivo de situacidn: I I LI

Ohservacion de situacidn:

Ingrese Fecha de Alta
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Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece

el almacenamiento de la informacion.

Nota: No se podra efectuar una cesién de crédito al cesionario cuya situacion sea “No habilitado”. La situacion
puede variar de “Habilitado” a “No habilitado”. En cambio la situacién “Baja” no puede cambiarse.
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EMBARGOS

Se llevara un registro general de embargos, en el cual se asentaran todos los “oficios”, que remita el
Poder Judicial siempre que afecten créditos a un proveedor.

Un proveedor, a través de un beneficiario, podra tener mas de un embargo. La concrecion de un
embargo se realizara en general a través de una cuenta bancaria (informada por el juzgado), o por cheque.

Al seleccionar esta opcién del submeni ACTUALIZACION, permite incorporar embargos al Sistema.
Podran efectuarse altas y modificaciones y no podran efectuarse bajas fisicas.

La pantalla que se visualiza es la siguiente:

Fonhun i A Frvius ol s g

P =] Wspyserackia WO & 1L DD j"
Fchn cha wiuRcET '
[remp—— | =]
Chvervarn o |

lrewts Provssdor

Inicialmente se encuentran habilitados los campos: Proveedor, Beneficiario y Embargo.
El ingreso de los mismos se puede hacer en forma directa o a través de la ayuda que ofrece el
Sistema, como se explica a continuacion:

Proveedor: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
de Seleccion de Proveedores. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la grilla y retornar a la pantalla
con el dato.
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Seleccién de Proveedores

Beneficiario: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion.

Filtro de Beneficiarios

w

- Filtrado por:
I™ Tipo do Provaador I E _ g |
I Situsacitn [ El _ Concaler |
I otivg | | E
FCidigode Brovesdor [ w0 I

I~ Razin Social | |
™ Cédigo de Banedciano [ |

™ Apalkdo y Mernbes | a|
~— Eglicitanis 1

rmm I | I yencados & b fecha I
- Solicitanhs 2

I~ |FB80 presantadg [ =1l vancidos & ba fecha l |

I | Aglica misima y médmo
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Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccidon de Beneficiarios.
Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato.

Embargos: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una pantalla
por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion:

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdmica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccion de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccion de Embargos. Al
seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato:

Al retornar a la pantalla principal con los datos seleccionados, se puede consultar el registro,
modificarlo o borrarlo, a través de los iconos habilitados para tal fin.
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BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Al presionar el icono Agregar, se observa una pantalla, realizada con un esquema de solapas

superpuestas.

Inicialmente se observan los datos que corresponde a la solapa Datos del embargo:

Thals ded gmborgo || Dossecls delutgads | Coniesd dal smbergs [
s | [ El
Corrtmia |
o I
Vecha i A Jrres Fehs ael s
[ e I—L| _wnuﬂr:m
b ds wausE I I
[P | [ =
Craracain de o |
Inqreta Frovador

Se guia al usuario a través de las solapas, informando cual es la solapa activa destacando el nombre

de la misma. Dichas solapas son las siguientes:

Solapa 1: Datos del embargo
Solapa 2: Domicilio del juzgado
Solapa 3: Control del embargo
Solapa 4: Observaciones

Los datos que se ingresan son los siguientes:

Proveedor: es el primer campo que se encuentra habilitado. Corresponde a un dato de ingreso
obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Se hace efectiva
estando posicionado en el campo y presionar el icono Consultar. Al realizar dicha accién, se visualiza la

siguiente pantalla de Seleccion de Proveedores:

1da |
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Beneficiario: corresponde a un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar
directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Se hace efectiva estando posicionado en el campo
y presionar el icono Consultar. Al realizar dicha accion, se visualiza la siguiente pantalla de Seleccion de
Beneficiarios:

bt Banuheinnos

Golecoone s Bem 1dal

Una vez ingresado el Proveedor y el Beneficiario, se habilita el ingreso de los campos que a
continuacién se detallan:

Solapa 1: Datos del embargo

(B Alta de Embargos [x]
| 7|2 ]¥] n]= FlE =
Proveedor: e Tipad Contatista El
- 1 Apellidoy |Juam Perez
[Embargo: Autos caratulados: II
Datos del embargo T Domicilio del juzgado T Control del embargo T Observaciones

Juzgado: I I LI

Secretaria: I

Oficio N

Fecha de Alta: maemz x| Fecha del embargo;  |01/03/2002 %

Situacion: j' Levenda “NO A LA ORDEN": JN0 ™

Fecha de situacion: rl

Motivo de situacin: | | El

Ohservacion de situacidn:
Ingrese Autos caratulados

Autos caratulados: es un dato de ingreso obligatorio.

Juzgado: es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje
de error. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Secretaria: es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error.
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Oficio N°: es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje
de error.

Fecha de Alta y Fecha del embargo: son datos de ingreso obligatorio. El Sistema sugiere la fecha del

dia. Estos campos cuentan con ayuda que se hace efectiva presionando la flechita que se encuentra al final
del campo.

Situacién: es un dato de ingreso obligatorio. Se ingresa mediante la ayuda que ofrece el Sistema,
presionando la flechita que se encuentra al final del campo. Las opciones posibles son:

- Habilitado

- No Habilitado

Leyenda “NO A LA ORDEN": es un dato de ingreso obligatorio y podra seleccionarse Sl o NO, segun
se desee imprimir en los cheques automaticos, la leyenda “NO A LA ORDEN".

Fecha de situacién: no es un dato de ingreso obligatorio.

Motivo de situacién: no es un dato de ingreso obligatorio.

Observacion de situacion: no es un dato de ingreso obligatorio.

Solapa 2: Domicilio del juzgado

Al seleccionar la solapa Domicilio del juzgado, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

() Alta de Embargas X
L M I A A T FIE E= N E Py
Proveedor: ! Razon Sociak ICadema Tim:lCDntrﬁtlsla j
d 1 i |Juan Perez
in: Apellido y
[Embargo: Autos caratulados: Ianez 1 Vills
Datos del embhargo T Donmicilio del juzgado I Caontrol del embargo T Ohservaciones

Calle:l N":I I

Piso: Dpto: Localidad: I I j

Chdigo Postal: Provincia: I I j

Pais:
Ingrese Calle

Calle: no es un dato de ingreso obligatorio.
Numero: no es un dato de ingreso obligatorio.
Piso: no es un dato de ingreso obligatorio.

Localidad: no es un dato de ingreso obligatorio, cuenta con ayuda, la cual se hace efectiva
presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Cddigo Postal: no es un dato de ingreso obligatorio.
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Provincia: no es un dato de ingreso obligatorio. Si se ingresa se puede hacer a través de la ayuda que
ofrece el Sistema, presionando la flechita que se encuentra al costado del campo.

Pais: no es un dato de ingreso obligatorio.

Solapa 3: Control del embargo

Al seleccionar la solapa Control del embargo, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

E FvER =E W@ Ef=E

Proveedor: 1 | Raz6n Social:|C20E0

Tigoy Cortratista E|
o: T apelidoy JJuan Perez
[Embargo: Autos caratulados: |-0P2? / Vila
Datos del embargo 1 Domicliodeljuzgado | Control del embargo | Observaciones
Monto embargatdo: 2.0

Monto cancelado: oo

Saldo adeudado: W

Ingrese Monto embargado

Monto embargado: es el monto que se le embarga al proveedor. Debe ser ingresado por el usuario.

Monto cancelado: no puede ser ingresado por el usuario. En la opcion Cancelacién de Ordenes de
Pago se calculara.

Saldo adeudado: No puede ser ingresado por el usuario. Corresponde al resultado de la diferencia
entre monto cedido y monto cancelado.
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Solapa 4: Observaciones

Al seleccionar la solapa Observaciones, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

L M I A A T FIE EDEEE
Proveedor: i Rﬁ:zﬁnSm:ial:lcademal Tim:lCDntrﬁtlsla j

|Juan Perez

o 1 Apellido y

[Embargo: Autos caratulados: Ianez ! Villa
Datos del gmbergo | Domiclio deljuzgade | Cantrol del embargo T Observaciones

Ingrese Obsenaciones

Observaciones: no es un dato de ingreso obligatorio.
Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece
el almacenamiento de la informacién.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya especificado,
o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Al grabar los datos, se puede observar que el Nimero de Embargo, lo pone automaticamente el
Sistema, pudiendo existir mas de un Embargo por Proveedor.
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Una vez que se presiona el icono Grabar, se observa en la siguiente pantalla, como se registré la
informacién ingresada y los iconos que se habilitan:

Baja de Embargos

Para dar de baja un Embargo, se debe ingresar el Proveedor, el Beneficiario y el nimero de Embargo
que se desea dar de baja. Estos datos se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el
Sistema

Al ingresar correctamente los datos, y presionar el icono Borrar, se observa la siguiente ventana de
aviso:
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Al presionar Aceptar, se observa una ventana en la cual se debe ingresar el Motivo de la Baja para
Embargos:

El campo Motivo de Baja, cuenta con dos ayudas:
- Presionando la flechita que se encuentra al costado del campo

- Presionando el icono Consultar

Al presionar el icono Consultar, se observa la siguiente pantalla, que permite ademas de observar los
datos, realizar actualizaciones mediante los iconos habilitados para tal fin.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdmica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccion de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Al seleccionar el motivo de baja, se retorna a la pantalla anterior, en la cual se puede observar como
queda actualizado el campo Situacién.

Finihhia b AR

Situacion:
Baja

Mo e wluscid

»
>
i et e

w--—uﬂ

I— Tarh del ek g I—
'ﬁ I_Wlumriﬂ
| = El

Ingrere Emiacgn

Modificacion de Embargos

Para modificar un Embargo, se debe ingresar el Proveedor, el Beneficiario y el numero de Embargo.
Estos datos se pueden ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Al ingresar correctamente los datos, se habilitan los iconos que se observan en pantalla:

Tacha de uiwar i I
[POPR | [ [
T i i ml

Wyris Ensorg)
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Al presionar el icono Modificar, se habilitan los campos para la modificacion en cada una de las

solapas:

dlw LB s =

Re| T2 | 2| 2|8 o

Proveedor: 55 | Raagn Spciak | CoeEton Aduiles

Tipo Consuttor =

55 IA\:{uMES German

io0: Apslidoy

lEmbargo: 12 | igos caratulados: |Casa Alberto confra Aguiles Germéan

Datos del embargo T Domicilio del juzgado T

Contral del embarga

T Ohservaciones

Juzgado: IT INrn 1-De Familia LI
Secretaria: [3ra

TSR 1233

Fecha de Alta: Wo4:2001 =] Fectradelembargs:|11/04/2001 2]

Situacidn:

Fecha de situacion:

Habilitada hd Leyenda "NO & LA ORDEN": |Mo ™

Motivo de situacion: I I

[~

Observacion de situacidn:

Ingrese Fecha de Alta

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece

el almacenamiento de las modificaciones.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya

especificado.

Nota: no se podra efectuar un embargo si la situacién del mismo es “No habilitado”.La situacién puede variar
de “Habilitado” a “No habilitado”. En cambio la situacion “Baja” no puede cambiarse.
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CUENTAS BANCARIAS

Al seleccionar esta opcién del mend REGISTROS, se observa la siguiente pantalla:

"] Muicipalidad de La Plola - Tesonrda

| F || 2] 2] =] =) B 2]
Tige e orficaaite: =
i o
n—:ﬂ:| )
Pacde Seciat |

Los datos que se visualizan son:

Tipo de Beneficiario: es un dato de ingreso obligatorio. Presionando la flechita que se encuentra al
costado del campo, se observan los tipos de beneficiario:

- Cobro

- Credito

- Embargo

Cdédigo: es un dato de ingreso obligatorio. Al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la informacion:

™ PR pryvend it | l'mlhﬁm!
[l e——— '1 l'-.-l-o-llultwl
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Al seleccionar un casillero y presionar el botdn Aceptar, se visualiza la siguiente pantalla de
Beneficiarios:

Al seleccionar un Beneficiario, y retornar a la pantalla anterior, se completan el resto de los campos
con los datos del Beneficiario y se habilita el icono Modificar.

Como se puede observar, el Beneficiario seleccionado, aun no posee cuenta bancaria, por lo tanto se
debe dar de alta una cuenta.
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Al presionar el icono Modificar, se habilita al pie de la grilla, el botén Agregar, como se observa a
continuacion:

Botén
Agregar

B aguwoe |

g G

Si se presiona el botén Agregar, se observa la siguiente pantalla, la cual permite incorporar los datos
que figuran en pantalla:

L T e r——

Ingrirse hirrin de Cutnin

ot | El

Numero: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al numero de Cuenta Bancaria.

Denominacién: no es un

dato de ingreso obligatorio. Corresponde a la denominacion de la cuenta.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Al presionar la flechita que se encuentra al
final del campo, se observan las alternativas:

- Caja de ahorro
- Cuenta Corriente

Moneda: Se debera indicar a que tipo de moneda pertenece la cuenta bancaria en cuestion

Banco: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Al presionar la flechita que se encuentra
al final del campo, se observan las alternativas. Estas dependen de cada Municipio.
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A

Sucursal: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda. Al presionar la flechita que se
encuentra al final del campo, se observan las alternativas y al igual que el campo anterior, dependen del
Municipio.

Fecha de Alta: es un dato de ingreso obligatorio. EI Sistema sugiere la fecha actual.

Observaciones: No es un dato de ingreso obligatorio.

Estado: cuando no se encuentra dada de baja, su estado es Activa.

Fecha y Motivo: son datos que se ingresan en el caso de haberse dado de baja.

Una vez que se han completado todos los campos, al presionar el icono Actualizar, el Sistema retorna
a la pantalla anterior y se puede visualizar en grilla, los datos que han sido incorporados:

pialng Hostanns Hoteloahos

Dwnse | [Agemger | mocthcnr] dosinr | ium 1 a4

En este caso, al tener cargada una cuenta bancaria, los botones que se encuentran habilitados son:

Detalle: al presionar dicho botoén, el Sistema permite una consulta mas detallada, de los datos de la
cuenta bancaria.

Agregar: al presionar este boton, el Sistema permite agregar una nueva cuenta bancaria, pero con
distinto tipo de moneda. Solo podra haber una "Activa", por moneda.
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Modificar: al presionar dicho botdn, el Sistema permite modificar los siguientes datos:

- Denominacion,
- Observaciones

e 0] freve|

|Ingrune Dancminaziin. s Cusria

Al presionar el icono Actualizar item, se produce el almacenamiento de los datos y se observan en

grilla.
Anular: al presionar dicho boton, el Sistema permite anular la cuenta Bancaria. El Sistema presenta la

siguiente pantalla, en la cual se debe ingresar la fecha y el motivo de la baja.

Forrud e e I " j'

Koz El

ETCTRGE from | |

[

|ingruse Facha do Andacisn
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Al presionar el icono Actualizar item, se observa la siguiente pantalla de aviso:

E | T Blot | Ell =

[Socoin_[wpesebiomodemscin . : _ [

Al presionar Aceptar, el registro queda eliminado. Al Beneficiario se le podra incorporar un nuevo
numero de cuenta bancaria, con el método ya especificado.

Imprimir

Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla con opciéon a obtener una salida
impresa, presionando el icono Imprimir.

1 Municipalidad de La Plata - Tesoreria

x|« 1of1 y v =] |&&] [ = #  Towld 100% 1ofs

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
CUENTAS BANCARIAS BENEFICIARIOS 03/11/2000 15:55

Municipalidsd de _ _
La Plata clercicio: 2000

Beneficiario: Proveedor:
Apellido y Normbre :  Juan Perez Razén Social;  Cadema
Situacian: Hatilitado Tipa: Cortratista
Cédige : 1

Fechs de Alts Sucurssl Nro.Cuents  Estsdo Cuents  Fecha Anulzcién

0271072000 Galicia Capital 3 s 31/10/2000
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcién del Mend REGISTROS, se observa la siguiente pantalla:

.'-ﬁ Mumiopahdad do La Pinin - Tesomna

Boscod  CosclerssQancans  Limadsd  Conbpescdn

Banubeaanst y Posbid Financiera
Caionans g
L Tt ipal

Sistema de Tesoreria

Mimisterio do E dn de la Provincia de B Alres
Subseoretaria de Politica y Coordinneidn Fiseal
Comiriin Axoeora on Infermibitica
Ciplescoena b barm s e i e Wi ADCA 04 ey Marpss e N2

BENEFICIARIOS Y PODERES

Ingresando a esta opcién del menu podemos observar la siguiente pantalla:

@"— Consulta de Beneficiarios y Poderes m
Consulta:
Consulta de Beneficiarios v Poderes ;I
En caso de requerir alginfalgunals) Beneficiarios w Poderes u otro dato,
puede obtenerse a trawvés del baotan 'Filtrar " LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

;I Filtrar ... |

H
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Apelliday Nombres Ordenar ... |

Yer Consulta

Con la flechita del primer casillero, podemos seleccionar uno de los siguientes reportes:
- Benéeficiarios y Poderes
- Beneficiarios y Poderes por Fecha de Situacion
- Beneficiarios y Poderes por Fecha de Alta
- Beneficiarios y Poderes por Proveedor
- Beneficiarios y Poderes por Situacion
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Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

M Filtro de Beneficiarios y Poderes B
~Filtrado por

I™ Tipo de Proveedar 7 Areptar

I Situacitin v Cancelar
™ Mativo I | LI
I™ Cédigo de Proveedar al

I™ Razon Social I a |

I” Cédigo de Beneficiaria al

™ Apellido y Nombre I 2 I

Solicitante 1 =
’;_ F5B0 presentado i I™ wencidos a la fecha I

Solicitante 2 =
’;_ F560 presentada e I™ wencidos = |a fecha l

‘l_ Aglica minimo y méximo |

Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

» Seleccion m

Desde:

Feu:ha de Situacian
Situacian

Cadigo Proveedor
Fiazan Social = |

Aceptar | Cancelar
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Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

x| M| 4 Zof2 SR ER 3| Towlss 100% 58 .0fE

R.A.F.A.M. Hoja: 2 de 3|
04032002 16:37
@ LISTADO DE BENEFICIARIOS Y PODERES
Municipalidad de X
La Plats Ejercicio 2002
Beneficiario Apellido y Nombres Fecha de alta
Provesdor Razén Socizl Situzeién Fechs de situacidn
41 Gomesz Alberto 021152000
1 Savicemsa o Habilirade
31 Gomez dlberto 0141152000
1 Samicomea Hibilitade 0141142000
28 Gomes ddhertn 0141142000
1 Semicemea Hibilitada 011142000
23 Gomez Alhentn 0141112000
1 Sermicomsa Hibilitado
20 Comes Alberto 011142000
1 Sermicomsa B 021142000
14 Gomes Alherto 31104000
1 Sermicomsa Hibdlitsds
16 Gomes ATherto 31A10:2000
1 Sericomsa 0141142000
19 Gomes ATherto 011152000
1 Sermicomen 0141152000
1 o Perex 01A09:2000
1 Servicomea Hibilitada 0L09:2000
42k 021152000
3 WIM Hibilitads
53 kilkkit 030112001

Ingresando a esta opcién del menu podemos observar la siguiente pantalla:

@"— Consulta de Cesionarios m

Consulta:

Consulta de Cesionarios ;I
En caso de requerir algin/algunals) Cesionarios u otro dato, puede

obtenerse através del botan 'Filtrar " LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

;I Filtrar ... |

H
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Apelliday Nombres Ordenar ... |

YWer Consulta

Con la flechita del primer casillero, podemos seleccionar uno de los siguientes reportes:
- Cesionarios
- Cesionarios por Fecha de Alta
- Cesionarios por Fecha de Situacion
- Cesionarios por Situacién
- Cesionarios por Proveedor
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Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

M Filtro de Cesionarios n

Filtrado por:

’7|— Tino de Proveedor ¥ Aceptar ||

Fecha de Situacian
Situacion

Cadigo Proveedar
Razan Social = |

Aceptar | Cancelar

Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacién con Cancelar:
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Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida

impresa:

& cESIONARIOS

5| 41| 4 10f1 v b= | E|&a] [0 =] 34|  Towl 100%

R.A.F.AM. Hoja: 1 de 1

@ LISTADO DE CESIONARIOS 0410312002 15:49

Municipalidad de

Ls Flzta Ejercicio: 2002

Cesionario Apellido y Nombres Fecha de alta
Provesdor Razén Socisl Situmcidn Fecha de situacidn

5 Gomez Alberto ) 0241172000
1 Serricomea, Baa 0241172000
1 Jom Parez i 090312001
1 Serricomea, Hibilitado

3 o Deres . FFA002
1 Sevicemes Hibilitado 27022002
3 Tum Peres 2641012000
1 Servicomsa, B 261002000
1 um Peres OLAEA000
1 Sermicomsa, B 0641172000
9 T Peres i 231172000
1 Serricomsa, Hitdlitady

6 Tom Pares . 061172000
1 Serricomsa, Hitdlitady

3 Tom Pares i 2041172000
1 Sevicemes Hibilitado

7 um Perex . 0621172000
1 Sevicomea Hibilitado

0 o Peres 271172000
1 Sermicomsn, Hibilitado

2 Tow Purem 140972000

Ingresando a esta opcién del menu podemos observar la siguiente pantalla:

@"— Consulta de Cesionarios m

Consulta:

Consulta de Cesionarios ;I
En caso de requerir algin/algunals) Cesionarios u otro dato, puede

obtenerse através del botan 'Filtrar " LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

;I Filtrar ... |

H
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Apelliday Nombres Ordenar ... |

YWer Consulta

Con la flechita del primer casillero, podemos seleccionar uno de los siguientes reportes:

Embargos

Embargos por Juzgado
Embargos por Proveedor
Embargos por Situacion
Embargos por Fecha de Alta
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Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

@ Filtro de Embargos E
el

—Filtrado por:

™ Tipo de Proveedor i ﬂl
I Situacidn ¥ Cancelar

™ Motiva I I LI
™ Codigo de Proveedor al

I Razén Social I a I

™ Cadigo de Beneficiario al

I~ Apellida y Nombre [ al

™ Cadigo de Embargo al

™ Autos caratulades I a I

I™ Juzgada I I LI
‘l- Aplica minimao y maximo ‘

Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacién con Cancelar:

» Seleccion m

Desde

Autus Caratulados
Mombre de Proveedor

Aceptar | Cancelar
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Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

@. Embargos

5| 41| 4 10f1 AR EER b Tows 100%

R.A.F.A.M. Hoja: 1 de 1
@ LISTADO DE EMBARGOS o0z
Municipalidad de Ejercicio: 2002
La Plata
Embzrgo Autos Caratulzdos Juzgzdo Fecha de alta
Froveedor Razdn Social Situacion Fecha de situacion
1 famos carmlados Fio 1 - Ie Familin 0140942000
1 Servicomsa Ho Habilitads 140942000
2 Embarge 2 Hro 1- De Familia. 0505/2000
1 Sermicomsa Ho Habilitads 05406/2000
3 Embarzo 3 Tuzzndo H* 2 1041042000
1 Sermicomsa Ho Habilitado
4 Embargo por alimertos huzgade HF 2 2541042000
1 Sewicomea Ho Habilitado
3 Lopes/¥illa o 1 - De Familin 2641042000
1 Savicomea Eaja 2641042000
6 fartos Caratalados 2 Hro 1- De Familia 3141042000
1 Savicomsa Eaja 3141042000
T ki Hro 1- De Familia 0241172000
1 Savicomsa o Habilitadn
8 Drusba Morde Misdme Fro 1- De Familia 2741152000
1 Sewicomsa Habilitado
9 651651 Fro 1- De Familia 1441242000
1

Serwitomsa Ho Habilitado
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BANCOS

Al seleccionar el menu BANCOS, se visualiza un submenu con las siguientes opciones:
- Transferencias Bancarias

- Depositos de Transferencias

- Consultas

TRANSFERENCIAS BANCARIAS

Al seleccionar esta opcion del meni BANCOS, se observa la siguiente pantalla:

| :
N ™

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Fecha de reqistro: se muestra la fecha actual.
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Tipo de Documento: se muestra TRAN.

Numero: es el primer campo que se encuentra habilitado para su ingreso. Si se quiere consultar los
datos, se puede seleccionar el nimero de documento a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Al presionar
el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la
informacion:

Filtro de Tranferencias Bancarias

—Filtrado par:
Acept
[ Documentn Tran I al I Aceptar |
I~ Eecha de Registro IUPHUEUUU al IWNUEUUU
fo7i1172000 al [07/11/2000

™ Fecha del Cheque

[~ Estado I j

™ Aplica minimaoy méximo

Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el boton Aceptar, se visualiza una
pantalla de Seleccion de Transferencias Bancarias:

|Suleccions wn tem 1 do 16 |
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Al seleccionar un elemento de la grilla a través del icono correspondiente, se visualizan los datos en la
pantalla principal de la siguiente forma:

Cumic [
Bance | El
[
s el L
rmion ey
|imgraaa it
“Gleccng b lares & renkine [EEEE MOLPSARE | ¥ de Sepserbie e 003 |

Alta de Transferencias Bancarias

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

[ Memiopahdad de La PMola - Tesoieda

e | |
% [ I E
— |
Origen R
|imgrea i
Gteoong o lares & renkine [EEEE MOLPSARS | M) de Sepserbim e 003 |

Numero: el Sistema sugiere un numero, pero el usuario lo puede modificar.

Numero de Beneficiario: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a
través de la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar en forma manual o a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.
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£

Importe: es un dato de ingreso obligatorio y debe ser mayor que cero. De lo contrario el Sistema lo
informa mediante un mensaje de error:

Error

Q Debe ingresar un Importe mayor gue cern

Fecha: es un dato de ingreso obligatorio. El Sistema sugiere la fecha actual.

Tipo: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, las opciones son:

- CM: Cheque Manual 6 CA: Cheque Automatico, en Pesos, Lecop 6 Patacones, segun la cuenta
bancaria seleccionada.

- Efectivo Pesos.

- Nota, en Pesos, Lecop 6 Patacones, segun la cuenta bancaria seleccionada.

Numero: al ingresar Tipo, el Sistema sugiere el nimero, pero este puede ser modificado por el usuario
para cheques manuales.

Una vez que se completo la carga de los datos, al presionar el icono Grabar, se visualizan los datos de
la siguiente forma:

0 Municipalided de Lo Plain - Tesoteria ®

poresos  Egresos  Eepsvos  Bonoo  ConobaotnBorcass Laedos  [ossguisodn

amces | E
[ E
|
h-aru:l Feoha
AMig
| [igroreta
L UL LR WIR WEOLENAR M e Taprpreden de I900

Baja de Transferencias Bancarias

Al ingresar un nimero de transferencia bancaria, que desea ser dado de baja y presionar el icono
Borrar, se observa la siguiente ventana:

Consulta E
sConfirma la Anulacidn de la
Tranferencia?

Mo |
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A continuacioén se puede observar como quedan los datos actualizados:

Tola] o] mla] =] L 2]

Estado:
Anulado

Un Origen Tipo (Nota, Cheque o Efectivo Pesos) depositado no podra “Anularse”.
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DEPOSITO DE TRANSFERENCIAS

Al seleccionar esta opcion del mend BANCOS, se observa la siguiente pantalla:

]
-
i 57| copmipe [Eoetace Dapertc =] el Etaac | |
Cumrtat | |
s [ | L [y | [ 3 |
ContaRancais | Finths i Pnghatric:

AL

| e | _ e | [[emes])

(5% fogrusar

Bemid da O

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Origen Tipo: al presionar la flechita que se encuentra al final del campo, se visualizan las opciones:

- Boleta de depésito
- Nota

Numero: si se quiere consultar los datos, se puede seleccionar el numero a través de la ayuda que
ofrece el Sistema. Al presionar el icono Consultar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra

filtrar el conjunto global de la informacion:

[ Filtro Depositos Transferencias Bancarias [ <]

—Filtrado por:

I~ Eecha

|um 142000

" |0?/w2000

I~ Origen Tipo I

™ Cuenta

I~ Estado I

Aceptar
Cancelar
-]
[-|

™ Aplica minimo y méximo

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Al seleccionar el casillero y completar los datos, cuando se presiona el boton ACEPTAR, se visualiza
una pantalla de Seleccion de Deposito de Transferencia Bancaria:

% |[x|

i

| AR -

=
T zs|——|

B8 (g | PAMELIONN e

Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla anterior, y los datos se visualizan de la
siguiente manera:

Ee | ] Yo Toan | e 1l

ngrasa i

]
T
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Alta de Deposito de Transferencia Bancaria

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

alided de La Plala

. I I or Todze om0 sen
52 lngrwee mgen Tz

Origen Tipo: se debe seleccionar el tipo de origen a dar de alta.
N°: el Sistema informa el nimero. Puede ser modificado por el usuario.
Estado: al agregar un depoésito el estado sera “A Confirmar”.

Fecha Documento: el Sistema sugiere la fecha del dia.

Clearing: se podra seleccionar el clearing, segun el depdsito a ingresar.

Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio y cuenta con ayuda que se hace efectiva al presionar el
icono Consultar.

Fecha de Registro: el Sistema informa la fecha del dia. El usuario no podra modificar esta fecha.
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Una vez que se completaron los datos de la primera seccion, se debe presionar el botén Agregar, que
se encuentra al pie de la pantalla. Al realizar dicha accion se observa la siguiente pantalla:

TOTAL: [+
I hem 1 de 7

Esta pantalla permite ir seleccionado las retenciones deseadas y presionar el icono Actualizar ltems.
Al retornar a la pantalla anterior, se observan los datos seleccionados.

[ ™ e [ = El
Facha Docummae | 02001 T =
fe—— froam |

s | | JE [ e— |

[y e | Vochus de Hegnsre

TOTAL non

B | e Todos | om0

El boton Borrar, al estar habilitado, permite eliminar un item. Al presionarlo, se observa la siguiente
ventana:

Borrar ltems

@ sDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el item seleccionado.
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Al finalizar la carga de los datos y presionar el icono Grabar, se incorporan los datos al Sistema y se
habilita el icono Confirmar, Modificar y Borrar.

TOTAL non

| | | o | o 1007

Si se presiona el botén Ver Todos, mostrara aquellas transferencias, sin distincion de clearing, que aun
no se han relacionado con un depdsito.
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Confirmar

Al presionar dicho icono, se observa la siguiente ventana:

Confirmar

@ iEsta sequro?

Mo |

Al responder afirmativamente, se observa la siguiente ventana:

Informacion

@ Se generd el asiento ndmero 963

o

T [TEFT T I T T T T

TOTAL: nan
| | o Touon | o 1002
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Baja de Deposito de Transferencia Bancaria

Al presionar dicho icono se observa la siguiente ventana:
BORRAR [ %]
@ iBorra el elemento seleccionado®?

Si |

Al responder afirmativamente, se elimina el dato. Un depdsito solo podra borrarse, si su Estado es
igual a “A Confirmar”.

Modificacion de Depodsito de Transferencia Bancaria

Para modificar un registro, no debe estar Confirmado. Luego se debe presionar el icono Modificar y a
continuacion se habilitan los siguientes campos: Fecha Documento y Cuenta.

Ademas, al pie de la pantalla, se encuentran habilitados los botones que permiten Agregar 6 Borrar
items.

B Modcnodn de o de Transhereacsa Boscarias

TOTAL: &0 oo

sgpow | Bgew | v Toswm o 8. 1
bipeta Ferma Doneren)
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Impresion de Depositos
Al presionar el icono Imprimir, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida

impresa.

5| 41| € 10f1 AR EER T 48| Toml3 100% Jofs

RAF.AM. Hoja: 1 de 1

Beoleta de Deposito
N° 10

11/03/2002

Muricipalidad de
La Plata

Ejercicio: 2002

Fecha del Documento: 11/02/2002 Cuenta: 111210102

Fecha de Registro: 11/03/2002 Banco:  Banon Galivia

Estado: A confirrar
Sueursal: 1

Cuenta Banearia: 4567

Documents Fechade Crigen

Cusnta Sucursal Imparte

Tipa Himera Registro Nirmera

TRAN 2 [21/01/2002 111210102 1

TRAN 3 [21/01/2002 111210102 1

TRAN 4 |21/01/2002 111210102 1
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del mend BANCOS, el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

@ Consulta de Transferencias Bancarias m

Consulta:

Consulta de Transferencias Bancarias -
En caso de requerir algin/algunals) Transferencias Bancarias u otro dato,
puede obtenerse atraves del baton 'Filtrar .. v|

Filtrada por las siguientes condiciones:

Ejercicio: 2002 ~|  Filrar.. |

H
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

TRAM . Fecha de Registro Ordenar ... |

Yer Consulta

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con el botén Cancelar:

ﬁ' Filtro de Transferencias Bancarias m

Nl =

—Filtrado por:

¥ | Ejercicio W Aceptar |
I™ Documento TRAN | al | | Gancelar
[~ Eecha de Registro |11/03/2002 o1 |11/03/2002

[~ Fecha del Cheque IH,-"DS,’ZDDE al |1'|."'U3."'2DDE

[~ Estado I LI
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Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacién con el botéon Cancelar:

» Seleccion m

Desde:

Cuenta Fecha de Registro
Comprobante Tipo

Comprobante MNro.
Depdsito Tipo = |
Depdsito Mra.

Aceptar | Cancelar

Se puede observar que para este caso, la informacion aparecera ordenada por numero de
Transferencia y Fecha de Registro, pudiendo variar el orden entre los casilleros Desde y Hasta, con las flechas
existentes para tal fin.

Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

@r istado de Transferencias Bancarias

5| 41| € 10f1 AR EER T 48|  Tomls 100%

RAFAM. Hoja: 1 de 1
Listado de Transferencias Bancarias 1032002 4745

Muricipalidsd de

La Plata Ejercicio: 2002

Fechade Comprobarte Depésito
TRaN| FRedgistro | cuerts Importe | Tioo Nimers | Estado Tipo Hiimera

210142002 111210104 15000 HOP Homal
210172002 111210102 0000 HO 4 b Confimar BD
2140172002 111210102 25000 HO & Confimar ED
aL0l/2002 111210102 26000 A Confimar ED
210152002 111210102 30000 Hommal
21012002 111210102 454500 Homal
2140262002 111210105 15000 Homal
260212002 111210105 250000 Hommal

Total General £.355,00

1
2
3
4
5
[
T
8
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CONCILIACION BANCARIA

Al seleccionar el menua Conciliacion Bancaria, se observa un submenu que contiene las siguientes
opciones:

- Resumenes Bancarios

- Proceso Automatico

- Proceso Manual

- Consultas

- Saldos de la Conciliaciéon Bancaria

B Meiopahdad de La Plola - Tesomria
peios  Egreiss  Begevos  Bascos x BRG] Litwasos  Conbgueaciin
Farpiments Bancanis.
Procirsn At .
Reforma d  Fowsouisns iera
¢ Cifriaiia s
Salderi de Lo Conlanina Bascass

Sistema de Tesoreria

Mimisteria do Ecanamin de la Proviacin de Busnes Aires

Subsporotaria do Folitica y Canvdinacidn Fissal
Camisiin Azpsora &n lnlermbtiea

Selecoone b s & ki wiza || sDoan 15 o e g 2002

RESUMENES BANCARIOS

Al seleccionar la opcion Resumenes Bancarios del menu CONCILIACION BANCARIA, se visualiza la
siguiente pantalla:

I I || I vyl
Tt Plriarvobn Blanoan Hed.

Inicialmente se encuentra habilitado el campo: Resumen Bancario Numero que se puede ingresar a
través de la ayuda que ofrece el Sistema:
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Resumen Bancario Nro,: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa
una pantalla de Filtro de Resumen Bancario. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la giilla y
retornar a la pantalla con el dato.

ﬂ- Filtro de Resumen Bancario B

—Filtrado por;

: I I Aceptar |
I~ Resumen Bancario M°: al

05/03/2002

- Eecha |05;nagznnz al | 103/ ﬂl
™ Banco: I I Ll
= Sucuraal: I I Ll
™ Cuenta Bancaria: I

™ Aplica minimo y méximo ‘

Al presionar el boton ACEPTAR, se visualiza una pantalla que contiene la Seleccion de Resimenes
Bancarios. Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal con el dato seleccionado.

Siplecrnne = fom ] 1470
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Alta de Resimenes Bancarios

Al presionar el icono Agregar, se observa la siguiente pantalla:

[ | I | | Femfide b
b Pasiod

Periodo: es el primer campo que se encuentra habilitado. Corresponde a un dato de ingreso
obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

al: es de ingreso obligatorio, y completa el rango del periodo correspondiente al resumen bancario que
se esta agregando.

Una vez ingresado el rango de fechas, se habilitan los siguientes campos:

Cuenta Bancaria: es de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o a través del icono
Consultar, obteniendo la siguiente ayuda:

L3}
Gelecmione un em 1k 18|

Una vez ingresada o seleccionada la cuenta correspondiente, se completaran también los campos:
- Banco
- Sucursal
- Cuenta Contable

Saldo anterior: se debera ingresar aqui el saldo anterior del resumen bancario que se esta ingresando.
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Una vez ingresado el Saldo Anterior, se podra presionar el Boton Agregar, observando la siguiente pantalla
para el ingreso de datos:

ﬁ' Alta de tems de Resumen Bancario m

Rl EH| F| R 5 |
Orden:l ! Fecha;|U5fU3."EUUE j
Comprobante
’;ipu:l LI Nﬂmeru:l
Movimiento: I I LI
Débito: | 000 oo | =
Crédito; I 0.00
Estado: IND Conciliado Ll
|Ingrese Orden

Orden: es de ingreso obligatorio, y el Sistema siempre sugiere un nimero, que podra ser modificado.
Debe coincidir con el orden del resumen bancario.

Fecha: es de ingreso obligatorio, y debe coincidir con la fecha del movimiento bancario que se esta
ingresando.

Tipo: podra seleccionarse con la flechita, una de las opciones disponibles.

Numero: si corresponde, segun el tipo de comprobante seleccionado, se ingresara aqui el numero del
mismo.

Movimiento: podra seleccionarse con el icono Consultar o con la flechita del campo, un movimiento de
referencia. Estas opciones de movimiento podran ingresarse en el Menu Configuracion.

Débito: se habilitara segun el tipo de comprobante seleccionado. Si esta habilitado es de ingreso
obligatorio.

Crédito: se habilitara segun el tipo de comprobante seleccionado. Si esta habilitado es de ingreso
obligatorio.

Saldo: se actualizara a medida que se ingresan los movimientos.
Estado: el sistema mostrara “No conciliado”.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono Actualizar ltem, se pueden
visualizar los datos en la grilla.
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Al presionar el boton Modificar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
permite modificar los siguientes datos:

- Orden, Fecha, Tipo, Niumero, Movimientos y Débito o Crédito segun corresponda.

@:‘ Modificacion de tems de Resumen Bancario m

Rl B F| = s ‘
Orden:l ! Fecha;|U5fU3a’EUUE ﬂ

Comprobante
’;ipu: ICDmprDbantes de Cokiro ﬂ Nl'lmeru:l 1
Movimiento: ICHE ICheque LI
Déhito: | 120,00 oo | —
Crédito; I 0.00
Estado: IND Conciliado LI
Ingrese Orden

Al presionar el icono Actualizar Item, se actualizan los datos.

Si presionamos el botdn Borrar, ubicado al pie de la grilla, se observa la siguiente pantalla, la cual
solicita la confirmacién de la baja:

Ingresos E

@ iDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento de la grilla.

En caso de que nos hayamos olvidado de ingresar un registro, podemos renumerar desde el siguiente
registro al que se desea ingresar, y luego insertar el registro olvidado con el numero de Orden
correspondiente.

Asi, si se presiona el boton Renumerar, se observa la siguiente pantalla:

Desde Orden: I5

Una vez ingresado el Orden desde el cual deseamos renumerar, al aceptar la operacion, el Sistema
dejara libre, en este caso, el Orden numero 5. La secuencia correspondera a 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8. y asi hasta el
final.
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Modificacion de Resumenes Bancarios

Al ingresar el numero de Resumen Bancario, que desea ser modificado, se debe presionar el icono
Modificar y se habilitan los campos:
- Periodo, al, Cuenta Bancaria, Cuenta Contable y Saldo Anterior.

| Coste | ey | mecscon | Bum | Eurnamwne | | A

i P

Este icono habilitara los botones de Agregar, Modificar, Borrar, y Renumerar.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decisién de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece
el almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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BA

Impresion de Resimenes Bancarios

Al presionar el icono Imprimir, se observa en pantalla un reporte que se podra imprimir presionando el

icono correspondiente:

@r Impresion de Resumen Bancario

S| &|&| [ro% vl ﬁl

Total:7

100%

Wunicipalidad de
L= Plsta

R.AF.AM.

RESUMENES BANCARIOS
RESUMEN N°16

Hoja: 1 de 1

06/03:2002 1351

Ejercicio: 2002

Fecha: 12062001

Banco: BancodelaProv.de Bs. As.

Perioda: 1106/2001 5 12062001

Sucursal: 1 Cuertz: 12331

Saldo Anterior:

150,00

Orden Fecha  Tipo

Nimero  Mowimiento Débita

Crédita

Saldo

112062001
2{z052001
2z0az00t
212052001
S1mmonot
L]
Tosmuznnt

Campramnia de Cabra
Depiniar

Depiniar

unes D

une i
Campramna 42 Cava
Campramna 42 Cava

1 Bakiads Dapinia
55 Cheque
5 Ceque
0 Cmque

158 Bakiada Dapinia
Cmque
Cmque

TOTALES:
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PROCESO AUTOMATICO

Al seleccionar la opcion Proceso Automatico del meni CONCILIACION BANCARIA, se visualiza la
siguiente pantalla:

@- Proceso de Conciliacion Automéatica

Bl =

Banco: I I Ll Aceptar |
Sucursal: I I LI Cancelar |
Cuenta Bancaria: I

Cuenta Contable: I I

Fecha: IDE,-"DS,-"ZDDZ

En esta pantalla, podemos ingresar la Cuenta Bancaria o Cuenta Contable, que deseamos conciliar.
Para ello podemos utilizar el icono de Consultar.

Una vez seleccionada la cuenta correspondiente, y si presionamos el boton de Aceptar, el Sistema
conciliara automaticamente los movimientos del Libro Banco contra los movimientos ingresados en

Resumenes Bancarios, para la cuenta en cuestion.

Al finalizar el proceso automatico, se desplegara la siguiente pantalla:

@ La Conciliacion Automatica ha finalizado
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PROCESO MANUAL

Al seleccionar la opcion Proceso Manual del mend CONCILIACION BANCARIA, se visualiza la
siguiente pantalla:

e e M Ml
I [ [
b —

Inicialmente se encuentran habilitados los campos: Cuenta Bancaria y Cuenta Contable, que se
pueden ingresar a través de la ayuda que ofrece el Sistema:

Cuenta Bancaria: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una
pantalla de Filtro de Seleccion de Cuentas. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la grilla y retornar
a la pantalla con el dato.

] | L
Geleonons un Bem 1da 18
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Cuenta Contable: al estar posicionado en el campo y presionar el icono Consultar, se observa una
pantalla de Filtro de Seleccion de Cuentas Contables. Esta pantalla permite seleccionar un elemento de la
grilla y retornar a la pantalla con el dato.

e ———

LREFAL N L]
NI S - Connda prauba
120 - Fordon coa nlednoséa nepedhos

& Pralnceans

22001 - Cunnis alocisdn

T2 00 - Criaets die Taioesos

Una vez seleccionada una Cuenta Bancaria o su correspondiente Cuenta Contable, se habilitan los
siguientes campos:

Periodo: es un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que
ofrece el Sistema. Corresponde a la fecha inicial del rango de fechas que deseamos obtener.

al: es un dato de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece
el Sistema. Corresponde a la fecha final del rango de fechas que deseamos obtener.

Ademas se puede indicar si el rango es por fecha de registro o por fecha de documento,
seleccionando la opcion correspondiente.

Incluye Movimientos Conciliados: si este campo esta tildado, en esta opcion se mostraran los
movimientos conciliados y no conciliados. Si no esta tildado, solo se mostraran los movimientos no conciliados.

Una vez ingresados los campos, si presionamos el botén Mostrar, y no existen datos, se mostrara la siguiente
pantalla:

Mo existen items para los datos
seleccionados
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Si existen datos, entonces podemos observar la siguiente pantalla:

2[00 =] 5 ity sosmseton Conciisgon | o
7 Fachs de denimen

Como podemos observar en la pantalla, existen dos grillas:

- Grilla Comprobantes.

Contiene los movimientos del Libro Banco, para la cuenta y el rango de fechas seleccionado.

En aquellos movimientos conciliados con el proceso automatico, en la columna Estado, apareceré la leyenda
“C.Aut.” y en la columna Resumen aparecera el numero de resumen con el cual el movimiento ha sido
conciliado.

- Grilla Resumenes Bancarios.

Contiene los movimientos grabados en la opcién Resimenes Bancarios, para la cuenta y el rango de fechas
seleccionado. En aquellos movimientos conciliados con el proceso automatico, en la columna Estado,
aparecera la leyenda “C.Aut.” y en las columnas de Municipio, Tipo y NUumero, aparecera el comprobante del
Libro Banco con el cual ha sido conciliado.

Si con el mouse nos posicionamos en un item que se encuentra conciliado automaticamente, entonces en la
otra grilla el Sistema buscara el item con el cual se encuentra conciliado.

Botén Conciliar

Presionando dicho botdn, obtendremos sobre el item de la grilla seleccionado, una conciliacién manual, y en
las columnas de estado observaremos la leyenda “C.Man”.

Botéon Anular

Este boton producirad el efecto contrario al botdn anterior. Presionando el mismo, quitaremos la marca de
conciliado, tanto manual o automatico, sobre el item de la grilla en que nos encontremos posicionados.
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Icono Borrar

Si nos encontramos posicionados en una conciliacion automatica, y presionamos el icono Borrar,
observaremos la siguiente pantalla:

Anulacion m
Desea anular la conciliacion entre los
comprobantes seleccionados?

Mo

En caso de contestar afirmativamente, los items de ambas grillas perderan su condicion de conciliados.
Icono Modificar

Presionando este icono, obtendremos una conciliaciéon automatica, entre los dos items seleccionados, uno de
cada grilla.
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del meni CONCILIACION BANCARIA, el Sistema permite realizar una
Consulta de Conciliacién Bancaria:

ﬁ' Consulta de Conciliacion Bancaria m

Consulta:

Congulta de Conciliacian ;I
En caso de requerir algin/algunas) Cuenta de Banco ., u otro dato, puede
obtenerse através del baotan 'Filtrar " LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

;l Filtrar .. |

E
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Cuenta de Banco Fecha .MNimero Ordenar ... |

Yer Consulta

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion. Se podra cancelar la operacion con el botéon Cancelar:

ion Bancaria

1 =
—Filtrado paor:

™ Resumen Bancario N I al I Aceptar |
{ Fai |o/0 2002 =] &l [E/03/2002 =] Cencslar_|
= Banco: I I ll

= Sisuraal: I I ll

™ Cuenta Bancaria: I

™ Cuenta Contable: I I

[~ Estado I LI

™ Aplica minimo y méximo
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Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte. Se podra cancelar la operacion con el boton Cancelar:

Desde:

Sucursal
Tipo de Comprobante Banco

Mra. de Comprobante Banco
hovimiento = |
Dehito

Crédito &= |

Aceptar | Cancelar

Se puede observar que para este caso, la informacion aparecera ordenada por Fecha y Numero, pudiendo
variar el orden entre los casilleros Desde y Hasta, con las flechas existentes para tal fin.

Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

@ Movimientos de la Conciliacion Bancaria

5| 41| 4 10f1 AR EER G @& Towo 100% 1001

RAFAM. Hazildal

MOVIMIENTOS DE LA CONCILIACION BANCARIA 081032007 155+
Fecha:01:01/2002 hasta el 08/03.2002

Municipalidad de
La Plata

Ejercicic 2002

Cucma: #%T Banca: Banco Gllclz Sucu real: Glitla Capal
Sl | poop Caneraparts de Barea
Rezven Tipa wanern

CucniaComiable: 12112
G et Estid Caverchar & lukiba
Tea e

m.‘.m|sm‘

Concilass Wamal o

] I
hoCenclllans Hoea

1 ziHzmo EX
hoCenclllaas How & oanzo: E
hoCanclllazs Bots 0 Dapdalis T oanze:
hoCenclllagn Choaus fumitca 2 1smazm0: 133800
10050 ko Conclilaos
ZiT geconclilano Uanual

75 102 Depdsios
75 1§02 Depdsios
hoCenclllans Cuponas Tarjees Catalo: 1 1aeazoz
1,506 poCancllane Autsmdds: Cuponss Tarew Sl 1 zimazmoz
o Canclllazs Cupenss Tatlea Gatals: 4 2R

o.00 337700

25 ZAAZ2 Depsion
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SALDOS DE LA CONCILIACION BANCARIA

Al seleccionar esta opcién del menu CONCILIACION BANCARIA, el Sistema permite realizar una
Consulta de los Saldos de la Conciliacion Bancaria.

Podemos observar una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto global de la
informacién. Se podra cancelar la operacion con el boton Cancelar:

@- Saldos de la Conciliacion Bancaria

R =
—Filtrado por:

W Fecha Docurmento |v1/01/2002 = | @l {08/03/2002 = (‘: Eecgagﬂcyr:emﬂ Aceptar |
2Chna megqIsiro

I= Banca: I I LI Cancelar |
= Sucirsal I I LI

r bgenta Cartables I I

™ Aplica minimo y méxima

Una vez seleccionados los datos, observaremos una pantalla, donde podemos ingresar el saldo inicial
informado por el Banco, al inicio del periodo seleccionado en la pantalla anterior:

Saldo Inicial segin Resumen:l m

Una vez aceptado el saldo ingresado con el icono correspondiente, obtendremos un reporte, que
podra ser impreso:

5| 1] 4 1ol v =] B[] o =l [ |84 Tow 100% 11 of1

R.A.F.AM. Hoja: 1 de 1
@ SALDOS DE LA CONCILIACION BANCARIA 0832002 1537

Mumlzp;li;:d de Fecha:01/01/2002 hasta el 08/03/2002 Ejercicia: 2002

Banco: Banco Galicia Sucursal :Galicia Capital Cuerta: 4567
Cusrts Cortsble 111210102 Denaminacién;

Comprobante C = Documento
Fecha Nirmera Tipo [ Tpa | Wimero

Saldo segin resumen: 150.00
Depésitos del Libro Eanco sin congiliar
03M02/2002 ED 1.000,00
18M02/2002 cTe 100,00
220272002 cTC 1.500,00
Totales: 2.600,00

TOTAL EN MAS 2.500,00

Depositos bancarios sin coneiliar
18/02/2002 DEF 400,00

Totales: 100,00

Comprobantes de page del Libro Bance sin conciliar
21/01 72002 MO 3 28,00

04022002 MO = 237,00
15/02/2002 ra = 1387 00 RFIM Y
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LISTADOS

Al seleccionar el menu LISTADOS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Libros

- Comprobantes Emitidos

- Resumen de Movimientos Diarios

- Depositos

- Ordenes de Pago Canceladas

- Ordenes de Devolucion Canceladas

- Ordenes de Regularizacion Canceladas

- Deudas de Ejercicios Anteriores Canceladas

- Resumen de Saldos

e Comprmbanss Eradon
Reforma de la Adminis  resumes deuosmans G
= Dapiaios
en el Ambito e P Cumcalid
Crdenas S Devoluatn Cancelader

Sistema de  oomes i cmsasm

Mimisterio de Economin de la Previncia de Busnes Aires

Subzecrotasin de Politica y Coordinaciin Fiscal
Comisiin Asesora en Informétion

“Selecoone In Saen oiaki [ W [ woumsR | 30 oe Septembes de 2000 |
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LIBROS

Al seleccionar esta opcién del menu LISTADOS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes
opciones:

- Parte Diario de Caja Ingresos

- Parte Diario de Caja Egresos

- Caja

- Banco

- Balance de Tesoreria

- Saldos de Tesoreria

- Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento

_d._l‘ Memiapahdad da La Fiata - Tadsdain

Minigterio de Economia do ln Prowincia de Busnos Ainos

Suhsocrotaria do Falitica y Goardinaciin Fisoal
Comisién Asesora on lsformiticn

Balteooun b 15005 & sk o WANR] | O AR 0 i Gigphaerinie oe D00T
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PARTE DIARIO DE CAJA INGRESOS

Al seleccionar esta opcion del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

ﬁ' Parte Diario de Caja Ingresos m
s
—Filtrado paor:

¥ | Eferoicin IZUEI4
¥ Eecha IDUMIEDM v| Cancelar |
Fecha de emision: I 05/05/2004

[™ Sintético

[T Excluir mavimientos de cierre

[™ Incluir movimientos de apertura no confirmados

IS Al e pr e i

Fecha: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario.

Sintético: si realizamos un tilde en esta opcion, obtendremos un reporte sintético del Parte Diario de
Caja Ingresos.

Excluir _movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

'-:-: Parte Dianio de Caja lngresos

%[ W] Bafs P es] Sl@e] Fr: T M| Towss amen BilolE

PARTE [HARNS O CAA - INGRISOS
P e s U
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PARTE DIARIO DE CAJA EGRESOS

Al seleccionar esta opcion del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

ﬁ' Parte Diario de Caja Egresos m

Rl

—Filtrado paor:

¥ | Ejercicin 2004
¥ | Feclia ID1;D4;2004 vl
05/05/2004

Fecha de emision:
[™ Sintético
[T Excluir mavimientos de cierre

[™ Incluir movimientos de apertura no confirmados

Cancelar |

= = )

Fecha: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario.

Sintético: si realizamos un tilde en esta opcion, obtendremos un reporte sintético del Parte Diario de

Caja Egresos.

Excluir _movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte

excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

PRRTE DIARNE OF CARS - EORESE
Fahsdrogmes SR

— :.....: _— .11-"-"—-

Ty B g B0R =
T

L2

[r=r]

L]

Tl

T LI

L

el

o

e R
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CAJA

Al seleccionar esta opcién del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

E:| = |
—Filtrado paor:

I¥ | Eierzicio I2IJD4 Aceptar |
W Hango de Fechas. |30/04/2004 | ol [E/04/2004 ¥ | Cancelar |

I Sintético

[~ Excluir movimientos de cierre

™ Incluir movimientos de apertura no confirmados

= | e it s o

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rengo de fechas que se desea imprimir.

Sintético: si realizamos un tilde en esta opcion, obtendremos un reporte sintético del Libro Caja.

Excluir movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

HE
3
i
FIE
I
ili
i
F
id
Sk
He[H
o
x(E
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BANCO

Al seleccionar esta opcién del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

I =

—Filtrado por:
I~ Ejercicin IW Imprimit

[T Banco I Qanc:?l

[ Sucursal

i

[T Cuenta Bancaria

™ Cuenta Contable I I
o e |n1;n1;2002j al |19;nz;2002j

[ Excluir mavimientos de cierre

™ Incluir movimientos de apertura no confirmados

[~ Excluir cuentas sin movimientos

™ ‘Aplica minimo 'y maximo

Banco y Cuenta Contable: a través de estos dos campos, que se habilitan con un tilde, podremos
seleccionar la cuenta bancaria que deseamos imprimir, ingresando los datos, o con la ayuda que nos brinda el
Sistema.

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rango de fechas que se desea imprimir.

Excluir movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Excluir cuentas sin movimientos: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo aquellas cuentas, que a lo largo del ejercicio, no han tenido movimientos, ni en Tesoreria ni en la
Contaduria.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla:

@ sConfirma la impresidn de 16 items del
Libro Bancos?

Mo
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BA

Al presionar Si, se observa el siguiente reporte, con opcion a obtener una salida impresa, presionando
el icono Imprimir.

X |4

| Libro Bancos

10of1

2 N =

Total:16

100% 16 of 1

La Plata

Munlelpalidad de

RAF.A M.
LIBRO BANCOS

Demde ol I181 2002 harsia of 1K

Heoa: 4 ag i

TR0 1507

jJercicio: 2002

Bango: Barco Gallcla

Fochade:
Reglzba

Feckadd
DaoaRichks

AT
EACHIZ00E
ST
A2
BAMCHIZ00E
EATCHIZ0E
BiGZeez
PO 2002
PAITHI0E
T IE
BTG 2002
BTICHZ2
BT 002
PAIHDIGE
Er
\EEEFr

sz irzne:
[Firerzne:
[zireirzne:
|21rerznez
[z1rerzne:
[EAGATEE
e irzne:
gz
parzarze:
sz arze:
TG 002
TG 2
TG 2

L B0E
(ELEEH
\ELEEH

EREFITAT
EREFITAT
[RIFST
11z1e402
11z1ee2
EREFITAT
11216182
11zI02
1zie4ez
EREFIaT
EREFITAT
[RIFST
1ziee2
11z1ee2
EREFITAT
11216182

Juan Parez
Parayra, Joasng

kiirkun

Parayra, Josslina

Rarayra, JoasAna

Parayra, Joasnna

Parayra, Joasng

Wumal 9 Trabalaaores Wunlcipales
[Juan Parsz

[Juan Parsz

[duar Ferez

Rerayra, Jogsing

[z, Jose

Pareyra, loseiing
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BALANCE DE TESORERIA

Al seleccionar esta opcién del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

(Bl Balance de Tesoreria !EIB
L =
—Filtrado por:

I Ejercicio IEDDE
¥ | Rang de Fechs: |nz;u1;2nuzj al |19mz;2002j Cancelar |

Fecursos por rubros:

—Mivel de Desagregacian
¥ Tipo J¥| Clase ¥ | Concento ¥ Subconcepto

& (Gastos por Categoria Programatica
—Mivel de Desagregacion
¥ Jurisdicciones I¥| Pragrarmes ¥ Prayecios IV Obras

= Gastos por Objeto
—Mivel de Desagregacian
J¢ | hicien I | Particla Bhineipe ¥ | Particls Pancia! ¥ Fatida Subparcial

= Gastos par Fuente Financiamiento
[T Excluir movimientos de cierre

™ Incluir movimientos de apertura no confirmados

™ Incluye sdlo asientos manuales gue involucren caja y bancos

1= | Amlia: it mE s meim e

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rango de fechas que se desea imprimir.

Luego se debera determinar los distintos niveles de desagregacion, para Recursos y Gastos.

Gastos por fuente de financiamiento: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
con los gastos clasificados por fuente de financiamiento.

Excluir movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Incluye sélo asientos manuales que involucren caja y bancos: si realizamos un tilde en esta opcién,
obtendremos un reporte que incluye sdélo aquellos asientos manuales, que en alguno de sus renglones,
contienen las cuentas de caja, documentos a cobrar, titulos y valores en cartera 6 bancos.
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BA

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el botén Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

M Balance de Tesoreria

X |44 1afl

Kl

v o] glels| 5 > 4|

Total:24

100%

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
@ BALANCE DE TESORERIA 032002 1o
Huricipalidad de Desde el 020172002 hasta el 19/02/2002 i
L5 Plata Ejercicio: 2002
Cadigo | Descripeidn Ingresas Egresos
Recursos Presupuestarios
1210100 Servicios urbanas 8.73z00
1210200  Servicios especigles de limpieza v mejorado Z.000,00
11.732,00
Recursos Extrapresupuestarios
74001 Ganancias. 1.653.00
74004 Ingresos Brutos 193 54
74999 Ctros 11,00
1.857 84
Total de Recursos: 12.52a .24
Gastos Presupuestarios por Categoria Programatica
1110102000 - 26.00.00 Secretaria de Educacidn y Cuttura - Programa 20,00
26 - Prusba 26
4110402000 - 01.00.00 Secretaria de Gobierno - Conduceién Superior 123700

29afz

»
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SALDOS DE TESORERIA

Al seleccionar esta opcién del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

@- Saldos de Tesoreria m
R =

—Filtrado por:
¥ | Efercicin I2002 | Aceptar
¥ Rango de Fechas: IDEIDUEDDEj al |19f02f2002j Cancelar |

[T Excluir mavimientos de cierre

[ Incluir movimientas de apertura no confirmados

IS | sl e rr i e e ‘

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rango de fechas que se desea imprimir.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcion, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el botén Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

x| 1] 4] 10f1 » ] =] 8l&[&] 5 ][ |#@]  Towna  100% 1401

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
@ SALDOS DE TESORERIA 11/03/2002 4524
Muricipalidad de Desde el 02/0172002 hasta el 190272002
Lz Flata
Ejercicio: 2002
Cadigo ‘ Descripcion Importe s
Saldo Inicial: 0,00
Ingresos del Pericda: 13.589 84
Gastos del Perioda: £.507,00
Saldo final: 5.082 54
Demaostracion de Saldos
111100000 CAJA 18.269 63
111210102 Recursos Crdinarios -7.766 69
111210102 Recursos Ordinarios Ejercicio Anterior -4.263 50
111210104 Recursos Ordinarios Patacones -1.277.72
111220101 Cuarta afectada 17012
Total Disponibilidades: E.5E2 84

111280100 Lo AL 20,00 -
| »
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CUENTA AHORRO INVERSION FINANCIAMIENTO

Al seleccionar esta opcion del submenu LIBROS, se observa la siguiente pantalla:

@' Listado Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento del Pagado Pres... m
L= =

—Filtrado por:
I | i I 2002

¥ Fechas IDZ,’EIHZDDZ vl al [19/@8/z002 j

Cancelar |

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rango de fechas que se desea imprimir.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opcidn a obtener una salida impresa, presionando el icono Imprimir.

@' Municipalidad de La Plata - Tesoreria

@r‘ Listado Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento del Pagado Presupuestario

x|14] <] Taf2 » o] Z|&|e&] o ][ |#4|  Tomae  1o0%

R.AF.AM. Hoja: 1 de 2

CUENTA AHORRO INVERSION FINANCIAMIENTO  oeiozo0z 4727

Muni cipalidad de DE PAGADO PRESUPUESTARIO
L= Flsts 02012003 al 06/10/2003 Presupuesta:  200%

DESCRIPCION IMPORTE

L INGRE505 CORRIENTES
Ingresos trbutarios 15 545.076,89
Contrbuciones a la Seguridad Social
Ingrezos no Trbutaros 46 475813,11
Wentas de Bienes w Servicios
Ingresos de Operacidn
Fentas de 1a Propiedad #0.313,80
Tmansferencias Corrientes 422.551,04

Contrdbuciones Figurativas para Financiaciones Cordentes

TOTAL INGRESO5 CORRIENTES 65.800.753,93
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COMPROBANTES EMITIDOS

Al seleccionar esta opcion del menu LISTADOS, se observa la siguiente pantalla:

@- Filtro de Comprobantes Emitidos m
Rl =

—Filtrado paor:
¥ Ejercicio IZDDS Aceptar |
I Focha ds smision E/0972003 7 5y |30/09/2003 % | Cancelar |
¥ Listado realizado por: IFechade registro LI
[ Cuenta: I I
[~ Beneficiatio: I I
™ Tipo de comprobante: I LI
" Pagado: I LI
[ Estado del REIM: I LI
[~ Estado del TRAN: I LI
[ Incluye los Comprobantes Anulados ™ Sdlo los Comprobantes Anulados

™ Aplica minimo y méximo

Una vez seleccionadas las distintas opciones de filtrado y presionando el botdn de Aceptar, podremos obtener
el siguiente reporte con opcion a Listado:

istado de Comprobantes Emitidos

x| 4] 4] 1of1+ » o] =] B|&[e] o =] [ 8] Tomizz  100%

R.AF.AM. Haa:1ded

A 1547
LISTADO DE COMPROBANTES ERITIDOS B
Municipalldad de

Foachads Fetra: Dosd ool E20 12 hasta ol 19820
L3 Plat Enade R ewla s ° Ejercicic: 2002

Recroncla

Cucria
Tpa

11110102 _Recursos Cralnarcs

Totalde lacuenta: 272
Totaldaldia: Tz
FNCGNZE_[11Z10102_Recursoa Cralnarios

4545.0?|=’RA||

(uan Perez Wzgasn.q Fagaac Reglsmanc

[ohsmus Ancmdrcer Parsra, Joasding
= FITREG H|FEW
= TErr, Joaeng R TRAR
= Terera, Joaetng stm'rmu
fiea FRTera, T TR
= Terera, Joaetng MMQrmu

Totalde lacuanta: S58L

ZACAZNEE | 1TZIME) Retursof Cralnaros Elerclelo Annaar

[Eneaus Wanual [Juan Parez 2Tz 00| REPA Pagaac Feglsmadc
[oFeue Wantal ST Parzcnal TR[REFA Pagaac Fealeaais
=] TS o0 o | RETW T

Totalde baguenta:

EACAIZGE |111Z10104 Recursos Oralnanos Paacones

[Ereaus Warual Far, [Sustacs al Peracnal . Panaao Realsman
o Par, FIIFRGR . 5in Deposlar
o Far. Fateyia, Joawing Sin Dencelar
Todalde basuenta:
Totaldeldia:

ACAIZGE 11110163 Recursos Orainancs Ejerclclo Anceor

[Eneaus Waraal pi[Ganchez, e S | REPA H{Paganc Reglsmaao
Tolald= B enanta: =
Tataldal dia: se.00]
CHOHBMWE (111210102 Recursos Oralnanos
Mo & ¥unal a5 Traba|aacres Z“Q REPA 7| Pagana Feglsmaaa
Tolalde B oenta: R
Totaldaldia: EEXT |
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RESUMEN DE MOVIMIENTOS DIARIOS

Al seleccionar esta opcién del menu LISTADOS, se observa la siguiente pantalla:

@ esumen de Movimientos Diarios m

—Filtrado por:

I¥ | Ejereicio

¥ Eecha del resumen

IEEIDE

|19,."02,."2002 v|

Aceptar

i

Cancelar

™ Incluye depdsitos a confirmar

¥ REesumen realizado por: IFEChEl de registro

[

= Aplica minimn

o ST

Fecha de Resumen: el Sistema sugiere la fecha del dia y el usuario podra modificarla. Para ello podra

utilizar, silo desea, la Ayuda del Sistema.

Resumen realizado por: se debera seleccionar con la flechita las opciones que permite el Sistema:

“Fecha de registro” 6 “Fecha del documento”.

Incluye depdsitos a confirmar: si se tilda esta opcidn, el reporte a obtener contendra los depdsitos cuyo

estado es igual a “A

Confirmar”.

Una vez que se ingresaron los datos, al presionar el boton Aceptar, se observa la siguiente pantalla
con opciodn, presionando el icono Imprimir, a obtener una salida impresa.

Xllilll 10of1

» ] =] B|&[e] e ~] [ |#4]  Toan 100% 0afl

Munlelpalidad de
La Plata

R.AF.AH

RESUMEN DE MOVIMIENTOS DIARIOS TR 1555
Fecha de registro:1902/2002

Ham: 1de 1

Ejercicia: 2002

Patacanes LECOF |BOCANDESH

Tomal a7 e

Liay L) Ll

Comprobantas

Ly G| o,

Retanclones

[y B o

Toaal ngresos as Cala:

o0 L2 Ll

Fatacanes ECCAENDER]

Toal g Egresos

Ly e

Pages Reallzages

, LY

Toaal Egresos as Cala:

o0 0]

TOTALES

[Foeal Ingresos ag Cala:

1.379,22| Toul Egrescs 0¢ Cala: 20,00

510021 a1 Aneerar:

16.970,41| 5210031 113 02 resuman: 1826953

Suma:

18.34%,63| 5uma:

18.34%,63)

Diterancla:

o00
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DEPOSITOS

Al seleccionar esta opcion del menu LISTADOS, se observa la siguiente pantalla:

@- Filtro para el Listado de Depdsitos m
R =

—Filtrado por:
I Ejercicin IW Aceptar |
¥ Eecha de emision: 020172002 = 5y [18/0272002 ¥ | Cancelar |
¥ Listado realizado por: Fecha der
™ Tipo de Crigen: I LI
™ MNimgro de Origen: I al I
[ Tipo de Documento: I LI
™ Mimero de Documento: I al I
[~ Estado: I LI

[~ Moneda: I I LI

v Incluye depdsitos de DIN,REDO
¥ Incluye depdsitos de ORGP y ORGE
¥ Incluye depdsitos de Retenciones Impositivas

¥ Incluye depdsitos de Transferencias Bancarias

™ Aplica minimao y méximao

Una vez seleccionadas las distintas opciones de filtrado y presionando el botdn de Aceptar, podremos obtener
el siguiente reporte con opcion a Listado:

ﬁ' Listado de Depositos m
x|14] ¢ 1of1 =] @l&l&| e <[ ]88 Temz  oo% 12.0f1
R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
@ LISTADO DE DEPOSITOS 11/03/2002 16:03
Muricipalidad de Fecha de registro:02/01/2002 hasta el 19/02/2002
L= Plata
Ejercicio: 2002
Origen Documento ||
Fecha del | Fechade | Banco|Cuenta Estado Importe
Tipo Nimero |Documento| Regivio Tipo | Mimero
Bakia de Depasia |07 200z 72002 BG 120505
REDO 1| canirmada ] 100,00}
100,00
Depisia Figuralva 1[0 12002 ol |
Reoo | FHh| cadirmads f 1:300.00)
[ 1.500,00
Depisia Figuralva dmmm ol |
repo | 5| canirmada b 2000
[ 20,00
Bakia de Depasia DENAN02 BG 4367 |
mEM | 1 ncadiomar 100.00)
[ 100,00
Bakia de Depasia dm DENAN02 BS 12065% |
| nEm | 1| cadiemada Za.00)
[ 28.00
Bakia de Depasia (22002 02 BS 4367 | LI
| B
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ORDENES DE PAGO CANCELADAS

Al seleccionar esta opcidn del menu LISTADOS, el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

@"— Consulta de Ordenes de Pago Canceladas m

Consulta:

Consulta de Ordenes de Pago Canceladas ;I
En caso de requerir algin/algunals) Ejercicio, u otro dato, puede
obtenerse através del boton 'Filtrar .. LI

Filtrada por las siguientes condiciones:

Ejercicio: 2002 al 2002 ;I Filtrar ... |

E
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Ejercicio Mra. Orden Fagao Ordenar ... |

War Consulta

Al presionar el botén Filtrar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra filtrar el conjunto
global de la informacion con Aceptar. Se podra cancelar la operacion con Cancelar:

@' Filtro de Ordenes de Pago Canceladas B

Tl =
Filtrado por:
¥ | Ejercicio IZDD4 al IZDD4 Aceptar

™ N° de Orden de Pago

al I Cancelar
al I

|
|
|
|
|
| 30/04/2004 | al | 30/04/2004
|
|
|
|
|
|

[ N°de Cancelacidn

™ Proveedor ‘
a

™ Jurisdicein

I~ Eecha de Pagado 3070472004 I 3070442004

I~ Importe Total 000 al | naa
™ Importe Liguido 000 al | 0.00
I Estado del Pagada LI
I Estado cancelacion LI
I Tipo de Orden de Pago Ll

™ Aplica minimo v méaximo
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Al presionar el boton Ordenar, se observa una pantalla por medio de la cual se podra ordenar la
informacién a obtener en el reporte con Aceptar. Se podra cancelar la operacién con Cancelar:

» Seleccion m

Desde:

[Cad. Proveedar
Fecha de Registro

Fecha de Pagado
Importe Total = |
[rpiarte Liguido

Aceptar | Cancelar

Se puede observar que para este caso, la informacion aparecera ordenada por Fecha de Registro,
pudiendo variar el orden entre los casilleros Desde y Hasta, con las flechas existentes para tal fin.

Al presionar el icono Ver Consulta, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

x| 4] «] 10f1 » i =] Bl&[e&] e ] [ |#]  Towie 100% 8 oft

FAF AR
Ham: 1de 1
11032002 15043
Municipalldad de
La Plata

LISTADO DE ORDENES DE PAGO CANCELADAS

Ejencicia: 2002)

Fecrade  Fecha
Fogktro  ocRegsdo  stada del pagac S0 caneelacls Imp. Tatal mp. Ligulda
SR Gustacs al Personal ZNCIZLGE ZIGNN0E  Pagaan Homal 120030 110,28
1 Senlcamsa ZNCGHZLGE ZWGNN0E  Pagaas Homal Ereted
1 Semlcomsa CTIGHZME Pagaaonomeglsraas  homal
124 Pareyra, Jogeina CTICHZE Pagaaonoreglsraas  Homal
4444 Wlnaz, Jose OTIRHZM2 Pagaacmareglsraas  Homial
1 Sanloomsa ASRH 202 Pagaas Hamial
162 Accsm ARNEHBNE Anulaac Anulaaa
124 Pareyra, Jogefina ADNEHBNE Pagaacnareglsraas  homal

N* . Pago  Caneelaclan Proweedar
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ORDENES DE DEVOLUCION CANCELADAS

Para obtener un Reporte con la alternativa a ser Listado, se procedera de forma similar a la opcion “Ordenes
de Pago Canceladas”.

ORDENES DE REGULARIZACION CANCELADAS

Para obtener un Reporte con la alternativa a ser Listado, se procedera de forma similar a la opcién “Ordenes
de Pago Canceladas”. En este caso se podra obtener un reporte de Regularizaciones Presupuestarias o Extra
presupuestarias.

DEUDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES CANCELADAS

Para obtener un Reporte con la alternativa a ser Listado, se procedera de forma similar a la opcién “Ordenes
de Pago Canceladas”.
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RESUMEN DE SALDOS

Al seleccionar esta opcién del menu LISTADOS, el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

R =
—Filtrado por:

¥ | Efercicia I2003
I Rango de Fachas |02/01/2003 = | 4l [16/10/2003 = | Cancelar_|

[T Excluir mavimientos de cierre

[ Incluir movimientas de apertura no confirmados

IS | sl e rr i e e ‘

Rango de Fechas: el Sistema sugiere la fecha actual, pero puede ser modificada por el usuario. Se
debera determinar el rango de fechas que se desea imprimir.

Excluir movimientos de cierre: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un reporte
excluyendo los asientos de cierre del ejercicio.

Incluir movimientos de apertura no confirmados: si realizamos un tilde en esta opcién, obtendremos un
reporte incluyendo los asientos de apertura del ejercicio, que no estan confirmados.

Al presionar el icono Aceptar, se observa la siguiente pantalla, la cual permite obtener una salida
impresa:

@' Municipalidad de La Plata - Tesoreria m

x|14] «] Taf1 v =] Z&le] 3 [ |#h|  Towns  1o0% 13 0f 1

R.AF.AM. Hoja: 1 de 1
RESUMEN DE SALDOS DE TESORERIA 08/10/2003  yrq3
Municipalidad de Desde el 02/01/2003 hasta el 06/10/2003
L= Flata
Ejercicio; 2003

| D saripeion Import: ||

4.297.017,22
74752 664 97
3199187473
75828329628
21.987.105 63

Saldo Inicial:

Ingresos del Periodo:

Ingresos de Ajustes Cortables:
Gastos del Perioda:

Egresos de Ajustes Cortables:

Saldo final: 3.333.054 41
Demostracién de Saldos
CAJA 1.245.370,64
Fondos ordinarios 1 62837952
Fondas con afectacidn especifica 212.077 41
Fondos de terceros 157.024,10
Movimiertos Transitorios 5962292 — |

PO Sy Y R Sy |
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CONFIGURACION

Al seleccionar el meni CONFIGURACION, se visualiza un submenu que contiene las siguientes
opciones:

- Afo de Ejercicio

- Calendario Contable

- Sucursales Bancarias

- Disefio de Cheques

- Catalogo de Cuentas

- Impresién Formularios REDO

- Tablas Paramétricas

- Modificar Contrasefa

B Mumicpalidad du La Pinin - Tasomria

Pprica  Egreied Begoros Boscos  CosclosdsBarcana  Limodos

Reforma de la Admunistraci:  sewesces Bascasas
en ¢l Ambito Muni, 20t de Cequn

Sistema de Tes twwrommes

Mimistoria do Econamin de la Provincia de Busnoe Aires

Subseorstaria do Politica y Coondinacidn Fiscal
Camizbin A on Infermds

Bubebocsine 1 Lanis 8 ekt [ wzan ADCAT | 08 e Enera de 2002
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ANO DE EJERCICIO

Al seleccionar esta opcion del menu CONFIGURACION, se visualiza la siguiente pantalla, la cual
permite registrar el afio de ejercicio contable:

I Mwicpahidad de La Plola - Tesoiara

preios Egreits Begvor  Boscos  CoscllosdsBancans  Livedos  Conlg

Reforma de la Administracidn Finaneiera
en ¢l Ambito Municipal

Sistema de Tesoreria

-
Bl Actunbicacion de Mo B

Mimisterin de Cosnemin de la Proviecia de Duenss Alres

Subsecretaria de Politica y Coosdinneidn Fiseal
Comisiin Axoxora on Informditica

Gieteccnne b b s renikn W4l | AL 06 che Enero de 2000

En todas las aplicaciones del Sistema de Tesoreria, el usuario se encontrara trabajando dentro de un
afio de ejercicio especifico. No se podra desde las diversas aplicaciones modificar ese valor, sino que tendra
que acceder a una tarea que a tal fin encontrara dentro del mena Configuracion y seleccionando la opcién Afio
de Ejercicio.

Una vez realizada esta accion, el Sistema, a través de la ayuda que ofrece, permite cambiar el afio.
Una vez ingresado el afio se puede Aceptar o Cancelar, mediante los iconos correspondientes.
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CALENDARIO CONTABLE

El Sistema de Tesoreria operara, considerando qué dias del afio calendario son validos para efectuar
registraciones.

Surge entonces el concepto de dias habiles y dias no habiles. Si bien se establece que el Sistema
sugerira que los dias sabados y domingos son dias no habiles, sera el usuario finalmente, el que decida, qué
dias realmente no son habiles.

Se define como dia no habilitado, a aquella jornada en que en el municipio no se efectuaran
operaciones en la Tesoreria.

71 Municipalided de Lo Plaia - Tesoterin ®

lgesos  Egresos  Begisvos  Bencos  ConolaciinBancara  Laisdos  Condgeencion

Mimis as Mires
o Felarmiong un Hemon - al
Comisidh Asemoda en lnlofambtsen
Sl ko Wt B fakial WIIEE RO NG ol Dby b 2000

Altas de Calendario Contable

A los efectos de ir generando en el Sistema el calendario contable, el usuario ira afiadiendo meses del
mismo a medida que lo necesite, generalmente ante la proximidad temporal del nuevo periodo. Esta
modalidad se emplea, dado que generalmente no se conoce con mucha antelaciéon, que dias seran
designados como feriados.

Existe, ademas de dias habiles y no habilitados, el concepto de dias bloqueados. Esta figura se
establece a los fines de no permitir efectuar registraciones de ningun tipo, para aquellos periodos que han sido
debidamente completados, revisados y auditados. Ante esta situacidn Unicamente podran efectuarse consultas
y emitir los listados del Sistema de Contabilidad General y Tesoreria. Los periodos por bloquear deben ser
consecutivos.

La aplicacion que permitira efectuar estas tareas, solicitara inicialmente con cual afio de ejercicio se
desea trabajar. Para ello el usuario contara con ayuda.

Luego aparecera el calendario correspondiente al mes de enero del afio seleccionado y dado que el
proceso de creacion de ejercicio contable insertara automaticamente ese mes, indicando en forma automatica
como no habilitados los sabados y domingos.

Si una vez dado de alta el mes de diciembre del ejercicio, el usuario emplea el icono de alta, se
considerara que se desea afiadir al calendario el mes de enero del afio siguiente como mes de prérroga, unico
mes permitido como tal.

En caso de posicionarnos en un ejercicio anterior, y si nos encontramos dentro del mes de prorroga,

entonces aparecera en el vértice derecho del menu inicial el afio del ejercicio anterior seleccionado, en rojo. A
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su vez en las distintas opciones del sistema, se podran observar las diferentes etiquetas de las pantallas en
rojo. De esta forma se le esta indicando al usuario que se encuentra dentro de la prérroga del ejercicio.

Modificacion de Calendario Contable

Al presionar el icono Modificar, el usuario estara en condiciones de cambiar la condicién de habilitado
a no habilitado o viceversa, clickeando con el mouse en el casillero correspondiente a la fecha en cuestion.
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SUCURSALES BANCARIAS

Al seleccionar esta opcion del menu CONFIGURACION, se visualiza la siguiente pantalla, la cual
permite realizar actualizaciones de sucursales bancarias:

I Mwicpalidad de La Plaln - Tesonra

e Banes Daa b
Splecoons i L s renkaw | waan ADCAN | 06 de Enera de 5003

Los datos que se observan en pantalla son:

Banco: Es el primer campo que se encuentra habilitado al ingresar a esta pantalla. El dato se puede
ingresar directamente o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Existen dos tipos de ayuda:

- Presionando la flechita que se encuentra al final del campo. Al realizar esta accién se observa la
lista de bancos existentes en el Sistema, pudiendo seleccionar una.

- La otra forma de ingresar el banco es, al estar posicionado en el campo y presionar el icono
Consultar, se observa una pantalla de Seleccién de Tipos de Entidades Bancarias. Esta pantalla
permite consultar y seleccionar el dato, pero ademas se pueden incorporar, modificar y/o borrar
tipos de entidades bancarias, a través de los iconos habilitados para tal fin.

wcieia do ipos de Eabdodas Hastanas

Sinlecrnns un elemri 1ded
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BA

Al ingresar un Banco, se habilitan los iconos que se muestran en la siguiente pantalla:

14 3

Al pie de la pantalla se observa una grilla, la cual contiene todas las sucursales que tiene el Banco

seleccionado.

El siguiente paso es presionar el icono de acuerdo a la accion que desea realizar.

Alta de Sucursales Bancarias

Al presionar el icono Agregar, se habilita el ingreso de los campos que se observan en pantalla.

5 Alta de Sucursales Bancarias

i e S

=

i) | @

EEE ®

[_ D[]

[T |EP |Bancu Provincia.

j Nro: |

Nombre: I

Calle: I

Piso: l_ Dmu:,—
Cadigo Postal: l—
e —

-

Localidad: I I

Provincia: I I

Murm_Sucursal

Marmbre Sucursal | Localidad
ro

Provincia

Ingrese Nro

Tded|

Los campos de ingreso obligatorio son:

- Numero de Sucursal,

- Nombre de la Sucursal,
- Domicilio,

- Localidad,

- Provinciay

- Pais.
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Posterior a la carga de los datos y al presionar el icono Grabar, se establece el almacenamiento de la
informacién. La sucursal que ha sido incorporada se puede visualizar en la grilla.

Baja de Sucursales Bancarias
Al estar posicionado dentro de la grilla en el Numero de Sucursal que desea ser dado de baja, la

siguiente accion es presionar el icono Borrar. El Sistema muestra el siguiente mensaje, solicitando confirmar la
accion:

BORRAR E
@ sBorra el elemento seleccionado?

Si |

Al presionar Sl, se elimina la Sucursal seleccionada.

Modificacion de Sucursales Bancarias

Al estar posicionado en el numero de Sucursal que desea ser modificado y presionar el icono
Modificar, se habilitan los campos que se observan en la siguiente pantalla para su modificacion:

) Modificacion de Sucursales Bancarias [_[o]=]

Bonca: [P [Banco Provincia B Nombre: JF4C: Centro

Domicilio Postal
calle: [ Wi wan [
Piso: l_ Dpto: l— Localidad: |AZU |Azu\ j
Cédigo Postal: l— Provincia: |ESAS |Euen05Awes j
Pais:lﬁrg—

MNurm. Sucursal |N0mbve Sucursal \Lucahdad \Pruvmc\a |
18 Suc. Centro AZU BSAS

Ingrese Nombre 1ded| ,

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Impresion de Sucursales Bancarias

Para obtener el listado de Sucursales Bancarias, se debe presionar el icono Imprimir. Una vez
realizada dicha accion, se observa la siguiente pantalla:

) Impresion de Sucursales Bancarias

x| Tofl v v|E| el@el s I 18] Towiz 100% 2ofg

RAF.AM. Hoja: 1 de 1
SUCURSALES BANCARIAS 25/10/2000 14:06

Wunicipalidad de _
La Flata Siercicio; 2000

Entidad Bancari  Banco Galicia
Num. Sucursal Nombre Sucursal Calle Nimero Localidad Provincia

1 Calicia Capital 3 3 Eahia Blma Busnos Aires
5 Caliciaxe900 5 s am [
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DISENO DE CHEQUES

Al seleccionar esta opcion del menu CONFIGURACION, se visualiza la siguiente pantalla, la cual
permite realizar actualizaciones de disefio de cheques:

=

En esta pantalla se debera definir el disefio de los denominados Cheques automaticos (chequera en papel
continuo).

Los datos que se observan en pantalla son:

Documento: Se debera ingresar el nombre del disefio de cheque automatico. El dato se puede
ingresar directamente o a través de la ayuda, con el icono Consultar.

Una vez seleccionado el disefio a Consultar, se habilitan los iconos que se muestran en la siguiente pantalla:
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Alta de Diseio de Cheques

Al presionar el icono Agregar, se habilita el ingreso de los campos que se observan en pantalla.

__Dvete | wosson |

rgpere bmpretom

Documento: Nombre del disefio a ingresar.

Ult. Fecha de Actualizacion: se consignara aqui la ultima fecha de modificacion del disefio.

Impresora: se debera elegir con la flechita, una de las impresoras del sistema, en donde se desea
realizar la impresion de los cheques automaticos.

Espacio entre Pag. (en lineas): se debera ingresar aqui, en lineas, el salto de hoja.

Secuencia de configuracion: se debera ingresar aqui, la secuencia de configuracién de la impresora
seleccionada.

Limite Ancho (caracteres): se debera ingresar aqui el ancho de impresién en caracteres del cheque a
imprimir.

Al presionar el boton Modificar, podemos ingresar en la grilla, las coordenadas en distancia vertical y
horizontal, de los campos con los datos del beneficiario de cobro, de la siguiente manera:

NroCheque: nimero de cheque.

ValorCheque: Importe del cheque en nimeros.
DiaCheque: dia de la fecha de emision del cheque.
MesCheque: mes de la fecha de emisién del cheque.
AnioCheque: afio de la fecha de emision del cheque.
PagarA: Apellido y Nombre del beneficiario del cheque.
CantEnLetras: Importe del cheque en letras.

NroCuenta: nimero de cuenta bancaria.
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La columna “Es Imprimible”, determina si el campo se imprime o no y la columna “Dist. Horiz. Sgte”, determina
en caso de que no alcance a imprimirse el campo en una sola linea, en que columna debe comenzar a
imprimirse en la siguiente linea.

Modificacion de Disefio de Cheques

Al estar posicionado en el Disefio de Cheque que se desea modificar y presionando el icono Modificar,
se habilitan los campos que se observan en la siguiente pantalla para su modificacién:

Este icono habilitara el Botdon de Modificar, de manera tal que si se desea se podran modificar los
datos de la grilla, que reflejan el disefio de impresién del cheque.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Prueba Visual de Disefio de Cheques

Este boton permite realizar una prueba en impresora, del disefio de cheque consultado:

@. Prueba de Configuracion E

® 00000000

Pagar A: INUmbre del Proveedor de Prugha

Valor del Cheque: 49,999.99

e Le|ras:| Cuarenta vy nuewve mil novecientos noventa y nueve con 997100 -

Dia del Cheque: o Mes del (:heque:IEmgro ~ | Afio del Cheque: |2002

Nro de Cuenta: 298/799
Hro. de Cheque: |1

Cantidad de Cheques A Imprimir : |4 :|I

Imprimir |

El boton Imprimir, imprimira los datos de la pantalla, en la impresora definida en el disefio del cheque, tantas
veces como lo indique “Cantidad de cheques a imprimir”.
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CATALOGO DE CUENTAS

Al seleccionar esta opcion del menu CONFIGURACION, se visualiza la siguiente pantalla, la cual
permite realizar actualizaciones del catalogo de cuentas:

Los datos que se observan en pantalla son:

:E Acunhration ¢ Ceealns Costabilas

TUTE] a0 - F
- HEHEOTTEE
(REFILAE &
11210183 - Mocursos Ordinnnios Ejsccio Anlevio
LAEF LT & F
= 111720008 - Fondos con alocincion sspeciicn
1112201 D - [hasvon Prosscin e Dessos Alres
NIZENE) - Cunrta alocisds
THEIG0E - Fondos de inrceios
10230 b - Baaco Proviscia 3o Beaos Alins
D1I2308I - Cunnta di Tedcovos
= 11178008 - Moviminntos Tensuilonion
111260 D0 - LD MA
1117810 - Agories Jebilnlorios =l

R onde
ol - B

Splecmony w slsmerin

Ejercicio: se muestra en que ejercicio se encuentra posicionado el usuario.

Cuenta: se muestra el cddigo y la denominacién de la cuenta en que nos encontramos posicionados
en el diagrama de arbol.

Alta de Catalogo de Cuentas

Se podran dar de Alta desde el Sistema de Tesoreria, Cuentas Bancarias y de Movimientos
Transitorios. Con respecto a las Cuentas Bancarias, las mismas perteneceran a Fondos rotatorios, Fondos con
afectacion especifica y Fondos de Terceros. Siempre la primer cuenta a abrir en cada uno de estos Fondos,
deberd ser el banco donde se abrieron las cuentas bancarias. En el ejemplo es Banco Provincia de Buenos
Aires.

Para abrir una Cuenta, debemos posicionarnos en el Nivel anterior (por ejemplo Banco Provincia de
Buenos Aires) y al presionar el icono Agregar. A continuacion se habilita el ingreso de los campos que se
observan en pantalla:

Ll F|® =

Ejparcicia; I_
N

Dl-llldﬂxl

Cusmis Fisica | = | =l
Brara: 1 | =
Sucanal: I I =

Wow, Comane: [

Tm:ul}-—l:l .:l

Dessminscitn ds Cusms: |

Wre, Comprabarmes|

Auiamitico: m r--—-—rxlﬁ
Corntn et [~ =]

lngees Chermararaie
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Denominacion: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario debera ingresar la denominacién interna
de la cuenta.

Moneda: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario podra seleccionar el tipo de moneda de la
cuenta bancaria.

Banco: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario podra seleccionar el Banco en que se abri6 la
cuenta.

Nro.Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio. Se debera ingresar el numero de cuenta informado por
el banco.

Tipo de Cuenta: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario podra seleccionar el tipo de cuenta.

Denominacion de Cuenta: no es un dato obligatorio. El usuario podra ingresar la denominacion
bancaria de la cuenta.

Nro. Comprobante: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario debera ingresar el ultimo ndmero de
comprobante (cheque) utilizado.

Automatico: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario debera seleccionar S| o NO, dependiendo si
la cuenta tiene chequera automatica o manual.

Formato de impresion: si en automatico se selecciono Sl, entonces se debera consignar aqui el disefio
de impresion del cheque. El usuario podra seleccionar el disefio correspondiente.

Baja de Catalogo de Cuentas

Al seleccionar una cuenta del catalogo que se desea borrar, se debe presionar el icono Borrar:

1108 - Fondos ardaanos
T8 ) - Bsaco Prevscio de Beaos Alins
111210182 - Recursos Ordnonos

TIZ220 0 - Bssco Prossecis de Desaos Alms
FTIZENE - Cusets aloctsds
THIZI08 - Fondos de leroeios
112301 [ - Baacn Prvassio de Beesos Alins
H1A23NE - Cunota dir T covos

= 11178008 - Meoviminnton Tensailonion
111260 00 - LD MA
11178120 - Agories Jebilolonios =l

Seieonone on plsmenin
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Al presionar este icono, que se encuentra en la parte superior de la pantalla; se observa la siguiente ventana:

BORRAR [ x|
@ sBorra el elemento seleccionado?

Si se selecciona SI, la cuenta habra sido eliminada del Catalogo.

Modificaciéon de Catalogo de Cuentas

Al estar posicionado en el la Cuenta Bancaria que se desea modificar y presionando el icono
Modificar, se habilitan los campos que se observan en la siguiente pantalla para su modificacion:

L | = *
| jersicia W
Cunta: EEE
Dosaminacida: JFtiricd Drdnansd Pataiied
Comts Pl [= ] mamaacl’  [Prosren =
Hama: = | =]
Sucural: [1s = il
Mo, Commnta: 53953
Tipa de Cosata: | TYr Ty r—— =
Desarminacion de Cuents; |
Wra. Comprabamta:| 47
furiamitice: tii || Fermio de impresiie "
Cormtn Banent [~ =]

rgeeta Denomnantn

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el
momento, se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Impresion de Catalogo de Cuentas

Para obtener el listado de Catalogo de Cuentas, se debe presionar el icono Imprimir. Una vez
realizada dicha accion, se observa la siguiente pantalla:

@ Impresion del Plan de Cuentas m
x|4]4 Tafls NN S AT e R Y I | . == A 1173 337 of2

RAF.AM. Hoja: 1 de &

CATALOGO DE CUENTAS 09012002 1507

Muricipalided de

Ejercicio: 2002

| Codigo AxT Egrsos Descripcion

100000000 - ACTIFO
110000000 - ACTI¥O CORRIENTE
111000000 - Disponiilidades
111100000 - Caja
111200000 - Bancos

111210000 - Fondos ordinarios
111210100 - Banco Provincia de Buenos Aires
111210102 - Recursas Ordinarios
111210103 - Recurses Ordinarios Bjercicin Anteriar
111210104 - Recursos Gndinarios Patacones
111220000 - Fondos con afectacién sspecifica
111230100 - Banco Provincia de Buenos Aires
111220101 - Cuenta afectada.
111230000 - Fondas de terceros
111230100 - Banco Provincia de Busnos Aires
111330101 - Cuemta de Terceros
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IMPRESION DE FORMULARIO REDO

Al seleccionar esta opcion del menu CONFIGURACION, se visualiza la siguiente pantalla, la cual
permite realizar impresiones de Recibo de Documentacion (REDO):

Los datos que se observan en pantalla son:

ﬁ' Impresidn de Recibos de Documentacion y Valores m
Desde:l1 Hasta: I1

Cantidad de Copias por Rec:ibl:l:l1

Imprimir ¢ Cancelar |

Desde: se informara aqui el préximo documento REDO a imprimir.

Hasta: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario debera ingresar hasta que numero
de REDO desea imprimir.

Cantidad de copias por Recibo: es un dato de ingreso obligatorio. Se sugiere uno y el
usuario podra modificarlo por la cantidad de copias por recibo que desee imprimir.

El botén Imprimir, imprimira la cantidad de recibos indicados en los rétulos Desde y Hasta.
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TABLAS PARAMETRICAS

Ante la seleccidn de esta opcidn, el usuario podré visualizar el siguiente submenu:

@ Municipalidad de La Plata - Tesoreria n

Ingresos  Egresos  Begistros  Bancos  Conciliacion Bancaria  Listados

Afio de Ejercicio
Calendarin Contable

Reforma de la Administracio:  sucurssles Bancarias
- . Disefio de Ch
en el Ambito Muni¢ =570 ohes

Catélogo de Cuentas

. - =t Imp Formul
Sl Entidacies bancarias a

Bocas recaudadoras

s REDO

Localidades Modificar Contrasefia

Provincias

Juzgados

Motivos de situacian

Tipos de Cuentas

Tipos de Movimientos Bancarios
Monedas

io de E ia de la Provincia de B Aires

Subsecretaria de Politica y Coordinacidn Fiscal
Comision Asesora en Informatica

Seleccione latares a realizar | V.2.4.0 ‘ ADCAI4 | 09 de Enero de 2002

El usuario debera elegir con cual tabla desea trabajar, y luego definir la operacién a realizar. Tendra la
posibilidad de observar, actualizar (altas, modificaciones y bajas) y/o imprimir las Tablas Paramétricas
existentes en todo el Sistema.

Entendemos por Tablas Paramétricas, todas aquellas tablas que poseen un mismo formato, un cédigo
y una descripcion, por lo tanto acceden a una misma actualizacién y se utilizan en todo el Sistema.

En el Sistema de Tesoreria, y como se observa en la pantalla anterior, las tablas paramétricas utilizadas, son
las siguientes:

- Entidades Bancarias.

- Bocas Recaudadoras.

- Localidades.

- Provincias.

- Juzgados.

- Motivos de Situacion.

- Tipos de Cuenta.

- Tipos de Movimientos Bancarios.
- Monedas.

ALTAS

Se debera ingresar el cédigo de acuerdo a la tabla seleccionada y la descripcién de la misma. Al
grabar el alta, podremos observar el nuevo dato en la grilla, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

BAJAS

Las bajas se realizan sobre la grilla. Se debe seleccionar cual es el dato que se desea borrar y
presionar sobre el icono adecuado. El Sistema solicita la confirmacion de la baja.

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinacion Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA

MODIFICACIONES

Se podra modificar solo la descripcion de la tabla seleccionada. El cédigo que ha sido asignado con
anterioridad, no puede ser modificado.

IMPRESION

Ante la seleccion de este icono, se presentara al usuario una pequefia ventana en la cual debera
decidir el orden en que desea obtener la informacién.

¢ Par denominacian

Imrirnie | Canhcelar

Tras seleccionar el orden deseado (en este caso por cédigo), se podra observar la consulta detallada
en forma de listado, con posibilidad de imprimirla.
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BUENOS AIRES PROVINCIA

MODIFICAR CONTRASENA

Mediante esta opcion el Sistema permitira al usuario cambiar su contrasefia vigente.

Para ello sera necesario que el operador ingrese la contrasefia asignada hasta el momento.

Notara que a medida que va escribiendo, aparecera en la pantalla un asterisco (*) por cada tecla
presionada. De todas maneras, el sistema interpretara el valor de cada tecla presionada por el usuario (no los
asteriscos). Esto se hace para prevenir que alguna persona pueda observar la clave que se esta ingresando.

Debera ingresar la nueva contrasefia y después repetirla para confirmarla.

Al finalizar la entrada de los datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, se
debera presionar este boton, el cual finalizara la accién iniciada.

- Aceptar: si toda la informacion ingresada es la correcta, se realizara el cambio de la contrasefia.

Si la contrasefia es incorrecta, el sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

RAFAM e

Q La contrasefia del Sisterna es incorrecta

Aceptar

En este caso, el usuario debera escribir correctamente la contrasena e intentarlo nuevamente.
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