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INTRODUCCION
1. Propésito

El presente manual, pretende facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del Sistema de Bienes
Fisicos.

2. Audiencia

El manual esta dirigido a cualquier usuario que utilice por primera vez la aplicacion desarrollada o a
cualquiera que quiera conocer las caracteristicas y posibilidades que ofrece.

Se describira, por tanto, el funcionamiento, sus métodos de operacion, detalles de configuracién y las
posibilidades de la aplicacién ilustrandolo con pantallas de ejemplo.

Contiene las explicaciones necesarias para localizar las normas y métodos que se necesitan, ademas
de ensefiar de la forma mas clara posible las multiples opciones que ofrece el Sistema. EI mejor
aprovechamiento sélo se obtiene con la experiencia personal que se adquiere al manejar regularmente la
aplicacion, compartiendo dicha experiencia con otros usuarios y consultando las dudas con las personas que
pueden resolverlas.

Se suponen unos conocimientos minimos de informatica, del sistema operativo en el que se ejecuta la
aplicacion y del entorno de ventanas utilizado para visualizar la interfaz de usuario.

3. Aplicabilidad

El presente manual hace referencia a la versién 1.0 del desarrollo del Sistema de Bienes Fisicos, la
que deberé ser previamente instalada en cada estacion de trabajo del Municipio.

4. Panoramica del documento

En este documento podemos encontrar informacién para realizar las distintas operaciones de las que
dispone el Sistema.

5. Formato

Esta formado por todas las tareas que pertenecen al Sistema y para cada una de ellas se especifica la
funcionalidad que posee, incluyendo las distintas opciones que se le puede presentar al usuario, con las
respuestas del Sistema ante cada una de ellas.

Con el fin de facilitar el entendimiento al usuario, se observaran a lo largo del Manual, todas las
pantallas presentes.

Se describen los botones, iconos y mensajes existentes. A su vez, a modo de ejemplo, se visualizan
los reportes que emite el Sistema.

Se incluyen ejemplos, para comprender los distintos alcances de la aplicacion.

6. Notificacion de erratas

Cualquier tipo de sugerencia o comentario sobre el software o sobre este manual sera bien recibido
por los autores.

Asimismo, cualquier informacion insuficiente o error detectado puede comunicarlo por correo
electronico a cai@ec.gba.gov.ar o telefonicamente al (0221) 429-4484.
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PANTALLA INICIAL

Existen dos modos diferentes de acceder al Sistema de Bienes Fisicos:

- Seleccionando la primer opcion del Menu principal del Sistema Integral (Sistemas)
“Bienes Fisicos”.

Opcién del
Sistema de
Bienes Fisicos

- Presionando sobre el icono correspondiente al Sistema de Bienes Fisicos.

Icono del Sistema
de Bienes Fisicos
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Posteriormente se observa la siguiente pantalla:

ALTAS

Al seleccionar el menu ALTAS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Provisoria

- Definitiva

- Inventariar Bienes

- Consultas

- Remito de Alta

- Salir
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PROVISORIA

Al seleccionar esta opcion del menu, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones de
Altas Provisorias.

Corresponde a la primera instancia de un alta, en la cual se almacenaran determinados datos
necesarios para registrar la misma. Existen doce posibilidades distintas de tipos de altas.

Los diferentes tipos de altas, se deben a la forma en la cual llegan estos nuevos bienes al Municipio.
Pero el fin es comun, realizar una correcta administracién de los Bienes Fisicos, conformando asi el Inventario
del Municipio.

Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Consultar, Agregar y Herramientas.
El primer paso es buscar el icono correspondiente a la accion que se desea realizar:

- Consultar
- Agregar

'y Musscap sl di La Plata - Bieses Flsicos
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Los datos que se observan en pantalla son:
Ejercicio: el Sistema muestra el ejercicio actual y corresponde a un dato no modificable.

Fecha: Corresponde a la fecha en la cual se genero6 el alta provisoria. Es un dato no modificable y el
Sistema sugiere la fecha actual.

Nro. de Remito de Alta: es el primer dato que se encuentra habilitado para el ingreso. Corresponde al
numero de remito que oficializa el acto administrativo, en el cual se detallan los bienes a dar de alta y se extrae
del remito preimpreso.

Al estar posicionado en el dato y presionar el icono Consultar, se habilita la visualizacion de todas las
altas provisorias.

Luego de observar la grilla y elegir el elemento deseado, moviéndose con el mouse o las teclas de
direccidn, se presiona sobre los botones que se encuentran en la parte superior de la pantalla, para aceptar la
accién o de lo contrario cancelarla.
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Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

Al seleccionar un elemento de la grilla se retorna a la pantalla anterior. Si el elemento seleccionado
posee alta definitiva, Gnicamente se pueden consultar los datos. En este caso no estan habilitados los iconos
que permiten realizar actualizaciones, como se visualiza en la siguiente pantalla:

Epcichc | G Fecha I!wnamua ¥
T ——— 188 | Yipg g Altge | 22000 Iniceal
M. Expodinte:
Rasponsabibe del Arx |".' mly | yOMNMZALET Monica :I

Detalle I il [ | I e bty Eeimar Hem 1 de 1

Ingrese Nro, de Fiamilo da Alts
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De lo contrario, si el elemento seleccionado aun se encuentra con alta provisoria, se pueden realizar
Modificaciones o Bajas mediante los iconos habilitados para tal fin, como se visualiza en la siguiente pantalla:

i Actualizacién de Alla Provisoria

ez | | reces PO ]

R — 21 fipode aa: | =] | Doios Pastculores
Mo Expodeente:
Pusponsable del A | L [hmraz Toma =l

Detalie | | i e Rerm 4 de 1

Alta Provisoria

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Grabar y Cancelar y se habilita el ingreso de los
datos:

G Altn de Alta Pron

b, de perio i Alla: Thees de Ai: | A uisicstn =] Doios Bariculnras
i, Excpuiscinarliz: I
fusponsabis del At | | =]

BIEMES

] 2
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|ingrasa tra. Expediants

Nro. de Remito de Alta: es un dato de ingreso obligatorio. El numero se extrae del remito que
oficializa el acto administrativo. Si ya existe se observa el siguiente mensaje de aviso:

Awviso

El Mro.Remito de Recepcidn ya existe en
Alta Provisoria
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Tipo de Alta: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario podra seleccionarlo a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Este dato es determinante del resto de los datos particulares que el usuario debera
ingresar en el boton “Datos Particulares”. Los tipos de alta dependen del modo en que se han adquirido los
bienes, estos son:

- Por Adquisicion con Orden de Compra previa a RAFAM
- Por Adquisicion

- Por Adquisicion sin Orden de Compra

- Por Adquisicion (cambio de imputacién)
- Por Donacion

- Por Comodato

- Por Transferencia Externa

- Por Obra Nueva en Ejecucion

- Por Obra Terminada

- Por Mejora de Obra

- Por Nacimiento de Semoviente

- Por Carga Inicial

Nro. de Expediente: no es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al nimero del expediente que
origina el movimiento patrimonial.

Responsable del Alta: es un dato de ingreso obligatorio. Lo ingresa el usuario si lo recuerda, de lo
contrario lo puede seleccionar de la ayuda que ofrece el Sistema.

Corresponde al nombre de la persona que se hace responsable del movimiento, perteneciente a la
unidad patrimonial, encargado del alta provisoria y de la custodia del bien.

Observaciones: Se detallaran notas sobre el movimiento de alta.

Si no se ingresaron los Datos Particulares, y se presiona el botén Agregar, correspondiente a la grilla,
se observa el siguiente mensaje de error:

Error

Q Falta definir Datos Particulares para el
Alta Provisaria.

Al presionar el botén “Datos Particulares”, los datos que se ingresan dependen del tipo de alta. A
continuacion se explican los Datos Particulares para cada tipo de alta.

- Por Adquisicion con Orden de Compra previa a RAFAM: se debe ingresar la Razén Social del
Proveedor, ejercicio anterior, nimero de Orden de Compra, nimero de Informe de Recepcion, tipo
numero y afio del documento aprobatorio.

& Actualizacion de Datos Particulares

ik Hud|® 2|

Nro. de Remito de Rec.: |77 Tipo de Alta: IIAdq.con 0.C. previa a RAFAM LI

Alta con OC Ejercicio Anterior

Proveedor: I

Ejerc. Anterior: I 2002 Hro. de Ord. de Compra: Nro. Inf. de Rec.:

Doc. Aprobatorio: I I LI Nro.: | Aiio: I

Ingrese Proveedor de Alta con OC Ejercicio Anterior |Recep Ejerc. Ant. Hahilitada
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BA

- Por adquisiciéon o por adquisicion (cambio de imputacién): el usuario debe ingresar el nimero
de informe de recepcion. Una vez ingresado, el Sistema brinda la informacion del nimero de orden de

compra y unidad de compra.

fia Actualizaciin de Dalos Paticalares
e e it o enc - [ Tipo de it | s =
1 At por Adqutsiciin
o, ge Informe de Rec: m-ml
R Chckim Commplac
[ — [ =l
Ingiuse Almachn de Alls por Acquisicitn | Fiacep. Ejerc. Ant Hobiitada.

Nro. de Informe de Recepcidn: es el nimero confeccionado por Almacenes al momento de recibir los
bienes desde la oficina correspondiente. Lo ingresa el usuario mediante la ayuda que ofrece el Sistema,
presionando el icono Consultar. Una vez realizada esta accion, se visualiza la siguiente ventana de seleccion:

| —

| Selacccns un ke

- Por Comodato: se debe ingresar el documento aprobatorio, el nimero, el nombre del titular y la

fecha finalizacion del comodato. El afio lo brinda el Sistema.

& Actualizacion de Datos Particulares

ik EIEIE 2|
Nro. de Remito de Rec.: |*%% Tipo de Alta: IComodato LI
Alta por C lat
Doc. Aprobatorio: I I LI Nro.:l Afio: I 2003

Hombre del Tilular:l
Fecha Fin del Comodato:

—

Ingrese Doc. Aprobatario

Recep. Ejerc. Ant. Hahilitada
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Documento aprobatorio: Lo puede seleccionar el usuario a través de la ayuda que ofrece el Sistema.
Cuenta con dos tipos de ayuda:

1- Al estar posicionado en el dato y presionar el icono Consultar

2- Presionando la flecha (V ) que se encuentra al costado del dato

Numero: debe ingresar el numero del documento respaldatorio. Es de ingreso obligatorio.

Si realizamos la primera opcion, observamos la siguiente pantalla de seleccién:

1ca18

Esta pantalla tiene la particularidad de que ademas de observar el dato, se pueden realizar
actualizaciones mediante los iconos habilitados para tal fin.

Nombre del titular: se debe ingresar el nombre del titular del bien.

Fecha de finalizacién del comodato: se ingresa la fecha de fin del periodo de comodato.
Lo puede ingresar directamente o mediante la ayuda con calendario que ofrece el Sistema.

- Por Donacioén: los datos que se deben ingresar son: ente que realiza la donacion, tipo de documento
aprobatorio y numero.

Actual e Datos Particulares

I [u]a]
Nro. de Remito de Rec.; |75 Tipo de Alta: IDonaCién Ll
Alta por Donacion
Donhante: ||
Doc. Aprobatorio: I I Ll Nru.:l Afio: I 2003

Ingrese Donante de Alta por Donacian |
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Documento aprobatorio: Lo puede seleccionar el usuario a través de la ayuda que ofrece el Sistema.
Cuenta con dos tipos de ayuda:

1- Al estar posicionado en el dato y presionar el icono Consultar

2- Presionando la flecha (V ) que se encuentra al costado del dato.

Numero: debe ingresar el numero del documento respaldatorio. Es de ingreso obligatorio.

Ente que realiza la donacién: nombre del ente que dona el bien. Es de ingreso obligatorio, de lo
contrario el Sistema muestra una ventana con el error.

- Por Nacimiento de semoviente: los datos que se deben ingresar son: documento aprobatorio,
numero y nombre del veterinario, responsable de la certificacion.

& Actualizacion de Datos Particulares

I SEIE 2
Nro. de Remito de Rec.: |75 Tipo de Alta: ISemuvientes Ll
Alta por Hacimiento de Semovientes
Doc. Aprobatorio: I I Ll Nru.:l Afio: I 2003
Hombre Responsable Certificacion: I I Ll
Ingrese Doc. Aprobatorio |Recep. Ejerc. Ant. Hakilitada

Documento aprobatorio: Lo puede seleccionar el usuario a través de la ayuda que ofrece el Sistema.

Cuenta con dos tipos de ayuda:
1- Al estar posicionado en el dato y presionar el icono Consultar
2- Presionando la flecha (V ) que se encuentra al costado del dato.

Numero: debe ingresar el numero del documento respaldatorio. Es de ingreso obligatorio.

Nombre Responsable Certificacion: debe ingresar el nombre del responsable del certificado de
nacimiento.

- Por Transferencia Externa: Los datos que se deben ingresar son: ente que cedié el bien,
documento aprobatorio del acto administrativo municipal que acepté el bien y documento aprobatorio que
cedio el bien de la Jurisdiccion.

& Actualizacion de Datos Particulares

i e @ 2 |

Nro. de Remito de Rec.: | " Tipo de Alta: | Transferencia Externa =

Alta por Transferencia Externa

Ente que cedid el bien: Il

Doc. Apr. gque Acepto: I I Ll Mro Doc.: I Afio: I 2003
Doc. Apr. gque Cedid: I I Ll Nro Duc.:l nﬁu:l 2003
Ingrese Ente que cedia el bien de Alta por Transferencia Externa |Recep. Ejerc. Ant. Hakilitada
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Ente que cedié el bien: el usuario debe ingresar el ente externo que cedi6 el bien al patrimonio del
municipio. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el usuario lo informa mediante un mensaje de
error.

Documento aprobatorio que acepto: se debe ingresar el tipo y numero de documento que respalda la
aceptacion del bien. Es de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o mediante la ayuda que ofrece
el Sistema. Si no lo ingresa el Sistema emite mensaje de error.

Documento aprobatorio que cedi6: se debe ingresar el tipo y nimero de documento que respalda el
movimiento de ceder el bien. Es de ingreso obligatorio, se puede ingresar directamente o mediante la ayuda
que ofrece el Sistema. Si no lo ingresa el Sistema emite mensaje de error.

- Por Adquisicion sin Orden de Compra, Carga Inicial, Mejora de Obra, Obra nueva en
Ejecucion, Obra Terminada

No poseen Datos Particulares, es decir no se habilitara el botén “Datos Particulares”, sélo la pantalla
principal de la opcion.

Una vez ingresados los Datos Generales y Datos Particulares, se estd en condiciones de cargar datos
en la grilla Bienes. Para esto se debe presionar el botén Agregar, que se encuentra al pie de la pantalla.
Al presionar este botdn, la pantalla que se presenta depende del tipo de alta.

Para el tipo de alta Adquisicion sin Orden de Compra, se debera ingresar obligatoriamente el dato
del numero de expediente y en Observaciones la razén Social del Proveedor, dichos datos son datos
generales que se encuentran en la cabecera de la pantalla, y son necesarios para poder ingresar los bienes
del remito de alta provisoria.

Pantalla que se visualiza para el tipo de alta: Carga Inicial

Eiip Al o Heofaa de Alta Pécviaana

Icono de
Grabar y
Cildligee 1 | - . Copiar
| =
Urskdad do Bagticic | =
=
Carnidae | Estscoceimenc| | =
Dspencencie | |
T I
il
Ingrire Cibckua dl Gt

Cddigo: corresponde a la codificacion del bien adquirido. Es un dato de ingreso obligatorio. El usuario
lo ingresara mediante la ayuda que ofrece el Sistema. La pantalla que se observa es la siguiente:
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Imputacion, Descripcion y Unidad de Medida: son datos que no se pueden modificar. Esta
informacién corresponde de acuerdo al cédigo del bien adquirido.

Descripcion: el Sistema muestra la descripcién que corresponde al codigo del bien seleccionado. El
usuario la puede modificar.

Cantidad: es un dato no modificable, cuando se trate del tipo de alta Carga Inicial y Adquisicién, esta
ultima lo toma de la orden de compra. Para el resto de los tipos de alta es un dato que lo ingresa el usuario.

Estado del bien: es un dato que ingresa el usuario mediante la ayuda que ofrece el Sistema.
Corresponde al estado en que se encuentra el bien en el momento de realizar el alta.

Dependencia: corresponde a la dependencia que se hara cargo del bien a partir del alta. Es un dato de
ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, que se hace efectiva presionando el icono Consultar.

Nro. Identificacion anterior: corresponde al nimero de identificacion que posee actualmente el bien. Lo
ingresa el usuario de la etiqueta que posee el bien.

Valor: corresponde al valor del bien. Es un dato que ingresa el usuario en forma obligatoria.

Vida Util: El Sistema sugiere el tiempo de vida util. El usuario lo puede modificar si lo desea.

Ademas del icono de Grabar, existe el icono de Grabar y Copiar que permite grabar el bien
actualmente en pantalla y replicar todos sus datos, con excepcion del nUmero de identificacion anterior que no

puede ser reiterado. Asi sucesivamente hasta que se ingresen todos los bienes que estén repetidos. Por
ejemplo: Sillas.

Pantalla que se visualiza cuando el tipo de alta, no es Carga Inicial:
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Cdédigo: corresponde a la codificaciéon del bien adquirido. Es un dato obligatorio y cuenta con ayuda. Al
presionar el icono Consultar se observa la siguiente ventana de Seleccion:

oS du Hanes de Hocepoon de Molenokes

| |
Goleccrong we Bem 1l

Imputacion, Descripcion y Unidad de Medida: son datos que no se pueden modificar. Esta
informacién corresponde de acuerdo al cédigo del bien adquirido.

Descripcion: el Sistema muestra la descripcién que corresponde al codigo del bien seleccionado. El
usuario la puede modificar.

Cantidad: corresponde a la cantidad de elementos adquiridos. Es un dato que ingresa el usuario en
forma obligatoria.

Estado del bien: es un dato que ingresa el usuario mediante la ayuda que ofrece el Sistema.
Corresponde al estado en que se encuentra el bien en el momento de realizar el alta.

Dependencia: corresponde a la dependencia que se hara cargo del bien a partir del alta. Es un dato de
ingreso obligatorio y cuenta con ayuda, que se hace efectiva presionando el
Icono Consultar.

Una vez que se completd el ingreso de los datos, correspondientes a los items, al presionar el icono
Grabar (del alta de los items), y retornar a la pantalla anterior, se visualizan en grilla los elementos dados de
alta.

En este momento se habilitan lo botones: Detalle, Agregar (ya se encontraba activo), Modificar y
Borrar.
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Al presionar el botén Detalle, y estar posicionado en un elemento de la grilla, permite realizar una
consulta mas detallada de los datos del item.

Al presionar el boton Modificar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se habilita el ingreso de
los datos: Descripcion, Cantidad, Estado del bien y Dependencia. A continuacion se visualiza dicha pantalla:

# Modificacion de Bienes de Alta Provisoria

B
3] 0

R 43 8.02010.0001 mpnatacicn:) 4-3.5
Descripcion: EQUIFO DE GAS P/ALUTOMOTOR - CANTIDAD DE TUBOS 2 - CAPACIDAD
DEL TUEQ GiL.

Unidad de Medida: |CADA UNO

EQUIPO DE GAS PAAUTOMOTOR- CANTIDAD DE TUBOS 2 - CAPACIDAD
DEL TUBO BOL

Cantidadk: T Estado del pien: |2 [Excelents =l

|TESORE |Tesmen’a

Descripcion:

Dependencia:

Ingrese Descripcian
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Al presionar el botén Borrar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se visualiza el siguiente
mensaje:

Borrar ltem

@ iDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el item.
Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el boton adecuado, se establece el
almacenamiento de la informacion. El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el
lugar, con el método ya especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Para el tipo de alta Carga inicial, si el responsable del alta provisoria no se encuentra como
responsable del alta definitiva, solamente deja dar de alta provisoria y debe realizar dos pasos mas: Alta
definitiva e Inventariar. De la otra forma en un solo paso se ejecutan las tres formas.

Ej. de Carga inicial:

Al presionar el icono Grabar, ubicado en la parte superior de la pantalla, se observa el siguiente
mensaje de aviso:

Awviso

;Desea realizar el Inventatio de los
Bienes?. Esta accidn impedira futuras

maodificaciones del Alta Pravisoria

Al responder afirmativamente, se observa otra ventana de aviso:

Aviso

@ ;Estd seguro de lrventariar 2 hignes. ?

Mo |
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S &

Al responder afirmativamente, se observa la siguiente ventana de aviso:

Aviso

@ Se ha ingresado el Alta Provisoria v Alta
Definitiva can el Mra. 1

Bajas de Altas Provisorias

Al seleccionar un nimero de remito de alta que no tenga alta definitiva, estara en condiciones de poder
ser eliminado, presionando el icono Borrar.

P o Pt e R r—“' T e e 'ﬁ
— =]

T —
Fenponnsble del khac | | B

[rtate o 180 1

Ingeets Moo g Flamiio e Flsg

Al ejecutar dicha accion, se visualiza la siguiente ventana:

BORRAR

@ ABorra el elemento seleccionado?
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Modificacion de Alta Provisoria

Al seleccionar un numero de remito que no tenga alta definitiva, estard en condiciones de ser
modificado.

Al presionar el icono Modificar, se habilitan los datos:
- Nro. de expediente,

- Responsable del alta,

- Observaciones

Ademas, se habilitan los botones que se encuentran al pie de la grilla.

P o Pt e R I— T e e 'ﬁ
— Lol

Hai, 1 et £
Fevponaable dell Alx: |_::-‘::A|. |'..z-:-u--: Saleren _ﬂ

Dowtade Ageagar Iy Ergnor Ko 1 da 1
lragewiy Moo ch Flrrain o Flass:

Al presionar el botén Detalle, y estar posicionado en un elemento de la grilla, permite realizar una
consulta mas detallada de los datos del item.

Al presionar el boton Modificar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se habilita el ingreso de
los datos: Descripcion, Cantidad, Estado del bien y Dependencia. A continuacion se visualiza dicha pantalla:

B Modificacion de Bienes de Alta Provisoria

== Bl

Codigo: 43.3.02740.0001 — 5 |

JAGITADOR DUAL -VELOC DIRECT DRIVE SHAFT 50 A B000RFM -
[VELOC.GEAR SHAFT 3 A 250RPM - MOTOR 1/25HF.

Descripcion:

Unidad de Medida:  |CADA LIRO

IGITADOR DUAL - VELOC.DIRECT DRIVE SHAFT 50 A S000RPM -
WELOC.GEAR SHAFT 3 A 250RFPM - MOTOR 1/25HP.

Cantidac: 9 Estado delBien: |2V [Bueno =

IDEPART IDepartamentn Administrativa

Descripcion:

Dependencia:

Ingrese Descripcion
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Al presionar el botén Borrar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se visualiza

mensaje:

Borrar ltem

@ iDesea eliminar este item?

Mo

Al responder afirmativamente, se elimina el item.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

BUENOS AIRES PROVINCIA

B ‘/ #
. 08

el siguiente

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,

se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el botéon adecuado, se establece el
almacenamiento de la informacion. El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el

lugar, con el método ya especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Impresion de Alta Provisoria

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtienen todos

los datos completos del alta provisoria, correspondiente al remito de alta de bienes.

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de imprimirlos, mediante el icono correspondiente.

i Alta Provisoria E

x\<<|

T of AR RENE]EE B #|  Tow:z

100%

RAF.AM.

Alta Provisoria de Bienes Fisicos

Municipalldad de

Hom: T4

TPz 155

Eercicia

Cjzraicio

Lepad Nro.:

2000 Hro. Ram. Ahs: 4 Tipe Ay Caga el

FochaAhs: 10000001 Remp:  Ouesies Sdhies

Cadigo

Cant. Desaripsidn

[stado  Dep. iestino

TR
434 2560 01

| AT, D EORTE PPAR ACATMAS- LARGE |5 - HERAA PRS0 | 148 - CTHTA PEWEBAL Fid 10051 Eudoone

T4 ESTATEA PRAlil?3 - CHTA TUREL P 0
| CENTRAL D SE0URTVD ELECTR KA. TPO C3EC-:

151 - A D6 UK P 10073
5

Can Tatal
Remio

Obsaruacinos:

2

Cant. Total

2ofz
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DEFINITIVA

Corresponde a la segunda instancia de un alta, en la cual se almacenara el resto de los datos
(dependiendo del tipo de alta seleccionado), necesarios para registrar la misma.

Al seleccionar esta opcién del menu, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones de Altas
Definitivas. Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Consultar, Agregar y Herramientas.

La pantalla estéa compuesta por dos partes: una cabecera, con datos generales y una grilla en la parte
inferior.

El primer paso es buscar el icono correspondiente a la accién que se desea realizar:
- Consultar
- Agregar

| | = [ memesen

Los datos que se observan en pantalla son:
Ejercicio: el Sistema muestra el afio actual y corresponde a un dato no modificable.

Nro. de Remito de Alta: es el primer dato que se encuentra habilitado para el ingreso. Corresponde al
numero de remito que oficializa el acto administrativo, en el cual se detallan los bienes a dar de alta.

Aqui, si el usuario decide consultar un remito de alta, al presionar el icono Consultar, se visualizan en
grilla todos los numeros de remito.

Luego de observar la grilla y elegir el elemento deseado, moviéndose con el mouse o las teclas de
direccion, se presiona sobre los botones que se encuentran en la parte superior de la pantalla, para aceptar la
accién o de lo contrario cancelarla.
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Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

Al seleccionar un elemento de la grilla, retorna a la pantalla anterior. Si el nimero de remito
seleccionado tiene sus items inventariados, unicamente se pueden consultar los datos, como se visualiza en la
siguiente pantalla:
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De lo contrario, si el elemento seleccionado tiene todos o algunos de sus items con alta definitiva, se
pueden realizar actualizaciones, mediante los botones habilitados para tal fin, como se visualiza en la siguiente
pantalla:

Doita | | wodscor | monw | memiaan

Alta Definitiva

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Consultar, Grabar, Cancelar, como se observa
en la siguiente pantalla:

Numero de Remito de alta: en este caso, cuando se trate de un alta, al presionar el icono Consultar, la
grilla que muestra el Sistema corresponde a datos del Alta Provisoria.
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Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

SHeLO0nM U B | 1e 3|

Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal, con el dato seleccionado,
como se observa en la siguiente pantalla:

e | | memrsesn
Ingewsa Mra. da Farmaa de Ak

La grilla muestra datos de todos los bienes ingresados en el alta provisoria, correspondiente al remito
seleccionado. A medida que se agregue el resto de los datos, se ird actualizando para la visualizacién
completa de los mismos.

Inicialmente, los botones que se encuentran disponibles son: Detalle y Agregar. A medida que se
actualicen los datos del elemento seleccionado, se habilitara el boton Modificar y Borrar.

Al presionar el botén Agregar, se podran ir actualizando los datos del elemento seleccionado de la
siguiente manera:
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Pantalla que permite incorporar datos a los items:

fE& Alta de Bienes de Alta Definitiva

B %% 2
Codigo: |4.3.?.UUD:35_0022 Imput; ;.'...|4.3.?

Describcitn: ARRMARIC - MATERIAL CUERPO MADERA - ESTANTE DOS -PLERTA ;I
[T CORREDIZAS DOS-DESTING - ANCHO 180 MTS. - PROFUNDIDAD ;l

Unidad de Medida: |CADA UKD

Descripcion: ARRMARIC- MATERIAL CUERFO MADERA -ESTANTE DOS - PUERTA, ;I
CORREDIZAS DOS-DESTING - AMNCHO 1.60MTS. - PROFUNDIDAD ;I

Cantidad: I 1.000 | Estant det giem: |2 [B2eno =l

|JUSTFA ICoord. Justicia Municipal de Faltas

Dependencia:

I
Responsable: I I LI
valor: I 0.00000 Fecha de Afta Definitiva: | 0 1/09/2003
Vida Util: | 10 afio Entrada: | 2003 mes Emraua:l E]

Sist. Amortizacion: IUNEAL I LI

Ingrese Responsable

Responsable: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al nombre de la persona que se hace
responsable del movimiento, perteneciente a la unidad patrimonial.

El Sistema ofrece ayuda, que se accederd, si el usuario lo considera necesario, presionando la flecha

que se encuentra al final del dato o utilizando el icono Consultar.
En este ultimo caso se visualiza la siguiente pantalla:

=]

1 1|

Esta pantalla permite ademdas de seleccionar el nombre del Responsable, realizar actualizaciones
mediante los iconos habilitados para tal fin.

Valor: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al valor asignado al bien.

Vida Util: es un dato de ingreso obligatorio. Lo sugiere el Sistema y el usuario puede modificar el valor
si lo considera necesario.
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Al estar posicionado en un elemento de la grilla, que tiene informado los datos Valor, Vida Util y
Responsable, se encuentran habilitados los botones Modificar y Borrar.

De lo contrario, si estos datos aun no estan informados, solo estara disponible el botén Detalle y
Agregar.

Detalie ] e T Barar ]mu-:

El botén Detalle, permite al estar posicionado en un elemento de la grilla, realizar una consulta mas
detallada de los datos del item.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el botén Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion. El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el
lugar, con el método ya especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

1y Wenispniidnd do La Piota - Bionos Fisces

El

Selecoong lntues o eskaw | wase | cPAOMECO [2oe Septembm de 7001 |
—t T
1 b sobcoosadn FITT ) [Elwarc
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Baja de Alta Definitiva

El niumero de remito de alta que se desea dar de baja, puede ser ingresado directamente o mediante
la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se ejecuta estando posicionado en el dato y presionando el icono
Consultar.

Al realizar dicha accion, se visualiza una pantalla de seleccién de Alta Definitiva, la que permite
seleccionar el dato mediante los iconos habilitados para tal fin.

[Salnccions un hem 586 do 509 |

Al seleccionar un elemento de la grilla, que tenga Alta Definitiva, se retorna a la pantalla principal con

el dato.
En dicha pantalla, se encuentran habilitados los iconos que permiten su actualizacién.

Al presionar el icono Borrar, el Sistema muestra la siguiente ventana de consulta.

Lo Ploin - Biosss Flalos

s b

Amas  Beyes  Amoeizacionss  Bwras de Dossno Pbkoo  Donlguesctn

a dala Adaslaleatassalda TNaax alasa

“Selecoons ln iven ook [ wasn | PACMGD  [0ZoeSeplemteecesnd |
= : E30ME Erpaco e pa o 21305, S MPT
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Modificacion de Alta Definitiva

El nimero de remito de Alta que se desea Modificar, puede ser ingresado directamente o mediante la
ayuda que ofrece el Sistema. Esta se ejecuta estando posicionado en el dato y presionar el icono Consultar.

Al realizar dicha accion, se visualiza una pantalla de seleccién de Alta Definitiva, la que permite
seleccionar el dato mediante los iconos habilitados para tal fin.

Al seleccionar un elemento de la grilla, que tenga Alta Definitiva, se retorna a la pantalla principal con
el dato.

En dicha pantalla, se encuentran habilitados los iconos que permiten su actualizacién.

Al presionar el icono Modificar, se habilitan en la grilla los botones: Detalle, Modificar y Borrar.
Sélo pueden modificarse o borrarse los items no inventariados.

Chool l I Moo | B Ream 1 3
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Al presionar el boton Detalle, y estar posicionado en un elemento de la grilla, permite realizar una
consulta mas detallada de los datos del item.

Al presionar el boton Modificar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se habilita el ingreso de
los datos: Responsable, Valor y Vida Util. A continuacion se visualiza dicha pantalla:

#& Modificacion de Bienes de Alta Definitiva
H| %%
TS 4.3.2.04157.0001 imputaciane] 3.2
Descrincidn: CUPULA-ALTO 1,60 MTS. - CON PUERTA CIEGA - DESTING PARA ;I
(L3 CAMIOMNETAFORD F100 ;I
Uniciad de Medida:  [CADA UND
Descripcion: CUPULA- ALTO 150 MTS - CON PUERTA CIEGA - DESTING PARA =]
CAMIOMNETAFORD F100 ;I
cantida: | 1.000 | Ectaro el Bien: > JExcsiente =l
DT IPATRIM IDto. Fatrimaonio LI
Responsable: uz [AGUIRRE LIZ =]
valor: 350.00000 Fechads AtaDenniiva; | U/0%/2003
Vida Util: 10 pfioEntrada:] 2003 | es Entrada: ]
Ingrese Responsable

Al presionar el botén Borrar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se visualiza el siguiente
mensaje:

Borrar ltem

@ i Desea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el item.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el boton adecuado, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o] bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Impresion de Alta Definitiva

BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtienen todos

los datos completos del Alta Definitiva.

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de imprimirlos, mediante el icono correspondiente.

i3 Alta Definitiva

slEla| [ = #  Towz  100%

Municipalldad de

Alta Definitiva de Bienes Fisicos

RAFAM. Haz:1dal

TPz 155

Eencicia: 2001

Ciigio: 2001 Hro.Ram. Ay 4 Tipa Aha: Caga i

Cxped. Nra.

Resp. Provis :

ESTATYCA Preal 073 - CVTA TUREL Preal0is] -C T,
D R PP 10072

cadigo Facha  Oemaripaidn Cantidsd “alar Tawl .Ul Responzsbiz Instangis

5% 02500 W01 FIUATN | CENTRAL DE SEAUR DD ELEETRICA- TP C522-45 v 63,00 43,00 G duem, Fiemds | i

4410 09707 D01 EUEAND1  BANDW DE CORTE PRARACATHS- LARDS |5 HMOR ' 3400 35400 § tuome, Fienda —
Pl | 148 - (WA PRIWCBAL PO 0051 - CRATA

Total Remita Nra: 4
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INVENTARIAR BIENES

Este proceso, representa el pasaje de los bienes que tienen alta definitiva, a que formen finalmente
parte del patrimonio municipal y obtengan un nimero Unico e identificatorio.

A partir de este momento, el numero de identificacién o patrimonio, toma gran importancia ya que
permitira a la oficina encargada de la administracion de los bienes fisicos,
conocer en un determinado instante, los bienes de que se vale la administracién econdmica del Municipio,
sean ellos propios o de la comunidad.

Esta opcion, abrird cada registro obtenido con el alta definitiva en tantos registros como cantidad de
bienes existan, cada uno con su nimero identificatorio.

hmmm#?ﬂ—amw

L o B

. = i e et de Feecopeibn] | [ “vor Blapres
Casillero —> -
> ™ Fmcha de As Defintia El a [

Eemlide 0

Para seleccionar el rango sobre el cual se desea asignar numeros de inventario, se puede realizar
chequeando los casilleros, de dos formas diferentes:

- N° de Remito de Alta
- Fecha de Alta Definitiva

Al seleccionar por Numero de Remito de Alta, esta en condiciones de ingresar un rango de datos. En
el caso que no recuerde esos datos, podra acceder mediante el icono de ayuda, a una ventana de seleccion,
de la cual podra extraer el deseado.
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Pantalla de Seleccién de Alta Definitiva:

Al seleccionar por Fecha de Alta Definitiva, esta en condiciones de ingresar un rango de fechas. En el
caso que no recuerde esos datos, podra acceder a la ayuda con calendario, que ofrece el Sistema.

A continuacion, se visualiza la ayuda con calendario:
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Si en el rango de valores ingresados, ningun registro cumple con la condicién, el Sistema lo informa,
mediante la siguiente ventana de aviso:

Aviso

@ Mo existen Bienes sin Inventariar.

De lo contrario, si existen datos, al presionar el boton Ver Bienes, podra visualizarlos antes de
comenzar a procesar.

i Wurscipobdad di La Piota - Beeaos Fiioos

L B

A o [ i
" B e Romato de Recepeia | il [t > Boton' de
7 Epcha oo ARks Definiive |F-'-'..'|-1.'.'rr.r.1:| a |Fr-_-1n_-.'.‘-'-1ﬂ __iranianar | Ver Bienes

B 1 i

Ctase
) Fecha Ass hasis

El botén Detalle, que se encuentra al pie de la grilla, permite como en otras opciones, realizar una
consulta mas detallada de los datos. Esto se realiza estando posicionado en un elemento de la misma y
presionar dicho botdn.

El proceso de Inventariar Bienes, comenzara a correr a partir de que el usuario presione sobre el botén
Inventariar, de lo contrario podra cancelar la acciéon presionando el icono Salir.
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Una vez que se presiona dicho botén, el Sistema muestra el siguiente mensaje de aviso:

Icono
Salir

| Inventariar

Al responder afirmativamente, se ejecuta la accion.
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CONSULTAS

Al seleccionar la opcion Consultas, se le presentard al usuario un submenu, que contiene las
siguientes opciones:

e Provisorias

e Definitivas

e Inventario

¢ Inventario por Cuenta Contable

Al seleccionar alguna de las opciones, se presentara una ventana, en la cual debera definir tres items:
e Filtrar: para obtener la informacién deseada
e Ver Consulta: que desea realizar
e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacion

PROVISORIAS

Al seleccionar la primer opcion del submenu, los tipos de consultas que se presentan, son las
siguientes:

B Consulta de Alta Provisoria

Alta Provisori x Tipo de Alta
Alta Provisoria x Estado del tem

Alta Provisoria x Dependencia del ltem
ilfrada por l[as siguienfes condiciones:

;I Filtrar .. |

H
Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

Ejercicio MNro. de Re IOrden Ordenar ... |
Yer Consulta |

e Consulta: la primera decisién que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es qué tipo de Consulta
desea realizar. Las opciones son:

- Alta Provisoria

- Alta Provisoria por Tipo de Alta

- Alta Provisoria por Estado del Item

- Alta Provisoria por Dependencia del Iltem

La primera consulta “Alta Provisoria”, representa una consulta general, que el usuario podra filtrar si lo
desea. También, podra instaurarle un orden determinado a la informacién, para observarla con mayor claridad.

El resto de las consultas, son agrupadas por algun dato particular, luego se podra filtrar el conjunto
global de la informacién para finalmente obtener los datos deseados. A su vez, luego se podra asignar el orden
deseado.
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BUENOS AIRES PROVINCIA

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado o no por el usuario, en la ventana
de orden.

En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén Ver Consulta
El cual permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.

PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el boton Filtrar

¥ Consulta de Alta Provisoria

Consulta:

Consulta Altas Provisorias ;I
En caso de requetir algin/falgunals) Ejercicio Nro. de Remito, u otro dato,
puede obtenerse através del botdn 'Filtrar " =]
Filtrada por las siguientes condiciones:

Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

Ejercicio .Nro. de Re IOrden Ordenar ... |
Yer Consulta |

Al presionar dicho botén, se observa la siguiente ventana:

tro de Alia Provisoria [x]

~Filtrado par:

e |
mwedeRemta [ a [
™ Responsable | j
™ Fecha de Atta [ al |[]
I~ Tipo de Alta | j
I Rubra | =
Ao |
ded
I~ Estado | =
r ep et | | E|

I~ Aglica minima y méximo

En esta ventana se puede presentar al usuario diversos mensajes, que informan que alguno de los
datos ha sido ingresado erréneamente, por lo tanto no prosperara la consulta hasta solucionarlo.
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la ventana; esta
permite decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el proximo dato
seleccionado.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara un filtro, con un rango de
valores.

PANTALLA DE ORDEN: se accede con el boton Ordenar

i) Manicipalidad do La Plata - Biesss Fhicos

Subsecretaria de Politca y Coordinncién Fiseal
Comigiin Axosora on Infermdbtica

El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran el orden en
caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.

Ante la lista de datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre los cuales desea aplicar el
orden que se observara finalmente en el listado.
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ALTA PROVISORIA

i3 Consulta de Alta Provisoria [<]
100% 83oft

» | &&= = 34|

1of2+

x\<<|

Total:83

BUENOS AIRES PROVINCIA

RAF.AM.

Listado de Alta Provisoria

Municipalldad de

Hom: 1de 35

TPz e

Eencicia: 2001

ki 001 Hro, Ram. Aha: Tipo &fa;  Adquurmsa SmoC FoshaAhs: 09019001 Rezps

Lepad Nro: 504

ooz, Seuae

Cadigo Cant. Demcripaion

[stado  Dep. iestino

2 AHLLATROR A £ APAT AT DE AFELATE HASTA |5 HOIAS - TP OE AWTLADE [r———]
cpEn

437 wauet ont
AR A

Cant. Tatal 2
Remita

Obseruacioncs: il

ALTA PROVISORIA: Por Tipo de Alta

i3 Consulta de Alta Provisoria [<]
100% f3oft

Total:83

y =] Z|&|@] e = 44

1of1+

x\<<|

RAF.AM

Listado de Alta Provisoria

Munieipaliead ge

Ha: 1de 55
AN 1633

Eercicia: 2001

Tipo Alta: adgisidénsin 0.C.

Cjowcicio: 2001 Hr. Ram, Al ' TipoAhs:  Adquaimda S O ¢ Facha Akx: 0401081 Resp.

Crped Nra: 364

Chnsilcr, Sduon

Cadige Cant. Dessripeidn Cosdo  Dep.

. Dosting

437w ol 2 a
e

HLLADRCR A~ CAPACTOD BE APLLALEY HAST |3 HOIAS - TH DE AWTLADD
AR 0PSO

P mdimdind

Cant Total 2
Ramiw
Obsaruacionas: ot
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

ALTA PROVISORIA: Por Estado del Item

x|« Tofls v o=| ElE@&| 5 A e Towes 100% 83 af £

RAFAM. e

Listado de Alta Provisoria (PN e

Municinalldad de
La pata Earcicia: EC

Estado: Byeo

Ciorcicio: 001 Hr. Ram. Al 65 TipaAh: Adq ConOC HocAm  FochaAhy 1141900l Rosp. Momis, lum Cales

Pravasdor:  Pas TipoiN raliia Dos. Aprob. :

Mo Inf. Rasap.: 367 Hie O£, 360

cadiga Gant. Desaripsian Dep. Desting:

4203z 0001 4 CARERS Y COMDRCTERES D LIS T GASES EHCLITD AGGHAK (e denfem) Smanio dmdebizse

Cant. Total
Ramits

.

Obusrvsioncs:

ALTA PROVISORIA: Por Dependencia del Item

x| M4 5 of b+ v o=| ElE@&| 5 A e Towes 100% 83 af £

RAFAM. [

Listado de Alta Provisoria APIZRN {85
Municinalldad de
Garcicia:__ 2001

Dependencia: ¢angras

Ciwicio: 2001 Hro. Ram. Alla i FochaAhla; 190372001 Resp.  Maava, Jum Cales

Cxpad Mro:

cadiga Cant. Dossripoian Crtsdo  Dep. Destine

435 00406 00wl 54 MICROFOH - TIPO DRAMED CO CUELLOFLEY -RANGOFREE 5015000 SUBRE 40 OEMSHa - Mo Comga
ACCESORIOT MTS CABLE ¥ MALLA

Cant. Total

Ramita =

Obusrvsioncs:

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdémica
Direccion Provincial de Coordinaciéon Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

DEFINITIVAS

Al seleccionar la segunda opcién del submend, el tipo de consulta que se presenta es DEFINITIVAS.
Luego se podra seleccionar el Orden y/o Filtro por el cual se desea obtener el informe.

@ Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas Amortizaciones  Bienes de Dominio Publico  Configuracian

Reforma de la Administracién Financiera

_ 1 A __ 1 "._ wAH____*_"_ _1
% Consulta de Alta Definitiva
Consulta:
[Ala Detinitiva =l

En caso de requerir algin/algunals) Ejercicio Nro. de Remita, u otro dato,

puede obtenerse atraves del botan 'Filtrar . =
Filtrada por las siguientes condiciones:
;I Filtrar

Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Ejercicio MNro. de Re IOrden Ordenar
Yer Consulta

Subsecretaria de Politica y Coordinacion Fiscal
Comisiin Asesora en Informiética

Al presionar el boton Ver Consulta, permite visualizar la consulta deseada, con opcién a imprimirla.

% ||| Tofl+ p =] ElE&| 5 A |8 Toma 1o Aol

RAFAM. Haaildad

Listado de Alta Definitiva de Bienes Fisicos (PR

Municinalidad de
Eencicia: 2001

Cmicio; W01 Hra. Ram. A Tipa Ahis: Adquareca seoC Remp. Provis:  Taesies Suan

Crpod. Hra: 564

cadiga Facha  Demaripcién Camidad Total Vida Uil Rezpanzable
43704022 W01 UGWD I eR01  AMTLADENA- CAPACTMDEE ALLALY HASTA 15 MOIAS - TR LS A asn 3 Fanmde, Albow
HOELRCPED

HILLADD AMERYC A

Total Remito Nro. 4000
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INVENTARIO

BUENOS AIRES PROVINCIA

Al seleccionar la tercer opcion del submenu, el tipo de consulta que se presenta es INVENTARIO.
Luego se podra seleccionar el Agrupamiento (Por Dependencia, Rubro y Clase), el Orden y/o Filtro por el cual
se desea obtener el informe.

A Municipalidad de Quil
Alias Bajas Amotizaciones Bienes de Dominio Piblica Configurasian

il 05/10/2001 10:34:12 - Bienes Fisicos

Reforma de la Administracion Financiera

_ 1A _ * 1
i Consulta de Inven
Consulta:
IInventanU j

Inwventario x Dependencia
Inventario x Rubray Clase

ol |

;I Eiltrar ...

I

Filtrada por las siguientes condiciones:

Orden(es) Secundario(s):
INm Ielentif

wer Consulta

Orden Principal:
Ejercicio

Ordenar

Subsecretaria de Politica y Coordinacién Fiscal
Comision Asesora en Informatica

Seleccione |a tarea a realizar ‘

V1260 | ADCAN

| 10 de Octubore de 2001

Al presionar el boton Ver Consulta, permite visualizar la consulta deseada, con opcién a imprimirla.

X 4 |

stado de Inventario

» | &&= = 34|

Tofl+

Total:224

100% 224 ofz

RAF.AM.

Inventario de Bienes Fisicos

Municipalldad de

Hom: 1de 16

TPz ene

Eercicia

Hra. Ram. A

Cadigo

43500217 000
666

Feahs  HieKem Tipe Ahs Dependensia
Dmaripeian
ERTET] Kiquada GeeE
AURYEULAR A0 FRET 10-25000Hs - SES T LIAE 10248
200 Adguiasa Sie 9C

anumurts Bedmee

DgmdmanFuda

435 a01t woud

666 DmimasPuka

4350021 wdud

435 001 wdud

656
439 0170t wou3
666

434 0170t w0us

43400045 u0ud

(]
433001600002
3

437 00017 w0a?

s
437 00017 w0a?

666 Al T Adquiareda Sw O € DgmdmanFuda
SSBTEAD (b

saraunl & Adquisresa Sm OC Candin Gl
PARARRAVEL MATERWL HERRO - ALCESORI0 BAIADHS DE CABLE

sataunl W0 Adquaresa S8 0€  Suedmur
PARARRAYEL WATERWL HERRA - ACCEICRN) BAIADAS D€ CABLE

ERET 4 Adquarnda S O 5 Tumdmie umapd f] ¥
MICENTRAL TELEFORC A- CAPACTAD 3 LWEAS ¥ 110 WTERICS - SETEM4 DECADS LE TONCS PULSES - LLAMADHS CONFEREMC1 O -
B4l H 20040 - EACONEHIN FAY, HOOEH

aalaunl 15 Cogaiad Sidme e 56 w4 900,00
B TERMZ - RAHGO TERMICO -1 5 b |30 - CONTROCADTR DE TEMP DYHTAL - VL BARE 5L - CORRENTE thirtdd V -5 HE
salaunl 17 Adquisresa aln Smania de Oabimes 5 w0

DmimasPuka a0

wET

Adquiaraga wila Seania d dabiasa

Adquiarada il

439 01205 woa1

o
435 00z wou2

435 uouzs wow

= Candia W )

Valar
Residual

o

T A S TN AT EVASADI - HOBVALLAS 4 - HOR MO £k SPET0 - VECR: 1. FARKTLA $1- BVCEDIDN 4 LLAWA - AMCHE 65Ce - PREFLAT

T 5 il 3
- HORIVALEAS 4 - HOG MO £k ST - VECR: 51 FARKTLA $1- BVC DN 4 LLAWA - AMCHE 65Ce - PREFTRT

ALY D TTERF - MEMIRIA PARA 112 STUACTRGES € BT

65400

447

g6

497

(TR

s

sa0

Si il

w0

il

il

85,60

85,60

3
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

INVENTARIO POR CUENTA CONTABLE

Al seleccionar la cuarta opcién del submenu, el tipo de consulta que se presenta es INVENTARIO
POR CUENTA CONTABLE. Luego se presentara el siguiente filtro en donde el usuario podra restringir el
amplio conjunto de informacion, para obtener sélo la deseada.

El listado puede obtenerse en forma detallada o general, siempre agrupado por Cuenta Contable,
chequeando en el lugar indicado a continuacion:

Listado
Detallado
o General

Por ejemplo: filtraremos el Ejercicio: 2002, Tipo de Alta: Adquisicion, Partida Principal: 3 y de forma
Detallada:

553 Filtro de Bienes Inventariados por Cuenta Contable

=]

e oot |
T

daguinariay equipo
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Presionamos el botén aceptar y obtendremos el siguiente listado:

3atd

X|M|4

#& Bienes Inventariados por Cuenta Contable (Detallado)

2 N = = e |

Total101

BUENOS AIRES PROVINCIA

100%

Municipalidad de
L= Plata

Bienes Inventariados por Cuenta Contable

R.A.F.A.M.

(Detallado)

22/110/2003

Hoja: 3de 2

QUNE]

2003

Ejercicio  Tipe  Imputacién

Walor

Amortizacidn
Acurmalads

Walor

Residus

Cuenta
Contable

Hro. de
Idert.

Remita de
Recepeidn

Orden

2002
2002

42820
4380

142,00
2980,00
15,00
239056
260,00
346,00

10.403,43

2240
506,00
143,00
47297

70,00

69,02

2.081,31

112,60
238400
572,00
1.819.89
280,00
276E.07

5327 58

124320000
124380000
124380000
124330000
124320000
124380000

20.000
30008
30.907
30.901
0882
28174

124390000
124300000
124390000
124390000
124390000

Tetsl ejercicio

&57.228 .84

266348

42 665,33

1071 of1
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REMITO DE ALTA

Esta opcién del menu, permite obtener una o varias salidas impresas, dependiendo de la cantidad de
copias que ingrese el usuario, de Remitos de Alta.

& Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas Amorizaciones Bienes de Dominio Pablico  Configuracion

Reforma de la Administraciéon Financiera

. en el Ambito Municipal ;
Sistema de Administracion

£ Remito de Recepcion [x]
e

Tipo de Movimienta: |4z ¥
Cantidad de Copias: [

Imprimir | Cancelar |

io de E ia de la Provincia de B Aires

Subsecretaria de Politica y Coordinacidn Fiscal
Comision Asesora en Informéatica

Al presionar el boton Imprimir, pide confirmacion:

Los datos que contiene dicha planilla, se deben completar en forma manual y dependen del Tipo de
Alta.

Por lo tanto antes de realizar un Alta Provisoria, primero se debe obtener el Remito de Alta, para
poder registrar en el Sistema el niUmero de remito que figura en el angulo superior derecho.

SALIR

Ante la seleccién de esta opcion el usuario podra, si lo desea, abandonar el Sistema de Bienes
Fisicos.
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BAJAS

Al seleccionar el menu BAJAS, se visualiza un submenu que contiene las siguientes opciones:
- Provisoria

- Definitiva

- Histérico de Bajas

- Consultas

- Remito de Baja
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

PROVISORIA

Corresponde a la primera instancia de una baja, en la cual se almacenaran determinados datos
necesarios para registrar la misma.

Al seleccionar esta opcion del menu, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones de
Bajas Provisorias.

Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Consultar, Agregar, y Herramientas. EIl primer paso
es buscar el icono correspondiente a la accion que se desea realizar:

- Consultar

- Agregar

) Husicapabdad de La Pials - Biesss Fisicos

Inegrwee P Plarmi o B

| Setecriora latren & reakine [ v | PADECD | I8de Agostode T

Los datos que se observan en pantalla son:
Ejercicio: el Sistema muestra el afio actual y corresponde a un dato no modificable.

Nro. de Remito de Baja.: corresponde al nimero de remito que oficializa el acto administrativo. Es el
primer dato que se encuentra habilitado para el ingreso.

Al estar posicionado en el dato vy presionar el icono Consultar, se visualizan todas las bajas
provisorias a través de la pantalla de seleccién.

Luego de observar la grilla y elegir el elemento deseado, moviéndose con el mouse o las teclas de
direccion, se presiona sobre los botones que se encuentran en la parte superior de la pantalla, para aceptar la
accion o de lo contrario cancelarla.
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Pantalla de Seleccion de Baja Provisoria

Al seleccionar un elemento de la grilla se retorna a la pantalla anterior. Si el elemento seleccionado

posee baja definitiva, inicamente se pueden consultar los datos:

Anas  Bass  Agoacocoses  Desses o Do Pibboo  Coalguescn

A I A dwvriosi eten an Ao B o s
sia

o T Famar o e 1

iegrone tirn. Pt e Baia
Galecoons In e 0 eskoe [wamn [ cracnitn | MoeAgosodessed |
m;nmm S EarnE £ rraratioen
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

De lo contrario, si el elemento seleccionado aun se encuentra con baja provisoria, se pueden realizar
Modificaciones o Bajas mediante los iconos habilitados para tal fin, como se puede visualizar en la siguiente
pantalla:

=|

drd do L Flats - Danes Fisicos

uteer I Il—u-i
apane B Furaty e By
Swbecra b laven nreshrar | wise | cPACHECD | 2 dedgeas de i)

Alta de Baja Provisoria

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Grabar y Cancelar y se habilita el ingreso de los
datos:

=|

drd do L Flats - Danes Fisicos

Lt I

. e de e I_ T—--.It-:---a-u:n:- "'I mm[
M, Lt I

Frpormuabis do s | I =

LILE R

gpane B Expaninas

Swbecra b laven nreshrar | wise | cPACHECD | 2 dedgeas de i)

Nro. de Remito de Baja: es un dato de ingreso obligatorio. Se extrae del remito preimpreso, en el cual
se detallan los bienes a dar de baja. De lo contrario se observa el siguiente mensaje de aviso:

Error

Q Debe ingresar Mro. Remito de Baja
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Tipo de Baja: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario podra seleccionarlo a través de la ayuda
que ofrece el Sistema. Este dato es determinante del resto de los datos particulares que el usuario debera
ingresar al presionar el botén “Datos Particulares”. Los tipos de baja dependen del modo en que los bienes
dejan de pertenecer al inventario, estos son:

- Bienes de Terceros

- Comodato

- Defuncién de Semovientes

- Destruccién o Desaparicién

- Donacién

- Entrega en Comodato

- Hurto

- lIrrecuperable

- Obra terminada

- Otros motivos

- Repetido por error

- Robo

- Transferencia externa

- Transferencia interna

- Venta

Responsable de la baja: es un dato de ingreso obligatorio. Lo ingresa el usuario si lo recuerda, de lo
contrario lo puede seleccionar de la ayuda que ofrece el Sistema. Corresponde al nombre de la persona que
se hace responsable del movimiento, perteneciente a la unidad patrimonial.

Observaciones: se detallaran notas sobre el movimiento de baja.
Si no se ingresan los “Datos Particulares”, y se presiona el botdn Agregar, correspondiente a la grilla,
se observa el siguiente mensaje de error:
Error

Q Falta definir Datos Particulares para la
Baja Pravisaria.

Al presionar el botén “Datos Particulares”, los datos que se ingresan dependen del tipo de baja. A
continuacion se explican los Datos Particulares para cada tipo de baja.

- Por comodato: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el numero correspondiente al
mismo. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

fE Actualizacion de Datos Particulares
IE R|F|® 2
Nro. Remito de Baja: i Tipo de Baja: ICDmUdatD LI
Baja por C lat
’VDuc. Aprobatorio: Il I :I er:l.:l Aﬁn:l 2003
Ingrese Doc. Aprobatorio
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- Defunciéon de Semovientes: el usuario debe ingresar el numero del certificado del veterinario que
constato la baja. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje
de error.

Ademas, se debe ingresar el dato Veterinario, que corresponde al nombre del profesional que constaté
la baja.

# Actualizacion de Datos Particulares BH

Nro. Remito de Baja:  |° Tipo de Baja: |Defuncwén de Semovientzs |7

Baja por Defuncidn de Si jent

Nro. Certificado:

Veterinario: I

Ingrese Doc. Aprobatorio

- Destruccion o Desaparicion: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el nimero
correspondiente al mismo. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

f& Actualizacion de Datos Particulares

i al 7|= 2

Nro. Remito de Baja: g Tipo de Baja: IDES"UC o Desaparician LI
Baja por Destruccion o Desaparicion
(Dnc. Aprobatorio: | I LI Nrn.:I Aﬁn:l 2003

Ingrese Doc. Aprobatorio

- Donacion: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el nimero correspondiente al mismo.
Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

fifs Actualizacitn de Datos Pafticulares
Ko, Remio de Bajs | Tiges e Biaje | d _"I
Tl por Donacken =
Doc. Apiotatosio: | | = wra T EE
:hgmnﬂ'oc.!\pmhm
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- Entrega en Comodato: el usuario debe ingresar el tipo nimero y afio de documento aprobatorio. Es
un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje de error.

f& Actualizacion de Datos Particulares

I BT % >

Nro. Remito de Baja: 988 Tipo de Baja: IEmregﬁ en Commodato LI

Baja por Entrega en Comodato
(Duc. Aprobatorio: I LI Nrn.:l nr"m:l 2003

Ingrese Doc. Aprobatorio

- Obra Terminada: el usuario debe ingresar el tipo numero y afio de documento aprobatorio. Es un
dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje de error.

f& Actualizacion de Datos Particulares

i al 7|= 2

Nro. Remito de Baja: ELL Tipo de Baja: IObfﬁ Terminada LI

Baja por Obra Terminada
(Dnc. Aprobatorio: | I LI Nrn.:I Aﬁn:l 2003

Ingrese Doc. Aprobatorio

- Transferencia Externa: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el numero
correspondiente al mismo. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

fifs Actualizacitn de Datos Pafticulares
Ko, Remio de Bajs | Tiges e Biaje | L o _"I
T por Trarsfee
troc. Aprobstorio: | B e EE
:hgmnl}oc.!\pmhm

- Transferencia Interna: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el numero
correspondiente al mismo. Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

Ademas se debe ingresar el dato Dependencia Destinataria, que corresponde a la dependencia
receptora del bien. El usuario la puede ingresar directamente o mediante la ayuda que ofrece el Sistema.

Finalmente debera definir si la transferencia interna es de forma transitoria o no (definitiva), en caso de
que sea transitoria, debera ingresar el periodo durante el cual el bien sera transferido a la Dependencia
Receptora.
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fiG Actualizaciten de Datos Particulanes

e | Tipe c B [ 11 =l
it
m:.u'mmi = e Ade| 2003

Dup. Destinatari |

Es Transhoria: | :lporm |

:hgimﬂw.ﬂpluhm

Es necesario aclarar que en el caso de Baja por Transferencia Interna, no se eliminara el Numero de
Inventario, a diferencia de en los otros tipos de bajas que al realizar la baja definitiva el Nro. desaparece.

- Ventas: el usuario debe ingresar el documento aprobatorio y el nimero correspondiente al mismo.
Es un dato de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un mensaje de error.

Se puede ingresar en forma directa o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva
estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

fif Actualizacitn de Datos Paticulares:
Ko, Remio de Bajs | Tiges thr Brafer | l ;I
e por Varilas. =
toc. Aprobatorios | [ =l ln.| M| 2003
:h;lm Doc. Apeobaloso

- Por Bienes de Terceros, Hurto, Irrecuperable, Otros Motivos, Repetido por Error y Robo :

No poseen Datos Particulares, es decir no se habilitara el botén “Datos Particulares”, sélo la pantalla
principal de la opcion.

Una vez ingresados los Datos Generales y Datos Particulares, se esta en condiciones de cargar datos
en la grilla Bienes, la cual muestra datos de los items dados de baja provisoria.

Al presionar el botén Agregar, que se encuentra al pie de la grilla, se observa una pantalla, en la cual
la carga de los datos depende del tipo de baja. La pantalla siguiente corresponde al tipo de baja

- Comodato:

Este tipo de baja posee una validacion particular, el sistema controla que existan bienes que hayan
ingresado en algun momento con el tipo de alta “Comodato”, en caso de no existir bienes bajo estas
condiciones, emite un mensaje de error, al presionar el botdon que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla que permite agregar los bienes:
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Aviso

@ Mo Existen Bienas Para El Tipo de Baja
Elegido

En caso de existir bienes bajo estas condiciones:

B Ale de Bienes die Boga Provisornia

=
Wro, Koeiieacin: |

Ciidigc | ]

Descipciin: |

Unidladd dot bbicick: |

Descrprin |

EstadodulBiec | | E

Dependencix | |

Fecha o Frinegs Ir ey e—

Organtsma Destinatadio: |

:h}!HiN'l'ﬂ Ickanficacitn

Al ingresar la fecha de entrega del bien seleccionado, el Sistema valida que sea igual o anterior a la
fecha ingresada como Fin del Comodato, en el momento del alta, es decir, que la fecha de entrega no sea
posterior a lo convenido en el contrato.

- Bienes de Terceros, Defuncion de Semovientes, Destruccion o Desapariciéon, Transferencia
Interna, Hurto, Irrecuperable, Obra Terminada, Otros Motivos, Repetido por Error o Robo:

- Donacién, Transferencia Externa o Venta:

B Ala de Bienes die Baja Provisona [x]
o

Mo, ieAEcacion: I

Cilidigec I MM:I

pe

Unidad e Hedid |

Desscripoiing |

Dependonci: | |

:h}!Hﬂ Hro, Idantficacion

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinaciéon Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

& Ala de Benes de Baja Provisana [ ]
2|
Chgec | EE——— putnchiec]
montn |
Unida de Medida: |
|
Estoda dolflies: | | H

- Entrega en Comodato:

fi Alts de Bienes de Baja Provisons

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdémica
Direccion Provincial de Coordinaciéon Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal



BUENOS AIRES PROVINCIA

Nro. de Identificacién: es el nimero de identificacidon o inventario del bien a dar de baja. Lo ingresa el
usuario y lo extrae del remito preimpreso. Se validara que el niumero ingresado exista en el inventario. Es un
dato de ingreso obligatorio, y se puede obtener de la ayuda que ofrece el Sistema. Al presionar el icono
Consultar se observa la siguiente pantalla, la cual permite ingresar el filtro, que permite obtener la informacion
deseada:

Filtro de Inventario m

—Filtrado par:
I Mo Remito | a | Aceptar |
[ Escha de Invent. |I_| a [ Cancelar_|
I Nro. ldent | ]

" Dependencia I I

™ Aplica minimoy méximao

Al presionar en el casillero deseado, se habilita el ingreso de un rango de valores. Estos datos poseen
ayuda, que se hace efectiva presionando el icono Consultar.

Fecha de entrega: es un dato de ingreso obligatorio y el Sistema ofrece ayuda con calendario. Si la
fecha de entrega es mayor a la fecha de finalizacién, se informa mediante el siguiente mensaje de aviso:

Awviso

@ Fecha de Entrega no puede ser superiar a
Fecha de Finalizacion . , Desea continuar

Organismo Destinatario: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar directamente o mediante
la ayuda que ofrece el Sistema.
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Una vez que se completé el ingreso de los datos, de acuerdo al tipo de baja, al grabar los mismos, se
retorna a la pantalla principal y los mismos se pueden visualizar en la grilla.

=
Hra. Pt o g Tipes i R - :|' £ f
Hrn L ngeilrie
erugeors s i g ISEFl Pu.'.T:h Bl Hoemd i :I
Vi e 1
BIENES |
Datos en grilla
[tnte I A I Bor Bom T
| Sntecrmons s inven 5 resti VIEE || CPACECD || MdeAgosuderosd |

Boton Detalle: permite una visualizacion mas detallada de los datos.
Botén Agreqar: al presionarlo, se contintia con el ingreso de items a dar de baja.

Botén Borrar: al estar posicionado en un elemento de la grilla y presionar dicho botén se procede a
eliminar el item.

Al finalizar la entrada de los datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, se
debera presionar el icono Cancelar, el cual finalizara la accion iniciada.

- Grabar: si toda la informacion ingresada es la correcta, al presionar el icono Grabar, ubicado en la
parte superior de la pantalla, se incorporan los datos en el Sistema.
Una vez realiza dicha accion, se observa una ventana, en la cual informa el nUmero de baja provisoria.

=|

ot [ 0 e[ z]| [Owon pucia |
A

fateer I | Il—nlu
ngrane B Fueman ce Brye
Swiecra 1 laven orsirar | wiss | cPAGECD | Hdesgeawdedl) |
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Al presionar el boton Aceptar, se produce el almacenamiento de los datos y se habilitan los iconos:
Agregar, Modificar, Borrar e Imprimir; segin se observa en la siguiente pantalla:

"t Muticsptkdad di L Ploin - Bias Fileos |
Almt  Beied  ADOAraconas  Beprers do [omereD Publcg  Cosbgaras)e
[ietate e B Il—un
g tan Flermin da B
e VIS0 | CPADECD | MdeAgemsenin |

Bajas de Baja Provisoria

Al seleccionar un nimero de remito de baja que no tenga baja definitiva, estara en condiciones de
poder ser eliminado, presionando el icono Borrar.

Reforma de la Administracidn Finarjciera

[y | racae [E10710 12000
o fma e i | T tsadeiim [ ]| Dot Eoriculorws |
I_.

Fe, | spechorie:

it Pie R dis Beyn

Una vez realizada dicha accion, el Sistema pide la confirmaciéon de la misma. Al responder Si, se
elimina el remito seleccionado con todos los items que tenga asociado.
Modificacion de Baja Provisoria

Al seleccionar un namero de remito que no tenga baja definitiva, estara en condiciones de ser
modificado.

Al presionar el icono Modificar, se habilitan los datos:
- Nro. de expediente,
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- Responsable de Baja,
- Observaciones

Ademas, se habilitan los botones que se encuentran al pie de la grilla.

0 banicipalidod do La Pists - Bissss Flicos 3

Arad  Bajad  Amodrsconras  Eeersd e Domeed Plbbos  Confgumadn

Reforma de la Administracidn Financiera

& Mudihnois da Broga Preasons
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[ S———— [ FIAL |.--.-~'+.- r— ﬂ

Cvtnta rame | Borse | e 1

Ingrivain ey Wlinmade et By

Al presionar el botén Detalle, y estar posicionado en un elemento de la grilla, permite realizar una
consulta mas detallada de los datos del item.

Al presionar el botén Agregar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se habilita el ingreso de
los datos para su actualizacién.

Al presionar el boton Borrar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se visualiza el siguiente
mensaje:

Borrar ltem

@ iDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el item.
Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion. El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el
lugar, con el método ya especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Impresion de Baja Provisoria

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtienen todos

los datos completos de la baja provisoria, correspondiente al remito de baja de bienes.
Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de imprimirlos, mediante el icono correspondiente.

% ||| T of AR RENE]EE B #|  Tows 100% Jof:
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Baja Provisoria de Bienes Fisicos
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DEFINITIVA

Corresponde a la segunda instancia de una baja, en la cual se almacenara el resto de los datos
(dependiendo del tipo de baja seleccionado), necesarios para registrar la misma.

Al seleccionar esta opcion del menu, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones de
Bajas Definitivas. Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Consultar, Agregar y Herramientas.

La pantalla esta compuesta por dos partes: una cabecera, con datos generales y una grilla en la parte
inferior.

El primer paso es buscar el icono correspondiente a la accién que desea realizar:
- Consultar
- Agregar

Mamipnbdad de La Mala I

e 12

i Muninpalidnd do Ln Flatn - Dienes Flsicos

e
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Los datos que se observan en pantalla son:
Ejercicio: el Sistema muestra el afio actual.

Nro. de Remito de Baja: es el primer dato que se encuentra habilitado para el ingreso. Corresponde al
numero de remito que oficializa el acto administrativo, en el cual se detallan los bienes a dar de baja.

Aqui, si el usuario decide consultar un remito de baja, al presionar el icono Consultar, se visualizan en
grilla todos los numeros de remito.

Luego de observar la grilla y elegir el elemento deseado, moviéndose con el mouse o las teclas de
direccion, se presiona sobre los botones que se encuentran en la parte superior de la pantalla, para aceptar la
accion o de lo contrario cancelarla.
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Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

‘Slecoona un om 1 74

Al seleccionar un elemento de la grilla, retorna a la pantalla anterior. Si el nimero de remito
seleccionado posee baja definitiva, unicamente se pueden consultar los datos. De lo contrario, si el registro
seleccionado no tiene baja definitiva, se pueden actualizar, mediante los iconos disponibles para tal fin, como
se visualiza en la siguiente pantalla:

s | I
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Alta de Baja Definitiva

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Consultar, Grabar, Cancelar, como se observa
en la siguiente pantalla:

Numero de Remito de Baja: al presionar el icono Consultar, la grilla que muestra el Sistema
corresponde a datos de Baja Provisoria.

Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:
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Al seleccionar un elemento de la grilla, se retorna a la pantalla principal, con el dato seleccionado,
como se observa en la siguiente pantalla:

x|
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La grilla Bienes muestra datos de todos los bienes ingresados en baja provisoria, correspondiente al
remito seleccionado. A medida que se agregue el resto de los datos, se ird actualizando para la visualizacion
completa de los mismos.

Inicialmente, los botones que se encuentran disponibles son: Detalle y Agregar. A medida que se
actualicen los datos del elemento seleccionado, se habilitara el botén Modificar y Borrar.

Al presionar el botén Agregar, se podran ir actualizando los datos del elemento seleccionado de la
siguiente manera:

de Hopn (efinatiren

Responsable: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al nombre de la persona que se hace
responsable del movimiento, perteneciente a la unidad patrimonial. El Sistema ofrece ayuda, que se ejecutara
si el usuario lo considera necesario, la cual se ejecuta presionando la flecha que se encuentra al final del dato.
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Al estar posicionado en un elemento de la grilla, que ha sido actualizado, se habilitan los botones
Modificar y Borrar.

De lo contrario, si estos datos aun no estan informados, solo estara disponible el botén Detalle y
Agregar.

Item
actualizado

Deste | | Wodbcer | Bome | e | [T
Comiifie Asesora on Informética
Salacacns lalama nresinm [ wakh | cPACHECH | MdeCchbrede 300 |

El botén Detalle, permite al estar posicionado en un elemento de la grilla, realizar una consulta mas
detallada de los datos del item.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accion.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el icono Grabar, se establece el
almacenamiento de la informacion. El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el
lugar, con el método ya especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Una vez realiza dicha accion, se observa una ventana, en la cual informa el nimero de baja definitiva.
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Baja de Baja Definitiva

El numero de remito que desea dar de baja, se puede ingresar directamente o mediante la ayuda que
ofrece el Sistema. Esta se ejecuta estando posicionado en el dato y presionando el icono Consultar.

Al realizar dicha accion, se visualiza una pantalla de seleccién de Baja Definitiva, la que permite
seleccionar el dato mediante los iconos habilitados para tal fin.

di Bags Dofinithen
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Al seleccionar un elemento de la grilla, que tenga Baja Definitiva, se retorna a la pantalla principal con
el dato.
En dicha pantalla, se encuentran habilitados los iconos que permiten su actualizacion.

Al presionar el icono Borrar, el Sistema muestra la siguiente ventana de consulta.
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Modificacion de Baja Definitiva

El ndmero de remito de baja que desea Modificar, se puede ingresar directamente o mediante la
ayuda que ofrece el Sistema. Esta se ejecuta estando posicionado en el dato y presionando el icono
Consultar.

Al realizar dicha accidén, se visualiza una pantalla de seleccién de Baja Definitiva, la que permite
seleccionar el dato mediante los iconos habilitados para tal fin.

Una vez seleccionado el numero de remito de baja, al presionar el icono Modificar, se habilitan los
botones Detalle, Modificar y Borrar.
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Al presionar el icono Modificar, se debe ingresar el Responsable, como se visualiza en la siguiente
pantalla:

fify Moddicociin de Bienes de Baja Definitiva

e [EMENE  [GMENEZ VIvIANA =l

Ingre-pe Responsable
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Al presionar el botén Borrar, y estar posicionado en un elemento de la grilla, se visualiza el siguiente
mensaje:

Borrar ltem

@ iDesea eliminar este item?

Mo |

Al responder afirmativamente, se elimina el item.
Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el boton adecuado, se establece el
almacenamiento de la informacion.

El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya
especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.

Impresion de Baja Definitiva

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtienen todos
los datos completos de la Baja Definitiva.

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de imprimirlos, mediante el icono correspondiente.

[@ociooainive
x| i] 4 Vol plelE] @@l Fs = | Tewis oo 180l

BA AN

Waps Dedinitiva de Bienes Fisioes

i B B Emp bagPammaes  FUFORL 20
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HISTORICO DE BAJAS
Ante la seleccion de esta opcion del menu, el Sistema permite realizar consultas de todas las bajas
ejecutadas durante el ejercicio.

Inicialmente se presentara una pantalla en la cual podra filtrar el conjunto global de la informacion
para luego obtener los datos deseados.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara un filtro, con un rango de
valores.

Al aplicar el filtro y presionar el botdn Aceptar, se observan los datos en la siguiente pantalla:

[Facea GLBLLERavd) 1
[ Fiomitimercan inberma e I Do 4 Coordd y Datnp. Provacin i D 78 Adm de Falaa.

Numero de
Identificacion

Se puede observar que si el nimero de identificacién se repite, es porque el registro posee Baja
Provisoria y Baja Definitiva.
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Impresion de Histérico de Bajas

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtiene un
listado de Histérico de Bajas.

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de obtener una salida impresa, mediante el icono
correspondiente.
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CONSULTAS

Al seleccionar la opcién Consultas, se le presentara al usuario un submenu, que contiene las
siguientes opciones:

e Provisorias
e Definitivas

Al seleccionar alguna de las opciones, se presentara una ventana, en la cual debera definir tres items:

e Filtrar: para obtener la informacion deseada
e Ver Consulta: que desea realizar
e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacién

PROVISORIAS

Al seleccionar la primer opcion del submenu, los tipos de consultas que se presentan, son las
siguientes:

Maficipaleisd & La Plala
i1 Mwmicpahidid de La Plain - Biases Fliioos

x lx

Flaey Privaqoss s Tpo o Ba B
MM!HMLWWTW 5 =
Filuada por bas Cafielinps

0 o nrinz]

Fm-_m; Mo Fm B r;—:_ e bkl -

Miniztarin da Economia de la Provimoia de Buenos Aires

Subseoretaria de Pelitica y Coordinaciin Fisoal
Comisidn A o

| Selecoone la taves o eskear [ vaEs | CRACHECD | mdeOouwedeidl |

e Consulta: la primera decision que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es qué tipo de Consulta
desea realizar. Las opciones son:

- Baja Provisoria
- Baja Provisoria por Tipo de Baja

La primera consulta “Baja Provisoria”, representa una consulta general, que el usuario podra filtrar si lo
desea. También, podra instaurarle un orden determinado a la informacion, para observarla con mayor claridad.

El resto de las consultas, son agrupadas por algun dato particular, luego se podra filtrar el conjunto
global de la informacién para finalmente obtener los datos deseados. A su vez, luego se podra asignar el orden
deseado.

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado o no por el usuario, en la ventana

de orden.
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En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén Ver Consulta
El cual permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.

PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el botén  Filtrar

& Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas  Amorizaciones  Bienes de Dominio Fablico  Configuracian

Reforma de la Administracion Financi¢ra

_ 1 A1t

_ LY S
& Consulta de Baja Provisaoria

Consulta:

Baja Provisoria j
(Consulta Bajas Provisorias ;I
En caso de reguerir algin/algunals) Ejercicio Mro. Rem Baja., u otro dato,
puede ohtenarse através del botbn 'Filtrar " [
Filtrada por las sigui condiciones:

|

I -|
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Ejercicio ,Mro. Rem B INm de Identif. Qrdenar.
“er Consulta

Subsecretaria de Politica y Coordinacidn Fiscal
Comision Asesora en Informatica

Al presionar dicho botén, se observa la siguiente ventana:

B Filtro de Baja Provisoria

—Filtrada por:

Aceptar |
¥ | EjErEict 2000 2000 |
¥ | EjErcicin | al | Cancelar

[~ Eecha Fui al Iri

I Responsable | !

I Nro. Rern. Beja | 4|

I Nro. Ident | al |

I Tipode Baja | -

I~ Aplica minimo y méximo

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacion Econémica
Direccion Provincial de Coordinaciéon Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal

A

A \



BUENOS AIRES PROVINCIA B A

En esta ventana se puede presentar al usuario diversos mensajes, que informan que alguno de los
datos ha sido ingresado erréneamente, por lo tanto no prosperara la consulta hasta solucionarlo.

Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la ventana: permite
decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el proximo dato seleccionado.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara un filtro, con un rango de
valores.

Ordenar

PANTALLA DE ORDEN: se accede con el boton

i Wanicipalidnd do La Fists - Biesss Fliicos
&fad  Bajas  Amerraccnss  Bsered ca Domin Pibbon  fonfguntdn

Tz R

Subkecretaria do Politica y Consdinacisn Fiscal
Comisiin Asesora en Infermdtica

El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran el orden en
caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.

Ante la lista de datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre los cuales desea aplicar el
orden que se observara finalmente en el listado.
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BAJA PROVISORIA

i3 Listado de Bajas Provisorias

% ||| Tofl+ » | &&= = #  Tow=a  100% Bol:

RAFAM. Haaildade
Listado de Baja Provisoria de Bienes Fisicos G At
Municizs idad de

Eencicia: 2001

3 [T Remponmable:  Haavs, lum Calas Tipa Ba: | Trmimmes s
TipaNrathiio Doc. Aprab. :  Expabiac - 4 42001 Transitoria por: 15 i
Dop. Roveplora:  Dgemdemos Pucka

Hro.Kent  Deseripaion Fos. Baja Wal Resid. kmput. Depend Fropictaria
10 PARARRATC: MATER WL HERRD - ACEESTRIO 4 BAIADWS CE CABLE e 12001 500 439 Candis

e B de g £ WCHTES I CARECS 4152001

BAJA PROVISORIA POR TIPO DE BAJA

i3 Listado de Bajas Provisorias

% ||| Tofl+ » | &&= = #  Tow=a  100% Bol:

RAFAM. a1 deze
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Municizs idad de

Eencicia: 2001
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Obsaruacinos:
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Al seleccionar la segunda opcion del submend, el tipo de consulta que se presenta es DEFINITIVAS.
Luego se podra seleccionar el Orden y/o Filtro por el cual se desea obtener el informe.

11 Mummiopgahdad die La F

1nln - thomied Flistos

£

Amas  Bajas  Amenraciots  Bsered S Dorso Pibboo  Doelguenciin

Reforma de la Administracidn Financiera

Biaga Cofrtem

Bapa Dwredteva x Tiges di By
Bopn Dietinden x

Piste y Clase
e S

Crdes Priscipal
[Emecicio ten. P i Fuametn Fiscep

kml

Subsecretaria di Politics y Cooddianeién Fiaeal

Comisiin Axnzosa on Infermidtica

Geleoonns by laes s renkant

| wane | CPenECD

e

Al presionar el boton Ver Consulta, permite visualizar el listado de acuerdo al tipo de

Consulta seleccionado.

BAJA DEFINITIVA

1efls

Ii dl

i Elog

bl @l@alF- <[]

0ot

Listado de laja Befinitvas de Rienes Fisioos

[T T ———
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BAJA DEFINITIVA POR TIPO DE BAJA
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BAJA DEFINITIVA POR CUENTA CONTABLE

FAERM
Hioga 1 e 1
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REMITO DE BAJA
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Esta opcién del menu, permite obtener una o varias salidas impresas, dependiendo de la cantidad de
copias que ingrese el usuario de Remitos de Baja.

& Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas  Amorizaciones  Bienes de Dominio Fablico  Configuracian

Reforma de la Administracion Financiera

X en el Ambito Municipal ;
Sistema de Administracion

& Remito de Bajas [x]
-
Tipo de Movimienta: |Baj=s ¥
Cantidad de Copias:
Irnprirnir | Cancelar |

Ministerio de Economia de la Provincia de Buenos Aires

Subsecretaria de Politica y Coordinacidn Fiscal
Comision Asesora en Informatica

@ Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas  Amortizaciones  Bienes de Dominio Poblica  Configuracidn

La cantidad de copias es de ingreso obligatorio, de lo contrario el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error. Una vez que se ingresd la cantidad de copias, se observa la siguiente ventana de consulta:

Reforma de la Administracion Financiera

: en el Ambito Municipal ,
Sistema de Administracion

& Remito de Bajas B
I
Consulta [~]
@ ;Confirma la Imprasian?

No
Imprirmir | Cancelar |

Ministerio de Economia de la Provincia de Buenos Aires

Subsecretaria de Politica y Coordinacidn Fiscal
Comisidn Asesora en Informética

Al responder afirmativamente , se obtiene la cantidad de salidas impresas especificada.

Los datos que contiene dicha planilla, se deben completar en forma manual y dependen del Tipo de

Baja.

Por lo tanto antes de realizar una Baja Provisoria, primero se debe obtener el Remito de Baja, para
poder registrar en el Sistema el niUmero de remito que figura en el angulo superior derecho.
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AMORTIZACIONES

Al seleccionar el menu Amortizaciones, se visualizan las siguientes opciones:

- Proceso
- Informe

& Manicipalidnd do La Flsts - Bisses Flsicos
Araa  Baaa B A Bsereds i Diomineg Pribbcn  foniguncdn

Pezcaia
weme  [orma de la Administracion Financiera

: en el Ambito Municipal
Sistema de Administracion

de Bienes Fisicos

Mimisterio do E i de la Py

in de B Airms
Subseoretaria de Folitica y Coordinaoidn Fisocal
Camigihn Azseosn an lnlarmitica

PROCESO

Al seleccionar esta opcidn, el Sistema valida que el mes actual sea Diciembre y que no se haya corrido

el proceso anteriormente, durante el ejercicio actual.

En caso de que esta condicién no se cumpla, se emitira el siguiente mensaje:

Emmor

Q El Procesa de Amatizacion Se Realiza
Unicamente en este Rango de Fechas
O 22001 A3 22001

En caso de que estas dos condiciones se cumplan, se observara una pantalla similar a la siguiente,
conteniendo TODOS los bienes del Inventario. Es decir que el proceso de amortizacién se realiza sobre el

Inventario completo.
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Al responder afirmativamente, se realiza la Amortizacion completa de los bienes.
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INFORME

Al seleccionar esta opcion, se observa la ventana de consultas:

Botéon Ver

5 Consulta de Consultas de Amortizacidn [ =]

Consulta:

Listado de Amortizacian ;I

En caso de reguerir alglin/algunais) Ejercicio . u ofro dato. puede obtenerse

atrawves del botan 'Filtrar ..." H

Filirada por las siquientes condiciones:
;I Filtrar .. |
I

Orden Principal: Orden{es) Secundario(s):

Ejercicio INro. ldentificacian Ordenar |
~ “er Consulta |
Ll

Consulta

BA

El usuario debera seleccionar el agrupamiento con el cual desea ver el Informe, filtrar los datos que
desea obtener y el orden con el cual se presentaran finalmente los datos. Una vez que el usuario defina estos
tres factores, debera presionar el boton “Ver Consulta” y se visualiza el siguiente listado.

i3 Listado de Amortizacion

% ||| T of AR RENE]EE B #  Tow=n 100
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BIENES DE DOMINIO PUBLICO

Los Bienes de Dominio Publico, no pertenecen al activo de la Municipalidad, por lo tanto no van a la
Contabilidad.

Las Obras Nuevas en Ejecucion, aunque sean de Dominio Publico, (futura plaza), se cargaran como
dominio privado, hasta que finalice la obra. Luego debera ingresarse en el registro de Bienes de Dominio
Publico, y contablemente debe desafectarse.

Al seleccionar el menu Bienes de Dominio Publico, se visualiza un submenu que contiene las
siguientes opciones:

- Actualizacion
- Consultas

. en ¢l Ambito Municipal
Sistema de Administracion

de Bienes Fisicos

vin die E im de la Previncia de B Airen
Subxoerstasin de Politica y Coordinacin Fiscal
Comiziin Axezora en Informiticn
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ACTUALIZACION
Al seleccionar esta opcién del submend, el Sistema permite realizar Altas, Bajas y Modificaciones de
Bienes de Dominio Publico.

Inicialmente, se presenta una ventana de filtros, la cual permite filtrar el conjunto global de la
informacién para finalmente obtener los datos deseados.

sl i ,

| Setrcoone i demenis aded

Si no se selecciona ningun filtro y se presiona el botén Aceptar, los datos que se observan en grilla,
son todos los ingresados en el Sistema. Posteriormente el usuario puede filtrar la informacion, presionando el
icono Consultar.

Si en cambio, desea realizar un filtro, por ejemplo por Responsable, al ingresar el dato y presionar el
boton Aceptar, los datos existentes se visualizan en grilla.
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Responsable
seleccionado

Los iconos que se encuentran activos son: Salir, flechas que permiten desplazarse en grilla, Ordenar,
Buscar, Consultar, Agregar, Modificar y Borrar.

Alta de Bienes de Dominio Publico

Al presionar el icono Agregar, se habilita el ingreso de los datos y se encuentran disponibles los
iconos: Consultar, Grabar y Cancelar.

;!""“m““‘ 1ol

Cddigo: corresponde al cédigo del bien. Es un dato obligatorio, se puede ingresar mediante la ayuda
que ofrece el Sistema, que se hace efectiva presionando el icono Consultar.
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Una vez que se ejecuta dicha accién, se observa una pantalla de Seleccion de Catalogo de Bienes. La

misma se presenta en forma de estructura de arbol y se debe realizar la apertura del cédigo hasta encontrar el
elemento seleccionable.

S il Catilogo di Bunos

cgm [T 0000 Usasidemedim [T sl

e |
[
TIFH DHLSLL - WLATRCA B FUGNE - CILIMDIFLATGA, 3,138, - FOTT MCLA, THCY - LIS ALIT DIk

ey o L

Descripcion: al seleccionar el codigo del bien, se puede observar la descripcion del mismo con
posibilidad de modificarlo si lo considera necesario.

Unidad de Medida: este es un dato que también se sugiere en el momento de seleccionar el cddigo del
bien.

Estado del bien: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar directamente o mediante la

ayuda que ofrece el Sistema. Si no ingresa el dato, al intentar dar el alta el Sistema lo informa mediante el
siguiente mensaje de error:

Error

Q Debe ingresar Estado de Bien

Responsable: se puede ingresar directamente o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Es un dato
de ingreso obligatorio.

Dependencia: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede ingresar directamente, o mediante la ayuda
que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva al presionar el icono Consultar.
Si no se ingresa, al presionar el icono Grabar, se observa el siguiente mensaje de error:

Error

Q Debe ingresar Dependencia de Bien
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Fecha: el Sistema sugiere la fecha actual. El usuario puede modificarla a través de la ayuda con
calendario que ofrece el Sistema.

Valor: corresponde al valor del bien. No es un dato de ingreso obligatorio.
Observaciones: no es un dato de ingreso obligatorio.

Vida Util: el Sistema sugiere un valor de vida util, establecido en la opcidn correspondiente. No es un
dato de ingreso obligatorio

Cantidad: el Sistema sugiere un valor, el cual puede ser modificado.

Ubicacion Geografica: es un dato de ingreso obligatorio. El usuario debe ingresar la ubicacion
geografica del bien, de lo contrario el Sistema emite mensaje de error.

Numero de ldentificacién anterior: corresponde al nimero de inventario anterior a RAFAM. No es un
dato de ingreso obligatorio.

Dominio: corresponde al niumero de matricula. No es un dato de ingreso obligatorio.

En el caso de inmuebles, se habilita el ingreso de dos campos:
Valor Edificado: no es un dato de ingreso obligatorio.

Valor Tierra: no es un dato de ingreso obligatorio.

Al finalizar toda la entrada de datos o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar lo ingresado: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento,
se presiona el icono correspondiente el cual ejecuta la accién.

- Aceptar los datos: posterior a la carga de los datos, y al presionar el boton adecuado, se establece el
almacenamiento de la informacion.
El Sistema, brinda la posibilidad de realizar una nueva entrada desde el lugar, con el método ya

especificado, o bien modificar, borrar o imprimir lo ya cargado.
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Baja de Bienes de Dominio Publico

Para dar de baja un Bien de Dominio Publico, el usuario debe posicionarse en un elemento de la grilla,
cuya Situacion debe ser “NORMAL”, y presionar el icono Borrar.

Elemento
» seleccionado

im"w Tide |

Al seleccionar el elemento y presionar el icono Borrar, se debe ingresar el Motivo de la baja. Este es
un dato de ingreso obligatorio y se puede solicitar ayuda, que se obtiene presionando la flecha, ubicada al
costado del dato:

N 5 (T e | | =l

Una vez que se ingresa el motivo de la baja, al presionar el icono Grabar, se elimina el elemento
seleccionado.
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Modificacion de Bienes de Dominio Publico

Para Modificar un Bien de Dominio Publico, el usuario debe posicionarse en un elemento de la grilla,
cuya Situacion debe ser “NORMAL”, y presionar el icono Modificar.

Una vez realizada esta accién, se habilitan los siguientes datos para la modificacion: Descripcion,
Estado del Bien, Responsable, Dependencia, Valor, Observaciones, Vida Util, Cantidad, Ubicaciéon Geografica,
Numero de Identificacion anterior, Dominio, Valor Edificado, Valor Tierra.

T TA DAL YR L5 TALICN DERHAL-
[T i pam = x?:&m'ikl&::*:}hi?ﬁ)« e
Fov—— [omion  [Gumacra sy noRs =
e e | foche [T =] e L)
Omservacaces | vaa i | " e | 1000
U aracii Geag 15 000 BEFMAL PAFTICO OF CUBMES o by el 1 916155 |
Inmuthles
Walor | e s = B Dl ke TRMTE 1 i

Impresion de Bienes de Dominio Publico

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se obtiene un
listado de Bienes de Dominio Publico.

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de obtener una salida impresa, mediante el icono
correspondiente.

i Impresidn de Bienes de Dominio Pablico

% ||| Tofl+ » o] | &&= = |  Tow=w 100 otz

RAF.AM.
@ BIENES FISICOS DE DOMINIO PUBLICO

Municipalidad de
La Plata

Mro. Ident.

Cédigo Descripcidn R D i Anterior Ubi
439025600001  CEMTRAL DESEGURIDAD ELECTRICA TIPO Pepe Corachria Balace L]
CSEC-25
411032250001 111-(Sinclasificar) Pepe Contadria Balance e
432000690001  CARRD Pepe Corachria Balace FFFFFF hel
439012980005 LANZAPANCENDIO- TIPO CHORRO NIEELA. - Pepe Cortahmia Balance ety
DLAMETRO 38N - LOMGITUD 250N,
434017000001 BALIZA AFREA- TENSION 24V CORRIENTE Luque Roberto Corachria Balace T
ALTERMA - LANP ARA INCANDESENTE 60 W -
PORTALAMPARA C/CONTACTO DEBRONCE-
RESISTERCLA A AGENTES ATHOSFERICOS.
411031070001 CAMPOS PARADASTOREQ ¥ SERVICIOS Sebastiam Sera sadfactusdf. k

VARIOS- (Sin clasificar)
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CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del menu, el Sistema permite realizar Consultas de Bienes de Dominio
Publico.

@ Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas Amortizaciones  Bienes de Dominio Publico  Configuracian

Reforma de la Administracién Financiera

_ 4 A1t RNt 1
& Consulta de Bienes de Dominio Piblico
Consulta:
IE\enes de Dominio Pdblica j
o
) Uhlico x Responsakle
Bienes de Dominio Publico x Dependencia
I pual |
Filtrada por las siguientes condiciones:
;I Eiltrar
J -]
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):
Ejercicio IDEs:npclﬁn Ordenar
Yer Consulta.
Subsecretaria de Politica y Coordinacién Fiscal
Comisidon A a en Informéa

Se presentara una ventana, en la cual debera definir tres items:

e Filtrar: para obtener la informacién deseada
e Ver Consulta: que desea realizar
e Ordenar: orden con el cual desea obtener la informacion

e Consulta: la primera decision que debera tomar el usuario frente a esta pantalla, es qué tipo de
Consulta desea realizar. Las opciones son:

- Bienes de Dominio Publico
- Bienes de Dominio Publico por Responsable
- Bienes de Dominio Publico por Dependencia

La primera consulta “Bienes de Dominio Publico”, representa una consulta general, que el usuario
podra filtrar si lo desea. También, podra instaurarle un orden determinado a la informacion, para observarla
con mayor claridad.

El resto de las consultas, son agrupadas por algun dato particular, luego se podra filtrar el conjunto
global de la informacién para finalmente obtener los datos deseados. A su vez, luego se podra asignar el orden
deseado.

La consulta inicialmente tendra un orden que podra ser modificado o no por el usuario, en la ventana
de orden.

En la parte inferior de la ventana de Consultas, existe un botén Ver Consulta

El cual permite visualizar la consulta deseada, con la posibilidad de imprimirla.
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PANTALLA DE FILTRO: se accede mediante el botén Filtrar

& Filtro de Bienes de Dominio Piblico

Rl =

—Filtrado por:
 Fecha: [[“ 190372007 al [F 1971072000 7| ﬂl
J cancelar |

[~ Dep. Destino I I j

[~ Responsable I

™ Situacidn: I j

™ Aplica minimoy méximo |

En esta ventana se puede presentar al usuario diversos mensajes, que informan que alguno de los
datos ha sido ingresado erréneamente, por lo tanto no prosperara la consulta hasta solucionarlo.

Cabe aclarar el significado del mensaje que se encuentra en la parte inferior de la ventana; el cual
permite decidir si se desea obtener los valores minimos y maximos existentes para el préximo dato
seleccionado.

El usuario debera ir marcando o seleccionando sobre cual dato realizara un filtro, con un rango de
valores.

PANTALLA DE ORDEN: se accede con el boton Ordenar

i Seleccion

Desde: Hasta:

Descripcion

Responsable

Aceptar | Cancelar

El orden denominado primario, es el que se determina por el tipo de consulta que se ha seleccionado.

Inicialmente, se observara que ya existen datos seleccionados, los cuales estableceran el orden en
caso de que el usuario no desee seleccionar otro dato.

Ante la lista de datos que se visualizan, el usuario debera seleccionar sobre los cuales desea aplicar el
orden que se observara finalmente en el listado.
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Al presionar el boton

Ver Consulta

BUENOS AIRES PROVINCIA

Se observa la siguiente pantalla, con la consulta seleccionada:

i3 Consulta de Bienes de Dominio Piblico

X|4]4 Tof1+

v o=| ElE@| 5 A 6| Tomsr o

Municinalldad de
La Plata

Consulta de Bienes de Dominio Pablico

RAFAM. Ham: 1 des

arzEm Tae

Eercicia: 3001

Cadiga Dimarip<ian Rezpanzabl

Hra. Man,

Dependancia Antariar Malor V. 1nil Coixda

43500169 00U B- 50 HI 76720 = Rabme
4410 03707 U081 BANTI DE CORTE PrRARACATIS- LARGD 15 -
R FS0 1 24 - CTTA PRIERAL
PIeA1005] - T4 ESTATICA FRea 10072 -CTTA
TUNEL P10 151 - €T DE G0 PHoa 0073
41403150 0001 Sobmam
43401300 4081 Buen de domPublica ousa

43401300 0081 BRI -

43402602 1001 BUSCALIR DRECE 756

411 02105 0001 CAMTOS- [ia dmfiem)

41103107 U001 CAMPOS PARA PASTORED Y SERVICKS
VAR, siem)

47702215 1001 CAFERWS T CODUCTORES CEL)
GASES [DHLUTR AKA ) (ra i)

43 UESGD U0H1 CENTEAL D€ SEMURTAD ELECTRICA. TR

435 N0UBS U0UR CORSCLA SE9IIIGY

433 02520 0081 CESTAPADGA ELECTRY:A- WOTOR |2HT -
TIOMONOFASIE0 - RESORTE £OW

bty

sadfafiad’

[

EErERY)
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CONFIGURACION

Al seleccionar el mend CONFIGURACION, se visualiza un submeniu que contiene las siguientes
opciones:

- Registro de Movimientos Patrimoniales

- Actualizacion de Inventario

- Consulta de Histérico de Inventario

- Reasignacion Anual de Dependencias

- Tablas Paramétricas
- Otras Tablas

- Modificar Contrasefia

REGISTRO DE MOVIMIENTOS PATRIMONIALES

Al seleccionar esta opcién del menu, se visualiza la siguiente pantalla, la cual permite obtener el
registro de los movimientos patrimoniales.
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Tipo de movimiento: es un dato de ingreso obligatorio, las alternativas posibles son: Altas y Bajas.
Ejercicio: es un dato de ingreso obligatorio. Las alternativas son el afio actual o el afio anterior.
Se puede seleccionar por un rango de remitos, por una determinada Dependencia o bien por ambos

datos.

Numero de Remito: se puede ingresar directamente o mediante la ayuda que ofrece el Sistema. Al
presionar el icono Consultar, se observa la pantalla de Seleccién de Niumero de Remito:

11 Manstipalidnd de Lo Moo - Bieses Flices i x|

mw unifam idad

Si no se ingresa el Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje de error:

Error

Q Debe ingresar El nidmero de Remito

Al ingresar un Numero de Remito inexistente, se observa la siguiente pantalla de error:

0 Mo Existen Coincidencias

Selecciona Dependencia: se puede ingresar directamente o mediante la ayuda que ofrece el
Sistema. Al presionar el icono Consultar, se observa la pantalla de Seleccion de Dependencia.
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En caso de haber seleccionado un Remito y que éste posea mas de una Dependencia, el usuario
podra, si lo desea, obtener el formulario filtrado por cada Dependencia, marcando en el dato “Selecciona
Dependencia”. Posteriormente debera elegir cual es la Dependencia deseada para obtener finalmente el
Formulario 57, ingresando el codigo de la misma si lo recuerda o a través del icono de ayuda:
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BA

Al seleccionar tipo de movimiento ALTA y seleccionar un Numero de Remito, luego presionando el
botén IMPRIMIR, se observa el siguiente formulario:

e

roma §T

FEMETHE S8 WS ISENTOS PATHIGRALES

s | ® e e e Tt o s
) arie

EALS e B M

orma rpe e e Bt

=

L i L b Wk Py -l & W 1

AR b PO A e PRy LAGE & B
==

Al seleccionar tipo de movimiento BAJA, y seleccionar un Numero de Remito, al presionar el botén

IMPRIMIR, se observa el siguiente formulario:

i . R

Tim bt Rk e C S B L L

[TTTEE
FLHSTRT O MOWIMEATDS PATRIOHIALE S

e Db B T i T s TR s L B aEoe s
LR R

s s g
e G Came
. v

Criva | Pk s rpe e dei B
ad v i

e

T TIN OE  ETI
R b WT

| [ —
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ACTUALIZACION DE INVENTARIO

BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

A través de esta opcidn, el usuario podra realizar actualizaciones de los datos del Inventario.
Inicialmente se presentara un filtro que le permitira obtener un conjunto menor de datos para tener una vision

mas clara de los mismos:

i |
o | lul | M D |

Por ejemplo filtraremos desde el Nro. de Inventario 1 al 10:

Icono de
ayuda

Desde esta pantalla podremos, si es necesario volver a filtrar, presionando el icono de Ayuda.
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En caso de que el usuario haya obtenido los datos deseados, debera presionar el icono de
modificacion, el cual habilitara los datos capaces de ser modificados:

e,
Dwerpeion: [HASS PR PELICULA - MEDHDA DE FELICULA SENGELE AL VERLE - LOGSTLD 18 5
B 24 CAMARS EODAK -MODELD LANEX, FEG. B
-
| e TT ] |:v'-:
Wb, 1700000 5 | e el e P [P E
et R FIEET s maita: Lt
reveeySeerl | [ y—
b

Luego de modificar los datos necesarios, se debera presionar el icono Grabar.
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CONSULTA DE HISTORICO DE INVENTARIO

Al seleccionar esta opcion el Sistema presenta la siguiente ventana de Consulta:

B Centro Municipal de Salud del Partido de Tres Arroyos - RAFAMH_TRES 1070472003 11:35:15 - Bienes Fisi...
Altas  Bajas  Amortizaciones  Bienes de Dominio Publico  Configuracian

Reforma de la Administracion Financiera

. WAt _1

S R
B Consulta de Histarial de Actualizas

de Inventario

Consulia:

(Consulta de Historial de Actualizacian de Inventario ;I
En caso de requerir algiin/algunats) Nra Identif . u tra dato, puede

obtenerse através del botan 'Filtrar . " =

Filtrada por las siguientes condiciones:

J -]
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Mrolclentif

Wer Consulta

;I Eiltrar ...

Ordenar

Subsecretaria de Politica y Coordinacién Fiscal
Comision Asesora en Informatica

V340 | MFEBLES

Seleccione |a tarea a realizar |

20 de Mayo de 2003

Es necesario aclararle al usuario cuédles son los objetivos de esta consulta en particular, permite

consultar todas las actualizaciones realizadas al Inventario, de forma general, agrupadas por fecha o por
usuario. A su vez, se podra filtrar la informacion, hasta lograr la consulta deseada.

A continuacién presentaremos un ejemplo de consulta agrupada por fecha, filtrada por Numero de

Inventario 1 al 10:

# Consulta de Historial de Actualizacion de Inventario

Consulta:

Histarial de Actualiz. de Invent. por Fecha

Consulta de Historial de Actualiz. de lnvent. por Fec. de Actualizacion
En caso de reguerir algin/algunals) Fecha de Proceso, u ofro dato, pusde
obtenerse atraves del botan 'Filtrar "

Filtrada por las siguientes condiciones:

Mro. Ident: 1 al 10

Orden Principal: Ordenies) Secundario(s):

I
ﬂ Eiltrar
I

Fecha de Proceso INro. Ident.

“er Consulta, |

Qrdenar ... |
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Resultado de la consulta:

itafial da Actuahracshn de IRsaRkann

Tall e @@l s =T (M) Tow 100% dale

KA AN

HWistarial de Achsaldizacids da Invantania
Por Facia da Sobonb aeciin

mmain Gepeadaca

Presenta la fecha de actualizacién, los datos particulares de los elementos y la cantidad total de
modificaciones.
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REASIGNACION ANUAL DE DEPENDENCIAS

Esta opcién se utilizara una vez por afio para migrar todos los bienes de una dependencia a otra.
Al seleccionar esta opcion del menu, se visualiza la siguiente pantalla:

e Dpandoftins

(e —=——

.Irlrln"m e Flmpugransn

Los iconos que se encuentran activos son: Salir, Consultar, Agregar, y Herramientas.
Los datos que se observan en pantalla son:

Nro de Reasignacion: es el primer dato que se encuentra habilitado para el ingreso. Corresponde a un
numero correlativo que asigna el Sistema al efectuar una Reasignacion.

Fecha: corresponde a la fecha en la cual se efectud la Reasignaciéon. Es un dato no modificable y el
Sistema sugiere la fecha actual.

Aqui, si el usuario decide consultar una Reasignacion, al presionar el icono Consultar, se visualizan en
grilla todos las Reasignaciones ya efectuadas.

Luego de observar la grilla y elegir el elemento deseado, moviéndose con el mouse o las teclas de
direccion, se presiona sobre los botones que se encuentran en la parte superior de la pantalla, para aceptar la
accion o de lo contrario cancelarla.

Dicha pantalla se visualiza de la siguiente manera:

EbeL il i i LE- 3]
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Al seleccionar un elemento de la grilla, retorna a la pantalla anterior, en donde se pueden visualizar los
bienes pertenencientes a la Dependencia Origen que fueron reasignados.a la Dependencia Destino.

=

Alta de una Reasignacion

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Consultar, Grabar, Cancelar, asi como el ingreso
de datos, tal como se observa en la siguiente pantalla:

x|

A I LEaL ]

Bbemncicn Igrase Daperdascia Degen

Dependencia Origen: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde a la Dependencia desde la cual
seran transferidos los bienes. Se puede seleccionar utilizando la ayuda que ofrece el Sistema.

Dependencia Destino: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde a la Dependencia hacia la cual
se desea transferir todos los bienes pertenecientes a la Dependencia Origen. Se puede seleccionar utilizando
la ayuda que ofrece el Sistema.

Responsable del Alta: es un dato de ingreso obligatorio. Corresponde al nombre de la persona que se
hace responsable del movimiento, perteneciente a la unidad patrimonial.
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El Sistema ofrece ayuda, que se accederd, si el usuario lo considera necesario, presionando la flecha
que se encuentra al final del dato o utilizando el icono Consultar.

Observaciones: se detallaran notas sobre el alta de la Reasignacion. No es un dato de ingreso

obligatorio.

A continuacién se debera presionar el botén agregar y se visualizaran en la grilla todos los bienes a ser
transferidos.

[

Por ultimo, para efectuar la reasignacion debera oprimir el icono de Grabar y el sistema pedira la confirmacion
de dicha accién.

“Canfrm 1 Heatigrackin 6 1 Bunes
24 | Dipsitintin PRATEC Bla
Esfeedidia 5 PAETY

J

Ademas informara el NUmero de Reasignacion que le asigné a esta transferencia.
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Anulacion de una Reasignacién

Si por error, se efectia una reasignacion a una dependencia equivocada, la operacion debe
deshacerse utilizando el icono de Borrar. Cabe aclarar, que el Sistema no permite efectuar la operacién
inversa, ya que esto no garantizaria la obtencién del mismo resultado.

El numero de Reasignacion que se desea anular, puede ser ingresado directamente o mediante la
ayuda que ofrece el Sistema. Esta se ejecuta estando posicionado en el dato y presionando el icono
Consultar.

Luego al presionar el icono Borrar, el Sistema muestra la siguiente ventana de consulta:

—

Al confirmar la operacién, el Sistema solicita un motivo de Anulacién. Este es un dato de ingreso obligatorio y
se puede solicitar ayuda, que se obtiene presionando la flecha, ubicada al costado del dato:

[ et ] Fchon e Pl I15"'|‘:3|-2'[|:| llli
—

[Sebwcer Pree b e Pussiiy i
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Impresion de la Reasignacion

BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Al presionar el icono Imprimir, que se encuentra en la parte superior de la pantalla, se podra obtener
un reporte con los datos de la Reasignacion y de los bienes que fueron transferidos. Podra imprimir la

Reasignacién consultada actualmente o seleccionar a través de un filtro:

A continuacion visualizara una pantalla similar a la siguiente:

iphncata da Depandeacias

1efls

H It dl

pluls] @@l =l (8] Tows

0ot B0l i

P F A,
REASIGMACION DE DEPEMDENCIA

Ejercitie

Haje 1 de 2

SEE BB B!

o CHEAMR DN T AR FIRIGTE HOTON B e

HOTOHTVELAD DI, - DIFCRSTTO0 MALTS, CHAMFI0HSS THUA TN 59 50043 100 HOTOR.
HEE

P
ATAL T CAMENCE DT AT PAVINERT AL A ALHAPRRTE DI 3 A2 10l (O
5 E00 D0 L DRERS FOAS DELR FULADE B0 DRSDEAIA e &)

EAS LI STIRRIRER COMETRII CH0NE CORD O CUIHETA, AVT8 AHEDHEH Lo PRCHAZT b
.

COEVIDAD KACIOH - FOLL- MIRACE0 0T 1125

HIEFTTAL IR, L ADANES T, EAHATO R0, IFTA CISHIE FAITTATIAE ITC . AHFLIATION
FAHTA TERESTTA L5 BEISA

HOSFITALTS, LATAKEEO L ANATOIO, T CICHES HITARLAS, T, OO ACIOH

bk BT ATRELIOE BAKKED RO AL CRD M Ral

HEEFITALES, L ARSI AT

LT LN AT AR, T AL LTSI THE A

FRHITAICA DE COGITCHAS (KD M)

Ademas de observar los datos, tiene la posibilidad de imprimirlos, mediante el icono correspondiente.
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TABLAS PARAMETRICAS

Ante la seleccién de esta opcion, el usuario podra visualizar el siguiente submenu:

f Lo Matn - Bieses Fisioes
Aras  Bowss  Amorioscoras  Benas de Domsreo Plbloo | Cosbouracin
Bagrim de Mowrenioy Prinmonier
Reforma de la Adm =
Coniaiia di Hitincn de iewnions
: en el Ami k) )
e
Sistema de A
Pl g ] 1M b i Haiorvmriess
Flirig e B Tablas [
Pl aiets ot Wb st
Flsbpons sinbes Dovvess Pibbes e
Tapaprity T iy Dot
E o o bort Dent
T8 de Dooumenion
Wgtery i Arabacin Do Fugdon
Wit c Aredacdn parn P g < Cppancions
Mimistesio de E i i | Provincia do B Aires
Smbsncrotasia de Politica y Coordinaciin Fiscal
Combadia A S [
TP R —— w108 CRACHECD 19 de Feroes dao 2004

Inicialmente el usuario debera elegir con cual tabla desea trabaja yluego definir la
Operacion a realizar. Tendra la posibilidad de observar, actualizar(altas, modificaciones y bajas) y/o imprimir
las Tablas Paramétricas existentes en todo el Sistema.

Entendemos por Tablas Paramétricas, todas aquellas tablas que poseen un mismo formato, un cédigo
y una descripcion, por lo tanto acceden a una misma actualizacion y se utilizan en todo el Sistema.

ALTAS

Se debera ingresar el cédigo de acuerdo a la tabla seleccionada y la descripcién de la misma. Al
grabar el alta, podremos observar el nuevo dato en la grilla, ubicada en el inferior de la pantalla.

BAJAS

Las bajas se realizan sobre la grilla. Se debe seleccionar cual es el dato que se desea borrar y
presionar sobre el icono adecuado. El Sistema solicita la confirmacion de la baja.

MODIFICACIONES

Se podra modificar solo la descripcion de la tabla seleccionada. El cédigo que ha sido asignado con
anterioridad, no puede ser modificado.

IMPRESION

Ante la seleccion de este icono, se presentara al usuario una pequefia ventana en la cual debera
decidir el orden que desea obtener la informacion.

Tras seleccionar el orden deseado ( en este caso por codigo), se podra observar la consulta detallada
en forma de listado, con posibilidad de imprimirla.
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OTRAS TABLAS

BUENOS AIRES PROVINCIA

BA

Ante la seleccion de esta opcion, el usuario podra visualizar el siguiente submenu:

ienes Fisicos

Mimisterio do Econamin de la Frovincia de Buenos Aires.

Subsworetaria do Folitica y Coovdinacidn Fiscal
Comisiin Asesora en Infermibtica

DEPENDENCIAS

Al seleccionar esta opcion, el usuario podra realizar actualizaciones de Dependencias. La pantalla que

se visualiza es la siguiente:
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ALMACE - Almnceaans
COMPFUA - Compras
COMPUT - Campuios
COMLUINI - Commmicacionmsss

= CIHTAL - Conmsderio
CONTAL - Contadurin Balanos

TESORE - Tesoreein
FLCHAL - Secivinria do Hacsnds
FECGDE - Secretaria de Gobiamo
INTEHD - bl fdests Mafecipal
CDIRFLAL - Coiralda

= 11101 0300 - Secretaria de Gobinmo

Balecoos wa DB

Los datos se observan en forma de estructura de arbol, y los iconos para la actualizacién, se iran

habilitando, de acuerdo donde se encuentre posicionado el cursor.

Por ejemplo, si se encuentra posicionado en una Jurisdiccion, sélo estara disponible el icono Agregar,

lo que permitird incorporar una Dependencia a esa Jurisdiccion.
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Si se encuentra posicionado en una Dependencia, estaran disponibles los iconos: Agregar, Modificar
y Borrar.

Si se encuentra posicionado en una Dependencia, que a su vez tiene un nivel inferior, no estara
disponible el icono Borrar.

Impresion de Dependencias

Al presionar el icono Imprimir, se visualiza el listado de Dependencias, en forma de estructura de
arbol. Para obtener una salida impresa, se debe presionar el icono Imprimir.

3 LISTADO DE DEPENDENCIAS [<]
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@ LISTADO DE DEPENDENCIAS 101212001 sz

Municipalidad de Eiercicio: 2001
La Plat=

JURISDICCIONES
1110105000 - Ceremanial
SCE- Secetaria Cenmonial
CEREM- Deputamento Ceremordal

1110100000 - Departaments Ejecutiva

COREAL - Comalin
INTENT - koendert: Bmicipal
SECG0E - Secretaria de Gobiemo
SECHAL - Secretaria de Hacienda
TESORE- Tesoreria

CONTAL - Contaiborfa Bxlane
CONTAD - Cortadria
COMUNT- Commidrarines
COMPUT- Cimputos
COMPRA- Compres
PEUMA- Prasba 'mal"
ALMACE- Almacees

1110200000 - H.C.D
BLOQP] - Bloqus Partidn Fusticialista
BLOQPV- Bloque Partidn Vecmalista
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

CATALOGO DE BIENES

Al seleccionar esta opcién, se visualiza la siguiente pantalla, la cual permite consultar el Catalogo de
Bienes solo el inciso 4.
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

PLAZOS DE ALTA DEFINITIVA

Esta opcidn del menu, permite realizar actualizaciones a los plazos del alta definitiva, que se utilizaran
en la opcion de alta definitiva por Donacion.

Alta:

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Grabar y Cancelar.

& Alta de Plazos de Alta Definitiva

EEERE B ERE N
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Los datos que se encuentran habilitados son:

Plazo en afios, en meses, en dias: es obligatorio el ingreso de alguno de ellos.

Descripcion Particular: si no se ingresa, el Sistema sugiere una descripcion de acuerdo al plazo
ingresado.

Si se ingresa un plazo existente, el Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje de error:

Error

Q El elementn ya existe

Baja

Al seleccionar un elemento de la grilla que desea ser dado de baja, al presionar el icono Borrar, se
observa la siguiente ventana:

£l Whanicipalidad do La Plats - Bisses Fliicos

Ahai Baisd  Amcdnactod o ——

Reforma de la Administracidon Financiera

laja di P A 1Py

cosge [ Desoipoi |
Puninnion: [ Pusiesesss | Pamensas|

Descripiin Pariioats |

| Sataccses e cpeacitn [ 2ded

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento del Sistema.
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Modificacion

Al seleccionar un elemento de la grilla que desea ser modificado, al presionar el icono Modificar, el
unico dato susceptible de ser modificado es: Descripcion Particular.

¥ Madificacion de Plazos de Alta Definitiva

Imprimir:

Al presionar el icono Imprimir, se observa una ventana, en la cual se debe seleccionar el tipo de
impresion. Las opciones son:

- Por cédigo
- Por descripcién
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

Por ejemplo, al seleccionar por Cadigo y presionar el botéon Imprimir, se observa el siguiente Listado:

i3 Impresidn de Plazos de Alta Definitiva

% ||| T of A RNE R #|  Tow4 100% dofe
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Listado de Plazos de Alta Definitiva
10/12/2001 09:51

Municipalidad de

L= Fists Ejercicia: 2000

Codiga Descripeion Descripeién Particular Ofzs
0000 Fmedints N .
030000 3 Affos 0
040502 4 Afios .5 Meses, 2 Dis. 2
0

220000 22 bins
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

PLAZOS DE VIDA UTIL

Al seleccionar esta opcion, se visualiza la siguiente pantalla, la cual permite incorporar afios de vida
util a los bienes que corresponden al inciso 4.

Alta

Al presionar el icono Agregar, se habilitan los iconos: Consultar, Grabar y Cancelar.

dnas  Baios

|ingrase Cixigs ced Eoen L ]| —

Ministerio de Economia | Subsecretaria de Coordinacién Econdémica
Direccion Provincial de Coordinaciéon Municipal | Direccién de Sistemas de Informacion Financiera Municipal
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Los datos que se encuentran habilitados para el ingreso son:

Inciso - Partida Parcial - Partida Principal: son datos de ingreso obligatorio. Se pueden ingresar en
forma directa o a través de la ayuda que ofrece el Sistema. Esta se hace efectiva estando posicionado en el
dato y presionando el icono Consultar. Una vez realizada esta accidn, se visualiza la siguiente pantalla de
Seleccion de Gatos por Objeto del Gasto inciso 4.

i1 i alidad di La Pista - Bieses Fi 3

= A1D8 - Beeans pmozizteatns
= OO - Consirucsmines
= A1 - MegEnnnn y aquipn
08 - Equpo de segesded
S0 - Lol 08, PEviatan W olidrd ilemanlos coleooionaldes
AEDE - Obrer du oy
4708 - Spmmvioahns
= Dd - Artreo istangibleos

5*‘*'5—m-mm

= [ - 4 — i i i i

Vida Util: es un dato de ingreso obligatorio. Si no se ingresa el Sistema lo informa mediante el
siguiente mensaje de error:

Error

Q Deba ingresar Yida Util { en Afios) de
(Objeto del gasto

Al finalizar la carga de los datos y presionar el icono Grabar, si el elemento seleccionado existia el
Sistema lo informa mediante el siguiente mensaje de error:

Error

Q El elementn ya existe
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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

De lo contrario, si todos los datos estan correctos, se incorporan al Sistema y se pueden visualizar en
la grilla ubicada al pie de la pantalla.
Baja

Al seleccionar un elemento de la grilla que desea ser dado de baja, al presionar el icono Borrar, se
observa la siguiente ventana:

| Sabrcione uns cpeeanion 18|

Al responder afirmativamente, se elimina el elemento del Sistema.

Modificacion

Al seleccionar un elemento de la grilla que desea ser modificado, al presionar el icono Modificar, el
Unico dato que se puede modificar es: Vida Util.

& Municipalidad de La Plata - Bienes Fisicos
Altas  Bajas Amorizaciones  Bienes de Dominio Piblico  Configuracion

# Modificacion de Plazos de Vida Util de Bienes
] 7]+ ¢ [2] 2] o] a] @[a[Z]3 ] =]

— Objeto del gasto

Inciso: 4 IB\EHES deuso
Partida Principal: 2 [Construcciones

Partida Parcial: 1 ICnnstru:cmnes en bienes de dominio privado

Vida LHil { en Afios): 7
Vida Util

Inciso_|Part. Principal Part. Parcial “ida Util
E 1

Ingrese Vida IHil (en Afiog) de Objeto del gasto qde ZU!
R
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MODIFICAR CONTRASENA
Mediante esta opcion el sistema permitira al usuario cambiar su contrasefa vigente.
Para ello sera necesario que el operador ingrese la contrasefia asignada hasta el momento.
Notara que a medida que va escribiendo, aparecera en la pantalla un asterisco (*) por cada tecla
presionada. De todas maneras, el sistema interpretara el valor de cada tecla presionada por el usuario (no los

asteriscos). Esto se hace para prevenir que ninguna persona pueda observar la clave que se esta ingresando.

Luego debera ingresar la nueva contrasefia y después repetirla para confirmarla.

Al finalizar la entrada de los datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

- Cancelar: ante la decision de no finalizar la carga de los datos ingresados hasta el momento, se
debera presionar este boton, el cual finalizara la accion iniciada.

- Aceptar: si toda la informacion ingresada es la correcta, se realizara el cambio de la contrasefia.

Sila contrasefia es incorrecta, el sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

RAFAM

Q La contrasefia del Sisterna es incorrecta

Aceptar

En este caso, el usuario debera escribir correctamente la contraseina e intentarlo nuevamente.
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